INSTRUKCJA WYPELNIANIA OFERTY NA REALIZACJE W FORMIE WSPIERANIA
ZADANIA PUBLICZNEGO

Warunkiem przystapienia do otwartego konkursu ofert na realizacje w formie wspierania
zadan publicznych Powiatu Gryfinskiego jest ztozenie oferty zgodnej z Rozporzadzeniem
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru oferty i
ramowego wzoru umowy dotyczgcych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania
z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r., Nr 6, poz. 25), w kancelarii Starostwa
Powiatowego w Gryfinie przy ul. Sprzymierzonych 4, pok.11, w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Gryfinie ul. tuzycka 91 lub przesytanie pocztg na adres korespondencyjny:
Starostwo Powiatowe w Gryfinie Wydziat Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki, ul.
Sprzymierzonych 4, 74-100 Gryfino/ Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w
Gryfinie, ul. tuzycka 91, 74-100 Gryfino.
Przez prawidtowo wypetniong oferte rozumie sie wypetnienie:
- druku oferty w sposéb czytelny, tzn. maszynowo, komputerowo lub pismem drukowanym
jednolicie w catosci,
- wszystkich punktéw zawartych w druku oferty - w przypadku, gdy dana pozycja
sprawozdania nie bedzie wypetniana piszemy: ,nie dotyczy” lub wstawiamy cyfre ,,0” (zero) w
miejscach, ktére wymagaja podania wartosci liczbowych.
Nie jest dopuszczalne samodzielne nanoszenie jakichkolwiek zmian we wzorze formularza
oferty.
Niewypetnienie ktéregokolwiek z punktéow bedzie réwnoznaczne z wpisaniem tresci ,nie
dotyczy”.

UWAGA:
- kolorem czerwonym zostata naniesiona instrukcja wypetniania oferty wg przypisow gornych, wytlumaczenie
znajduje si¢ na koncu wzoru oferty zawartej w zataczniku do Rozporzadzenia,
- kolorem niebieskim instrukcje opracowane przez pracownikow Starostwa.
Prosimy nie kopiowa¢ tekstu instrukcji do wtasciwego druku oferty.
Przedstawiany materiat ma charakter informacyjny.
Zatgcznik nr 1
OFERTA

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

nie wypetniac¢

Data i miejsce ztozenia oferty
(wypetnia organ administracji publicznej.)

OFERTA/OFERTA WSPOLNA” niepotrzebne skreslic.

ORGANIZACJI POZARZADOWEJ(-YCH)/PODMIOTU (-OW), O KTORYM (-YCH) MOWA W ART. 3
UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 r. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO
| O WOLONTARIACIE (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536)") nepotrzebne skresic,
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

(rodzaj zadania publicznego) ?
? Rodzajem zadania jest jedno lub wiecej zadan publicznych okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
nalezy wpisa¢ rodzaj zadania wskazany w ogfoszeniu konkursowym, np.

(tytut zadania publicznego)
nalezy wpisac tytut zadania z ogtoszenia konkursowego i tytut wtasny zadania.

w okresie od .............. rokudo ............... roku



nalezy podac daty graniczne realizacji zadania podane daty muszg by¢ zgodne z ogtoszeniem
konkursowym, termin realizacji projektu wskazany przez oferenta moze by¢ krotszy lub taki
sam jak termin wskazany w ogtoszeniu konkursowym, ale nie moze by¢ dtuzszy. Nalezy we
wskazanym okresie uwzgledni¢ réwniez dziatania przygotowawcze i podsumowujgce tzn. do
terminu ostatniego dziatania nalezy dodac¢ 21 dni na rozliczenia finansowe z kontrahentami
(zebranie i optacenie faktur) - nie dotyczy to zadan, ktorych dziatania trwaja do dnia 31
grudnia danego roku. Okres musi by¢ spojny z harmonogramem - pkt. II1.9 oferty).

W FORMIE
POWIERZENIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO/WSPIERANIA REALIZACJI ZADANIA
PUBLICZN EGO1) niepotrzebne skreslic.
nalezy skresli¢ ,powierzenia realizacji zadania”)

PRZEZ
POWIAT GRYFINSKI
skladana na podstawie przepisow dzialu Il rozdzialu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

I. Dane oferentaloferentow ") "eroizebne skresic. 3)

3 Kazdy z oferentow sktadajacych oferte wsp6lng przedstawia swoje dane. Kolejni oferenci dotaczaja whasciwe pola.

w przypadku skfadania oferty wspdlnej, kazdy z oferentdw przedstawia swoje dane — kolejni

oferenci dotgczajq swojq metryczke danych - pola od 1.1) do 1.13)

) NAZWAAL ..o

Nazwa oferenta musi by¢ zgodna z nazwg wskazang w KRS/rejestrze/ewidencji.)
2) forma prawna:4)

9 Forma prawna oznacza forme dziatalnoéci organizacji pozarzadowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej okreslong
na podstawie obowiazujacych przepisow, w szczegdlnosci stowarzyszenie i fundacje, osoby prawne i jednostki
organizacyjne dziatajace na podstawie przepisoOw o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej
Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciolow i zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno$ci sumienia i
wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego, uczniowskie kluby
sportowe, ochotnicze straze pozarne oraz inne. Nalezy zaznaczy¢ odpowiednig forme lub wpisa¢ inna.

() stowarzyszenie ( ) fundacja
() koscielna osoba prawna ( ) koscielna jednostka organizacyjna
( ) spotdzielnia socjalna () inNna....cccii e

*) Poda¢ nazwe wlasciwego rejestru lub ewidencji.

4) data wpisu, rejestraciji lub UtWOrZeNnia:® ........oooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

9 W zaleznosci od tego, w jaki sposob organizacja lub podmiot powstat.

S5)NrNIP: .. nrREGON: ...,
nalezy podac nr NIP nalezy poda¢ nr REGON
6) adres:
MiejSCOWOSE: .....ocoviiiiiiiiiiieee e Ul

dzielnica lub inna jednostka pomocnicza:7) ...............................................

7 Osiedle, sotectwo lub inna jednostka pomocnicza. Wypelnienie nie obowiazkowe. Nalezy wypeié jezeli zadanie
publiczne proponowane do realizacji ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki.



gMINA: ... powiat:g) ..................................................
¥ Nie wypetnia¢ w przypadku miasta stolecznego Warszawy.

WOJEWOdZEIWO: ...,

kod pocztowy: .................. poczta: ..........cocoiiiiiiii

UWAGA: oferent moze dodatkowo podac adres do korespondencji, jesli jest on inny od
adresu wskazanego w KRS lub innym wfasciwym rejestrze lub ewidencji. Wskazany przez
oferenta adres bedzie adresem wifasciwym do kierowania na niego wszelkiej korespondencji, w
tym np. wezwania do uzupetnienia brakéw formalnych.

e-mail: .........coooeeiii http:/l ..o
Wskazany przez oferenta nr faksu / adres skrzynki mailowej beda wtasciwymi do kierowania
na nie wszelkiej korespondencji, w tym np. wezwania do uzupetnienia brakéw formalnych
8) numer rachunku bankowego: ...,

nNazwa bankuU: ....... ... —————
nalezy wpisaé nazwe banku i numer konta podstawowego oferenta na przekazanie srodkow
uzyskanych z dotacji na realizacje zadania publicznego,; nie trzeba posiada¢ osobnego
rachunku bankowego na potrzeby dotacji

9) nazwiska i imiona os6b upowaznionych do reprezentowania oferenta/oferentow’) "eP°zeone skresic.,

Wskazane jest wpisaé wszystkie osoby upowaznione do reprezentowania wskazane w
KRS/rejestrze/ewidencji przy czym dokumenty musza by¢ podpisane zgodnie ze

sposobem reprezentacji okreslonym w KRS/rejestrze/ewidencji.

Oferent moze upowaznic¢ do reprezentowania podmiotu osoby, ktdre nie sg wskazane w ww.
dokumencie. Nalezy wowczas do oferty zataczy¢ stosowne upowaznienie dla wskazanych osob.

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacej zadanie,
o ktérym mowa w ofercie:”

? Dotyczy oddziatow terenowych, placowek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Nalezy wypetni¢ jesli
zadanie ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki organizacyjne;j.

Nalezy wypetni¢ tylko w sytuacji, kiedy oferta sktadana jest np. przez zarzad gtdwny
organizacji a zadanie realizowane bedzie przez jej jednostke organizacyjng (oddziat terenowy,
koto), ktéra nie ma osobowosci prawnej lub gdy zadanie bedzie realizowane przez placéwke
prowadzong przez oferenta. Jesli zadanie nie bedzie realizowane przez jednostke
organizacyjng, nalezy wpisac ,nie dotyczy”

11) osoba upowazniona do skladania wyjasnien dotyczacych oferty (imie i nazwisko oraz nr
telefonu kontaktowego)

Nalezy podad imie, nazwisko i nr telefonu kontaktowego do osoby, z ktdrg pracownicy Powiatu
beda kontaktowali sie w razie niejasnosci zwigzanych z oferta, a pozniej, w przypadku
przyznania dotacji, we wszystkich sprawach zwigzanych z realizacjq umowy i sktadanym
sprawozdaniem z realizacji zadania publicznego.

W tym miejscu powinna by¢ wskazana osoba bardzo dobrze znajgca zadanie, potrafigca
udzieli¢ odpowiedzi na szczegdtowe pytania. Nalezy unika¢ wskazywania osoby, ktéra w
przewidywanym terminie przeprowadzania procedury konkursowej w godzinach pracy
Starostwa lub PCPR (7.30-15.30) bedzie niedostepna. Oferent moze podac takze kontakt
mailowy do wskazanej osoby.

12) przedmiot dziatlalnosci pozytku publicznego:
Przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego okreslony jest w statucie lub innym akcie
wewnetrznym (np. uchwale zarzadu) z podziatem na dziatalno$¢ nieodptatng i odptatna.



Sformutowanie ,,przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego” nie oznacza, ze oferent
sktadajacy oferte w otwartym konkursie ofert musi posiadac statusu organizacji pozytku
publicznego (OPP).

Dziatalnos¢ nieodptatna i/lub odptatna musi by¢ zgodna z dziedzing objetg konkursem.
Wypetniajac ponizszg tabele, nalezy wymieni¢ z nazwy konkretne obszary dziatalnosci
pozytku publicznego, ktorg prowadzi oferent; nie wystarczy wpisac ,tak”.

Podmioty posiadajace status OPP muszgq miec¢ okreslony przedmiot dziatalnosci pozytku
publicznego nieodptatnej i/lub odptatnej w KRS, pozostate organizacje majg stosowne zapisy
w statucie lub innym akcie wewnetrznym.

W sposdéb widoczny nalezy wskazaé, w ramach ktdrej dziatalnosSci oferent zamierza realizowac
to zadanie (podkreslenie, wyttuszczenie).

a) dziatalnosé nieodptatna pozytku publicznego

Dziatalnoscig nieodptatng pozytku publicznego jest dziatalnos¢ prowadzona przez oferenta
w sferze zadan publicznych, o ktérych mowa w art. 4 ustawy z dnia 27 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, za ktére podmiot nie pobiera
wynagrodzenia (optat i wptat) od adresatéw zadania.

To pole wypetnia kazdy oferent.

Mozna w tym miejscu przepisaé¢ odpowiednie zapisy z KRS (organizacje posiadajace status
OPP) lub ze statutu oferenta lub innego aktu wewnetrznego(art. 10 ust. 3 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie).

Przyktady niewtasciwego wypetniania tego pola:

- tak”

- ,dziatalnos$¢ nieodptatna”

- ,wolontariat” (w rozumieniu, ze cztonkowie stowarzyszenia pracujg nieodpfatnie na rzecz
organizacji),

- ,hie dotyczy” (przy jednoczesnym wpisaniu w dziatalnosci odptatnej takze ,nie dotyczy”),
- ,cata dziatalnos$¢ statutowa”,

- ,Wg statutu stowarzyszenie prowadzi dziatalnos¢ nieodptatng pozytku publicznego”.
Oferent prowadzacy tylko dziatalnos¢ nieodptatng pozytku publicznego nie jest uprawniony
do pobierania wptat/opfat od adresatéw zadania.

b) dziatalnos¢ odptatna pozytku publicznego

Dziatalnos¢ odptatna pozytku publicznego to dziatalnosé, o ktérej mowa w art. 8 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (1. dziatalno$¢, za ktdrg pobierane jest
wynagrodzenie - wpfaty/optaty od adresatow zadania, 2. sprzedaz towaréw lub ustug
wytworzonych lub swiadczonych przez osoby bezposrednio korzystajgce z dziatalnosci
pozytku publicznego), a takze dziatalno$¢ nie przekraczajgca limitéw, o ktérych mowa w
art. 9 ust. 1 ww. ustawy (1. wynagrodzenie - wpfaty/optaty adresatéw zadania powinno
by¢ rédwnowazne z kalkulacjg bezposrednich kosztow danej dziatalnosci, 2. przecietne
miesieczne wynagrodzenie 0sob fizycznych zatrudnionych przy wykonywaniu

dziatalnosci statutowej odpfatnej nie moze przekroczy¢ za okres ostatnich 3 miesiecy 3-
krotnosci przecietnego miesiecznego wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw
ogtoszonego przez Prezesa GUS za rok poprzedni; przecietne miesieczne wynagrodzenie w
sektorze przedsiebiorstw w 2012 r.

wyniosto 3 728,36 zt, 3-krotnos¢ wynosi zatem 11 185,08 z#).

Nalezy wypetnié, jesli oferent prowadzi dziatalno$¢ odptatna pozytku publicznego, zgodnie
z odpowiednim dokumentem, ktdry to reguluje (mozna w tym miejscu przepisac
odpowiednie zapisyz KRS (organizacje posiadajgce status OPP) lub ze statutu oferenta lub
innego aktu wewnetrznego).

UWAGA:

Tylko podmioty prowadzace dziatalnos¢ odptatna moga pobierac¢ wptaty i opfaty
od adresatéw zadania.

Sposob wypetnienia tego pola musi by¢ spdjny z okresleniem przewidywanych zrédet
finansowania zadania publicznego (pkt. IV.2 pkt 3.1 oferty) i oswiadczeniem na koncu
oferty o zamiarze pobierania/niepobierania optat od adresatéw zadania, np. wpisanie w
tym miejscu ,nie dotyczy”, a nastepnie wykazanie, ze wpfaty i optaty adresatéow zadania
beda stanowi¢ srodki finansowe z innych zrédet do projektu powoduje rozbieznosc i
niejasnosci.

Jesli oferent nie prowadzi dziatalnosci odptatnej, nalezy wpisac ,nie dotyczy”.




) niepotrzebne skresli¢ niepotrzebne skresli¢

13) jezeli oferent /oferenci’ prowadzi/prowadzg" dziatalnos¢ gospodarcza:
a) numer wpisu do rejestru przedsiebiorCOW ............coiiiiiiiiii i
b) przedmiot dziatalnosci gospodarcze;j

Nalezy wypetnié, jesli oferent prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza, jesli nie, nalezy wpisac ,nie
dotyczy”.

ll. Informacja o sposobie reprezentacji oferentéw wobec organu administracji publicznej wraz
z przytoczeniem podstawy prawnej1
19 Nalezy okresli¢ czy podstawa sa zasady okreslone w statucie, pelnomocnictwo, prokura czy tez inna podstawa.
Dotyczy tylko oferty wspolne;.

Jesli sktadana oferta nie jest oferta wspoélna (czyli jest sktadana przez 1 podmiot lub
przez oddziat terenowy organizacji dziatajgcy na podstawie petnomocnictwa), nalezy
wpisac ,,nie dotyczy”.

lll. Szczegotowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji

1. Krétka charakterystyka zadania publicznego

Nalezy wpisaé streszczenie zadania, opisujac i wskazujgc m.in.:

- cel zadania,

- rodzaj dziatan, jakie zostang podjete przy realizacji zadania,

- w jaki sposob zadanie bedzie realizowane,

- odbiorcéw zadania,

- liczbowg skale podejmowanych dziatan,

- przewidywane rezultaty.

Charakterystyka zdania musi by¢ spéjna z dalszymi punktami oferty: opisem grup
adresatow zadania publicznego, zaktadanymi celami realizacji zadania publicznego oraz
sposobem ich realizacji, miejscem realizacji zadania publicznego, opisem poszczegdlnych
dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego, harmonogramem, zaktadanymi
rezultatami realizacji zadania publicznego, kalkulacjg przewidywanych kosztéw realizacji
zadania publicznego.

To pole najlepiej wypetnia¢ na koricu, po wypetnieniu pozostatych pdl oferty, poniewaz
~krotka charakterystyka zadania publicznego” stanowi swoiste podsumowanie tego, co
zostato bardziej szczegdétowo opisane przez oferenta w innych miejscach oferty.
Charakterystyka zadania musi odpowiadaé zatozeniom okreslonym w opisie zadania
wskazanym w ogtoszeniu konkursowym.

2. Opis potrzeb wskazujgcych na koniecznos¢ wykonania zadania publicznego, opis ich przyczyn
oraz skutkéw

Nalezy przedstawi¢ diagnoze sytuacji, z ktérej wyptywa cel zadania i rodzaj zadan, ktdére
beda realizowane. Nalezy opisaé, dlaczego oferent chce realizowaé zadanie, dlaczego jest
ono wazne i potrzebne.

Diagnoza moze by¢ zbudowana w oparciu o problem spoteczny, brak, niedostatek lub
przestarzate rozwigzanie. W diagnozie mogq znalez¢ sie odwotania do oficjalnych
dokumentdw, raportéw, programdw.

3. Opis grup adresatéw zadania publicznego



Nalezy wskazac¢ do kogo adresowane jest to zadanie (beneficjenci) np. dzieci, mfodziez,
dorosli itp.. Grupa adresatéow musi odpowiadac zatozeniom okreslonym w opisie zadania
w ogtoszeniu konkursowym. Nalezy mozliwie jak najdoktadniej zidentyfikowac grupe
m.in. jej liczebnos¢, przedziat wiekowy, obszar terytorialny, z ktérego pochodzi - ktdre
gminy (nalezy pamietaé, ze zadanie musi dotyczy¢ najczesciej mieszkancow powiatu
gryfinskiego, o ile byto to wskazane w ogtoszeniu o konkursie).

Przydatno$¢ realizacji zadania z punktu widzenia beneficjentéw jest sktadowaq kryterium
merytorycznego oceny projektu.

4. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania
publicznego, w szczegdlnosci ze wskazaniem w jaki sposéb przyczyni sie to do podwyzszenia
standardu realizacji zadania.""

' Wypehi¢ tylko w przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie inwestycji.

Zgodnie z art. 221 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. Nr 157, poz. 1240) - ,Podmioty nie zaliczane do sektora finansow publicznych i
niedziatajgce w celu osiagniecia zysku mogg otrzymywac z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego dotacje celowe na cele publiczne, zwigzane z realizacjg zadan tej
jednostki, a takze na dofinansowanie inwestycji zwigzanych z realizacjg zadan”.
Inwestycjg jest zakup, ktérego warto$¢ jednostkowa przekracza 3 500,00 zt brutto.
Sam fakt przyznania dotacji nie oznacza automatycznie dofinansowania inwestycji,
inwestycjq nie jest np. zatrudnienie specjalistéw do realizacji zadania czy zakup
materiatéw.

Nalezy wypetnic tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie inwestycji.
Jesli oferent nie ubiega sie o dofinansowanie inwestycji, nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

. Informacja, czy w ciaggu ostatnich 5 lat oferent/oferenci’ " ' otrzymat/otrzymali” ™
5 Inf ) y tat h 5| t f t/ f 1) niepotrzebne skresli¢ t y I’/ t y I1)mepotrzebne

skresle dotacje na dofinansowanie inwestycji zwiazanych z realizacja zadania publicznego z podaniem
ing\t/es_t_yﬂ)i, ktore zostaly dofinansowane, organu ktéry udzielit dofinansowania oraz daty otrzymania
otacji .
') Wypehi¢ tylko w przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie inwestycji (patrz wyzej, pkt.II11.4).
Nalezy wskazad, czy w ciqgu ostatnich 5 lat oferent otrzymat w ramach otwartych
konkurséw ofert wsparcie na dofinansowanie inwestycji, wraz ze wskazaniem rodzaju
inwestycji oraz organu, ktory przyznat dofinansowanie i date otrzymania dotacji.
Jesli oferent nie ubiega sie o dofinansowanie inwestycji, nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

6. Zakladane cele realizacji zadania publicznego oraz sposéb ich realizacji

Cele muszg odpowiadac zatozeniom okreslonym w celach realizacji zadania w
ogtoszeniu konkursowym

Nalezy okresli¢ cele realizacji zadania i sposdb ich realizacji.

Mozna wskazac¢ na cel gtdwny i cele szczegbétowe z niego wynikajace.

Cele powinny wynikac z potrzeb wskazujgcych na koniecznos¢ wykonania zadania
publicznego (pkt. II1.2 oferty). Cele powinny bezposrednio przektadac sie na dziatania.
Nalezy zaktadac realne cele, ktdre faktycznie sq mozliwe do osiggniecia.

Zaktadane cele, w przypadku przyznania dotacji na realizacje zadania, muszg zosta¢
wykazane i znalez¢ odzwierciedlenie w sprawozdaniu z realizacji zadania. Nieosiggniete
cele oznaczaja nie zrealizowanie zadania publicznego, co moze wigzac sie z koniecznoscia
zwrotu dotacji.

7. Miejsce realizacji zadania publicznego

Miejsce realizacji zadania musi by¢ zgodne z miejscem realizacji zadania wskazanym w
ogtoszeniu konkursowym i nalezy wymieni¢ wszystkie miejsca realizacji zadania z petnymi
danymi adresowymi i/lub okresleniem np. siedziba, biuro, sala, boisko, park itp. w
zaleznosci od specyfiki zadania.)

8. Opis poszczegolnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego'?



' Opis musi by¢é spojny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspolnej — nalezy wskazaé
doktadny podziat dziatan w ramach realizacji zadania publicznego migdzy sktadajacymi oferte wspolna.

Nalezy opisa¢ wszystkie dziatania, ktére bedg prowadzone w ramach zadania. Opis
poszczegdlnych dziatan ma uzasadniac realne mozliwosci osiggniecia celu zadania i
zaktadanych rezultatéw oraz uzasadnia¢ poszczegdlne pozycje w kosztorysie przy
zachowaniu nazw poszczegdlnych dziatan i ich numeracji.

W przypadku oferty wspdlnej, nalezy wskazac doktadny podziat dziatarn w ramach realizacji
zadania publicznego miedzy sktadajacymi oferte wspdina.

Nalezy wskazal partnerdw w realizacji zadania, jesli tacy sa przewidziani.

Opis powinien by¢ doktadny, powinno z niego jasno wynikaé, co bedzie realizowane.
Uwaga: to, ze opis jest bardzo dtugi nie zawsze oznacza, ze jest on doktadny, rzetelny i
przejrzysty merytorycznie.

Opis musi by¢ spdjny z harmonogramem i kosztorysem.

Klarownos¢ przedstawionego opisu zadania oraz spdjnos¢ opisu dziatari z harmonogramem
sg sktadowymi kryterium merytorycznego oceny zadania.

Wspotpraca z lokalnymi podmiotami oraz partnerzy biorgcy udziat w realizacji zadania sa
sktadowymi kryterium organizacyjnego oceny zadania.

Opis nie powinien zawiera¢ danych osob realizujacych zadanie oraz dat i terminow itp.
wszystkie tego typu informacje umieszczamy w harmonogramie w czesci I11.9 oferty.

9. Harmonogram"’)
'3 W harmonogramie nalezy poda¢ terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczegdlnych dziatan oraz liczbowe
okreslenie skali dziatan planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego zadania
publicznego, np. liczba swiadczen udzielanych tygodniowo, miesig¢cznie, liczba adresatow).
W harmonogramie nalezy podac terminy rozpoczecia i zakoriczenia poszczegolnych dziatan
oraz liczbowe okreslenie skali dziatart planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn.
miar adekwatnych dla danego zadania publicznego, np. liczba adresatéw, szkolen).
Spdjnos¢ opisu dziatan z harmonogramem oraz klarownosé przedstawionego harmonogramu

sq sktadowymi kryterium merytorycznego oceny projektu.

Zadanie publiczne realizowane w okresie od

wskazany okres musi by¢ tozsamy z okresem okreslonym na 1. stronie oferty

Poszczegolne dziatania w zakresie
reaIizowanego zadania
publicznego '

' Opis zgodny z kosztorysem.

Terminy realizacji
poszczegdlnych
dziatan

Oferent lub inny podmiot odpowiedzialny za
dziatanie w zakresie realizowanego zadania
publicznego

Wszystkie dziatania opisane w
pkt.II1.8 oferty powinny by¢
ujete w harmonogramie.
Oferent, ktdry otrzyma
dofinansowanie w sprawozdaniu
musi odnies¢ sie do wszystkich
dziatan wpisanych w
harmonogramie.

Ostatnim dziataniem powinno
by¢ zebranie faktur i dokonanie
za nie ptatnosci i nie powinno
by¢ ono dtuzsze ostatni dzien
realizacji zadania.

Nalezy podawaé
Szacowane
terminy realizacji
zadan.

Kazda zmiana w
harmonogramie
wymaga
aneksowania
umowy, dlatego
lepiej podawac
terminy z
,marginesem
czasowym”.
Szczegotowosé
terminoéw
poszczegdlnych
dziatarn musi
odpowiadac
zatozeniom
okreslonym w
opisie zadania w
ogtoszeniu
konkursowym.

Nalezy podaé realizatora dziatania.

W ofertach sktadanych przez jednego
oferenta poszczegolne dziatania
realizuje dany oferent lub
podwykonawca.

W ofertach wspdlnych nalezy wskazacd,
ktdry oferent odpowiada za
poszczegolne dziatania

(lub podwykonawca).




10. Zaktadane rezultaty realizacji zadania publicznego'®

15) Nalezy opisa¢ zaktadane rezultaty zadania publicznego — czy beda trwate oraz w jakim stopniu realizacja zadania
przyczyni si¢ do rozwigzania problemu spotecznego lub zlagodzi jego negatywne skutki.

Nalezy opisa¢ zaktadane rezultaty zadania publicznego — czy beda trwate oraz w jakim
stopniu realizacja zadania przyczyni sie do rozwigzania problemu spotecznego lub ztagodzi
jego negatywne skutki. Rezultaty ,twarde” to takie, ktdre mozna okresli¢ liczbowo, np.
liczba zorganizowanych szkolen, liczba przeszkolonych oséb. Rezultaty ,miekkie” to
zmiany spoteczne i psychologiczne, ktére nastapity u adresatéw zadania. Rezultaty
powinny by¢ spojne z zatozonymi celami, realizowanymi dziataniami.

Zaktadane rezultaty powinny mie¢ jednak forme opisowa i powinny by¢ proporcjonalne do
proponowanych kosztow. Nie nalezy wskazywac liczbowych okreslen skali dziatan
planowanych przy realizacji zadania publicznego, gdyz majgq by¢ one okreslone w
harmonogramie w czesci II1.9 oferty (tzn. miar adekwatnych dla danego zadania
publicznego np. Liczba Swiadczen udzielanych tygodniowo/miesiecznie/rocznie, liczba
adresatow, liczba zajeé/warsztatow/porad/koncertéow/ turniejow/zawoddw/festiwali itp.

IV. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow:
Srodki finansowe to srodki bedace w dyspozycji podmiotu realizujgcego zlecone zadanie
publiczne i przez niego bezposrednio wydatkowane. Dokumentowanie poniesionych przez
podmiot wydatkéw nastepuje w formie dowoddw ksiegowych na niego wystawionych.
Potwierdzeniem prawidtowo zrealizowanego zadania pod wzgledem finansowym jest
odpowiednio prowadzona rachunkowosc.
Srodki finansowe to oprdocz dotacji, o ktorg stara sie podmiot:
1. Srodki finansowe witasne (np. sktadki cztonkowskie, wptaty sponsorow),
2. srodki finansowe z innych Zrodet:
2.1. wptaty i optaty adresatéow zadania publicznego
2.2. srodki finansowe z innych zrddet publicznych (w szczegdélnosci: dotacje z budzetu
panstwa/budzetu jednostek samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, Srodki funduszy
strukturalnych).
UWAGA: oferent nie moze wykazywac innych dotacji z budzetu Powiatu Gryfinskiego (np. gdy
otrzymat dotacje z jednego z wydziatéw, PUP, PCPR) jako srodki finansowe z innych zrédet
publicznych, poniewaz zrédtem wspdlnym w tej sytuacji jest budzet Powiatu Gryfiriskiego.
2.3. pozostate Srodki finansowe (np. z fundacji grantodawczych).
UWAGA: wktadu finansowego partnera w realizowane zadanie (dowody ksiegowe wystawione
na partnera) nie wlicza sie do zrédet finansowania zadania publicznego. Oferent nie moze
wpisac tych srodkow finansowych w kosztorys, ale moze je opisa¢ w czesci oferty ,,Uwagi,
ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu”.
UWAGA: oferent musi w kosztorysie wykazac¢ wktad wtasny finansowy i/lub osobowy.
Wysokos¢ deklarowanego wktadu wtasnego okresla samodzielnie oferent.
Nalezy jak najdoktadniej wskazywac nazwy kosztdw, by mozliwa byta ich identyfikacja, tzn.
okreslenie kosztu jako ,zakup materiatow do zajec¢” za kwote 4.000,00 zt moze budzi¢ wiele
niejasnosci i watpliwosci (zbyt ogdlne nazwanie kosztu przy wysokiej kwocie) oraz sposdb ich
kalkulacji.
Koszty kwalifikowane to koszty spetniajgce tgcznie ponizsze warunki::
- sg bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i niezbedne do jego realizacji;
- sq racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe;
- zostaty faktycznie poniesione i sg udokumentowane (dowodem poniesienia wydatkow jest
opfacona faktura lub inny dokument ksiegowy zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci
wraz z dowodem zaptaty),;
- zostaty przewidziane w zatwierdzonym kosztorysie zadania publicznego.
Ze srodkdw Powiatu mogg by¢ ponoszone w szczegdlnosSci nastepujace rodzaje kosztow:
1) koszty administracyjne zwigzane z realizacja zadania w wysokosci nieprzekraczajacej
10% przyznanej dotacji, w tym:
a) koszty osobowe administracji i obstugi projektu, np.: koordynator projektu, obstuga
administracyjno-biurowa, ksiegowos¢ (w czesci odpowiadajacej zaangazowaniu danej
osoby w realizacje projektu);
b) koszty funkcjonowania organizacji zwigzane z realizacjg projektu — w stosownej czesci
przypadajgqcej na dany projekt (w tym np. optaty za telefon, Internet, optaty pocztowe,
czynsz, centralne ogrzewanie:



2) koszty osobowe merytoryczne, w tym np.: trenerzy, eksperci, artysci, pedagodzy,
psycholodzy, inni specjalisci realizujgcy zadanie (koszt umowy zlecenia, umowy o dzieto
lub czes¢ wynagrodzenia odpowiadajaca zaangazowaniu danej osoby w realizacje
projektu);

3) koszty zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatow projektu, w tym np.: materiaty
szkoleniowe, wynajem sali, wynajem niezbednego sprzetu, odziez, wyzywienie, zwigzane z
eksploatacja pomieszczen wykorzystywanych na potrzeby beneficjentdw np. noclegowni,
Swietlic itp., przejazd beneficjentéw, nagrody dla beneficjentow w konkursach itp.;

4) koszty zakupu sprzetu i pomocy terapeutycznych zwigzanych z realizacjq zadania do 30%
catkowitej kwoty dotacji - pod warunkiem, ze wartos¢ zakupionej jednostki sprzetu nie
przekracza kwoty 3 500 zt brutto;

5) koszty zakupu innego sprzetu zwigzanego z realizacjg zdania do 10% catkowitej kwoty
dotacji - pod warunkiem, ze wartos$¢ zakupionej jednostki sprzetu nie przekracza kwoty
3 500 zt brutto,

6) wyjazdy stuzbowe 0sdb zaangazowanych w realizacje projektu;

7) inwestycje zwigzane z realizacjg zadania publicznego:

a) zakup nieruchomosci,
b) zakup srodkéw trwatych, ktérych wartos¢ brutto przekracza 3 500 zt;

8) wydatki zwigzane z dziataniami promocyjnymi projektu w tym m.in.: plakaty, ulotki,
ogftoszenia prasowe, banery, gadzety promocyjne itp.

UWAGA: wszelkie wydatki (Srodki z dotacji, wktad wtasny finansowy, srodki finansowe z

innych Zzrédet) ponoszone w ramach zadania sq kwalifikowane tylko w okresie zgodnym z

terminem rozpoczecia i zakonczenia realizacji zadania okre$lonym w harmonogramie i

umowie. Okres realizacji zadania = okres, w ktorym wydatki sq kwalifikowane.

Wktad osobowy — to wsparcie osobowe (praca spoteczna cztonkdéw, Swiadczenia wolontariuszy)

whniesione przez oferenta w realizowane zadanie niepowodujgce faktycznego wydatku

pienieznego. Wartos¢ wktadu osobowego powinna zosta¢ oszacowana w kosztorysie. Oferent

powinien przedstawic¢ sposob wyceny wedtug stawek rynkowych pracy wolontariuszy i

cztonkow.

UWAGA: Wktadu rzeczowego (np. nieodptatne uzyczanie pomieszczen, sprzetu) nie wlicza sie

do zZrédet finansowania zadania publicznego. Nie nalezy wpisywacé go w kosztorys.

Wktad rzeczowy wpisuje sie w pkt.V.2 oferty — zasoby rzeczowe oferenta/oferentow

przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania.

Zasadnos$¢ przedstawionego kosztorysu, klarownos¢ budzetu, realnos¢ stosowanych stawek

jednostkowych, zaangazowanie srodkdéw finansowych i/lub udziat wktadu osobowego w

realizowanym projekcie (praca spoteczna cztonkéw, swiadczenia wolontariuszy) sga sktadowymi

kryterium finansowego oceny zadania.

W kosztorysie wszystkie miejsca musza by¢ wypetnione. W miejscach, ktére

wymagajg podania wartosci liczbowych, a nie beda wypetnione nalezy wpisac cyfre ,,0” (zero)

Lp. | Rodzaj kosztow '™ _ Koszt z tego do z tego z finansowych Koszt do pokrycia

16) Nalezy N catkowity pokrycia Srodkow wtasnych, z wkiadu osobowego,
., 3 (w zh) z Srodkéw z innych w tym pracy spotecznej

uwzglednic > wnioskowanej | zrodet, w tym wptat i cztonkow i Swiadczen
wszystkie o é dotaciji optat adresatow zadania | wolontariuszy
planowane koszty, | @ [ % | 2 (w zt) publicznego ' (w zt) (wzi)
w szezegoblnosci 8 _g £ ) Dotyczy jedynie
zakupu ustug, 32| wspierania zadania
zakupu rzeczy, SRS publicznego.
wynagrodzen SIS |&




| [ Koszty s G Nalezy Nalezy Nalezy wpisaé kwoty | Nalezy wpisa¢ wycene
merytoryczne )po S wpisaé wpisac do pokrycia ze wktadu osobowego
stronie ,_,snazwa § | koszt kwoty Srodkdéw wiasnych,
Oferenta) ' > £ | catkowity wnioskowane | srodkéw z innych
o 3¢ do Zrédet, w tym wpfat i
2) i, 2 = | Koszt pokrycia z opfat adresatéw
'® Nalezy wpisaé ° & catkowity dotacji zadania publicznego
8 '@ | = ilosé
lt()(e);zgs'rednio % % Jjednostek x Whpisuje sie tu
zwiZzane z celem ‘2 o lfOSZt wy datk/',.ktére 'be.dq
realizowanego g .©| jednostkowy faktycznie poniesione
. 23 przez podmiot
zadania £ | Koszt sktadajacy oferte -
publicznego. D ©| catkowity zapfacone
)W przypadku },3, S = wnioskowa (udokumentowane i
oferty wspolnej ESZ dotacja + zaksiegowane)
kolejni oferenci § N Zfl‘?:;lfiowe
dotaczaja do tabeli =
informacje¢ o ’qE.»Ti Masn?’
ich kosztach. ® S ?rOdk’ z
swoie 3 | innych
S | Zrodet, w tym
L 75| wotat i optat
? S adresatéw
g_g zadania
2 O)| publicznego
X G|+
o S
< & wktad
= 3| osobowy
Il [ koszty obstugi®” Jw. jw. Jw. jw.
zadania
publicznego, w tym
koszty
administracyjne po
stronie ...gnazwa
Oferenta) 9.
DYoo,
2) e,
29 Nalezy wpisaé
koszty zwiazane z
obstugg i
administracja
realizowanego
zadania, ktore
zwigzane sg
z wykonywaniem
dziatan o
charakterze
administracyjnym,
nadzorczym i
kontrolnym, w tym
obstuga finansowa
i prawng projektu.
YW przypadku
oferty wspolnej
kolejni oferenci
dotaczaja do tabeli
informacje¢ o
swoich kosztach.
Il | Inne koszty, w tym Jjw. Jjw. Jjw. Jjw.

koszty wyposazenia
i promocji po stronie
... (nazwa

19)
Oferenta) ™ :

1) i
2) o,
) W przypadku
oferty wspolnej
kolejni oferenci
dotaczaja do tabeli
informacje o
swoich kosztach.




IV | Ogétem: suma suma Suma suma
wszystkich wszystkich wszystkich wszystkich
pozycji pozycji pozycji powyzej. pozycji powyzej
powyzej powyzej

2. Przewidywane zrédta finansowania zadania publicznego
UWAGA: kwoty wpisane w tej tabeli muszg by¢ tozsame z kwotami wpisanymi w tabeli
powyzej — ,Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow”

tabela ,,Przewidywane zrédta tabela ,,Kosztorys ze wzgledu na rodzaj

finansowania zadania publicznego” kosztow”

Wnioskowana kwota dotacji = Ogdtem z tego do pokrycia z wnioskowanej
dotacji (w zt)

Srodki finansowe wtasne + = Ogdtem z tego z finansowych Srodkéw

Srodki finansowe z innych Zrédet wtasnych, Srodkoéw z innych zrédet , w tym

ogoétem wpfat i optat adresatéw zadania
publicznego®” (w zt)

Wktad osobowy (w tym Swiadczenia = Ogdtem koszt do pokrycia z wktadu

wolontariuszy i praca spoteczna osobowego, w tym pracy spotecznej

cztonkdw) cztonkow i Swiadczen wolontariuszy (w zt)

Ogdtem (Srodki wymienione w pkt 1- 4) = Ogdtem koszt catkowity (w zt)

Wartosci procentowe nalezy podac z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku

1 Whnioskowana kwota dotac;ji
......... zZt | %

2 Srod ki finansowe w{asne”’ Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.

......... zt ...
Przy powierzeniu nalezy wpisac cyfre ,0” (zero) o

3 | Srodki finansowe z innych zrodet ogoétem (srodki finansowe wymienione
W pkt. 3.1 _3-3)4—1) 17) Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.

Srodki finansowe z innych Zrédet ogétem = wpflaty i opfaty adresatéw
zadania publicznego+ Srodki finansowe z innych zrédet publicznych (w
szczegdlnosci: dotacje z budzetu panstwa lub budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, srodki z funduszy
strukturalnych) + pozostate

Przy powierzeniu nalezy wpisac¢ cyfre ,0” (zero) | ... zt | ...l %

, . , , Dotyczy jedynic wspierant
3.1 | wptaty i optaty adresatéw zadania publicznego'”) ~0Y < Jedynic wspierania
zadania publicznego.

- tylko podmioty prowadzace statutowg dziatalnos¢ odptatng mogag
pobierac optaty od adresatéow zadania

- informacja ta powinna by¢ zawarta w pkt. 1. 12b) oferty
podmiot sktadajacy oferte musi takze zadeklarowaé odptatnosé

w o$wiadczeniu na koricu wniosku

Przy powierzeniu nalezy wpisac cyfre ,0” (zero) ... zt | ... %

3.2 | $rodki finansowe z innych zrédet publicznych (w szczegdlnosci: dotacje

z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego,
funduszy celowych, rodki z funduszy strukturalnych)'” Powesy jedynie
wspierania zadania publicznego.

podmiot wypetniajgcy ten punkt musi takze wypetnic¢ tabele ponizej
finansowe Srodki z innych zrédet publicznych”

Przy powierzeniu nalezy wpisac cyfre ,0” (zero) ... 4 S %

3.3 pozosta’fe17) Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.
np. dotacje z organizacji grantodawczych

0,
Przy powierzeniu nalezy wpisa¢ cyfre ,0” (zero) |7 2] Yo

4 Wkiad osobowy (w tym swiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna

0,
czonkow) T s zt | ... %o

5 Ogodtem (srodki wymienione w pkt 1- 4)




3. Finansowe srodki z innych zrédet publicznychm

2D Wypehienie fakultatywne — umozliwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktorym mowa w § 16 ramowego
wzoru umowy, stanowigcego zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy i1 Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia
2010 roku w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania. Dotyczy jedynie oferty wspierania realizacji zadania publicznego.

Nalezy wypetnié, jesli oferent przewiduje dofinansowanie projektu z innych zrédet publicznych.

W tabeli wpisuje sie dotacje juz przyznane oraz ,,czekajgce” na rozstrzygniecie, ktdre zostang
wykorzystane jako srodki z innych zrédet publicznych w realizowanym projekcie.

- Mozliwos¢ odstagpienia od umowy, gdy nie zostang przyznane srodki.

Nazwa organu administraciji Kwota Informacja o tym, czy Termin rozpatrzenia —

publicznej lub innej jednostki | srodkéw whniosek (oferta) w przypadku wnioskow
sektora finansow (w zh) 0 przyznanie srodkow (ofert) nierozpatrzonych
publicznych zostat (-a) rozpatrzony(- do czasu ztozenia

a) pozytywnie, czy tez nie | niniejszej oferty
zostak(-a) jeszcze
rozpatrzony(-a)

Przy pOWIerzenIu TAK/N IE1) nlepotrzebne skreslic
nalezy wpisaé
cyfre ,0” (zero)

TAK/N |E1) niepoirzebne skreslic

TAK/N |E1) niepoirzebne skreslic

TAK/N |E1) niepoirzebne skreslic

Uwagi, ktére mogg mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

Oferent powinien w tym miejscu przedstawi¢ sposéb wyceny wedtug stawek rynkowych pracy
wolontariuszy i cztonkdw.

Punkt nalezy wypetnic¢, gdy ktdras z pozycji w kosztorysie moze budzi¢ watpliwosci, np. jaki$ koszt jest
szczegdlnie niski lub wysoki.

Mozna wskazac tutaj wktad finansowy partnera w realizowane zadanie (dowody ksiegowe wystawione
na partnera), ktérego nie mozna wliczy¢ do Zzrédet finansowania zadania publicznego.

V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznego

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznegozz)

2 Informacje o kwalifikacjach 0sob, ktére beda zatrudnione przy realizacji zadania publicznego, oraz o kwalifikacjach
wolontariuszy. W przypadku oferty wspolnej nalezy przyporzadkowac zasoby kadrowe do dysponujacych nimi
oferentow.
Zasoby kadrowe do wykorzystania przy realizacji zadania sq sktadowymi kryterium
organizacyjnego oceny zadania.
Jezeli w ogtoszeniu konkursowym w warunkach realizacji zadania nie ma wskazanego
obowigzku przedstawienia imiennego wykazu kadry zatrudnionej do realizacji zadania nalezy
wskazacé kwalifikacje oséb i wolontariuszy bez danych osobowych

1)Niepotrzebne skresli¢

2. Zasoby rzeczowe oferenta/oferentéw
realizacji zadania®®

23) Np. lokal, sprzet, materialy. W przypadku oferty wspolnej nalezy przyporzadkowaé zasoby rzeczowe do
dysponujacych nimi oferentow.
Zasoby rzeczowe to wktad rzeczowy wnoszony do zadania, z ktérych oferent bedzie nieodptatnie
korzystat realizujgc zadanie.
Mozna podal szacunkowg wycene wykorzystywanych zasobéw rzeczowych, ale nie moze by¢
ona przeliczana na srodki finansowe i wykazywana jako wktad finansowy w kosztorysie.
Zasoby rzeczowe do wykorzystania przy realizacji zadania sq sktadowymi kryterium
organizacyjnego oceny zadania.

przewidywane do wykorzystania przy




3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan publicznych podobnego rodzaju (ze
wskazaniem, ktére z tych zadan realizowane byly we wspétpracy z administracjg publiczng).
Nalezy podac (skad? na co? ile?):

1. nazwe organu,

2. nazwe zadania publicznego realizowanego przez Oferenta,

3. termin jego realizacji,

4. krotki opis,

5. koszt catkowity tego zadania, w tym nalezy wyrdzni¢ kwote dofinansowania

- powyzsze dane tylko za ostatnie 2 lata budzetowe.

Nalezy opisac¢ doswiadczenie oferenta w realizacji podobnych zadan (nie nalezy wpisywac
wszystkich zrealizowanych dotychczas zadan, a jedynie te o podobnym charakterze).

Nalezy zaznaczy(C, ktore z nich byty realizowane we wspotpracy z administracjg publiczng.

W przypadku niedawno powstatych podmiotéw, mozna wskaza¢ na doswiadczenie cztonkéw lub
0s0b, ktore beda pracowac w realizacji zadania.

Dotychczasowe doswiadczenie oferenta przy realizacji podobnych zadan oraz dotychczasowe
doswiadczenie Powiatu we wspoétpracy z oferentem (w tym rzetelnosé, terminowos¢ wykonywania
zadan i prawidtowos¢ rozliczenia otrzymanych na ten cel Srodkdéw finansowych) sq sktadowymi
kryterium organizacyjnego oceny zadania.

=1) Niepotrzebne skresli¢

4. Informacja, czy oferent/oferenci przewiduje(-3) zlecac¢ realizacje zadania
publicznego w trybie, o ktéorym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
ozytku publicznego i o wolontariacie.
Jezeli oferent zamierza zleci¢ realizacje zadania publicznego w ww. trybie nalezy wpisac ,tak” i w
kosztorysie w czesci 1V. 1 oferty musi wskazac tg cze$¢ zadania, ktorg zamierza zleci¢ w tym
trybie. W przeciwnym wypadku nalezy wpisac ,nie”,

Art. 16 ust. 7 ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie wskazuje, ze organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3
ustawy, z ktérymi organ administracji publicznej zawart umowe, mogq zleci¢ realizacje zadania
publicznego wybranym, w sposéb zapewniajacy jawnos¢ i uczciwg konkurencje organizacjom
pozarzadowym lub podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy, niebedgcymi stronami
umowy.

Podzlecenie wykonania czesci zleconego zadania publicznego jest mozliwe tylko

w odniesieniu do okreslonych czesci przedmiotu umowy - pod warunkiem, ze dana
czynnos¢ zostata wskazana w tym miejscu oferty (a nastepnie przewidziana w tresci
umowy).

Zadanie nie moze by¢ planowane do realizacji przez podwykonawce w catosci.

Nalezy wskazac zakres, w jakim podwykonawca bedzie uczestniczy¢ w projekcie, ktére pozycje
harmonogramu i kosztorysu bedq realizowane przez podwykonawcow.

Podwykonawca to podmiot zewnetrzny, niebedacy strong umowy, ktéremu zlecono realizacje
zadania publicznego polegajaca na wykonywaniu czynnosci badz dziatarn stanowigcych zasadniczg
merytoryczng czes¢ oferty realizacji tego zadania.

Podwykonawca nie jest podmiot zewnetrzny, u ktérego dokonywany jest zakup ustug
polegajacych na wykonywaniu czynnosci o charakterze technicznym czy specjalistycznym,
powigzanych z realizacjq zadania publicznego, jednak niestanowigcych jego meritum np. ustugi
noclegowe i gastronomiczne, ustugi transportowe, ustugi szkoleniowe, ustugi wydawnicze i
drukarskie, ustugi ksiegowe i inne, bowiem ustugi te nie sq tozsame z realizacjg tego zadania.
Wypetnienie tego punktu obliguje do zapewnienia jawnosci i uczciwej konkurencji w wyborze
takiego podmiotu.

Oswiadczam (-y), ze:

UWAGA: w tym miejscu oferty nalezy wykresla¢ sformutowania niedotyczace oferenta

1) proponowane zadanie publiczne w catosci miesci sie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego

Niepotrzebne skresli¢,

oferenta/oferentow” ;

) Niepotrzebne skresli¢

2) w ramach sktadanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieranie1 optat od adresatéw

zadania;

Tylko oferenci prowadzacy statutowq dziatalnos¢ odptatng moga pobierac optaty od adresatow
zadania.

Jesli oferent przewiduje pobieranie optat, musi opisa¢ dziatalno$¢ odptatng w pkt. I.12b) oferty oraz
okresli¢ przewidywana kwote z optat w pkt. 3.1. w tabeli ,przewidywane Zrddta finansowania zadania
publicznego”.



) Niepotrzebne skresli¢ Niepotrzebne skresli¢

3) oferent/oferenci’ jest/sg" zwigzany(-ni) niniejszg ofertg do dnia

Nalezy wpisac ostatni dzien realizacji zadania publicznego

4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i
przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby,
ktorych te dane dotyczg, ztozyty stosowne odwiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.

o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.);

) Niepotrzebne skresli¢ Niepotrzebne skresli¢ z

5) oferent/oferenci’ sktadajacy niniejsza oferte nie zalega (-jg)/zalega(-ja)"

optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych/sktadek na ubezpieczenia spo’feczne”;

6) dane okreslone w czesci | niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym/wtasciwg

Niepotrzebne skresli¢

ewidencjg" :
7) wszystkie podane w ofercie oraz zatgcznikach informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i

faktycznym.

(podpis osoby upowaznionej
lub podpisy os6b upowaznionych
do skfadania o$wiadczen woli w imieniu
oferenta/oferentorw‘l) Niepotrzebne skresli¢

nalezy wpisa¢ date wypetniania oferty

Oferta dla swojej waznosci musi by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu podmiotu sktadajgcego oferte wraz z imienng pieczecig/pieczeciami. Osoby
uprawnione nie dysponujgce pieczeciami imiennymi winny podpisywac sie petnym imieniem

i nazwiskiem z zaznaczeniem petnionej funkcji.

UWAGA: oferta jest oswiadczeniem publiczno - prawnym o charakterze majatkowym, musi
by¢ podpisana przez wszystkie osoby wskazane do takiego rodzaju reprezentacji w KRS lub
innym dokumencie stanowiacym o podstawie dziatania podmiotu.

Zatgczniki:

1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub ewidencji24)

* Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany.
Do oferty nalezy zataczy¢ dokument stanowigcy o podstawie dziatalnosci podmiotu zawierajacy
aktualne dane:

- dla fundacji i stowarzyszen odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub wypis z Rejestru Starostwa,
UWAGA:

- odpisem z KRS nie jest wycigg z KRS ani postanowienie o wpisie do KRS i zaswiadczenie

o dokonaniu wpisu;

- zgodnie z art. 4 ust. 3 i 4aa ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sgdowym (Dz.
U. 22007 r., Nr 168, poz. 1186, z pézn. zm.) za dokument tozsamy z odpisem uznaje sie pobrany
samodzielnie wydruk komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Rejestru
dokonany za posrednictwem strony internetowej Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sagdowego
www.ems.ms.gov.pl.

- w przypadku koscielnych oséb prawnych: zaswiadczenie o osobowosci prawnej parafii/zakonu

oraz upowaznienie dla proboszcza/przeora o reprezentowaniu parafii/zakonu i zacigganiu zobowigzan



finansowych lub dekret powotujacy koscielng osobe prawna,

- w przypadku pozostatych podmiotéw: inny dokument wtasciwy dla podmiotu.

Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat
wydany.

2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotow sktadajgcych oferte wspdlng niz
wynikajgcy z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wtasciwego rejestru - dokument potwierdzajgcy
upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-éw).

W przypadku ztozenia przez oferenta wiecej niz 1 oferty w ramach konkursu dopuszcza sie
mozliwos¢ przedtozenia jednego kompletu zatacznikéw. W takim przypadku w tym miejscu nalezy
wskazac, do jakiej oferty zataczniki zostaty zataczone.

Inne dokumenty wymagane ogfoszeniem konkursowym:

1. Obowiazkowe dla wszystkich oferentow

Oswiadczenie o braku zobowiazan publiczno-prawnych wobec budzetu parnstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego oraz innych zrédet o charakterze publicznym.

Druk o$wiadczenia jest dostepny do pobrania wsréd dokumentdw dotyczgcych przedmiotowego
konkursu.

UWAGA: W przypadku sktadania oferty wspdlnej, kazdy oferent zatacza swoje osSwiadczenie o braku
zobowigzan publiczno-prawnych.

Oswiadczenie o braku zobowigzar publiczno-prawnych jest o$wiadczeniem publiczno - prawnym

o charakterze majatkowym, musi by¢ podpisane przez wszystkie osoby wskazane do takiego rodzaju
reprezentacji w KRS lub innym dokumencie stanowigcym o podstawie dziatania podmiotu.

2. Obowiazkowe dla wybranych oferentéow (w zaleznosci od stanu faktycznego)
Upowaznienie osob sktadajacych oferte tzn. sktadajacych podpisy pod oferta, do reprezentowania
podmiotu (zgodnie ze wskazaniem zawartym w dokumencie stanowigcym o podstawie dziatalnosci
podmiotu), jesli dane osoby nie sq wskazane w ww. dokumencie.

Aktualne petnomocnictwo udzielone przez zarzad gtdwny dla przedstawicieli jednostki
organizacyjnej (np. kofa, oddziatu) organizacji sktadajacej oferte (liczba osob zgodna ze wskazaniem
zawartym w KRS) do sktadania w imieniu tej organizacji oswiadczen woli w zakresie nabywania praw i
zaciggania zobowigzarn finansowych oraz dysponowania srodkami przeznaczonymi na realizacje
zadania (w tym rozliczenia uzyskanej dotacji), o ktérego dofinansowanie stara sie jednostka.
Umowa zawarta miedzy organizacjami pozarzadowymi lub innymi uprawnionymi podmiotami
w przypadku ztoZzenia oferty wspdlnej - okreslajgca zakres ich Swiadczer sktadajacych sie na
realizacje zadania oraz sposéb wspdlnej reprezentacji podmiotéw wobec Powiatu Gryfiriskiego.
Umowa partnerska lub oswiadczenie partnera wraz ze wskazaniem rodzaju i zakresu wsparcia,
w jakim partner bedzie uczestniczy¢ w realizacji zadania publicznego.

Partner to podmiot niebedacy strong umowy, ktory uczestniczy w realizacji zadania publicznego nie
wykorzystujac przy tym srodkéw publicznych przekazanych w drodze dotacji.

Wspdtpraca moze obejmowac w szczegdlnosci: aktywnga wymiane umiejetnosci, doswiadczen i wiedzy
na kazdym etapie realizacji zadnia publicznego.

Udziat partnera w realizacji zadania publicznego moze dotyczy¢ takze nieodptatnego wsparcia
osobowego (np. udziatu wolontariuszy innego podmiotu).

Partner nie moze by¢ podwykonawca, a podwykonawca nie moze by¢ jednoczesnie partnerem.
UWAGA: niezatagczenie umowy partnerskiej lub o$wiadczenia partnera powoduje, ze zadanie nie
bedzie rozpatrywane jako realizowany w partnerstwie.

W przypadku ztozenia kserokopii zatacznikéw oferent powinien potwierdzi¢ je na kazdej stronie za
zgodnos¢ z oryginatem wraz z datg tego potwierdzenia.

Wzor prawidfowego potwierdzenia zgodnosci z oryginatem:

a) adnotacja ,(za/potwierdzam) zgodnos$¢ z oryginatem”,

b) pieczel i podpis osoby potwierdzajgcej

Jesli ta osoba nie jest imiennie wymieniona w dokumencie stanowigcym o podstawie dziatalnosci
podmiotu, nalezy dotaczy¢ odpowiednie upowaznienie wraz ze wskazaniem funkcji petnionej przez nig
w podmiocie.

Osoba uprawniona do potwierdzenia zgodnosci kserokopii z oryginatem dokumentu, niedysponujgca
pieczecig imienng, winna podpisywac sie czytelnie petnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem
petnionej przez siebie funkcji w podmiocie.

c) data potwierdzenia.

. . L Wypehic an administracji publicznej
Poswiadczenie ztozenia Ofel'tyzs) ypetnia organ administracji publicznej

nie wypetniac




Adnotacje UFZ$d0W625) Wypelnia organ administracji publicznej

nie wypetniac

! Niepotrzebne skresli¢.
? Rodzajem zadania jest jedno lub wiccej zadan publicznych okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.
%) Kazdy z oferentéw sktadajacych oferte wspolng przedstawia swoje dane. Kolejni oferenci dotgczaja whasciwe pola.
 Forma prawna oznacza forme dziatalnosci organizacji pozarzadowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej okreslong
na podstawie obowigzujacych przepisdw, w szczegdlnosci stowarzyszenie i fundacje, osoby prawne i jednostki
organizacyjne dzialajace na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej
Polskiej, o stosunku Panstwa do innych ko$ciolow i zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnos$ci sumienia i
wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalno$ci pozytku publicznego, uczniowskie kluby
sportowe, ochotnicze straze pozarne oraz inne. Nalezy zaznaczy¢ odpowiednig formg lub wpisaé inna.
% Poda¢ nazwe whasciwego rejestru lub ewidencji.
9 W zaleznosci od tego, w jaki sposob organizacja lub podmiot powstat.
7 Osiedle, solectwo lub inna jednostka pomocnicza. Wypetnienie nie obowigzkowe. Nalezy wypei¢ jezeli zadanie
publiczne proponowane do realizacji ma by¢ realizowane w obregbie danej jednostki.
¥ Nie wypetnia¢ w przypadku miasta stolecznego Warszawy.
% Dotyczy oddzialow terenowych, placowek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Nalezy wypehié jesli
zadanie ma by¢ realizowane w obrgbie danej jednostki organizacyjne;.
' Nalezy okresli¢ czy podstawa sa zasady okreslone w statucie, pelnomocnictwo, prokura czy tez inna podstawa.
Dotyczy tylko oferty wspolne;j.
' Wypetnié tylko w przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie inwestycji.
12 Opis musi by¢ spojny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspolnej — nalezy wskaza¢ doktadny
podziat dziatan w ramach realizacji zadania publicznego miedzy sktadajacymi oferte wspdlna.
¥ W harmonogramie nalezy podaé terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczegolnych dziatan oraz liczbowe
okreslenie skali dzialan planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego zadania
lloubhcznego np. liczba $wiadczen udzielanych tygodniowo, miesi¢cznie, liczba adresatow).

OplS zgodny z kosztorysem.
13) Nalezy opisa¢ zakladane rezultaty zadania publicznego — czy beda trwale oraz w jakim stopniu realizacja zadania
przyczyni si¢ do rozwigzania problemu spotecznego lub ztagodzi jego negatywne skutki.
19 Nalezy uwzgledni¢ wszystkie planowane koszty, w szczegdlnoéci zakupu ustug, zakupu rzeczy, wynagrodzen.
" Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.
'® Nalezy wpisaé koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego.
) W przypadku oferty wspolnej kolejni oferenci dotaczaja do tabeli informacje o swoich kosztach.

9 Nalezy wpisa¢ koszty zwiazane z obstuga i administracja realizowanego zadania, ktore zwiazane sa z
wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym obstuga finansowa i
prawna projektu.

*D Wypetienie fakultatywne — umozliwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktorym mowa w § 16 ramowego

WZOru umowy, stanowiqcego zalagcznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
. . W sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania

pubhcznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Dotyczy jedynie oferty wspierania realizacji zadania

publicznego.

*2 Informacje o kwalifikacjach osob, ktore beda zatrudnione przy realizacji zadania publicznego, oraz o kwalifikacjach

wolontariuszy. W przypadku oferty wspodlnej nalezy przyporzadkowaé zasoby kadrowe do dysponujacych nimi

oferentow.

2) Np. lokal, sprzet, materialy. W przypadku oferty wspodlnej nalezy przyporzadkowaé zasoby rzeczowe do

dysponujacych nimi oferentow.

*» Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany.

) Wypehia organ administracji publiczne;.



