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DZIAL |
Postanowienia ogoéine

§ 1

1.Starostwo Powiatowe w Gryfinie zwane dalej ,Starostwem” realizuje
zadania wtasne powiatu okreslone ustawami, statutem powiatu, uchwatami
Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu oraz zadania zlecone z zakresu
administracji rzadowej przekazane Staroscie z mocy przepiséw ogolnie
obowigzujgcych wzglednie w drodze porozumien z wtasciwymi organami.

2.Przy zatatwianiu spraw stosuje sie postanowienia Kodeksu Postepowania
Administracyjnego chyba, Zze przepisy szczegolne stanowig inaczej.

3.Czynnosci biurowe i kancelaryjne regulowane sg postanowieniami instrukcji
kancelaryjnej dla organow powiatu.

§ 2

1. Starostwo Powiatowe jest zaktadem pracy w rozumieniu przepisow prawa.
2. Siedzibg Starostwa jest miasto Gryfino.

DZIAL I
Wewnetrzna struktura organizacyjna Starostwa
§3
1. Strukture organizacyjng Starostwa stanowia:

1) Kierownictwo Starostwa: symbol
a) Starosta - SP”
b) Wicestarosta - WSP”
c) Etatowy Cztonek Zarzadu - WSP-AN"
d) Sekretarz Powiatu - SE”
e) Skarbnik Powiatu - SK”

2) Komorki organizacyjne Starostwa:
a) Wydziat Organizacji i Spraw Obywatelskich - ,OR”
b) Biuro Obstugi Rady i Zarzadu - ,BRZ"
c¢) Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa - ,0S”
d) Wydziat Architektury i Budownictwa - ,AB”
e) Wydziat Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki - EK”
f) Wydziat Komunikacji i Transportu - ,KM”
g) Geodeta Powiatowy - Wydziat Geodezji, Kartografii

| Katastru - ,GP"

h) Wydziat Zarzgdzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci
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i Spraw Obronnych - ZK’

i) Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami - ,GN”
j) Wydziat Finansowo - Ksiegowy - ,FK’
k) Referat Zdrowia - ,RZ”
1) Referat Kontroli - ,RK”
) Referat Remontow, Inwestycji i Zamowien Publicznych - RR”
m) Biuro Promociji, Informacji
| Wspétpracy Miedzynarodowej - ,BP”
n) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych - ,PN”
o) Powiatowy Rzecznik Konsumentow - ,PRK”

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o wydziatach, nalezy przez to rozumiec
rownorzedng komoérke organizacyjng o innej nazwie.

3. Wydziatem kieruje Naczelnik Wydziatu, a Wydziatem Geodezji, Kartografii
i Katastru Geodeta Powiatowy.

4. Referatami, Biurem Obstugi Rady i Zarzadu oraz Biurem Promocji,

Informaciji i Wspotpracy Miedzynarodowej kierujg kierownicy.

5. Strukture organizacyjng Starostwa okresla zatgcznik Nr 1 do regulaminu.

DZIAL I
Zakres dziatania i kompetencje Kierownictwa Starostwa

§4

1. Starosta kieruje pracg Starostwa przy pomocy Wicestarosty, Czionkdéw

Zarzadu, Sekretarza Powiatu i Skarbnika Powiatu.

2. Do zakresu dziatania Starosty nalezy w szczegdlnosci:

1) kierowanie biezgcymi sprawami powiatu i reprezentowanie powiatu,

2) kierowanie Starostwem Powiatowym,

3) przedktadanie projektéw uchwat Zarzadowi Powiatu,

4) wystepowanie z wnioskami do Rady Powiatu o powotfanie i odwotanie
Sekretarza i Skarbnika,

5) wydawanie zarzadzen porzadkujacych sprawy organizacyjne starostwa,

6) wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych z zakresu administracji
publicznej,

7) upowaznianie swojego zastepcy, naczelnikow wydziatow i pracownikow
Starostwa do wydawania decyzji w sprawach indywidualnych z zakresu
administracji publicznej,

8) wykonywanie uprawniehn zwierzchnika stuzbowego i kierownika zaktadu
pracy w stosunku do pracownikow Starostwa i kierownikow
powiatowych jednostek organizacyjnych nie zastrzezonych do
wiasciwosci innych organow,



9) podejmowanie czynnosci w sprawach nie cierpigcych zwioki,
zwigzanych z bezposrednim zagrozeniem interesu publicznego
I nalezacych do kompetencji Zarzadu,

10) ogtaszanie uchwat organéw powiatu,

11) przedktadanie Wojewodzie uchwat Rady Powiatu,

12) sktadanie Radzie Powiatu sprawozdan z dziatalnosci Starostwa

i Zarzadu Powiatu,

13) rozpatrywanie skarg i wnioskow wptywajacych od ludnosci,

14) ustalanie polityki kadrowej i ptacowej w starostwie,

15) wykonywanie innych zadan i czynnosci zastrzezonych do kompetencii
Starosty w przepisach szczegdlnych.

3. Starosta sprawuje bezposredni nadzor nad:

1) Wicestarosta,

2) Etatowym Cztonkiem Zarzadu,

3) Sekretarzem Powiatu,

3) Skarbnikiem Powiatu,

4) Wydziatem Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci i Spraw

Obronnych ,

5) Referatem Zdrowia,

6) Referatem Kontroli,

7) Powiatowym Rzecznikiem Praw Konsumentéw,

8) Petnomocnikiem ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

4. Starosta jest zwierzchnikiem powiatowych stuzb, inspekciji i strazy.

§5

1. Wicestarosta wykonujgc wyznaczone przez Staroste kompetencje i
zadania zapewnia w powierzonym mu zakresie kompleksowe rozwigzanie
probleméw. W czasie nieobecnosci Starosty, Iub niemoznosci
wykonywania swej funkcji, zadania i kompetencje w zakresie kierowania
Starostwem wykonuje Wicestarosta.  Nadzoruje dziatalnos¢ podlegtych
mu wydziatéw i rwnorzednych komorek.

2. Wicestarosta sprawuje bezposredni nadzér nad praca;:

1) Wydziatu Architektury i Budownictwa,

2) Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru,

3) Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami,

4) Wydziatu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa,

3. Wicestarosta sprawuje nadzér merytoryczny nad dziatalnoscig nizej
wymienionych jednostek organizacyjnych powiatu:

1) Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie,
2) Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,
3) domdéw pomocy spotecznej,
4) domow dziecka.
4. Do kompetencji Wicestarosty nalezy, w szczegdlnosci:



1) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administraciji
publicznej na podstawie upowaznien udzielonych przez Staroste,

2) zapewnienie realizacji zadan Zarzadu i Starosty oraz nadzor nad
dziatalnoscig podporzadkowanych mu wydziatbw i jednostek
organizacyjnych realizujgcych te zadania

3) proponowanie i inicjowanie rozwigzan w zakresie funkcjonowania
podporzgdkowanych jednostek organizacyjnych Powiatu,

4) koordynowanie podstawowych zadan gospodarczych i finansowych,

5) wspodtdziatanie z Radg Powiatu oraz komisjami Rady w zakresie
swojego dziatania.

§6

1. Etatowy czionek Zarzadu wykonujgc wyznaczone przez Staroste
kompetencje i zadania zapewnia w powierzonym mu zakresie kompleksowe
rozwigzanie problemoéw. W czasie nieobecnosci Starosty i Wicestarosty
zadania i kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje Etatowy
Czionek Zarzadu. Nadzoruje dziatalnos¢ podlegtych mu wydziatow i
rownorzednych komorek.
2. Etatowy Cztonek Zarzadu sprawuje bezposredni nadzér nad praca:
1) Wydziatu Komunikacji i Transportu,
2) Wydziatu Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki,
3) Wydziatu Remontdw, Inwestycji i Zamdwienh Publicznych.
3. Etatowy Cztonek Zarzadu sprawuje nadzér merytoryczny nad dziatalnoscig
nizej wymienionych jednostek organizacyjnych powiatu:
1) Powiatowym Zarzadem Drdg,
2) szkotami ponadgimnazjalnymi i specjalnymi,
3) Specjalnym Osrodkiem Szkolno — Wychowawczym w Chojnie,
4) poradniami psychologiczno — pedagogicznymi.
4. Do kompetencji Etatowego Cztonka Zarzadu nalezy w szczegolnosci:
1) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administraciji
publicznej na podstawie upowaznien udzielonych przez Staroste,

2) zapewnienie realizacji zadan Zarzadu i Starosty oraz nadzor nad
dziatalnoscig podporzadkowanych mu wydziatbw i jednostek
organizacyjnych realizujgcych te zadania

3) proponowanie i inicjowanie rozwigzan w zakresie funkcjonowania
podporzadkowanych jednostek organizacyjnych Powiatu,

4) koordynowanie podstawowych zadan gospodarczych i finansowych,

5) wspotdziatanie z Radg Powiatu oraz komisjami Rady w zakresie
swojego dziatania.

§7

1. Pozostali cztonkowie Zarzgdu Powiatu wykonujg zadania powierzone im
przez Staroste i ponoszg przed nim odpowiedzialnosc.



2. Do zadan, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy m. in.:

1) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej na podstawie upowaznien wydawanych przez Staroste,

2) zapewnienie, w powierzonym zakresie, realizacji zadan Zarzadu
| Starosty oraz nadzor nad dziatalnoscig podporzadkowanych im
wydziatoéw i jednostek organizacyjnych Powiatu,

3) koordynowanie podstawowych zadan gospodarczych i finansowych,

4) wspotdziatanie z Radg powiatu oraz komisjami Rady w zakresie swojego

dziatania.
§8

1. Sekretarz Powiatu w szczegdlnosci:
1) zapewnia sprawne funkcjonowanie Starostwa oraz organizuje jego
prace, a w szczegolnosci:

a) odpowiada za prawidtowe zatatwianie spraw i zgodnos¢ z prawem
wydawanych decyzji administracyjnych, realizacje uchwat Rady i
Zarzadu, dyscypline pracy w Starostwie i przestrzeganie przez
pracownikéw przepiséw prawnych,

b) nadzoruje terminowosc¢ i jako$¢ zatatwiania spraw obywateli oraz
skarg i wnioskow,

c) dba o podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikow,

d) koordynuje dziatalnos¢ kontrolng w Starostwie i powiatowych
jednostkach organizacyjnych,

e) organizuje sprawny obieg dokumentéw w Starostwie oraz
prawidtowg obstuge interesantow,

f) analizuje warunki pracy w Starostwie, inicjuje ich usprawnienie

i doskonalenie,

g) odpowiada za prawidiowy stan bhp i p.poz w Starostwie i

jednostkach organizacyjnych,

h) sprawuje nadzor nad realizacjg postanowien regulaminu
organizacyjnego i instrukcji kancelaryjne;j.

2) Prowadzi sprawy powiatu powierzone przez Staroste w zakresie
ustalonym przez Zarzad.
2. Sekretarz Powiatu sprawuje bezposredni nadzor nad praca;
1) Wydziatu Organizacji i Spraw Obywatelskich,
2) Biura Obstugi Rady i Zarzadu,
3) Biura Promociji, Informaciji i Wspétpracy Miedzynarodowe;.

§9

1. Skarbnik Powiatu jest jednoczesnie Gtownym Ksiegowym budzetu powiatu
i odpowiada za jego realizacje.
2. W szczegodlnosci do zadan Skarbnika Powiatu nalezg sprawy zwigzane z:



1) nadzorem nad opracowywaniem budzetu i jego realizacja oraz

zapewnieniem biezgcej kontroli jego wykonania,

2) opiniowaniem decyzji wywotujgcych skutki finansowe dla budzetu,

3) opracowywaniem okresowych analiz finansowych i zgtaszaniem

swoich propozycji Zarzadowi,

4) zapewnieniem kontroli dziatalnosci finansowej powiatowych
jednostek organizacyjnych,

5) wspotpracg z organami podatkowymi i finansowymi,

6) inicjowaniem i wdrazaniem efektywnego gospodarowania budzetem
powiatu,

7) planowaniem potrzeb finansowych powiatu,

8) prowadzeniem negocjacji z bankami i z innymi podmiotami w celu
pozyskiwania srodkow finansowych dla powiatu,

9) prowadzeniem ksiegowosci i ewidencji majatku Starostwa.

3. Skarbnik dokonuje kontrasygnaty oswiadczen woli cztionkéw Zarzadu,
w zakresie zarzadu mieniem komunalnym, jezeli czynnos¢ prawna
powoduje powstanie zobowigzanh pienieznych.

4. Skarbnik Powiatu bezposrednio nadzoruje:

Wydziat Finansowo - Ksiegowy.

DZIAL IV
Obowiazki i odpowiedzialnos¢ kierownikéw komoérek
organizacyjnych Starostwa oraz pozostalych
pracownikéw Starostwa:

§ 10

Podstawowe zadania osob kierujgcych wydziatami:

1. W zakresie okre$lonym przez Staroste Naczelnicy wydziatdw upowaznieni
sq do podejmowania ,z upowaznienia Starosty” decyzji w sprawach
indywidualnych z zakresu administracji publicznej;

2. Naczelnicy kierujg pracg wydziatdow i ponoszg odpowiedzialnos¢ za
prawidtowg organizacje i skutecznosc¢ pracy wydziatu, dokonujg podziatu
zadan miedzy podlegtych pracownikéw;

3. Naczelnicy Wydziatéw zobowigzani sg w szczegolnosci do:

1) terminowego zatatwiania spraw obejmujgcych zakres dziatania
wydziatow,

2) przygotowania odpowiedzi na: interpelacje radnych, wnioski komis;ji
rady, radnych, wnioski i postulaty mieszkancow,



3) zatatwiania skarg i wnioskéw wptywajgcych od ludnosci,

4) realizowania uchwat Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu w zakresie ich
dziatania,

5) dokonywania kontroli w powiatowych jednostkach organizacyjnych

w zakresie okreslonym przez Staroste,

6) opracowywania materiatbw bedacych przedmiotem obrad sesii,
posiedzen  komisji, Zarzadu Powiatu,

7) przygotowywania projektow aktéw prawnych (uchwat, zarzadzen,

decyzji) oraz uzgadnianie ich z radcg prawnym,

8) przygotowywania projektéw uméw, zawieranych z innymi podmiotami,

9) wspotdziatania z wydziatami w zakresie niezbednym do wykonywania

zadan Starostwa,

10) wzajemnego informowania sie o zasadniczych rozstrzygnieciach
zwigzanych z dziatalnoscig wydziatow, ktorych znajomos¢ niezbedna
jest dla prawidtowego zatatwiania spraw,

11) zasiegania opinii wtasciwych organdw we wszystkich sprawach jezeli
wynika to z przepisow prawnych,

12) Uczestniczenia:

a) w sesjach,

b) posiedzeniach komisji rady,

c) posiedzeniach Zarzadu Powiatu,
d) spotkaniach radnych z wyborcami,

13) prowadzenia innych zadan zleconych przez Staroste, Wicestaroste,
Cztonka Zarzadu i Sekretarza Powiatu.

4. Naczelnicy Wydziatow:

a) nadzoruja, kontrolujg i odpowiadajg za prace podlegtych im wydziatéw,

b) opracowujg zakresy czynnosci dla podlegtych pracownikow,

c) dokonujg oceny pracy podlegtych pracownikdw oraz wystepujg
z wnioskami osobowymi w ich sprawach (wyrdznienia, nagrody,
awansowanie, karanie),

d) realizujg zadania obronne i obrony cywilnej wynikajace z aktualnych
zarzgdzen Starosty oraz zakresu dziatania wydziatbw w dziedzinie
obronnosci i obrony cywilnej,

e) organizujg w ramach uprawnien podlegtych wydziatdow kontrole
| koordynacje dziatalnosci powiatowych jednostek organizacyjnych.

5. Naczelnicy Wydziatow odpowiedzialni sg za:

a) wszechstronne wyjasnienia i terminowe zatatwienie skarg i wnioskow,

b) niezwloczne przekazywanie Wpydziatowi Organizacji i Spraw
Obywatelskich  wyjasnien oraz dokumentacji niezbednych do
rozpatrzenia skarg i wnioskow przez ten wydziat.

6. W czasie nieobecnosci Naczelnika Wydziatu z powodu choroby, urlopu lub
innych przyczyn czynnosci nalezace do naczelnika wykonuje jego
zastepca, a gdy nie ma zastepcy imiennie wyznaczony przez Naczelnika
Wydziatu pracownik.



§ 11

Do obowigzkow wszystkich pracownikéw Starostwa nalezy:

1) nalezyte i terminowe wykonywanie powierzonych im zadan przy
wykorzystaniu wymaganej wiedzy fachowej,

2) znajomos¢ aktow normatywnych, niezbednych do prawidiowego
zatatwiania spraw,

3) zatatwianie spraw w sposdb wyczerpujacy i kompleksowy na podstawie
skompletowanych materiatow i informaciji,

4) referowanie przetozonym spraw w sposob obiektywny i zgodny z
posiadang wiedza,

5) terminowe i sumienne wykonywanie polecen przetozonych,

6) dbatoS¢ o porzadek w miejscu pracy oraz wiasciwe zabezpieczenie
powierzonych dokumentéw stuzbowych i innych materiatow,

7) wykazywanie inicjatyw w podejmowaniu spraw i problemow
wynikajagcych w toku pracy i wystepowanie z wnioskami do
przetozonych,

8) biezgca aktualizacja posiadanej wiedzy niezbednej do prawidtowego
zatatwienia spraw,
9) przestrzeganie dyscypliny pracy oraz ustalonego porzadku,
10) zachowanie tajemnicy stuzbowej oraz innych tajemnic prawem
chronionych w tym ustawy o ochronie danych osobowych i ustawy
o ochronie informacji niejawnych,
11) zgtoszenie przetozonemu na pismie wniosku o wytgczenie
z prowadzenia spraw, ktore dotyczg bezposrednio interesu prawnego
pracownika lub cztonkow jego rodziny.

DZIAL V
Zasady wspoétpracy miedzy komorkami
organizacyjnymi Starostwa

§ 12

1. Wspotpraca miedzy komorkami organizacyjnymi Starostwa odbywa sie na
zasadach ustanowionych w niniejszym rozdziale.

2. W sprawach przedstawianych do zatwierdzania przez Staroste lub Zarzad
obowigzuje zasada uprzedniego uzgodnienia stanowiska
zainteresowanych komorek, ktorych sprawa dotyczy. W przypadku roznicy
stanowisk obowigzuje zasada przekazania Staroscie informacji
o rozbieznosciach.

3. Przedstawianie spraw Staroscie lub Zarzgadowi odbywa sie zgodnie z
przyjetym w Regulaminie podziatem zadan w komérkach organizacyjnych
Starostwa.
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§13

1. We wspodtpracy pomiedzy komorkami organizacyjnymi Starostwa
obowigzujg nastepujace zasady:

1) stanowiska, opinie, wnioski, itp. przesytane do innych komorek
organizacyjnych wymagaja podpisu naczelnika (kierownika) komorki
organizacyjnej Starostwa,

2) sprawy przesytane do uzgodnienia zatatwia sie bez zbednej zwtoki,

2. W przypadku zaistnienia sporow kompetencyjnych pomiedzy:

1) komoérkami organizacyjnymi podlegtymi jednemu zwierzchnikowi —
spor rozstrzyga zwierzchnik komorek organizacyjnych,

2) innymi komdérkami organizacyjnymi — spér rozstrzyga Starosta.

3. Naczelnicy (kierownicy) komérek organizacyjnych Starostwa, w ramach
zadan przypisanych komoérkom, wykonywanych we wspotpracy badz przy
wspotudziale jednostek organizacyjnych gminy utrzymujg state kontakty
stuzbowe z kierownikami tych jednostek.

DZIAL VI
Szczegoblowe zadania i zakres dziatania komoérek
organizacyjnych Starostwa

§ 14
Wydziat Organizacji i Spraw Obywatelskich

1. Wydziatem Organizacji i Spraw Obywatelskich kieruje Naczelnik.
2. Do zadan Wydziatu Organizacji i Spraw Obywatelskich nalezy:
1) sporzadzanie projektow struktury organizacyjnej starostwa,

2) udzielanie pomocy wydzialom starostwa przy przygotowaniu aktéw
zwigzanych z tworzeniem, reorganizacyjng i likwidacjg jednostek
organizacyjnych powiatu,

3) opracowywanie projektow statutu i regulaminéw organow starostwa,
4) organizowanie informacji o obstudze dla interesantéw,

5) prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw starostwa i kierownikéw
jednostek organizacyjnych powiatu,

6) organizacja i prowadzenie szkolen pracownikéw,
7) orzekanie w sprawie zmiany imienia lub nazwiska obywatela,
8) przyjmowanie podan w sprawie zmiany imienia i nazwiska obywatela,
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9) ustalanie w razie watpliwosci pisowni lub brzmienia imienia i
nazwiska,

10) prowadzenie spraw  socjalnych  pracownikow  starostwa i
uprawnionych cztonkow ich rodzin oraz emerytéw i rencistéw — bytych
pracownikéw starostwa,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z badaniami lekarskimi pracownikow,

12) opracowanie regulamindw i rocznych planéw wydatkow z funduszu
socjalnego i mieszkaniowego,

13) prowadzenie centralnego rejestru kancelaryjnego skarg i wnioskéw
wptywajgcych do starostwa i przekazywanie ich wtasciwym komorkom
organizacyjnym lub  pracownikom w celu merytorycznego
rozpatrzenia,

14) nadzér nad terminowym zafatwianiem skarg i wnioskéw przez
wydziaty,

15) przekazywanie do realizacji i nadzorowanie wykonania polecen
stuzbowych Starosty,

16) prowadzenie rejestru stowarzyszen zwyktych (z  wyjatkiem
stowarzyszen sportowych),

17) wykonywanie zadan =z zakresu sprawowania nadzoru nad
dziatalnoscig stowarzyszen,

18) koordynowanie spraw zwigzanych z udziatem powiatu w zwigzkach
| porozumieniach,

19) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem przez Staroste i Zarzad
Powiatu upowaznien i petnomocnictw dla pracownikow starostwa
I kKierownikow jednostek organizacyjnych powiatu,

20) sprawowanie  nadzoru nad funkcjonowaniem  wydziatu i
przedstawianie Staro$cie wnioskow dotyczacych usprawnienia
funkcjonowania starostwa,

21) planowanie, organizowanie i koordynowanie dziatalnosci kontrolnej
starostwa,

22) prowadzenie ksigzki kontroli oraz gromadzenie protokotow i
odpowiedzi na wnioski pokontrolne,

23) wspotdziatanie z organami kontroli zewnetrznej,

24) organizacyjne zabezpieczenie wyborow do organdéw
przedstawicielskich,

25) dokonywanie analizy i opiniowanie projektéw porozumienh
dotyczacych przejmowania przez miasta i gminy zadan zleconych z
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zakresu administracji rzgdowej oraz przygotowywanie wystgpien w
tych sprawach,

26) nadzorowanie realizacji zadan zleconych z zakresu administracji
rzgdowej przekazanych w drodze odrebnych porozumien,

27) przygotowywanie pozwolen na przeprowadzanie zbiorek publicznych
na obszarze powiatu lub jego czesci obejmujacej wiecej niz jedng
gmine,

28) przygotowanie decyzji w sprawie zakazu organizacji imprez
masowych oraz wydawanie zezwolen na przeprowadzanie imprez
masowych bez udziatu widzow organizowanych na terenie powiatu,

29) organizowanie na terenie powiatu obchoddéw rocznic zwigzanych
z walkami o niepodlegtos¢ i ofiarami wojny,

30) prowadzenie sekretariatu Starosty Gryfinskiego,
31) prowadzenie gospodarki lokalami biurowymi ,
32) zapewnienie materiatowo-technicznych warunkow pracy starostwa,

33) planowanie potrzeb starostwa w zakresie wyposazenia w sprzet
biurowy, maszyny, oraz ich czesci,

34) gospodarowanie srodkami rzeczowymi starostwa,

35) dokonywanie: zakupow, srodkow trwatych, przedmiotow nietrwatych
oraz materiatéw biurowych,

36) dokonywanie konserwacji, napraw i renowacji sprzetu bedacego na
wyposazeniu starostwa,

37) gospodarowanie srodkami ochrony indywidualnej, odziezg robocza,
srodkami higieny i sprzetu p.poz.,

38) prowadzenie gospodarki materiatowej oraz gospodarki magazynowej,

39) zabezpieczenie tagcznosci telefonicznej, teleksowej i radiotelefonicznej
starostwa,

40) gospodarowanie = samochodami stuzbowymi oraz rozliczanie
przebiegu kilometréw i zuzycia paliwa,

41) prowadzenie spraw zwigzanych z ryczattami dla pracownikow
starostwa za uzywanie samochodow prywatnych dla celow
stuzbowych,

42) zabezpieczenie budynkdw i mienia starostwa, organizowanie ochrony
obiektow starostwa oraz kontrola i nadzér nad zabezpieczeniem
mienia w wydziatach,

43) kontrola ruchu stuzbowego w starostwie po godzinach pracy,
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44) zabezpieczenie nalezytej ochrony pracy i warunkéw bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz przestrzegania przepisow przeciwpozarowych
w starostwie oraz szkolenie pracownikdéw w tym zakresie,

45) zlecanie wykonania pieczeci i tablic, prowadzenie ewidencji wydanych
pieczeci, dokonywanie odbioru pieczeci zuzytych ich likwidacja,

46) umieszczanie w starostwie informacji o rozmieszczeniu wydziatow
oraz prowadzenie punktu informacji dla mieszkancow,

47) dbatosc o estetyke i czystos¢ w starostwie,

48) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z funkcjami reprezentacyjnymi
starostwa,

49) zamawianie prasy, obowigzujgcych aktow prawnych i innych
publikacji w uzgodnieniu z wtasciwymi wydziatami.(Zamdwienia
podlegajg zatwierdzeniu przez Sekretarza Powiatu),

50) prowadzenie:

a) Kancelarii ogolnej,
b) Biblioteki Starostwa,
c) Archiwum zaktadowego,
51) umieszczanie na tablicy ogtoszen starostwa: orzeczen, wezwan sadu
innych organdw,
52) techniczne zabezpieczenie wyboréw do organdw przedstawicielskich,
53) przyjmowanie zgtoszeh o znalezieniu rzeczy zagubionych,
przechowywanie tych rzeczy oraz poszukiwanie osob uprawnionych
do ich odbioru (Biuro Rzeczy Znalezionych),
54) techniczna obstuga w zakresie przygotowywania poboru wojskowego.
55) prowadzenie spraw w zakresie pomocy publicznej dla
przedsiebiorcow.
§ 15

Biuro Obstugi Rady i Zarzadu

1. Biurem Obstugi Rady i Zarzadu kieruje kierownik.
2. Do zadan Biura Obstugi Rady i Zarzadu nalezy:
1) Obstuga rady i radnych w tym:
a) powiadamianie o zwotywanych posiedzeniach, przygotowywanie,
kompletowanie oraz powielanie materiatow sesyjnych,
b) opracowywanie projektow planéw pracy Rady,
c) protokotowanie przebiegu obrad Rady oraz obstuga radnych na
sesji,
d) ewidencjonowanie interpelacji i wnioskdw oraz ewidencjonowanie
odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych,
e) prowadzenie ewidencji zbioru uchwat Rady,
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f) przekazywanie uchwat rady zainteresowanym komorkom
organizacyjnym starostwa, jednostkom organizacyjnym powiatu,
Wojewodzie, Regionalnej |Izbie  Obrachunkowej  oraz
przekazywanie uchwat do publikacii,

g) przygotowanie organizacyjne i techniczne sesiji,

h) przekazywanie radnym niezbednych materiatdw, zwigzanych
z dziatalnoscig Rady,

i) udzielanie pomocy radnym w wykonywaniu ich funkcji,

j) przekazywanie informaciji o spotkaniach,

k) prowadzenie spraw finansowo- rozliczeniowych zwigzanych ze

szkoleniami, dietami i delegacjami.

l) odbieranie oswiadczen majatkowych radnych i przekazywanie ich

do Kancelarii Tajnej.
2) Obstuga komisji Rady, w tym:
a) powiadamianie o zwotywanych posiedzeniach,
b) przygotowywanie materiatdw na posiedzenia komisji,
c) protokotowanie przebiegu posiedzen komisiji,
d) prowadzenie rejestru wnioskow,
e) przekazywanie zainteresowanym wnioskow komisiji,
f) przygotowywanie wykazu stanowisk komisiji.
3) Obstuga Zarzadu, w tym:
a) sporzadzanie projektéw porzadku obrad,
b) protokotowanie posiedzen Zarzadu,
c) prowadzenie ewidencji uchwal Zarzadu,
d) sporzadzanie wyciggéw z posiedzen Zarzadu i przekazywanie
ich zainteresowanym osobom.
4) Udostepnianie do wgladu zainteresowanym protokotéw z sesji,
posiedzen komisji i Zarzadu.
5) Publikacja uchwat Rady Powiatu i Zarzadu.

§16
Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa

1. Wydziatem Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa kieruje Naczelnik.
2. Do zadan Wydziatu nalezy:

W zakresie ochrony srodowiska:
1) Prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach
zawierajgcych informacje o srodowisku i jego ochronie.
2) Udostepnianie posiadanych informacji o srodowisku i jego ochronie.
3) Prowadzenie postepowania w sprawie oceny oddziatywania na
srodowisko planowanych przedsiewzie¢ mogacych znaczaco
oddziatywac¢ na srodowisko oraz wydawanie decyzji wynikajacych z
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tego postepowania (koncesje na poszukiwanie lub rozpoznawanie
zt6z kopalin, na wydobywanie kopalin ze zi6z; pozwolenia
wodnoprawnego w zakresie wykonywania urzadzen wodnych oraz
poboru wod podziemnych; o zmianie lasu na uzytek rolny).

4) Wydawanie opinii w sprawie obowigzku sporzadzania raportu
oddziatywania przedsiewziecia na srodowisko lub jego zakresu, na
etapie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu
oraz na etapie pozwolenia na budowe (rozwigzania projektowe).

5) Uzgadnianie w zakresie ochrony srodowiska planowanych
przedsiewzie¢C mogacych znaczaco oddziatywa¢ na srodowisko, dla
ktérych obowigzek sporzadzenia raportu moze byc¢ ustalony, na
etapie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu
oraz na etapie pozwolenia na budowe (rozwigzania projektowe).

6) Przygotowywanie projektow uchwat Rady Powiatu w sprawie
sporzgdzenia powiatowego programu ochrony srodowiska.

7) Naktadanie na jednostke organizacyjng obowigzku zapobiegania,
ograniczania oraz monitorowania oddziatywania przedsiewziecia na
Srodowisko.

8) Prowadzenie postepowania dotyczacego transgranicznego
oddziatywania planowanego przedsiewziecia na srodowisko.

9) Opiniowanie dla stref w ktérych poziom substancji w powietrzu
przekracza poziom dopuszczalny - programu ochrony powietrza,
majacego na celu osiggniecie dopuszczalnych poziomow substancji w
powietrzu.

10) Wydawanie opinii do planu dziatah krétkoterminowych, w przypadku
ryzyka wystepowania w strefie przekroczen dopuszczalnych lub
alarmowych poziomow substancji w powietrzu.

11) Przygotowywanie projektow uchwat Rady Powiatu w sprawie
ograniczenia lub zakazu uzywania jednostek ptywajgcych Iub
niektorych ich rodzajow na okreslonych zbiornikach
powierzchniowych wod stojgcych oraz wodach ptyngcych w celu
zapewnienia odpowiednich warunkow akustycznych na terenach
przeznaczonych na cele rekreacyjno-wypoczynkowe.

12) Sporzadzanie map akustycznych i przekazywanie ich zarzadowi
wojewodztwa, wojewddzkiemu inspektorowi ochrony srodowiska
oraz wojewddzkiemu inspekt-torowi sanitarnemu.

13) Przygotowanie projektow uchwat Rady Powiatu dotyczacych
programow dziatan, ktorych celem jest dostosowanie poziomu
hatasu do dopuszczalnego dla aglomeracji o liczbie mieszkancéow
wiekszej niz 100 tysiecy.

14) Przygotowywanie projektow uchwat Rady Powiatu, celem
wyznaczenia  obszaré6w  ograniczonego  uzytkowania  dla
przedsiewzie¢ mogacych znaczgco oddziatywac na srodowisko.
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15) Kontrolowanie wielkosci emisji na podstawie sktadanych przez
prowadzacego instalacje wynikow pomiarow wielkosci emisji.

16) Nakfadanie na prowadzacego instalacje lub uzytkownika urzadzenia
obowigzku prowadzenia w okreslonym czasie pomiaréw wielkosci
emisji jezeli z przeprowadzonej kontroli wynika, ze nastgpito
przekroczenie standardow emisyjnych.

17) Przyjmowanie zgtoszen o instalacjach mogacych negatywnie
oddziatywaC na srodowisko, a ktorych emisja nie wymaga
pozwolenia.

18) Ustalanie w drodze decyzji wymagan w zakresie ochrony
srodowiska dotyczacych eksploatacji instalacji, z ktorej emisja nie
wymaga pozwolenia o ile jest to uzasadnione koniecznoscig ochrony
srodowiska.

19) Nakladanie na zarzadzajgcego drogg, linig kolejowg, linig
tramwajowg, lotniskiem lub portem obowigzku prowadzenia w
okreslonym czasie pomiaréw poziomow substancji lub energii w
srodowisku wprowadzanych w zwigzku 2z eksploatacjg tych
obiektow.

20) Wydawanie w zwigzku 2z eksploatacjg instalacji pozwolenia
zintegrowanego, pozwolenia na wprowadzanie gazow lub pytéw do
powietrza, pozwolenia na emitowanie hatasu do powietrza,
pozwolenia na emitowanie pdl elektro-magnetycznych.

21) Nakfadanie na podmiot prowadzacy instalacje korzystajgcy ze
Srodowiska obowigzku sporzadzenia i przedtozenia przegladu
ekologicznego w razie stwierdzenia okolicznosci wskazujgcych na
mozliwos¢ negatywnego oddziatywania instalacji na srodowisko.

22) Nakfadanie na negatywnie oddziatywujgcy na srodowisko podmiot
korzystajacy ze srodowiska obowigzku ograniczenia oddziatywania
na srodowisko i jego zagrozenia oraz do przywrdcenia srodowiska
do stanu wiasciwego.

23) Zobowigzywanie podmiotu korzystajgcego ze Srodowiska do
uiszczania na rzecz wilasciwego gminnego funduszu ochrony
Srodowiska i gospodarki wodnej kwoty pienieznej odpowiadajacej
wysokosci szkod wyniktych z naruszenia stanu srodowiska.

24) Sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem i stosowaniem
przepisbw o ochronie Srodowiska przez upowaznionych do
wykonywania funkcji kontrolnych pracownikow.

25) Wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach
0 wykroczenia przeciw przepisom o ochronie srodowiska.

26) Whnioskowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony srodowiska o
podjecie odpowiednich dziatan bedacych w jego kompetencji w
przypadku stwierdzenia naruszania przez podmiot przepisow o
ochronie srodowiska.
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27) Udziat w sktadzie komisji negocjacyjnej powotanej do prowadzenia
negocjacji o ustalenie tresci programu dostosowawczego w
przypadku potozenia instalacji na terenie kilku gmin.

28) Organizowanie i koordynowanie zadan zwigzanych z realizacjg
Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j.

W zakresie prawa wodneqo:

29) Ustalania linii brzegowej dla ciekéw naturalnych, jezior oraz innych
naturalnych zbiornikow wodnych.

30) Podziat kosztéw utrzymania budowli lub muréw tworzacych brzeg
wody.

31) Podziat kosztéw utrzymania srédlgdowych wod powierzchniowych
lub urzadzen.

32) Ustanawianie strefy ochronnej obejmujacej wytacznie teren ochrony
bezposredniej uje¢ wod podziemnych.

33) Ustalenie kosztéw rozbudowy lub przebudowy urzadzen wodnych
przy regulacji wod.

34) Ustalenie i podziat kosztow ograniczenia lub cofniecia pozwolenia
wodnoprawnego przy wykonywaniu regulacji wod.

35) Ustalanie szczegotowych zakresow i termindw wykonywania
obowigzku utrzymywania urzadzen melioracji  wodnych
szczegotowych.

36) Nakazywanie  usuniecia drzew i krzewbw z  watow

przeciwpowodziowych oraz terendw upraw gruntow, sadzenia
drzew lub krzewow na watach oraz w odlegtosci mniejszej niz 3 m
od stopy watu.

37) Nakazanie przywrocenia stanu poprzedniego w przypadku
wykonania na wale przeciwpowodziowym lub w jego poblizu, albo
na obszarach bezposredniego zagrozenia powodzig, robot lub
innych czynnosci, ktére mogg utrudnia¢ ochrone przed powodzia.

38) Ustanawianie na wniosek panstwowej stuzby hydrologiczno-
meteorologicznej oraz panstwowej stuzby hydrologicznej strefy
ochronnej urzadzen pomiarowych.

39) Wydawanie pozwolen wodnoprawnych na szczegolne korzystanie z
wod.

40) Wydawanie pozwolen wodnoprawnych na wykonywanie urzgdzen
wodnych.

41) Wydawanie pozwolen wodnoprawnych na rolnicze wykorzystanie
Sciekow, w zakresie nieobjetym zwyktym korzystaniem z wod.

42) Wydawanie pozwolen wodnoprawnych na dtugotrwate obnizenie
poziomu zwierciadta wody podziemne;j.

43) Wydawanie pozwolen wodnoprawnych na pietrzenie wody
podziemne;.
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44)

45)

46)

47)

48)

49)

50)

51)

52)

53)

54)

55)

56)

Wydawanie pozwolen wodnoprawnych na gromadzenie sciekow
oraz odpadow w obrebie obszaréw goérniczych utworzonych dla wéd
leczniczych.

Wydawanie pozwolen wodnoprawnych na odwodnienie obiektow
lub wykopow budowlanych oraz zaktadéw goérniczych.

Wydawanie pozwolen wodnoprawnych na wprowadzanie do
urzadzen kanalizacyjnych Sciekdw zawierajgcych substancje
szczegolnie szkodliwych dla Srodowiska.

Podawanie do publicznej wiadomosci informacji o wszczeciu
postepowania wodnoprawnego.

Zatwierdzanie instrukcji gospodarowania wodg w przypadku
korzystania z wod powierzchniowych za pomocg urzadzen do jej
pietrzenia lub przy zaleznym od siebie korzystaniu z wod przez kilka
zaktadow.

Zatwierdzanie instrukcji utrzymywania systemu urzgdzen melioracji
wodnych.

Naktadanie na zaktad obowigzku wykonania ekspertyzy, wykonania
| utrzymywania urzadzen zapobiegajgcych szkodom, opracowania
lub zaktualizowania instrukcji gospodarowania wodg albo instrukciji
utrzymywania systemu urzgdzen melioracji wodnych, w przypadku
naruszania interesow o0sob trzecich, zmiany sposobu uzytkowani
wod w regionie wodnym lub zmiany uprawnien innego zakfadu,
majacych wptyw na wykonywanie pozwolenia wodnoprawnego.
Dokonywanie przegladu ustalen pozwolern wodnoprawnych na
pobdér wody lub wprowadzanie sciekow do wod, do ziemi lub
urzadzen kanalizacyjnych, a takze realizacji tych pozwolen co
najmniej raz na 4 lata.

Orzekanie o0 odszkodowaniu w przypadku cofniecia lub
ograniczenia pozwolenia wodnoprawnego, jezeli jest to
uzasadnione interesem ludnosci.

Stwierdzanie wygasniecia, cofniecia lub ograniczenia pozwolenia
wodnoprawnego, takze orzekanie o przeniesieniu prawa wtasnosci
urzadzenia wodnego na wiasnos¢ wiasciciela wody.

Wzywanie zaktadu do usuniecia w okreslonym terminie, zaniedban
w zakresie gospodarki wodnej, w wyniku ktérych moze powstac
stan zagrazajgcy zyciu lub zdrowiu ludzi albo zwierzg badz
Srodowisku.

Wydawanie decyzji o unieruchomieniu zaktadu lub jego czesci,
jezeli zaniedbania o ktorych mowa wyzej nie zostaty usuniete w
okreslonym terminie, do czasu ich usuniecia.

Decydowanie w porozumieniu z Dyrektorem Regionalnego Zarzadu
Gospodarki Wodnej o podjeciu wstrzymanej dziatalnosci po
stwierdzeniu, ze usunieto zaniedbania o ktorych mowa wyzej.

19



57)

58)

59)

60)

61)
62)

63)

64)

65)

66)

67)

68)
69)

Zatwierdzanie statutu spotki wodnej, a w przypadku niezgodnosci
statutu z prawem wzywanie do usuniecia niezgodnosci w
okreslonym terminie, a jezeli niezgodnosci nie zostang usuniete —
odmawianie jego zatwierdzenia.

Wiaczanie zaktadu do spoétki wodnej, jezeli jest to uzasadnione
celami, dla ktorych spotka zostata utworzona.

Zwracanie uwagi organom spotki wodnej, na koniecznosc¢
podwyzszenia wysokosci uchwalonych sktadek lub innych
Swiadczen, jezeli sg one nie wystarczajgce na wykonanie
przewidzianych na dany rok zadan statutowych.

Ustalanie wysokosci i rodzaju ponoszenia sSwiadczen na rzecz
spotki wodnej przez osoby, ktore nie sg jej cztonkami, a odnoszg
korzysci z urzadzen spofki lub przyczyniajg sie do zanieczyszczenia
wody, dla ktorej ochrony spotka zostata utworzona.

Sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalnoscig spétek wodnych.
Orzekanie w catosci lub w czesci o niewaznosci uchwat organow
spotki.

Wstrzymywanie wykonywania uchwaty, w przypadku wszczecia
postepowania w sprawie stwierdzenia jej niewaznosci.
Rozwigzywanie zarzadu spotki, w przypadku powtarzajgcego sie
naruszania przez niego prawa lub statutu, wyznaczajac osobe
petnigca jego obowigzki.

Ustanawianie zarzadu komisarycznego spoétki wodnej na czas
oznaczony nie dtuzszy niz rok, w przypadku nie dokonania wyboru
nowego zarzadu.

Rozwigzanie spotki wodnej, jezeli dziatalnosS¢ spotki narusza prawo
lub statut albo uptynat termin na jaki zostat ustanowiony zarzad
komisaryczny, a walne zgromadzenie nie dokonato wyboru nowego
zarzadu lub liczba cztonkéw fizycznych lub prawnych jest mniejsza
niz 3.

Wyznaczenie likwidatora spoétki wodnej oraz wyznaczenie jego
wynagrodzenia.

Wystepowanie o wykreslenie spotki wodnej z katastru wodnego.
Ustalanie wysokosci odszkodowania na zgdanie poszkodowanego.

W zakresie gqospodarki odpadami:

70)

71)

Wydawanie pozwolenia na wytwarzanie odpadow niebezpiecznych
powyzej 1 tony rocznie lub powyzej 5 tysiecy ton rocznie odpadow
innych niz niebezpieczne dla wytworcy odpaddéw posiadajgcego
instalacje.

Zatwierdzanie programu gospodarki odpadami niebezpiecznymi dla
wytworcy odpadow prowadzacego instalacje, jezeli wytwarza do
1 tony odpaddw niebezpiecznych rocznie.
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72)

73)

74)

75)

76)

77)
78)

79)

80)
81)

82)

Zatwierdzanie programu gospodarki odpadami niebezpiecznymi
dla wytworcy odpadow nie prowadzacego instalacji, jezeli wytwarza
odpady niebezpieczne w ilosci powyzej 100 kg rocznie.

Przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz o
sposobach gospodarowania wytworzonymi odpadami od wytwoércy
odpadow prowadzacego instalacje wytwarzajgcego od 5 do 5
tysiecy ton rocznie odpaddw innych niz niebezpieczne.

Przyjmowanie informacji o wywarzanych odpadach oraz o
sposobach gospodarowania wytworzonymi odpadami od wytworcy
odpadow nie prowadzacego instalacji w przypadku wytwarzania do
100 kg rocznie odpadow niebezpiecznych lub powyzej 5 ton rocznie
odpaddw innych niz niebezpieczne.

Zobowigzywanie wytworce odpaddéw do przedtozenia wniosku o
zatwierdzenie programu gospodarki odpadami niebezpiecznymi, w
przypadku ztozenia informacji, z ktérej wynika, Zze wytworzone
odpady niebezpieczne mogg powodowac zagrozenie dla zycia,
zdrowia ludzi i Srodowiska.

Wstrzymywanie dziatalnosci powodujgcej wytwarzanie odpadow w
przypadku, gdy wytwoérca odpadow narusza przepisy ustawy lub
dziat w sposéb niezgodny ze ztozong informacja.

Wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
odzysku lub unieszkodliwiania odpadow.

Wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
zbierania lub transportu odpadow.

Prowadzenie rejestru posiadaczy odpadow, ktorzy zostali zwolnieni
z obowigzku uzyskania zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w
zakresie zbierania, transportu, odzysku Iub unieszkodliwiania
odpaddw.

Zatwierdzanie lub odmowa zatwierdzenia instrukcji eksploatacji
sktadowiska odpadow.

Wydawanie zgody na zamkniecie sktadowiska odpaddéw lub jego
wydzielonej czesci.

Przygotowywanie projektow uchwat Rady Powiatu w sprawie
opracowania  powiatowego planu  gospodarki  odpadami
stanowigcego czes¢ powiatowego programu ochrony srodowiska.

W zakresie gospodarki rolnej i lesnej:

83)

Przygotowywanie decyzji o wykonaniu na koszt nadlesnictwa
zabiegbw zwalczajgcych i ochronnych w lasach nie stanowigcych
wilasnoéci Skarbu Panstwa, gdy wystgpia w nich organizmy
szkodliwe w stopniu grozgcym trwatosci tych lasow.
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84) Prowadzenie spraw dotyczacych przyznania srodkow z budzetu
panstwa na finansowanie kosztéw przebudowy lub odnowienia
drzewostanu laséw nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa, w
ktorych  wystgpity szkody spowodowane pytami lub gazami
przemystowymi bez mozliwosci ustalenia winnego, wzglednie
szkody spowodowane kleskami zywiotowymi.

85) Zatatwianie spraw zwigzanych ze zmiang lasu na uzytek rolny.

86) Przygotowywanie propozycji o przyznanie dotacji na pokrycie
kosztéw zalesiania gruntow nie stanowigcych wiasnosci Skarbu
Panstwa.

87) Ustalanie zadan gospodarczych dla wiascicieli laséw nie
posiadajgcych plandéw urzadzenia lasow.

88) Przygotowywanie spraw dotyczacych zlecania opracowania
uproszczonych plandéw urzgdzeniowych oraz inwentaryzacji stanu
lasow.

89) Kontrolowanie wykonywania zadan okreslonych w planach
urzadzenia laséw nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa.

90) Przygotowanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z
planem urzadzenia lasow w przypadkach losowych na wniosek
wiasciciela lasu.

91) Prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem w zarzad
nadle$nictwu gruntow Skarbu Panstwa przeznaczonych do
zalesiania w miejscowych planach zagospodarowania
przestrzennego Ilub w decyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu.

92) Sporzadzanie rocznych limitow zalesien, okreslajagcych ogolng
powierzchnie gruntow rolnych, ktére w danym roku mogg byc¢
przeznaczone do zalesienia na obszarze powiatu.

93) Rozpatrywanie wnioskdw o przeznaczeniu gruntow rolnych do
zalesienia i wydawanie decyzji w tych sprawach.

94) Prowadzenie rejestru wnioskéw o zalesienie.

95) Informowanie wtasciwych wojtdw, burmistrzow lub prezydentow
miast o otrzymanych wnioskach i wystepowanie do rad gmin o
akceptacje zmiany charakteru uzytkowania gruntu z rolnego na
lesny.

96) Wydawanie decyzji wstrzymujgcych wyptate ekwiwalentu oraz
nakazujgcych zwrot pobranego ekwiwalentu.

W zakresie ochrony przyrody:
97) Opiniowanie projektu planu ochrony dla parku narodowego,
rezerwatu przyrody, parku krajobrazowego.
98) Uzgadnianie utworzenia, powiekszenia, zmniejszenia lub likwidacji
parku narodowego.
99) Uzgadnianie utworzenia parku krajobrazowego.
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100) Opiniowanie zniesienia parku krajobrazowego lub ograniczenia jego
obszaru w razie utraty wartosci dla ktorych ochronny park zostat
utworzony.

101) Prowadzenie rejestru  przetrzymywania roslin i zwierzat
podlegajacych ograniczeniom na podstawie umow
miedzynarodowych, ktérych Rzeczpospolita Polska jest strona.

102) Prowadzenie rejestru pomnikow przyrody, stanowisk
dokumentacyjnych, uzytkbw ekologicznych oraz zespotéw
przyrodniczo-krajobrazowych.

103) Sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie
przyrody w trakcie gospodarczego wykorzystania zasobow i
poszczegolnych sktadnikow przyrody przez jednostki organizacyjne
oraz osoby prawne i fizyczne.

104) Wyrazanie zgody na zmiane przeznaczenia terendw, na ktorych
znajduje sie starodrzew.

105) Nadawaniu osobom fizycznym uprawnien spotecznych opiekunow
przyrody.

Ustawa o rybactwie srédlgdowym:

106) Wydawanie zezwoleh na przegradzanie sieciowymi rybackimi
narzedziami potowowymi wiecej niz potowy szerokosci tozyska
wody ptynacej.

107) Wyrazanie zgody na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi
potowowych na wodach srodlagdowych zeglownych na szlaku
zeglownym lub w bezposrednim jego sasiedztwie.

108) Prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnoscig Spotecznej Strazy
Rybackie;.

109) Wydawanie kart wedkarskich i kart towiectwa podwodnego.

110) Rejestracja sprzetu ptywajgcego stuzgcego do potowu ryb.

111) Prowadzenie ewidencji wydanych kart wedkarskich, kart towiectwa
podwodnego i sprzetu ptywajgcego stuzgcego do potowu ryb.

Ustawa prawo towieckie:

112) Wydawanie zgody na chwytanie i przetrzymywanie zwierzyny
towne,.

113) Wydawanie decyzji o odtowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny,
w przypadku zagrozenia przez zwierzyne prawidtowego
funkcjonowania obiektéw produkcyjnych i uzytecznosci publiczne;j.

114) Wydawanie opinii w sprawach dzierzaw polnych obwodow
towieckich.

115) Wystawianie faktur za dzierzawe w/w obwodow oraz wyliczenie
naleznosci finansowych do przekazania zainteresowanym gminom i
nadlesnictwom.
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116) Wydawanie zezwolen na posiadanie, hodowanie lub utrzymywanie
chartow rasowych lub ich mieszancow.

Ustawa o organizacji hodowli i rozrodzie zwierzat gospodarskich:
117) Wydawanie decyzji o dopuszczeniu reproduktora do rozrodu
naturalnego na wniosek hodowcy.

Ustawa o ochronie zwierzat:
118) Wydawanie zezwolen dotyczacych utworzenia nowego ogrodu
zoologicznego.

Ustawa o transporcie kolejowym:
119) Wydawanie zezwoleh na usuwanie drzew i krzewdw utrudniajgcych
widocznos¢ sygnatow pociggdw lub eksploatacje urzadzen
kolejowych albo powodujacych zaspy sniezne.

W zakresie prawa geologiczneqo i gorniczego.

120) Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem koncesji na
poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin pospolitych na
powierzchni nie przekraczajgcej 2 ha i przewidywanym rocznym
wydobyciu nie przekraczajacym 20 000 m°®, prowadzac dziatalno$é
bez uzycia materiatow wybuchowych.

121) Wydawanie decyzji o cofnieciu koncesji i decyzji stwierdzajgcej
wygasniecie koncesiji.

122) Ustalenia zasobow wdd podziemnych o przewidywanej wydajnosci
do 50 m°/h.

123) Wydawanie decyzji zatwierdzajgcych projekt prac geologicznych,
ktdre nie wymagajg uzyskania koncesji.

124) Wydawanie decyzji nakazujagcych wykonanie dodatkowych prac
pomiarowych.

125) Wydawanie decyzji zezwalajgcej na zmiane kryteriow bilansowosci
uwzglednianej w dokumentacji geologicznej.

126) Wydawanie zawiadomien o przyjeciu dokumentacji geologicznej
oraz gromadzenie informacji uzyskiwanych w wyniku prowadzonych
prac geologicznych.

127) Wydawanie decyzji wzywajacych do uzupetnienia i poprawienia
dokumentacji geologiczne.

128) Uzgodnienie projektu miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego dla terenu gorniczego.

129) Wydawanie decyzji zobowigzujacych przedsiebiorce do wykonania
obmiaru wyrobisk.

130) Wydawanie decyzji w sprawie ustalania optaty w razie wydobywania
kopaliny bez wymaganej koncesji lub z razgcym naruszeniem jej
warunkow lub prowadzenia dziatalnosci bez wymaganej koncesji w
zakresie poszukiwania lub rozpoznawania zt6z kopalin.
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131) Wydawanie zezwolen na zajecie nieruchomosci na czas niezbedny
do usuniecia zagrozenia bezpieczenstwa w zwigzku z ruchem
zaktadu gorniczego.

132) Nakazywanie wstrzymania dziatalnosci lub podjecia okreslonych
czynnosci w celu doprowadzenia srodowiska do wtasciwego stanu,
w razie stwierdzenia wykonywania dziatalnosci bez wymaganej
koncesji, bez zatwierdzonego projektu prac geologicznych Iub
niezgodnie z koncesjg albo zatwierdzonym projektem prac
geologicznych w ramach wykonywanego nadzoru i kontroli.

§17

Wydziat Architektury i Budownictwa
1. Wydziatem Architektury i Budownictwa kieruje Naczelnik.
2. Do podstawowych zadan wydziatu nalezy:

W zakresie prawa budowlanego:

1) sprawowanie nadzoru urbanistyczno — budowlanego w zakresie zgodnosci
projektbw zagospodarowania terenu 2z ustaleniami wynikajgcymi
z miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego.

2) sprawowanie nadzoru i kontroli projektow w zakresie:

a)zgodnosci rozwigzan architektoniczno - budowlanych
z obowigzujgcymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy
technicznej,

b) wykonywanie samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie.

c) stosowania wyrobow budowlanych dopuszczonych do obrotu
i stosowania w budownictwie,

d) zapewnienia bezpieczenstwa ludzi i mienia w projektach i przy
wykonywaniu robot budowlanych,

e) zapewnienia odpowiednich warunkéw higieniczno — zdrowotnych,

f) zapewnienia odpowiednich warunkéw ochrony srodowiska,

g) zapewnienia odpowiednich warunkéw uzytkowych zgodnych
Z przeznaczeniem obiektow,

h) zapewnienia niezbednych warunkéw do korzystania z obiektow
uzytecznosci publicznej [ wielorodzinnego budownictwa
mieszkaniowego przez osoby niepetnosprawne,

i) ochrony ludnosci zgodnie z wymaganiami obrony cywilnej,

j) ochrony dobr kultury,

k) ochrony uzasadnionych intereséw osob trzecich,

3) naktadanie obowigzku usuniecia wskazanych nieprawidtowosci

w projekcie budowlanym.

4) zatwierdzanie projektu budowlanego.

25



5) wydawanie pozwolen na budowe, ich zmienianie, uchylanie oraz

stwierdzanie wygasniecia decyzji.

6) odmawianie zatwierdzenia projektu i udzielenia pozwolen na budowe.

7) przyjmowanie zgtoszen o zamiarze budowy oraz wykonywaniu robot
budowlanych nie objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na
budowe.

8) zgtaszania sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania robot i

naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na budowe.

9) przyjmowanie zgtoszen o rozbidrce;

10) naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbiérke;

11) wydawanie decyzji o przeniesieniu pozwolenia na budowe na rzecz innej

osoby.

12) przyjmowanie zawiadomieh o zamierzonym terminie rozpoczecia robot
budowlanych wydawaniu dziennikow budow.

13) nakfadanie obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego
oraz zapewnienia nadzoru autorskiego.

14) przyjmowanie zawiadomien o podjeciu obowigzkow lub zmianie:

a) kierownika budowy,
b) inspektora nadzoru,
c) projektanta sprawujgcego nadzor autorski.

15) przyjmowanie zawiadomien o zakonczeniu budowy.

16) udzielanie pozwolen na uzytkowanie obiektu.

17) udzielanie pozwolen na zmiane sposobu uzytkowania obiektu.

18) odmawianie wydania pozwolenia na uzytkowanie.

19) udzielanie bgdz odmowa udzielenia zgody na odstepstwo od przepiséw
techniczno — budowlanych.

20) rozstrzyganie o niezbednosci wejscia do sgsiedniego budynku, lokalu lub
nieruchomosci oraz warunkow korzystania z tego budynku, lokalu
nieruchomosci.

21) nakfadanie obowigzku geodezyjnego wyznaczenia w terenie i wykonania
geodezyjnej inwentaryzacji powykonawcze;j.

22) uzgadnianie rozwigzan projektowych obiektow usytuowanych na terenach
zamknietych w okreslonym przepisami zakresie.

23) prowadzenie ujednoliconej klasyfikacji obiektow budowlanych — KOB.

24) przesytanie decyzji o pozwoleniu na budowe organowi ktéry wydat
decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;

25) przesytanie decyzji, postanowien i zgtoszen organom nadzoru
budowlanego;

26) udostepnianie dokumentéw i informacji organom nadzoru budowlanego;

27) uczestniczenie w czynnosciach inspekcyjnych i kontrolnych na wezwanie
organow nadzoru budowlanego;

28) prowadzenie rejestrow:

a) wnioskow o pozwolenie na budowe,
b) decyzji o pozwoleniu na budowe,
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C) zgtoszen,
d) rozpoczynanych budow,
e) obiektow oddawanych do uzytkowania.

W zakresie zagospodarowania przestrzenneqo:

29)uzgodnienie  projektdow  miejscowych  plandw  zagospodarowania
przestrzennego.

W zakresie wlasnosci lokali:

30) wydanie zaswiadczen o samodzielnosci lokali;

31) wydanie zaswiadczen potwierdzajacych rok wybudowania, powierzchnie
uzytkowa i wyposazenie techniczne domu;

W zakresie ochrony gruntéw rolnych:
32) wymaganie dostarczenia informacji lub decyzji o wytgczeniu gruntu
z produkciji rolnej i lesnej.

W zakresie prawa geodezyjnego i kartograficzneqo:
33) uczestniczenie w pracach Zespotu Uzgadniania Dokumentacji w zakresie
uzgadniania usytuowania projektowanych sieci i uzbrojenia terenu.

W zakresie dostepu do_informacji o srodowisku i jeqo ochronie oraz

o ocenach oddziatlywania na srodowisko:

34) okreslanie zakresu raportu oddziatywania przedsiewziecia na srodowisko
(po uprzednim zasiegnieciu opinii Wydziatlu Ochrony Srodowiska
Starostwa Powiatowego oraz Powiatowego Inspektora Sanitarnego),

35) zamieszczanie w publicznie dostepnym wykazie wnioskow o udzielenie
pozwolenia na budowe, rozbiorke oraz zmiane sposobu uzytkowania
i decyzji o pozwoleniu na budowe, rozbiérke oraz zmiane sposobu
uzytkowania inwestycji dla ktorych konieczne jest przeprowadzenie
procedury ocen oddziatywania na srodowisko,

36) podawanie do publicznej wiadomosci informacji o zamieszczeniu
w publicznie dostepnym wykazie wnioskow o udzielenie pozwolenia na
budowe, rozbiérke oraz zmiane sposobu uzytkowania i decyzji
0 pozwoleniu na budowe, rozbiorke oraz zmiane sposobu uzytkowania
inwestycji dla ktorych konieczne jest przeprowadzenie procedury ocen
oddziatywania na srodowisko,

37) przeprowadzanie  rozpraw  administracyjnych  otwartych  dla
spoteczenstwa w przypadku inwestycji powodujgcych konflikty
spoteczne,

38) rozpatrywanie uwag i wnioskbw w sprawach dla ktorych
przeprowadzana jest procedura ocen oddziatywania na srodowisko,
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39) udzielanie informacji na temat inwestycji szkodliwych lub mogacych
pogorszy¢ stan srodowiska oraz wyszukiwanie i sporzadzanie kopii oraz
odpiséw dokumentéw w sprawach ww. inwestyciji,

40) prowadzenie, za posrednictwem ministra wiasciwego do spraw
srodowiska, konsultacji z panstwem na ktoérego terytorium moze
oddziatywa¢ dana inwestycja - w przypadku oddziatywania
transgranicznego.

W zakresie o odpadach:

41) udzielanie i odmawianie udzielenia pozwoleh na budowe skladowisk
odpaddéw oraz okreslanie wymagan jakie muszg spetnic w celu
zapewnienia ochrony zycia i zdrowia ludzi, ochrone srodowiska, oraz
ochrony uzasadnionych intereséw osob trzecich,

42) udzielanie pozwolen na uzytkowanie sktadowisk,

§18
Wydziat Edukaciji, Kultury, Sportu i Turystyki

1. Wydziatem Edukaciji, Kultury, Sportu i Turystyki kieruje Naczelnik.
2. Do zadan Wydziatu nalezy:

W zakresie edukaciji:

1) zapewnienie ksztatcenia, wychowania i opieki w szkotach,

2)przygotowywanie projektu planu sieci publicznych szkot
ponadgimnazjalnych,

3) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad
dziatalnoscig szkoty Ilub placowki w zakresie spraw finansowych
I administracyjnych,

4) powotywanie i udziat w komisji konkursowej wytaniajacej kandydata na
dyrektora szkoty lub placowki,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem stanowiska dyrektora
szkoty lub placéwki,

6) opiniowanie powierzenia lub odwotania przez dyrektora szkoty ze
stanowiska wicedyrektora lub osoby z innego stanowiska kierowniczego,

7) przygotowywanie zezwolen na zatozenie szkoty publicznej przez osobe
prawng lub fizyczna,

8) opiniowanie likwidacji szkoty lub placowki publicznej oraz przejmowanie
dokumentacji likwidowanej szkoty - prowadzonej przez inng osobe prawng,
lub osobe fizyczna,

9) okreslenie zasad gospodarki finansowej szkot publicznych,

10) prowadzenie ewidencji szkot i placéwek niepublicznych,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem (i cofaniem) szkotom
niepublicznym uprawnien szkoty publicznej,
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12) przygotowywanie propozycji przydzielania dotacji niepublicznym szkotom
i placowkom oswiatowym,

13) przygotowywanie propozycji zasad rozliczania czasu pracy dla
nauczyciela o réznym planie zajg¢ w poszczegolnych okresach roku
szkolnego.

14) analiza i opiniowanie arkuszy organizacji szkoét i placowek oswiaty,

15) organizowanie komisyjnych egzaminow dla nauczycieli ubiegajacych sie
0 awans zawodowy nauczyciela mianowanego i prowadzenie spraw
zwigzanych z wydawaniem aktow mianowania.

W zakresie kultury, kultury fizycznej i turystyki:

Zajmuje sie organizacjq powiatowych bibliotek publicznych,
upowszechnieniem i organizacjg kultury, kultury fizycznej, sportu i turystyki
oraz nadzorem nad stowarzyszeniami kultury fizycznej i zwigzkdéw
sportowych.

W zakresie kultury:
16) umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakow lub
zapisow,
17) przyjmowanie informacji od osob prowadzgacych roboty budowlane i
ziemne w razie ujawnienia przedmiotu, ktory posiada cechy zabytku,
18) zawiadamianie Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkdw o wykopalisku
lub znalezisku archeologicznym,
19) przygotowywanie decyzji o zabezpieczeniu dobra w formie ustanowienia
tymczasowego zajecia,
20) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem dziatalnosci kulturalnej
oraz prowadzenie rejestru powiatowych inst. kultury,
21) podejmowanie dziatan zapewniajgcych rozwoj tworczosci artystycznej,
otoczenie opiekg amatorskiego ruchu aktorskiego,
22) zatatwianie spraw zwigzanych z prowadzeniem powiatowych instytucji
kultury,
23) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem muzeow oraz nabywanie
muzealiow,
24) zafatwianie spraw zwigzanych z organizowaniem i prowadzeniem
bibliotek publicznych,
25) ustalanie zatozen programowo - artystycznych imprez kulturalnych
0 zasiegu powiatowym oraz nadzorowanie ich organizacji,
26) prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalnej,
27) wspoétdziatanie w organizacji swigt i innych uroczystosci, imprez
artystycznych i rozrywkowych,

W zakresie sportu i turystyki:
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28) tworzenie warunkéw prawno - organizacyjnych i ekonomicznych dla
rozwoju kultury fizycznej,

29) prowadzenie ewidenciji uczniowskich klubéw sportowych,

30) prowadzenie dziatalnosci zwigzanej ze sprawowaniem nadzoru nad
dziatalnoscig stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwigzkéw sportowych,

31) organizowanie dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz
tworzenie odpowiednich warunkéw materialno - technicznych dla jej
rozwoju.

§19
Wydziat Komunikacji i Transportu

1. Wydziatem Komunikacji i Transportu kieruje Naczelnik Wydziatu.
2. Do zadan Wydziatu nalezy:

W zakresie ruchu drogowego:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg pojazdéw, wydawaniem
dowoddw i tablic rejestracyjnych,

2) prowadzenie spraw zwigzanych 2z czasowqg rejestracja pojazdow,
wydawaniem pozwolen czasowych oraz tymczasowych tablic
rejestracyjnych z wyjatkiem wywozu pojazdu za granice,

3) przyjmowanie pozwolen czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych

po uptywie terminu czasowej rejestracji,

4) wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym
zastrzezenh o szczegolnych warunkach okreslonych przepisami prawa, od
ktorych zalezy uzywanie pojazdu,

5) dokonywanie wpisow w karcie pojazdu o nabyciu lub zbyciu pojazdu oraz
zmian danych w dowodzie rejestracyjnym,

6) wyrejestrowanie pojazdow w przypadku zniszczenia (kasacji) pojazdu,
kradziezy pojazdu, wywozu pojazdu z kraju, jezeli pojazd zostat
wyrejestrowany lub zbyty za granica,

7) kierowanie pojazdu do dodatkowego badania technicznego w razie
uzasadnionego przypuszczenia, ze zagraza bezpieczenstwu ruchu lub
narusza wymagania ochrony srodowiska,

8) sprawdzanie znajomosci topografii przez osoby kierujgce taksowkg
osobowa,

9) wydawanie Swiadectw kwalifikacji potwierdzajacych  spetnienie
dodatkowych wymagan osobom wymienionym w ustawie,

10) okres$lanie miejsca egzaminu panstwowego na prawo jazdy kategorii T,

11) przygotowanie decyzji o kontrolnym sprawdzeniu kwalifikacji do
kierowania pojazdem,
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12) przygotowanie decyzji o kierowaniu na badania lekarskie kierujgcego
pojazdem w przypadkach nasuwajacych zastrzezenia co do stanu
zdrowia,

13) przyjmowanie do Policji oraz jednostki upowaznionej do przeprowadzania
badan technicznych zatrzymanego dowodu rejestracyjnego (pozwolenia
czasowego),

14) zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu
przyczyny uzasadniajgcej jego zatrzymanie,

15) przyjmowanie od Policji zatrzymanego prawa jazdy,

16) przyjmowanie zawiadomien o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu
prawa jazdy przez prokuratora, sad, wtasciwego przetozonego,

17) przygotowanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy,

18) przygotowanie decyzji o cofnieciu uprawnienia do kierowania pojazdem
silnikkowym oraz decyzji o przywrdceniu Kierowcy uprawnienia do
kierowania pojazdem silnikkowym po ustaniu przyczyn, ktore
spowodowaty jego cofniecie,

19) prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem zezwolen na wykorzystanie
drog w sposob szczegaolny,

20) wprowadzenie zakazu pedzenia zwierzat na drogach,

21) przyjmowanie zgtoszen od witascicieli pojazdow samochodowych,
ciggnikow rolniczych, motorowerow i przyczep nie rejestrowanych w
ciggu 30 dni od dnia ich nabycia w celu wprowadzenia do ewidencji,

22) wydawanie miedzynarodowych praw jazdy,

23) wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami,

24) przyjmowanie od kierowcow zawiadomien i dokonywanie wpisow
w prawach jazdy o zmianie miejsca zamieszkania,

25) przyjmowanie od kierowcow zawiadomieh o zagubieniu prawa jazdy
I wydawanie wtérnikdbw prawa jazdy, przyjmowanie wtornikOw prawa
jazdy w przypadku odnalezienia oryginatu,

26) wydawanie kart pojazdéw dla pojazdow sprowadzanych z zagranicy i tam
zarejestrowanych,

27) wydawanie upowaznien do przeprowadzania badan technicznych dla
stacji kontroli pojazddw,

28) przeprowadzanie kontroli pojazdow stacji kontroli pojazdow,

29) wydawanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych,

30) wydawanie zezwolen dla jednostek prowadzgcych szkolenia dla osob
ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami,

31) dokonywanie spiséw do ewidencji instruktorobw oraz wydawanie
legitymaciji instruktorow,

32) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad

szkoleniem instruktoréw.
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W zakresie dréq, kolei i prawa przewozoweqo:

33) koordynacja rozktadéw jazdy przewoznikdw wykonujgcych zarobkowy
przewdz o0sob pojazdami samochodowymi w regularnym transporcie
zbiorowym w zaleznosci od przebiegu linii komunikacyjnej,

34) ograniczenie obowigzku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosci
lub bezpieczenstwa panstwa badz w wypadku kleski zywiotowe;,

35) wyrazanie zgody i okreslanie warunkdéw ograniczania obowigzkow
przewozu przez przewoznika,

36) nakfadanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie
zadania przewozowego, gdy jest niezbedne z uwagi na obronnosc¢ lub
bezpieczenstwo panstwa, bgdz w wypadku kleski zywiotowej,

37) okreslenie przepisow porzadkowych zwigzanych z przewozem o0so6b
i bagazu poszczegolnymi rodzajami srodkow transportu,

38) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem przepiséw porzadkowych
w zakresie koordynacji rozktadéw jazdy,

39) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na krajowy,
zarobkowy przewoz o0s6b pojazdami samochodowymi nie bedacymi
taksowkami w skali powiatu sgsiadujgcego z powiatem wiasciwym dla
siedziby przedsiebiorcy,

40) uzgadnianie zezwolen na prowadzenie regularnych przewozéw na linii
komunikacyjnej obejmujgcej powiaty lub wojewddztwa sasiadujace,

41) przygotowywanie decyzji przenoszacych uprawnienia wynikajgce
z zezwolenia w razie:

a) smieré osoby fizycznej posiadajacej zezwolenie i wstgpienia na jej
miejsce spadkobiercy, w tym réwniez osoby fizycznej bedacej
wspolnikiem spotki cywilnej, spotki jawnej lub spotki komandytowej,

b) przejecia w catosci lub czesci dziatalnosci w zakresie krajowego,

zarobkowego przewozu osob przez innego przedsiebiorce.

42) opiniowanie wnioskéw o likwidacje linii kolejowej, na ktorej zawieszono
przewozy.

§ 20

Geodeta Powiatowy
Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru

1. Wydziatem Geodezji, Kartografii i Katastru kieruje Geodeta Powiatowy.
2. Do zadan wydziatu nalezy:
1) Z zakresu geodezji i kartografii:

a) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
dotyczgcego obszaru powiatu, w tym ewidencji gruntéw i budynkow,
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw i geodezyjnej ewidencji sieci
uzbrojenia terenu,
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b) koordynowanie uzgadniania usytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu za wyjatkiem terendw zamknietych,

c) zaktadanie szczegotowych osnow geodezyjnych,

d) zapewnienie ochrony znakow geodezyjnych, grawimetrycznych
I magnetycznych,

e) zlecanie wykonania opracowan kartograficznych o znaczeniu
powiatowym dla potrzeb ewidencji gruntow i budynkow oraz mapy
zasadniczej,

f) prowadzenie dla obszaru powiatu mapy zasadniczej,

g) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz
opracowywanie i prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych
nieruchomosci,

h) prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w sktad
krajowego systemu informaciji o terenie,

i) dysponowanie/gospodarowanie srodkami Powiatowego Funduszu
Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym.

sporzgdzanie zestawien zbiorczych (gminnych i powiatowych) danych

objetych ewidencja gruntéw i budynkow,

prowadzenie rejestru granic i powierzchni obrebow w zakresie

dotyczgcym powiatu,

kontrolowanie zgodnosci z przepisami wykonania prac geodezyjnych

i kartograficznych,

wydawanie upowaznien, z upowaznienia Starosty, do kontroli
technicznej prac geodezyjnych i kartograficznych pracownikom
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
oraz anulowanie wydanych upowaznien, w przypadku, gdy
upowazniony niestarannie wykonuje kontrole techniczne (przeocza
btedy i usterki powodujgce skutki prawne, nie stosuje obowigzujgcych
przepisdw prawnych, nieterminowo i niestarannie wykonuje kontrole),
witgczanie do powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
prac geodezyjnych, ktore uzyskaty pozytywny wynik kontroli,
przeprowadzanie kompleksowej weryfikacji danych ewidencji gruntow
i budynkow,

udostepnianie zainteresowanym osobom fizycznym i prawnym oraz
innym jednostkom organizacyjnym informacji z powiatowych rejestrow
prowadzonych na podstawie przepisbw prawa geodezyjnego
i kartograficznego oraz informacji ze zwigzanych z tymi rejestrami
komputerowych baz danych oraz sporzadzanie i wydawanie
urzedowych dokumentow z tych rejestrow,

zapewnienie gminom nieodptatnego dostepu do operatu ewidenc;i
gruntow i budynkodw,

10) nadzorowanie czynnosci technicznych zwigzanych z wykonywaniem

rozgraniczen nieruchomosci, podziatbw nieruchomosci, scalen
i podziatéw nieruchomosci, a takze scalen i wymian gruntéw,
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11) prowadzenie postepowania administracyjnego w zakresie ewidencji
gruntéw i budynkoéw oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,

12) nadzorowanie i kontrolowanie jednostki prowadzacej technicznie
powiatowy zasOb geodezyjny i kartograficzny w zakresie przepisow
prawa geodezyjnego i kartograficznego,

13) opracowywanie  warunkow technicznych prac  geodezyjnych
i kartograficznych zleconych do wykonania przez Starostwo,

14) dokonywanie odbioru prac geodezyjnych i Kkartograficznych
wykonanych na zlecenie Starostwa,

15) uzgadnianie z inspektorem nadzoru geodezyjnego i kartograficznego
prac w zakresie ewidencji gruntow i budynkow (katastru),

16) sporzadzanie planéw rzeczowo — finansowych prac geodezyjnych
i kartograficznych, zwigzanych z wykonaniem zadan wymienionych
w ust. 1 oraz prac finansowanych z powiatowego funduszu
gospodarki zasobem geodezyjnym i kartograficznym, planowanych do
realizacji na rok nastepnym.

17) sporzadzanie wnioskow na dotacje celowe i inwestycje w celu
wykonania zadan z zakresu geodezji i kartografii oraz zabieganie
o pozyskanie srodkéw z innych zrodet na te cele.

18) okreslenie zadan do wykonania, sposobu ich wykonania i zakresu z
zakresu geodezji i kartografi dla zaktadu budzetowego -
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, a
nastepnie kontrolowanie ich wykonania,

19) rozpatrywanie skarg w zakresie geodezji i kartografii,

20) wystepowanie do Zachodniopomorskiego Inspektora Nadzoru
Geodezyjnego i Kartograficznego o wnioskowanie do Gidéwnego
Geodety Kraju zastosowanie kar wynikajgcych z art. 46 ust. 1 w
stosunku do oséb wykonujgcych samodzielne funkcje w dziedzinie
geodezji i kartografii, ktorzy zadania nie wykonujg z nalezyta
starannoscia, zgodnie z zasadami wspoétczesnej wiedzy technicznej i
obowigzujgcymi przepisami prawnym,

21) realizowanie zadan z zakresu geodezji i kartografii, wynikajgcych
z innych przepisow niz prawo geodezyjne i kartograficzne.

§ 21

Wydziat Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci

i Spraw Obronnych.
1. Wydziatem Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci i Spraw
Obronnych kieruje Naczelnik.
2. Do zadan wydziatu nalezy:
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W zakresie zarzadzania kryzysowego i ochrony ludnosci:

1) ustalenie gtdéwnych kierunkéw polityki powiatu w zakresie obrony cywilnej,
ochrony ludnosci i mienia przed kleskami zywiotowymi i innymi
zdarzeniami noszgcymi znamiona kryzysu,

2) okreslenie zagrozehn zwigzanych z rozwojem cywilizacyjnym lub sitami

natury oraz programowanie procesu zapobiegania tym zagrozeniom,

3) zapewnienie wspoOfdziatania wszystkich jednostek organizacyjnych
administracji publicznej na terenie powiatu w zakresie zapobiegania
kleskom zywiotowym i innym nadzwyczajnym zagrozeniom oraz
zwalczania i usuwania ich skutkow na zasadach okreslonych w ustawach,

4) koordynowanie planowania, dziatania, wspotpracy i sprawozdawczosci
gmin w okresie obrony cywilnej,

5) opracowanie powiatowego planu obrony cywilnej,

6) organizowanie szkolen i c¢wiczen w zakresie obrony cywilnej oraz
sprawowanie nadzoru nad szkoleniami i ¢wiczeniami prowadzonymi przez
jednostki samorzadu terytorialnego, instytucje i podmioty gospodarcze,

7) upowszechnianie wiedzy z zakresu obrony cywilnej,

8) tworzenie planéw i programow w zakresie zarzgdzania kryzysowego,

9) ustalanie procedur reagowania kryzysowego oraz ich uruchamiania w
sytuacjach kryzysowych,

10) gromadzenie informacji o istotnych zagrozeniach oraz srodkach

zapobiegania i przeciwdziatania sytuacjom kryzysowym,

11) ostrzeganie i alarmowanie ludnosci oraz koordynowanie dziatan

ratowniczych i porzadkowo — ochronnych w razie zaistnienia
nadzwyczajnych zagrozen,
12) przygotowanie i zapewnienie dziatania systemu ostrzegania i

alarmowania oraz systemu wykrywania,

13) organizowanie systemu fgcznosci dla potrzeb zarzgdzania kryzysowego,

14) zapewnienie obstugi Powiatowego Zespotu Redagowania Kryzysowego
oraz Powiatowego Komitetu Przeciwpowodziowego,

15) zorganizowanie i zapewnienie funkcjonowania Powiatowego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego,

16) koordynowanie dziatan wydziatow Starostwa Powiatowego w zakresie
zapobiegania zagrozeniu zycia, zdrowia lub mienia oraz zagrozeniom
Ssrodowiska i bezpieczenstwa panstwa,

17) planowanie potrzeb $rodkow finansowych i materiatowych do
zapewnienia realizacji zadan z zakresu OC,

18) prowadzenie powiatowej bazy danych o ilosci i jakosci sprzetu OC,

19) przygotowanie i zapewnienie funkcjonowania budowli ochronnych,
urzadzen specjalnych oraz innych obiektow i urzadzen na potrzeby
obrony cywilnej,

20) szacowanie strat wystepujagcych w sytuacjach kryzysowych,
programowanie procesu odbudowy,
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21) podejmowanie dziatan zmierzajgcych do likwidacji zagrozen i
minimalizacji skutkdw klesk zywiotowych i innych nadzwyczajnych
zdarzen,

22) organizowanie pomocy organom OC nizszego szczebla ( gminom ) w
dziataniach zmierzajgcych do likwidacji zagrozen i minimalizacji ich
skutkow.

W zakresie obronnosci:

23) planowanie, wykonanie i koordynacja przedsiewzie¢ w zakresie
podwyzszenia gotowosci obronnej,

24) koordynowanie przygotowan i realizacji przedsiewzie¢ zwigzanych z
programowaniem mobilizacji gospodarki w czesci dotyczacej powiatu,

25) koordynowanie i nadzorowanie przygotowan gospodarczo — obronnych
przez powiatowe jednostki organizacyjne, podlegte podmioty
gospodarcze oraz gminy szczegolnie w zakresie dostaw, ustug i innych
Swiadczen na rzecz Sit Zbrojnych,

26) nadzorowanie formowania i przygotowania do dziatania jednostek
przewidzianych do militaryzacji,

27) koordynowanie i nadzorowanie realizacji zadan obronnych przez podlegte
placowki stuzby zdrowia,

28) ustalanie obiektow i proponowanie ich do ujecia przez Wojewode w
wykazie obiektow, obszarow i urzgadzen podlegajacych obowigzkowej
ochronie oraz organizowanie ochrony obiektow Il  kategorii
podlegajacych szczegolnej ochronie w czasie podwyzszania gotowosci
obronnej i w czasie wojny,

29) wykonywanie i koordynowanie spraw zwigzanych z natychmiastowym
uzupetnieniem Sit Zbrojnych,

30) nadzorowanie gospodarowania rezerwami mobilizacyjnymi agregatow
prgdotworczych tworzonych na obszarze powiatu,

31) wykonywanie zadan zwigzanych z organizowaniem poboru oraz
Swiadczeniami,

32) prowadzenie spraw w zakresie reklamacji wojskowej,

33) organizowanie i prowadzenie szkolenia obronnego,

34) nadzor i kontrola zadan obronnych.

§ 22
Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami

1. Wydziatem Gospodarki Nieruchomosciami kieruje Naczelnik.

2. Do zadan Wydziatu nalezy:

1)prawo zgdania wydania przez sad orzeczenia o niewaznosci nabycia
nieruchomosci,

2) wydawanie decyzji o nadaniu nieruchomosci przez panstwo,
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3) wydawanie dodatkowych decyzji ustalajgcych obcigzenia, ktére wymagajq
ujawnienia w ksiegach wieczystych,

4) poswiadczenie pisemnego oswiadczenia woli osoby nie mogacej czytac,

5) umieszczenie na dokumencie obejmujgcym czynnos$¢ prawng datowanej
wzmianki o walorze daty pewnej,

6) wyrazanie zgody na zrzeczenie sie przez wiasciciela nieruchomosci,

7) oddawanie osobom fizycznym i prawnym w uzytkowanie wieczyste
gruntow stanowigcych wtasnos$¢ powiatu samorzgdowego w tym:

a) wyznaczanie w umowie o oddanie gruntu jednostki samorzadu
powiatowego w uzytkowanie wieczyste — zakres korzystania z gruntu
przez uzytkownika wieczystego;

b) stosowanie do oddania gruntu jednostce samorzadu powiatowego w
uzytkowanie wieczyste przepisbw o0 przeniesieniu witasnosci
nieruchomosci;

c) prawo wiasnosci uzytkowania wieczystego do budynkoéw i innych
urzadzen wniesionych przez niego na gruncie nalezgcym do jednostki
samorzadu terytorialnego;

d) zawarcie umowy uzytkowania wieczystego na okres 99 lat;

e) okreSlenie w umowie sposobu korzystania z gruntu uzytkownika
wieczystego.

8) rozwigzanie umowy o0 oddanie w uzytkowanie wieczyste gruntu
nalezacego do jednostki samorzadu terytorialnego przed uptywem
okreslonego w niej terminu, jezeli wieczysty uzytkownik korzysta
z gruntu w sposob oczywiscie sprzeczny z przeznaczeniem,

9) przyjmowanie przez przewodniczgcego zarzadu jednostki samorzadu
powiatowego ostatniej woli spadkodawcy (testament allograficzny),

10) reprezentowanie Skarbu Panstwa w sprawach gospodarowania
nieruchomosciami,

11) dokonywanie darowizny nieruchomosci Skarbu Panstwa na cele
publiczne oraz miedzy Skarbem Panstwa a jednostkg samorzadu
terytorialnego,

12) nieruchomosci Skarbu Panstwa

a)nabywanie wtasnosci nieruchomosci po cenie obnizonej, oddawanie

nieruchomosci nieodptatnie w uzytkowanie wieczyste miedzy jednostkami

samorzadu terytorialnego a Skarbem Panstwa

b) nieodptatne obcigzanie nieruchomosci Skarbu Panstwa lub jednostek
samorzadu terytorialnego ograniczonymi prawami rzeczowymi na rzecz
odpowiednich jednostek samorzadu terytorialnego lub Skarbu Panstwa;

c) zamiany nieruchomoéci (dotyczy roéwniez zamiany wiasnoSci
nieruchomosci na prawo uzytkowania wieczystego i odwrotnie) miedzy
Skarbem Panstwa a jednostkami samorzadu terytorialnego bez
obowigzku dokonywania doptat w przypadku roznicy wartosci
zamienianych nieruchomosci.

13) nieruchomosci jednostek samorzadu terytorialnego
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a) nabywanie wtasnosci nieruchomosci po cenie obnizonej, oddawanie
nieruchomosci nieodptatnie w uzytkowanie wieczyste miedzy
jednostkami samorzadu terytorialnego,

b) nieodptatne obcigzanie nieruchomosci Skarbu Panstwa lub jednostek
samorzadu terytorialnego ograniczonymi prawami rzeczowymi na rzecz
odpowiednich jednostek samorzadu terytorialnego lub Skarbu Panstwa,

Cc) zamiana nieruchomosci (dotyczy réwniez zmiany wiasnosci
nieruchomosci na prawo uzytkowania wieczystego i odwrotnie miedzy
Skarbem Panstwa a jednostkami samorzadu terytorialnego bez
obowigzku dokonywania doptat w przypadku roznej wartosci
zamienianych nieruchomosci,

d) wyrazanie przez rade zgody na zawarcie umow o ktérych mowa
w ustepie od a) do c).

14) wyrazanie zgody na zrzeczenie sie przez samorzgdowg osobe prawng
wiasnosci lub uzytkowania wieczystego nieruchomosci,

15) przekazanie gminie w drodze darowizny na jej wniosek nieruchomosci
Skarbu Panstwa, przeznaczonych w planach miejscowych pod
budownictwo mieszkaniowe oraz realizacje zwigzanych z tym
budownictwem urzadzen infrastruktury technicznej,

16) gospodarowanie zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa,

17) wspotpraca w zakresie gospodarowania zasobem nieruchomosci Skarbu
Panstwa z wlasciwymi jednostkami samorzadu terytorialnego,

18) gospodarowanie powiatowym zasobem nieruchomosci,

19) prawo zadania rozwigzania umowy uzytkowania wieczystego przed
uptywem ustalonego okresu stosownie do art. 240 kodeksu cywilnego

jezeli uzytkownik wieczysty korzysta z tej nieruchomosci w sposob
sprzeczny z ustalonymi w umowie, a w szczegolnosci jezeli nie
zabudowat jej w ustalonym terminie (nieruchomosci Skarbu Panstwa i
powiatu),

20) przyznawanie pierwszenstwa nabycia lokali ich najemcom lub
dzierzawcom,

21) sporzadzanie i podawanie do publicznej wiadomosci wykazu
nieruchomosci Skarbu Panstwa, przeznaczonych do sprzedazy do
oddania w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, najem lub dzierzawe,

22) prawo do zwolnienia z obowigzku zbycia w drodze przetargu
nieruchomosci przeznaczonych pod budownictwo mieszkaniowe, na
realizacje urzadzen infrastruktury technicznej Ilub innych celéw
publicznych (powiatu i Skarbu Panstwa),

23) ogtaszanie, organizowanie i przeprowadzanie przetargu na
nieruchomosci (powiatu i Skarbu Panstwa),

24) przeprowadzanie drugiego przetargu na nieruchomosci (powiatu i Skarbu
Panstwa),

25) sprzedaz bezprzetargowa nieruchomosci ( powiatu i Skarbu Panstwa),

38



26) przygotowanie uchwaty rady powiatu w sprawie ustalenia szczegotowych
warunkow korzystania z nieruchomosci przez odpowiednia panstwowg
lub samorzadowg jednostke organizacyjna,

27) ustanowienie trwatego zarzadu na rzecz jednostki organizacyjnej
(powiatu i Skarbu Panstwa),

28) wydawanie decyzji o wygasnieciu trwatego zarzadu (powiatu i Skarbu
Panstwa),

29) przyjmowanie wnioskdbw o wydanie decyzji o wygasnieciu trwatego

zarzadu (powiatu i Skarbu Panstwa),

30) wydanie decyzji o wygasnieciu trwatego zarzadu, na wniosek jednostki
organizacyjnej (powiatu i Skarbu Panstwa),

31) wydawanie decyzji o przekazaniu trwatego zarzgdu miedzy jednostkami

na ich wniosek (powiatu i Skarbu Panstwa),

32) przyjmowanie wniosku organu likwidujgcego jednostke organizacyjng
o wydanie decyzji o wygasnieciu zarzadu (powiatu i Skarbu Panstwa),
33) wykazanie nieruchomosci, ktore mogg byC przeznaczone na
wyposazenie panstwowej osoby prawnej lub panstwowej jednostki

organizacyjnej,

34) decyzja o oddaniu panstwowej jednostce organizacyjnej w trwaty zarzad,

35) przeznaczenie nieruchomosci na wyposazenie samorzgadowych osob
prawnych lub samorzadowej jednostki organizacyjnej z powiatowego
zasobu nieruchomosci,

36) zawieranie porozumienia okreslajgcego nieruchomosci, ktére moga by¢
oddane z zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa na potrzeby statutowe
jednostek, do zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa,

37) przyjecie zawiadomien o przekazaniu nieruchomosci zbednych dla
jednostek organizacyjnych, do zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa,

38) wyznaczanie dodatkowych terminédw w razie nie dotrzymania ustalonych
terminobw  zagospodarowania nieruchomosci gruntowych  Skarbu
Panstwa i powiatu,

39) wydawanie decyzji o ustaleniu dodatkowych optat rocznych (Skarbu
Panstwa i powiatu),

40) prawo do udzielania bonifikaty od ustalonej ceny (Skarbu Panstwa i
powiatu),

41) prawo zadania zwrotu kwoty réwnej udzielonej bonifikaty (Skarbu
Panstwa i powiatu),

42) prawo podwyzszenia lub obnizenia bonifikaty ceny nieruchomosci
wpisanej do rejestru zabytkéw (Skarbu Panstwa i powiatu),

43) prawo zastosowania umownych stawek oprocentowania nie sptaconej
czesci ceny nieruchomosci sprzedawanej w drodze bezprzetargowej
(Skarbu Panstwa i powiatu),

44) prawo do ustalenia innego terminu =zaptaty rocznej za oddanie
nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste (Skarbu Panstwa i powiatu),
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45) prawo do udzielenia bonifikaty od pierwszej optaty i optat rocznych z
tytulu oddania w uzytkowanie wieczyste ustalonych optat (Skarbu
Panstwa i powiatu),

46) prawo do zmiany wysokosci bonifikaty optaty rocznej za uzytkowanie
wieczyste nieruchomosci wpisanej do rejestru zabytkéw (Skarbu
Panstwa i powiatu),

47) udzielanie bonifikaty od opfaty rocznej z tytutu uzytkowania wieczystego
(Skarbu Panstwa i powiatu),

48) prawo do podwyzszenia stawki procentowej optaty rocznej za
nieruchomosci gruntowe (powiatu),

49) aktualizacja optat rocznych 2z tytulu wieczystego uzytkowania
nieruchomosci gruntowych (Skarbu Panstwa i powiatu),

50) prawo do ztozenia wniosku o zwrot kosztéw postepowania i optat
skarbowych od uzytkownika wieczystego, jezeli kolegium oddalito
whniosek (Skarbu Panstwa i powiatu),

51) prawo wniesienia sprzeciwu od orzeczenia kolegium (Skarbu Panstwa
| powiatu),

52) dokonywanie aktualizacji optaty rocznej z tytutu uzytkowania wieczystego
nieruchomosci gruntowej na zgdanie uzytkownika wieczystego (Skarbu
Panstwa i powiatu),

53) ustalenie innego niz do 31 marca terminu zaptaty opfaty rocznej za
nieruchomos¢ oddang w trwalty zarzad, na wniosek jednostKki
organizacyjnej (Skarbu Panstwa i powiatu),

54) wydawanie decyzji o zmianie stawki procentowej optaty rocznej
nieruchomosci oddanej w trwaty zarzad (Skarbu Panstwa i powiatu),

55) prawo do udzielenia bonifikat od optat rocznych z tytutu trwatego zarzadu
ustalonych zgodnie z art. 83 ust. 2 jezeli nieruchomosc¢ jest oddawana —
pod budownictwo mieszkaniowe, na realizacje urzadzen infrastruktury
technicznej oraz realizacje innych celow publicznych — jednostkom
organizacyjnym, ktoére prowadzg dziatalnoSC¢ spoteczng, na cele nie
zwigzane z dziatalnoscig zarobkowg — na siedziby organéw administraciji
publicznej, sadow i prokuratur — siedziby zaktadow karnych i zaktaddw
dla nieletnich, w drodze decyzji (Skarbu Panstwa i powiatu),

56) prawo do zmiany wysokosci bonifikaty od optat rocznych z tytutu trwatego
zarzadu (wpisanych do rejestru zabytkow) w drodze decyzji (Skarbu
Panstwa i powiatu),

57) ustalanie wysokosci optat rocznych oraz udzielonych bonifikat i sposobu
zaptaty tych optat (Skarbu Panstwa i powiatu),

58) wydawanie decyzji o zmianie stawki procentowej optaty rocznej oraz o
pozbawieniu bonifikat, w wypadku oddania przez jednostke
organizacyjng sprawujacq trwaly zarzad nieruchomoscig tej
nieruchomos$ci w najem lub dzierzawe (nieruchomosci Skarbu Panstwa i
powiatu),
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59) wydawanie decyzji o pozbawieniu przyznanej bonifikaty, jezeli po oddaniu
nieruchomosci w trwaty zarzad nastgpita trwata zmiana celu jej
wykorzystania bedgcego podstawg przyznania bonifikaty (nieruchomosci
Skarbu Panstwa i powiatu),

60) uchwata o podwyzszeniu stawki procentowej optaty rocznej z tytutu
trwatego zarzadu nieruchomosci (nieruchomosci powiatu),

61) decyzja o aktualizacji optaty rocznej z tytutu trwatego zarzadu
(nieruchomosci Skarbu Panstwa i powiatu),

62) decyzja o ustaleniu wysokosci optaty rocznej z tytutu trwatego zarzadu
nabytego z mocy prawa (nieruchomosci Skarbu Panstwa | powiatu),

63) obowigzek zwrotu jednostkom organizacyjnym w razie wygasniecia
trwatego zarzadu naktadow poniesionych na budowe, odbudowe,
rozbudowe, nadbudowe, przebudowe lub modernizacje budynkéw i
innych urzadzen trwale zwigzanych z gruntem (nieruchomosci Skarbu
Panstwa i powiatu),

64) wniosek o podziat nieruchomosci Skarbu Panstwa w celu wydzielenia
czesci nieruchomosci, ktérej wtasnos¢ lub uzytkowanie wieczyste zostato
nabyte z mocy prawa — realizacji roszczen do czesci nieruchomosci,
wynikajagcych z  realizacji przepisow ustawy o gospodarce
nieruchomosciami lub odrebnych ustaw — realizacji przepisow
dotyczacych przeksztatcen wiasnosciowych albo likwidacji
przedsiebiorstw panstwowych lub samorzgdowych,

65) wniosek o podziat nieruchomosci powiatu w celu wydzielenia czesci
nieruchomosci, ktorej wtasno$¢ Ilub uzytkowanie wieczyste zostato
nabyte z mocy prawa — realizacji roszczen do czesci nieruchomosci |,
wynikajacych z realizacji przepisbw ustawy o0 gospodarce
nieruchomosciami ,lub odrebnych ustaw - realizacji przepisow
dotyczacych przeksztatcen witasnosciowych albo likwidaciji
przedsiebiorstw panstwowych lub samorzadowych,

66) opiniowanie podziatu nieruchomosci dokonywanego z urzedu
(nieruchomosci Skarbu Panstwa i powiatu),

67) prowadzenie postepowania wywtaszczeniowego,

68) prowadzenie rokowan o nabycie w drodze umowy praw do nieruchomosci
niezbednych do realizacji celéw publicznych,

69) przeprowadzanie rokowan o nabycie w drodze umowy praw do
nieruchomosci niezbednych do realizacji celow publicznych,

70) wnioskowanie wszczecia postepowania wywtaszczeniowego,

71) wyznaczanie terminu do =zawarcia umowy ograniczajacej lub
przenoszacej prawo wtasnosci nieruchomosci,

72) sktadanie w sadzie wnioskbw o ujawnienie w ksiedze wieczystej
wszczecia postepowania wywtaszczeniowego,

73) obowigzek wystgpienia do sadu w wypadku, gdy wywitaszczenie nie
doszto do skutku, o wykresleniu z ksiegi wieczystej wpisu o wszczecie
postepowania wywilaszczeniowego,
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74) przeprowadzenie rozprawy administracyjnej po wszczeciu postepowania
wywitaszczeniowego,

75) udzielanie zezwolenia na niezwtoczne zajecia nieruchomosci po wydaniu
decyzji o wywitaszczeniu nieruchomosci,

76)wnioskowanie o wpis w ksiedze wieczystej zmian wynikajacych z
wywilaszczenia nieruchomosci (Skarbu Panstwa i powiatu),

77) ograniczanie w drodze decyzji sposobu korzystania z nieruchomosci,

78)wnioskowanie o udzielenie zezwolenia na zakfadanie i przeprowadzanie
na nieruchomosci Skarbu panstwa i powiatu ciggow drenazowych,
przewodow itp.,

79) obowigzek nabycia na rzecz Skarbu Panstwa na zgdanie wtasciciela lub
uzytkownika wieczystego wiasnosci lub uzytkowania wieczystego
nieruchomosci, jezeli ograniczenie ich praw uniemozliwia im dalsze
prawidtowe korzystanie z nieruchomosci,

80) wnioskowanie o dokonanie wpisu w ksiedze wieczystej zmian
wynikajacych z wydania decyzji ograniczajgcej sposob korzystania
Z nieruchomosci,

81) zezwolenie na czasowe zajecie nieruchomosci na okres nie dtuzszy niz
6 miesiecy,

82) obowigzek doprowadzania nieruchomosci do stanu poprzedniego,

83) obowigzek nabycia na zgdanie wiasciciela lub uzytkownika wieczystego
nieruchomosci, jezeli na skutek tymczasowego zajecia nieruchomosci
nie jest mozliwe korzystanie z nieruchomosci w dotychczasowy sposob,

84) ustalanie odszkodowan za wywtaszczone nieruchomosci w drodze
decyzji,

85) prawo do okreslenia innego niz w ustawie o0 gospodarce
nieruchomosciami sposobu zaptaty odszkodowania za wywtaszczone
nieruchomosci,

86) obowigzek zaptaty odszkodowania, a takze zapewnienia nieruchomosci
zamiennej za wywifaszczenie nieruchomosci (Skarbu Panstwa i powiatu),

87) zawiadamianie poprzedniego wiasciciela o zamiarze uzycia
wywilaszczonej nieruchomosci na cel inny niz okreslony w decyzji o
wywtaszczeniu oraz o mozliwym zwrocie wywifaszczonej nieruchomosci
(Skarbu Panstwa i powiatu),

88) przyjmowanie wniosku o zwrot wywtaszczonej nieruchomosci lub jej

czesci,

89) orzekanie o0 zwrocie wywtaszczonej nieruchomosci, zwrocie

odszkodowania, w tym takze nieruchomosci zamiennej,

90)obowigzek udostepniania rzeczoznawcom majgtkowym  wszelkich
dostepnych danych o nieruchomosciach (Skarbu Panstwa i powiatu),

91) wydawanie decyzji o przeksztatceniu prawa zabudowy w uzytkowanie

wieczyste (Skarbu Panstwa i powiatu),

92) orzekanie o przyznaniu prawa wieczystego uzytkowania gruntéow i o

zwrocie budynkow (Skarbu Panstwa i powiatu),
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93) wydawanie decyzji o roztozeniu na raty oraz umorzeniu odsetek od
zobowigzan z tytutu opfat za uzytkowanie wieczyste (powiatuO,

94) oddawanie w trwaty zarzad generalnym dyrekcjom drog publicznych
nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Skarbu Panstwa, zajetych pod
drogi krajowe,

95) przyjecie wniosku o przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w
prawo wtasnosci,

96) wydawanie decyzji o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w
prawo wtasnosci,

97) odmowa wydania decyzji o przeksztatceniu prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wilasnosci,

98) wydawanie decyzji okreslajgcej wysokosc¢ raty rocznej za przeksztatcenie

prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci,

99) wydawanie decyzji stwierdzajgcej istnienie do nieodpfatnego
przeksztatcenia,

100) przygotowanie zezwolen na zaktadanie i przeprowadzanie na
nieruchomosci ciggéw drenazowych, przewoddéw i urzadzenh stuzacych
do przesytania ptynow, pary, gazéw i energii elektrycznej oraz urzadzen
tacznosci publicznej i sygnalizacji, a takze innych podziemnych,
naziemnych lub nad ziemnych obiektéw i urzadzen jezeli wiasciciel lub
uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody,

101) przygotowanie zezwolen na prowadzenie dziatalno$ci polegajacej na
poszukiwaniu, rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowigcych
witasnos$¢ Skarbu Panstwa, jezeli wtasciciel lub uzytkownik wieczysty
nie wyrazit na to zgody,

102) przygotowanie zezwolen na czasowe zajecie nieruchomosci w
przypadku sity wyzszej lub nagtej potrzeby zapobiezenia powstawaniu
znacznej szkody,

103) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem wywilaszczonych
nieruchomosci, zwrotem odszkodowania, w tym takze nieruchomosci
zamiennej oraz o rozliczeniach z tytutu zwrotu i terminach zwrotu,

104) zabezpieczenie wierzytelnosci Skarbu Panstwa przez wpisanie w
ksiedze wieczystej hipoteki oraz wydawanie zaswiadczen o sptaceniu
wierzytelnosci,

105) prowadzenie spraw zwigzanych z powszechng taksacjg nieruchomosci,

106) podejmowanie czynnosci zwigzanych z regulacjg prawng nieruchomosci
Skarbu Panstwa bedacych w posiadaniu osob fizycznych i prawnych
oraz jednostek organizacyjnych,

107) zaliczanie warto$ci mienia nieruchomego pozostawionego za granicg na
pokrycie optat za uzytkowanie wieczyste lub ceny sprzedazy dziatki
budowlanej i potozonych na niej budynkéw lub lokali stanowigcych
wtasnos¢ Skarbu Panstwa osobom, ktére w zwigzku z wojng
rozpoczetg w 1939 r. pozostawity nieruchomosci na terenach nie
wchodzacych w sktad obecnego obszaru panstwa,
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108) sktadanie wnioskdw o wpis do ksiegi wieczystej prawa wilasnosci
nieruchomosci przejetych na cele reformy rolnej,

109) przygotowanie decyzji zwigzanych z wyrazaniem zgody na nadanie
resztowki,

110) prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem o nadaniu na wiasnosc¢
nieruchomosci,

111) prowadzenie spraw zwigzanych z nieodpftatnym przekazywaniem
Polskiemu Zwigzkowi Dziatkowcéw gruntow Skarbu Panstwa
przeznaczonych ~w  miejscowych planach  zagospodarowania
przestrzennego pod pracownicze ogrody dziatkowe,

112) prowadzenie spraw zwigzanych ze stwierdzaniem, o wygasniecia
dotychczasowych decyzji o oddaniu nieruchomosci rolnych Skarbu
Panstwa w uzytkowanie spoétdzielniom, osobom fizycznym, a takze
innym niepanstwowym jednostkom organizacyjnym oraz o przekazaniu
tego mienia do Zasobu Wiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa,

113) prowadzenie spraw dotyczacych nieodptatnego przekazywania Lasom
Panstwowym gruntow wchodzacych w sktad Zasobu przeznaczonych
do zalesiania w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego
albo w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

114) wystepowanie do Agencji Wiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa o
przekazanie nieodptatnie nieruchomosci na cele zwigzane z
inwestycjami  infrastrukturalnymi  stuzgcymi  wykonywaniu zadan
wiasnych,

115) przygotowywanie na wniosek osob fizycznych decyzji o przeksztatceniu
prawa uzytkowania wieczystego gruntow Skarbu Panstwa w prawo
wiasnosci

116) prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatnym przyznawaniem na
witasnosC dziatki gruntu i dziatek pod budynkami osobie, ktéra
przekazata gospodarstwo rolne Panstwo w zamian za rente,

117) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem na wniosek organu
wojskowego zarzadu gruntow stanowigcych wtasnos¢ Skarbu Panstwa
bez pierwszej optaty rocznej,

118) przygotowywanie decyzji o przyjeciu nieruchomosci lub jej czesci
pozostajgcej w zarzadzie organow wojskowych, uznanej za zbedng na
cele obronnosci i bezpieczenstwa panstwa,

119) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem na wniosek organu
wojskowego decyzji o zajeciu nieruchomosci Skarbu Panstwa na
zakwaterowanie przejsciowe,

120) prowadzenie spraw zwigzanych z wytgczaniem gruntéw rolnych
z produkcii,

121) przygotowywanie decyzji naktadajgcej obowigzek zdjecia prochniczej
warstwy gleby oraz jej wykorzystania,
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122) prowadzenie spraw zwigzanych z nakazaniem witascicielowi gruntéw
zalesiania, zadrzewiania, zakrzewiania lub zatozenia na nich trwatych
uzytkdw zielonych ze wzgledu na ochrone gleb przed erozja,

123) przygotowywanie decyzji naktadajgcej na osobe powodujgcg utrate lub
ograniczenie wartosci uzytkowej gruntdw obowigzku jej rekultywacii,

124) przeprowadzanie kontroli wykonywania przepisow ustawy o ochronie
gruntéw rolnych i leSnych.

125) prowadzenie postepowania w zakresie scalania i wymiany gruntow.

126) udzielanie pozwolen na zamkniecie sktadowiska lub jego wydzielonej

czesci oraz okreslanie zwigzanego z tym sposobu i harmonogramu
rekultywacji sktadowiska lub jego czesci.

§ 23
Wydziat Finansowo — Ksiegowy

1. Wydziatem Finansowo — Ksiegowym kieruje Naczelnik
2. Do zadan Wydziatu nalezy:

1) przygotowanie projektow uchwat, zarzadzen, wytycznych dla potrzeb

opracowania projektu budzetu,

2) sporzadzanie projektu budzetu powiatu oraz przedktadanie go

w obowigzujgcym terminie do uchwalenia,

3) przygotowanie projektéw uchwat dotyczgcych zmian budzetowych oraz

przedktadanie w obowigzujacym terminie do uchwalenia,

4) sporzadzanie uktadu wykonawczego budzetu oraz planu finansowego
zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych,

5) przekazanie podlegtym jednostkom informacji o ostatecznych
uchwalonych kwotach dochodow i wydatkow,

6) nadzorowanie prawidtowosci opracowania i zatwierdzania planoéw
finansowych jednostek powiatu,

7) wspodtpraca z jednostkami powiatu bedgcymi wykonawcami budzetu
w zakresie finansow,

8) koordynowanie opracowania uchwal organdéw powiatu w sprawach
finansowych powiatu,

9) opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych
prowadzenia rachunkowosci — obiegu dokumentéw (dowodow
ksiegowych) zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji,

10) prowadzenie rachunkowosci budzetowej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i zasadami, polegajgcej zwtaszcza na:
a) zorganizowaniu sporzadzenia, przyjmowania, archiwizowania i
kontroli dokumentow,
b) biezacym i prawidlowym prowadzeniu ksiegowosci oraz
sporzgdzaniu sprawozdawczosci finansowej,
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c) nadzorowaniu catoksztattu prac z zakresu rachunkowosci
wykonywanych przez poszczegodlne komorki organizacyjne oraz
jednostki nie bilansujgce sie samodzielnie.

11) prowadzenie gospodarki finansowej jednostki zgodnie =z
obowigzujacymi zasadami, polegajgcymi zwlaszcza na:

a) wykonywaniu dyspozycji Srodkami pienieznymi zgodnie z
przepisami dotyczacymi zasad wykonywania budzetu, gospodarki
Srodkami pozabudzetowymi i innymi bedacymi w dyspozycji
jednostki,

b) zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidtowosci umodw
zawieranych przez jednostke,

c) przestrzeganiu zasad rozliczen pienieznych i ochrony wartosci
pienieznych,

d) zapewnieniu terminowego S$ciggania naleznosci i dochodzenia
roszczenh spornych oraz sptaty zobowigzan.

12) sporzadzanie dokumentacji ptacowej i sSwiadczenie ubezpieczenia
spotecznego oraz dokonywanie rozliczen zgodnie z przepisami w
tym zakresie.

13) prowadzenie obstugi ksiegowej Starostwa Powiatowego,

14) obstuga finansowo — ksiegowa Powiatowego Funduszu Ochrony
Srodowiska, Gospodarki Wodnej i Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.

15) analiza wykonania budzetu, srodkéw pozabudzetowych i innych
bedacych w dyspozycji jednostki.

16) biezace realizowanie budzetu oraz okresowe informowanie organow
powiatu o przebiegu jego realizacji.

17) wspotpraca z instytucjami finansowymi i skarbowymi.

18) obstuga finansowo — ksiegowa zadan zleconych realizowanych przez
Starostwo Powiatowe.

19) dokonywanie w ramach kontroli wewnetrznej wstepnej, biezacej
I nastepnej kontroli funkcjonalne;.

20) Prowadzenie ewidencji sktadnikow majgtkowych Starostwa.

§ 24
Referat Zdrowia

1. Referatem Zdrowia kieruje kierownik .

2.Do zadan Referatu Zdrowia nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z :

1)tworzeniem, przeksztatcaniem i likwidacjg publicznych zaktadow opieki
zdrowotnej, nadawaniem statutu oraz sprawowaniem nadzoru,

2) okreslanie przeznaczenia i standardu aparatury i sprzetu medycznego oraz
wyrazanie zgody na dokonanie zakupu lub przyjecia darowizny takiego
sprzetu przez zaktad opieki zdrowotnej,
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3) organizacja konkursu na stanowisko kierownika zaktadu opieki zdrowotne;j
oraz zastepcy kierownika zaktadu w zaktadzie w ktorym kierownik nie
jest lekarzem oraz nawigzywanie stosunku pracy z osobg po
zasiegnieciu opinii komisji konkursowej, jezeli w wyniku postepowania
dwoch kolejnych konkurséw kandydat nie zostat wybrany z przyczyn
okreslonych w ustawie.

4) przygotowywanie projektu uchwaty o tworzeniu rady spotecznej,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem mieniem ZOZ,

6) przygotowywanie projektow zarzadzen lub uchwat o zmianie formy
gospodarki finansowej samodzielnego zaktadu lub o jego likwidaciji,

7) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow ustawy
o cmentarzach i chowaniu zmartych,

8) wydawanie decyzji o przekazaniu szkotom wyzszym zwiok o0soOb nie
pochowanych przez osoby do tego uprawnione,

9) powotywanie oséb do stwierdzenia zgonu w razie niemoznosci dokonania
tego przez lekarza.

10) udzielanie zezwolen na sprowadzenie zwitok i szczatkbw z obcego
panstwa,

11) organizowanie transportu zwitok oséb zmartych lub zabitych w miejscu
publicznym.

§ 25
Referat Kontroli

1. Referatem Kontroli kieruje kierownik.
2. Do zadan Referatu Kontroli nalezy:
1) prowadzenie kontroli w jednostkach organizacyjnych powiatu,

a w szczegolnosci:

a) badanie zgodnosci dziatania z obowigzujgcymi przepisami prawa,

b) ujawnianie niewykorzystanych rezerw, wykrywanie nieprawidtowosci w
wykonywaniu zadan, niegospodarnosci i marnotrawstwa mienia
powiatowego, naduzyc,

c) ustalenie przyczyn i skutkdéw stwierdzonych nieprawidtowosci,

d) wskazywanie sposobdw i Srodkdw umozliwiajgcych usuniecie
stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien.

2) kontrola przeprowadzana jest z uwzglednieniem takich czynnikéw jak

sprawnos¢ organizacji, celowos¢, gospodarnosc, rzetelnos¢ i legalnosc
dziatania.

§ 26

Referat Remontéw, Inwestycji i Zaméwien Publicznych
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1. Referatem Remontow, Inwestycji i Zamowien Publicznych kieruje kierownik
2. Do zadan Referatu nalezy:

1) koordynowanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zamowienie
publiczne w swietle ustawy o zamowieniach publicznych.

2) dokonywanie przegladéw stanu technicznego budynkdéw szkolnych,
placowek oswiatowo — wychowawczych, doméw pomocy spotecznej i
domow dziecka.

3) planowanie zakresu remontow w/w obiektach i robot inwestycyjnych.

4) ustalanie wysokosci na planowane remonty.

5) przeprowadzanie przetargbw zgodnie z ustawg o zamowieniach
publicznych na roboty remontowe i inwestycyjne prowadzone przez
Starostwo.

6) udzielanie instrukcji w przygotowaniu przetargdéw na roboty budowlane i
inwestycyjne w placowkach przeznaczonych do remontu i nadzor
w przetargach.

7) biezgce kontrole wykonywanych remontow i inwestycji.

8) udzielanie pomocy merytorycznej w usuwaniu barier architektonicznych
prowadzonych przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie.

9) udzielanie pomocy merytorycznej w przeprowadzaniu remontow
I inwestycji w placowkach stuzby zdrowia.

10) uprawnienie do kontrolowania zgodnosci przebiegu procedur

o zamdwienia publiczne z ustawg o zamdwieniach publicznych w
podlegtych starostwu jednostkach.

§ 27
Biuro Promocji, Informaciji i Wspoétpracy Miedzynarodowej

1. Biurem Promociji, Informacji i Wspotpracy Miedzynarodowej Kieruje
kierownik
2. Do zadan Biura nalezy:
a) koordynacja dziatann promocyjnych w zakresie kultury, sportu, rekreaciji i
wypoczynku,
b) organizacja (wspodtorganizacja) imprez kulturalnych i innych
przedsiewzieC promocyjnych,
c) pozyskiwanie sponsorow dla imprez promujgcych powiat, ktérych
organizatorem jest Zarzad Powiatu,
d) pozyskiwanie zewnetrznych zrédet finansowania dla wydatkow
Zwigzanych z promocjg powiatu,
e) opracowywanie graficzne i merytoryczne oraz rozpowszechnianie
materiatow informacyjnych i promocyjnych o powiecie,
f) druk wydawnictw celowych i zakup (w celach archiwalnych i
informacyjnych) publikacji wydawanych przez inne podmioty,
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g) utrzymywanie zasobu materiatbw o charakterze upominkowo
— informacyjnym,

h) opracowywanie ogtoszen dotyczacych ofert powiatu, w tym ofert
inwestycyjnych w mediach, na réznych nosnikach elektronicznych,
w katalogach, informatorach, wydawnictwach,

i) przygotowywanie lub zlecenie przygotowania prezentacji powiatu na
targach i wystawach,

j) dziatania promocyjne w oparciu o techniki komputerowe,
przygotowywanie prezentacji multimedialnej oraz opracowywania
i biezgca aktualizacja stron internetowych,

k) udzielanie informacji o powiecie w serwisach innych podmiotéw,

) stwarzanie dobrego klimatu wokdét plandw i realizacji zadan powiatu
— public relations,

) inicjowanie i koordynacja wspotpracy pomiedzy réznymi podmiotami
dziatajgcymi na terenie powiatu,

m) przekazywanie informacji i promowanie przedsiebiorczosci na terenie
powiatu, wojewodztwa i kraju,

n) koordynacja wspotpracy krajowej i miedzynarodowej oraz rozwijanie
kontaktéw z organizacjami, instytucjami i osobami z miast partnerskich,

0) organizacja pobytu zaproszonych do powiatu delegacji miast
partnerskich,

p) ttumaczenie i zlecanie ttumaczen pism i opracowahn wptywajgcych
i wychodzacych ze Starostwa.

§ 28
Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
Do Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:

1) Zapewnienia ochrony informacji niejawnych w Starostwie i jednostkach
organizacyjnych powiatu.

2) Opracowywanie dokumentow nakazanych do wykonania przez ustawe
o ochronie informaciji niejawnych, nadzoér nad ich wdrozeniem.

3) Prowadzenie szkolenia z pracownikami Starostwa oraz jednostek
organizacyjnych w zakresie ochrony informacji niejawnych wg zasad
ustalonych ustawa.

4) Opracowywanie planu ochrony obiektéw Starostwa i nadzorowanie
jego realizaciji.

5) Organizowanie i prowadzenie kontroli ochrony informacji niejawnych
oraz przestrzegania przepisow w tym zakresie.

49



6) Wykonywanie czynnosci zwigzanych z przeprowadzaniem zwykiego
postepowania sprawdzajgcego na polecenie Starosty, przechowanie
akt postepowania.

7) Nadzorowanie pracy kierownika kancelarii tajne;.

8) Wspotpraca w zakresie odpowiadajgcym realizacji swoich zadan z
Delegaturg Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego w Szczecinie.

9) Wykonywanie innych zadan zwigzanych 2z ochrong informaciji
niejawnych.

§ 29

Powiatowy Rzecznik Konsumentéw

Do zadan Powiatowego Rzecznika Praw Konsumentow nalezy:

1) zapewnienie bezptatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji
prawnej w zakresie ochrony interesow konsumentow.

2) sktadanie wnioskow w sprawie stanowienia i zmiany przepisow prawa
miejscowego w zakresie ochrony intereséw konsumentow.

3) Wystepowanie do przedsiebiorcow w sprawach ochrony praw i interesow

konsumentow.
4) wspoétdziatanie z witasciwymi miejscowo delegaturami Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentéw, organami Inspekcji Handlowej oraz

organizacjami konsumenckimi.
5) wykonywanie innych zadan z zakresu ochrony konsumentéow okreslonych
odrebnymi ustawami i przepisami.

DZIAL VI

Skargi i wnioski obywateli

§ 30
Rejestr skarg i wnioskdw prowadzi Wydziat Organizacji i Spraw
Obywatelskich.
1.  Starostwo stosuje typowe rejestry skarg i wnioskdw oznaczajgc
poszczegolne rodzaje spraw symbolami:
.S — skarga
~W" —wniosek
2. Skargi i wnioski wnoszone przez senatoréw, postéw i radnych

rozpatruje sie dodatkowo literg ,s”, ,p”, lub ,r".
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3. Skargi i wnioski sktadane lub adresowane do Zarzadu, Starosty lub
poszczegoblnych czionkéw Zarzadu przyjmuje Wydziat Organizacji i
Spraw Obywatelskich.

4. Pozostate skargi i wnioski przyjmujg wydziaty w ramach swej
wiasciwosci rzeczowej.

5. Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisuja:

a) w sprawach rozpatrywanych przez Wydziat Organizacji i Spraw
Obywatelskich — Starosta lub Cztonek Zarzadu;

b) w pozostatych sprawach — Naczelnik Wydziatu.

6. Przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie i rejestrowanie skarg i
whnioskow koordynuje Wydziat Organizacji i Spraw Obywatelskich, ktory:
a) czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskow oraz

udzielaniem odpowiedzi,

b) udziela obywatelom zgtaszajgcym sie w sprawie skarg i wnioskéw
niezbednych informacji o toku zatatwiania sprawy, kieruje obywatela do
witasciwego wydziatu lub organizuje przyjecie obywateli przez Staroste
lub wtasciwego Cztonka Zarzadu,

c) prowadzi kontrole przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania
skarg i wnioskow w wydziatach,

d) opracowuje okresowe analizy rozpatrywania i zatatwiania skarg i
whnioskow.

DZIAL VIII
Organizowanie dziatalnosci kontrolnej

§ 31
Celem kontroli jest:

1.  zapewnienie Zarzadowi informacji niezbednych do efektywnego
kierowania gospodarkg powiatu i podejmowania prawidtowych decyz;ji.

2. ocena stopnia wykonania zadan, prawidtowosci i legalnosci dziatania
oraz skutecznos¢ stosowanych metod i Srodkow.

3. doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek
organizacyjnych.

4. system kontroli obejmuje kontrole wewnetrzng i zewnetrzna.

5 czynnosci kontroli w ramach kontroli wewnetrznej wykonujg Naczelnicy
Wydziatow i ich zastepcy oraz pracownicy zobowigzani do prowadzenia
kontroli.

6. zakres zadan kontrolnych pracownikdw wydziatobw okreslajg
szczegotowe zakresy czynnosci.

7. wramach powierzonych zadan kontrole wewnetrzng wykonuja:
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8.

9.

10.

11.

a) Wydziat Organizacji i Spraw Obywatelskich — w zakresie zgodnosci
dziatania z prawem, w sprawach organizacji i funkcjonowania
wydziatéw oraz dyscypliny pracy;

b) Wydziat Finansowo - Ksiegowy w zakresie prawidtowosci
gospodarowania srodkami budzetowymi i kredytowymi oraz
prowadzenia rachunkowosci;

c) Wydziat Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci i Spraw
Obronnych w zakresie przestrzegania tajemnicy panstwowej i
stuzbowej;

d) dorazne zespoty powotywane przez Staroste.

wydzialy prowadzg dziatalnos¢ kontrolng na podstawie rocznych

planéw kontroli zatwierdzonych przez Staroste lub na podstawie
doraznego polecenia Starosty.

plan kontroli okresla jednostke kontrolowang, zakres kontroli i termin

przeprowadzenia kontroli.

Naczelnicy Wydziatow sg odpowiedzialni za wtasciwe przygotowanie i

przeprowadzenie kontroli, prawidtowe wykorzystanie wynikow kontroli
oraz egzekwowanie wykonania wnioskow i zalecen z kontroli.

0 sposobie wykorzystania wnioskow i zalecen pokontrolnych decyduje

Starosta.

12. dziatalno$¢ kontrolng koordynuje Sekretarz Powiatu.

DZIAL IX

Zasady podpisywania pism

§ 32

Do podpisu Starosty zastrzezone sa:

1) pisma w sprawach nalezgcych do jego wiasciwosci,

2) odpowiedzi na wystgpienia Najwyzszej Izby Kontroli i Prokuratora,

3) decyzje w sprawach kadrowych pracownikow Starostwa,

4) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego

podpisu,

5) korespondencja kierowana do:

a) Prezydenta Rzeczpospolitej Polskiej, Marszatkdw Sejmu i Senatu
oraz postow i senatoréw,

b) Prezesa i Wiceprezesa Rady Ministrow,

¢) ministrow oraz Kierownikow Urzedoéw Centralnych,

d)wojewodow,

e) sejmikdéw samorzgdowych wojewodztw,

52



4,

5.

6.

1.

2.

f) starostéw.
W czasie nieobecnosci Starosty dokumenty okreslone w ust.1
podpisuje Wicestarosta.
Naczelnicy wydziatow:
a) aprobujg wystgpienie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty,
Sekretarza i Skarbnika;
b) podpisujg pisma w sprawach nie zastrzezonych dla o0sob
wymienionych pod literg ,a”, a nalezacych do zakresu dziatania

wydziatow,
c) podpisujg pisma dotyczace urlopédw pracownikow wydziatéw.
Naczelnicy wydziatbw i ich zastepcy podpisujg na podstawie

upowaznienia Starosty decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej.

Naczelnicy wydziatow okreslajg rodzaje pism, do podpisywania ktérych
upowaznieni sg ich zastepcy i inni pracownicy wydziatow.

Pracownicy opracowujgcy pisma parafujg je swoim podpisem
umieszczonym pod tekstem z lewej strony.

DZIAL X
Zasady opracowywania i wydawania aktow prawnych
Zarzadu i Starostwa

§ 33

Zarzad na podstawie upowaznien ustawowych podejmuje:

a) uchwaty,

b) zarzadzenia — przepisy porzadkowe podlegajagce zatwierdzeniu na
najblizszej sesji Rady,

c) decyzje i postanowienia — w rozumieniu przepiséw Kodeksu
postepowania administracyjnego.

Starosta wydaje:

a) zarzadzenia — wydawane na podstawie delegacji zawartych w aktach
prawnych,

b) obwieszczenia — w odniesieniu do uchwaty Rady, , w celu zapewnienia
ich ogtoszenia,

c) postanowienia — porzadkujgace wewnetrzne sprawy organizacyjne
Starostwa,

d) pisma okdlne — o charakterze instrukcyjnym, regulujgce tok pracy,

e) decyzje i postanowienia — w rozumieniu przepisow Kodeksu
postepowania administracyjnego.
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§ 34

1. Projekty aktow prawnych winny by¢ przygotowane zgodnie z powszechnie

stosowanymi zasadami techniki prawodawczej.

2. Redakcja projektéw aktow winna by¢ jasna, zwiezta i poprawna pod

wzgledem jezykowym i powszechnie zrozumiata.

§ 35

1. Akt prawny sktada sie z tytutu, tresci i uzasadnienia
2.Tytut aktu prawnego zawiera nastepujgce czynnosci:

a) oznaczenie rodzaju (uchwata, zarzadzenie, decyzja),
b) numer aktu,

C) oznaczenie organu podejmujgcego akt,

d) date podjecia aktu (dzienh, miesiac, rok),

e) okreslenie przedmiotu aktu.

3. W tresci aktu nalezy:

a) okreslic podstawe prawng z powofaniem sie na konkretne przepisy
upowazniajgce organ do okreslonego dziatania i doktadnie wskazac
zrédto publikacii,

b) podac¢ zwiezZle istotne postanowienia aktu ujete w paragrafy, ustepy,
punkty, podpunkty i litery,

c) wskazac termin realizacji,

d) okresli¢ podmioty odpowiedzialne za wykonanie lub nadzorujgce
realizacje aktu,

e) okresli¢ sposob wejscia w zycie aktu,

f) podac petne tytuty aktéw, ktére tracg moc,

g) umiesci¢ klauzule o ogtoszeniu w przypadku, jezeli przewidujg to

przepisy.

4. W tresci uzasadnienia nalezy w szczegolnosci wskazac¢ potrzebe podjecia

aktu, oczekiwane skutki spoteczne oraz skutki finansowe aktu i Zzrodta ich
pokrycia.

§ 36

Projekty aktéw prawnych przygotowujg witasciwe pod wzgledem
merytorycznym Wydziaty i powiatowe jednostki organizacyjne, stuzby,
straze i inspekcje.

. Projekty uzgodnione z bezpos$rednim przetozonym i zaparafowane przez
kierownika jednostki organizacyjnej Starostwa lub Powiatu przekazuje sie
do radcy prawnego celem zaopiniowania pod wzgledem prawnym.

W przypadku stwierdzenia uchybieh formalno-prawnych, radca prawny
zwraca dokumenty projektodawcy w celu usuniecia wad. Poprawione
projekty podlegajg ponownemu opiniowaniu.
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3. Prawidlowo sporzadzone projekty aktéw prawnych wnoszone sg do
porzadku posiedzenia Zarzadu.

4. Akty prawne — po ich podpisaniu — podlegajg ewidencji w rejestrach
prowadzonych przez Wydziat Organizacji i Spraw Obywatelskich.

5. Uchwaly Rady podlegajg przekazaniu Wojewodzie, a uchwaty finansowe
Regionalnej lzbie Obrachunkowej w Szczecinie, przez Biuro Rady
Powiatu w ciggu siedmiu dni od ich podjecia.

DZIAL Xl
Postanowienia koncowe

§ 37
Interpretacji przepisbw Regulaminu Organizacyjnego dokonuje Zarzad
Powiatu.

§ 38

Organizacje i porzadek pracy okres$la Regulamin Pracy ustanowiony przez
Staroste w drodze zarzadzenia.

§ 39

Zmiany Ww niniejszym regulaminie moga by¢ dokonywane w trybie
przewidzianym do jego uchwalenia.

55



