Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 64/2005

Starosty Gryfinskiego

z dnia 30 wrzes$nia 2005 r.

WYKAZ KSIAG RACHUNKOWYCH

§ 1. 1. Dziennik — zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapily w
danym okresie sprawozdawczym.

2. Prowadzony jest komputerowo w postaci zbiorow danych przy pomocy
aplikacji ,,Finanse i ksiggowos$¢”.

3. Starostwo prowadzi nast¢pujace dzienniki dla grupowania danego rodzaju
operacji ksiggowych :

1) organ finansowy nr 1 - operacje dokumentujace wykonanie kasowe budzetu ,
ktorych dowody ksiggowe oznaczone sa symbolem OF;

2) jednostka budzetowa nr 1 — operacje dokumentujace zdarzenia oznaczone
symbolem JB, DS i nr 2 dla operacji zaangazowania oznaczone symbolem
ZA;

3) PFOS i GW nr 1 — operacje dokumentujace zdarzenia oznaczone symbolem
FO;

4) PFGZG 1 K nr 1 — operacje dokumentujace zdarzenia oznaczone symbolem
7G;

5) Rachunek dochodéw witasnych nr 1 — operacje dokumentujace zdarzenia
oznaczone symbolem SS;

6) DSP nr 1 — operacje dokumentujace zdarzenia oznaczone symbolem FP;

7) MPKZP nr 1 — operacje dokumentujace zdarzenia oznaczone symbole K;

4. W dzienniku zapisy dokonywane sa automatycznie z chwila rejestracji
dokumentu w ewidencji ksiggowej prowadzonej komputerowo.

§ 2. 1. Ksigga gltowna — konta syntetyczne — prowadzona jest w  postaci
komputerowych zbiorow danych przy pomocy aplikacji ,,Finanse 1 ksiggowo$¢”.

2. Zapisy na kontach syntetycznych tworzone sa automatycznie na
podstawie wprowadzonych do ewidencji dokumentéw ksiegowych na poziomie
kont analitycznych do kont syntetycznych.

§ 3. Ksiggi pomocnicze :

1) konta analityczne — prowadzone do kazdego konta syntetycznego w postaci
komputerowych zbiorow danych przy pomocy aplikacji ,,Finanse i
ksiggowos¢ — zapisy dokonywane sa na poszczegdlnych kontach
analitycznych zbudowanych na zasadach okre§lonych odrgbnie dla kazdego
konta syntetycznego;



2) ewidencja majatku — prowadzona w postaci komputerowych zbioréw danych
za pomoca aplikacji ,MAJATEK TRWALY” i jest uszczegoétowieniem
ewidencji prowadzone] na kontach analitycznych i1 syntetycznych w zespole
,0” planu kont - aplikacja ta umozliwia generowanie automatycznych
zapisOw operacji gospodarczych dotyczacych majatku na kontach ksiggi
gtéwnej 1 kontach analitycznych;

3) ewidencja wystawianych faktur — prowadzona w postaci komputerowych
zbioréw danych za pomoca aplikacji ,,FAKTUROWANIE” — aplikacja
wspomaga procedur¢ wystawiania rachunkéw 1 faktur VAT z
automatycznym przeniesieniem danych na konta ksiggowe oraz ewidencja
wystawiania rachunkéw  — w programie ,,EWID — 20007, modut
,,Fakturowanie’;

4) ewidencja sprzedazy VAT — prowadzona w technice komputerowej przy
uzyciu aplikacji ,,FAKTUROWANIE” - tworzona automatycznie na
podstawie zapisow w zbiorach wystawionych faktur - ewidencja prowadzona
dla potrzeb rozliczenia podatku VAT naleznego;

5) ewidencja zakupu VAT — prowadzona w technice rgcznej w postaci ksiggi
zapisow, a z chwila wdrozenia oprogramowania w technice komputerowej w
postaci komputerowych zbiorow danych, a w przypadku prowadzenia w
technice komputerowej ewidencja jest tworzona automatycznie na podstawie
zapisow na kontach analitycznych przy uzyciu aplikacji ,,Finanse i
Ksiggowos¢”;

6) ewidencja budzetu — prowadzona w postaci komputerowych zbioréw danych
przy uzyciu aplikacji ,,BUDZET” - aplikacja wspomaga proces planowania,
uchwalania 1 wprowadzania zmian do budzetu oraz sporzadzanie sprawozdan,
a ewidencja pelni role kont pozabilansowych dla budzetu powiatu i
umozliwia dokonywanie automatycznych ksiggowan na kontach ksiggowych
sprawozdan jednostek organizacyjnych powiatu;

7) ewidencja ptac — prowadzona w postaci komputerowych zbioréw danych
przy uzyciu aplikacji ,,PIK” — wspomaga proces naliczania wynagrodzen
pracownikow 1 sporzadzania list plac oraz zawiera dane dotyczace
wynagrodzen;

8) ewidencja ptatnikow optat na rzecz skarbu panstwa — prowadzona w postaci
komputerowych zbioréw danych przy uzyciu aplikacji ,,Optaty- Skarb
Panstwa”, a jest to ewidencja uszczegdlowiajaca zapisy analityczne dla kont
prowadzonych w zespole ,,2”” planu kont;

9) kartoteka wktadow czlonkowskich 1 wpisowego, wyptaconych pozyczek i
dokonanych wptat rat - cztonkow MPKZP przy Starostwie Powiatowym
prowadzona w technice recznej, 1 jest to ewidencja uszczegdlowiajaca zapisy
analityczne do kont zespotu 2 1 8 okreslonych w zataczniku nr 6;

10)harmonogram dochodow i1 wydatkow — prowadzony w postaci
komputerowych zbiorow danych przy uzyciu aplikacji ,,Harmonogram” oraz



kartoteka jednostek przekazania transz $rodkéw na wydatki, prowadzona
technika reczna,

11)ewidencja ilosciowa dla Powiatowego Magazynu Przeciwpowodziowego w
Gryfinie prowadzona w Ksig¢dze inwentarzowej,

§ 4. Zestawienie obrotow 1 sald kont ksiggi gtownej 1 kont pomocniczych
(analitycznych) — zestawienie jest generowane automatycznie na podstawie
zapisow na kontach ksiggowych w komputerowych zbiorach danych,
wykonywane za pomoca aplikacji ,,Finanse 1 ksiggowos$¢”.



