Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 116/2006
Starosty Gryfinskiego

z dnia 01 grudnia 2006 r.

Zat.Nr 8
do ,,Zasad doksztatcania i doskonalenia zawodowego
pracownikow Starostwa powiatowego w Gryfinie

Regulamin udzielania Swiadczen dla pracownikow Starostwa Powiatowego
w Gryfinie podnoszacych kwalifikacje zawodowe na studiach podyplomowych

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§ 1. W przypadku podjecia przez pracownika doksztatcania w ramach studiow
podyplomowych Starosta w ramach mozliwosci finansowych Urzedu moze podjac
decyzje:

1) o czgéciowej refundacji (% partycypacji w kosztach) kosztoéw nauki na studiach
podyplomowych pracownikow Starostwa Powiatowego w Gryfinie, jezeli
spetlnione sa warunki okreslone w § 2

lub

2) o calkowitym sfinansowaniu kosztéw nauki na studiach podyplomowych
pracownikéw Starostwa Powiatowego w Gryfinie, o ile jest to podyktowane pilna
potrzeba urzedu 1 spelnione sa warunki okreslone w § 9 ust.1.

Rozdzial 2
Cze¢sciowa refundacja kosztow nauki na studiach podyplomowych

§ 2. Czesciowa refundacja kosztow nauki na studiach podyplomowych mozliwa
jest w sytuacji gdy:

1) wystepuje  zgodno$¢  tematyki  kierunku  studiow  podyplomowych
z wykonywanymi obowigzkami na stanowisku pracy, a takze obecnym lub
planowanym zakresem dziatania Urzedu badz realizacja zadah powiatu;

2) Naczelnik/Kierownik Wydziatu/ Biura badz w przypadku Naczelnikow/
Kierownikow Wydzialow/Biur szef pionu wyda bardzo dobra opini¢ dotyczaca
celowosci podnoszenia kwalifikacji przez pracownika;

3) zainteresowany pracownik zlozy do Wydzialu Organizacji 1 Spraw
Obywatelskich w ustalonym terminie wniosek o czeSciowa refundacj¢ kosztoéw
nauki na studiach podyplomowych (zalacznik Nr 1);

4) zainteresowany pracownik jest zatrudniony na czas nieokre$lony, posiada
minimum roczny staz pracy w niniejszym Urzedzie; (w uzasadnionych
przypadkach Starosta moze wyrazi¢ zgode na czg$ciowa refundacje kosztow
nauki na studiach podyplomowych z pominigciem kryterium rocznego stazu

pracy);



5) zainteresowany pracownik uzyskal pozytywna oceng¢ okresowa ( w przypadku
pominigcia kryterium rocznego stazu pracy, jak rdwniez nie przeprowadzenia
oceny okresowej pracownika w okresie pracy dopuszcza si¢ pominigcie tego
kryterium);

6) Komisja opiniujaca wnioski o refundacj¢ kosztéw nauki na studiach
podyplomowych zwana dalej Komisja opiniujaca wyda pozytywna opinig.

§ 3. Wniosek o cze$ciowa refundacje kosztoéw nauki na studiach podyplomowych
wraz z dotaczonymi dowodami wplaty czesnego i1 aktualnym za$wiadczeniem
o wpisie na listg studentow, zaliczeniem badz wpisem do indeksu o stwierdzajacym
zaliczenie poprzedniego semestru nalezy kierowa¢ do Wydzialu Organizacji
1 Spraw Obywatelskich:

1) w semestrze letnim — do dnia 30 czerwca;
2) w semestrze zimowym - do 31 stycznia.

§ 4. Wnioski o czeg$ciowa refundacj¢ sa rozpatrywane dwa razy w roku tj.
w lutym 1 lipcu indywidualnie przez powotana Zarzadzeniem Starosty Komisje
opiniujaca w sktad ktérej wchodzi:

1) Zastgpca Naczelnika Wydzialu Organizacji 1 Spraw Obywatelskich, a w
przypadku, gdy jest on wnioskodawca - Naczelnik Wydziatu Organizacji i Spraw
Obywatelskich;

2) pracownik Wydzialu Organizacji 1 Spraw Obywatelskich zajmujacy si¢
szkoleniami;

3) Gtowny ksiggowy;

4) reprezentant pracownikow Urzedu.

§ 5. Komisja Opiniujaca przedstawia list¢ osob zakwalifikowanych do czg$ciowe]

refundacji wraz z punktacja wynikajaca z zastosowania kryteriow okreslonych
w § 6.

§ 6. Kryteria decydujace o wysokosci czg¢sciowej refundacji sq ustalane punktowo
wedlug nastepujacych zasad:
1) staz pracy w urzedzie (minimum rok);
a) od 1 roku do 2 lat —1 pkt,
b) powyzej 2 lat do 4 lat- 2 pkt,
c) powyzej 4 lat — 3 pkt,
2) dochdd brutto przypadajacy na jedna osobe w rodzinie za okres 6 miesigcy
poprzedzajacych ztozenie wniosku:
a) w gospodarstwie jednoosobowym :
- do 1000 zt- 4 pkt,
- powyzej 1000 zt do 1500 z1-3 pkt,
- powyzej 1500 zt do 2000 z1-2 pkt,
- powyzej 2000 zt-1 pkt,



b) w gospodarstwie wieloosobowym:
- do 800 zt-4 pkt,
- powyzej 800 zt do 1500 zt-3 pkt,
- powyzej 1500 zt do 2000 z1-2 pkt,
- powyzej 2000 zt-1 pkt,
3) zwiazek tematyki kierunku studiow podyplomowych z wykonywana praca:
a) kierunek nieprzydatny do pracy w urzedzie - 0 pkt,
b) kierunek w $rednim stopniu przydatny na zaymowanym stanowisku —3 pkt,
¢) kierunek $cisle zwigzany z zaymowanym stanowiskiem - 6 pkt,
4) kwota odptatnosci za semestr nauki:
a) do 1500 zt - 1 pkt,
b) powyzej 1500 zt -2 pkt.

§ 7. Komisja opiniujaca:

1) ustala wartos¢ kwotowa jednego punktu w ramach Srodkéw przyznanych na
refundacj¢ studidow podyplomowych a suma przyznanych punktéw dla danego
pracownika okresla proponowana kwote refundacji;

2) przedktada Staro$cie protokot z posiedzenia wraz z lista oséb zakwalifikowanych
do refundacji oraz z przyznanymi punktami i propozycja wysokosci refundacji
zgodnie z ww. punktem 1.

§ 8. O ilosci 0sob, ktorym zostata przyznana refundacja 1 jej wysokosci decyduje
Starosta. Niniejsza decyzja nie jest decyzja administracyjna i mnie przystuguje od
niej odwotanie.

Rozdzial 3
Calkowite sfinansowanie kosztow nauki na studiach podyplomowych

§ 9. 1. O ile zachodza przestanki okreslone w § 1 pkt 2, jak rowniez:

1)  wystepuje zgodno$¢ tematyki kierunku studiow  podyplomowych
z wykonywanymi obowigzkami na stanowisku pracy, a takze obecnym lub
planowanym zakresem dziatania Urzedu badz realizacja zadah powiatu;

2) wniosek o catkowite sfinansowanie kosztéw nauki na studiach
podyplomowych  wyznaczonego  pracownika  Wydzialu/Biura  sktada
Naczelnik/Kierownik Wydziatu/Biura do Wydzialu Organizacji 1 Spraw
Obywatelskich:

a) w semestrze letnim — do dnia 30 czerwca,

b) w semestrze zimowym - do 31 stycznia.

2. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ nie zachowanie
wymienionych w § 9 ust.1 pkt 2 lit. a 1 b terminow.

3. Wydzial Organizacji 1 Spraw Obywatelskich po przeanalizowaniu zlozonego
przez Naczelnika/Kierownika Wydziatu/Biura wniosku uwzgledniajac mozliwosci



finansowe Urzg¢du przedklada Staroscie zaopiniowany wniosek celem uzyskania
ostatecznej decyzji w przedmiocie wniosku.



Zatacznik Nr 1

WNIOSEK O CZESCIOWA REFUNDACJE KOSZTOW NAUKI
NA STUDIACH PODYPLOMOWYCH

Wypelnia wnioskodawca

Zwracam si¢ z prosba o udzielenie:

1.Dane dotyczace pracownika

IMIC 1 NAZWISKO. ..
Adres zameldoWania. ... ..ot e,
Data podjecia pracy w tutejszym UrzdzZie...........cooiuiiiiiiiii e
StANOWISKO. ...ttt e
WYAZIABIULO. ..o e e e e e

2.Informacje na temat formy doksztalcania
Rodzaj 1 kierunek StudiOW.........oouiiiiiii e

A TS e 121 |« T
Okres trwania nauki i system w jakim jest prowadzona...............cooovviiiiiiiiiiiinnnnnnn

(miejscowosc, data) (podpis)



WYPELNIA NACZELNIK/KIEROWNIK WYDZIALU/BIURA BADZ W
PRZYPADKU GDY  WNIOSKODAWCA JEST NACZELNIK/KIEROWNIK
WYDZIALU/BIURA SZEF PIONU

Przydatnos$¢ kierunku doskonalenia zawodowego do pracy w tutejszym Urzedzie

(data) (podpis)



