Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 68/2006
Starosty Gryfinskiego

z dnia 20 lipca 2006 r.

Instrukcja

Swiadczenia ustug ksero dla interesantow Starostwa Powiatowego w Gryfinie

I.

Ustlugi ksero §wiadczone sa w Starostwie Powiatowym w Gryfinie przez

uprawnione do tego wydzialy. Sa to:
a) Wydziat  Organizacji i Spraw Obywatelskich — Kancelaria Ogolna,

Sekretariat,

b) Wydzial Architektury i Budownictwa,

c) Wydziat Geodez;ji, Kartografii 1 Katastru,

d) Wydziat Komunikacji i Transportu,

e) Filia Wydziatu Komunikacji 1 Transportu w Chojnie.

2.

Wysokos¢ optaty za 1 odbicie wynosi dla formatu:
A4- 0,37 zk netto + VAT (22%) = 0,45 z1 brutto
A3- 0,74 zt netto + VAT (22%) = 0,90 z1 brutto

. Oplaty za ustugi ksero pobierane sa przez upowaznionych pracownikow

Starostwa za pokwitowaniem.

Osobami upowaznionymi do pobierania optat sa pracownicy uprawnionych
do tego wydziatow wyznaczeni przez naczelnika.

. Kazda optata za ustuge powinna by¢ ujawniona w prowadzonym przez

pracowniku kwitariuszu rozliczeniowym.

Druk kwitariusza rozliczeniowego udostepnia upowaznionym osobom
Wydziat Finansowo-Ksiegowy.

Zebrane wplywy nalezy wplaca¢ na rachunek bankowy Starostwa
Powiatowego w Gryfinie nr 10204883-58014-360-1 w banku PKO BP
O/Gryfino na druku ,Polecenie przelewu/wptata  gotowkowa”
(Wzor prawidlowo wypelionego druku w zalaczeniu do niniejszej
instrukcji. UWAGA! Piecze¢ dostepna w Wydziale Finansowo-Ksiggowym).

Pracownik obowiazany jest do rozliczania si¢ z wptat dokonanych na
kwitariusz 1 do banku za ustugi ksero w Wydziale Finansowo-Ksi¢gowym
co najmniej jeden raz w miesiacu, obowiazkowo ostatniego dnia miesiaca ze
wzgledu na dokonanie fakturowania.



