
                   Załącznik nr 3 do Zarządzenia nr  114 /2008 
                  Starosty Gryfińskiego z dnia  12 grudnia 2008 r. 
 

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji rocznej w 2008 r. 
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1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 

1 

Środki trwałe do których 
dostęp jest znacznie 
utrudniony** oraz znajdujące 
się na terenie niestrzeżonym, 
z wyjątkiem gruntów. 

011 30.11.08r
. 

22.12.2008 
do 

06.01.2009   

a) do 19.12.08 r.     
b) do 09.01.09 r, 
c) do 14.01.09 r. 

do 
26.01.2009 

do 
30.01.2009

do 
09.02.2009 

do 
16.02.2009 

do 
23.02.2009 

**
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2 

Materiały, towary, produkty 
odpisywane w koszty w 
momencie zakupu lub 
wytworzenia. 

310 31.12.08r
. 

02.01.2009 
do 

06.01.2009 

a) do 19.12.08 r.     
b) do 09.01.09 r, 
c) do 14.01.09 r. 

do 
26.01.2009 

do 
30.01.2009

do 
09.02.2009 

do 
16.02.2009 

do 
23.02.2009 

Spis z 
natury 

3 
 

Zapasy materiałów, towarów, 
produktów  znajdujących się 
na terenie strzeżonym, lecz 
nie objętych ewidencją 
ilościowo-wartościową.  

013,3
10 

30.11.08r
. 

22.12.2008 
do 

06.01.2009   

a) do 19.12.08 r.     
b) do 09.01.09 r, 
c) do 14.01.09 r. 

do 
26.01.2009 

do 
30.01.2009

do 
09.02.2009 

do 
16.02.2009 

do 
23.02.2009 

Spis z 
natury 

4 
Składniki majątkowe będące 
własnością obcych jednostek.  
 

011,0
13, 
310 

30.11.08r
. 

22.12.2008 
do 

06.01.2009   

a) do 19.12.08 r.     
b) do 09.01.09 r, 
c) do 14.01.09 r. 

do 
26.01.2009 

do 
30.01.2009

do 
09.02.2009 

do 
16.02.2009 

do 
23.02.2009 

Spis z 
natury 
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Składniki majątkowe objęte 
ewidencją ilościową . 310 30.11.08r

. 
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22.12.2008 
do 

06.01.2009   

a) do 19.12.08 r.     
b) do 09.01.09 r, 
c) do 14.01.09 r. 

do 
26.01.2009 

do 
30.01.2009

do 
09.02.2009 

do 
16.02.2009 

do 
23.02.2009 

Spis z 
natury 
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1. 2. 3 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 

6 I. Druki ścisłego zarachowania. x 
Na dzień 
spisu, nie 

później niż 
31.12.08r. 

 
22.12.2008 

do 
06.01.2009   

a) do 19.12.08 r.     
b) do 09.01.09r, 
d) do 12.01.09 r. 

do 
26.01.09* 

do 
30.01.09* x x x* 

* 
postępowanie 
zgodnie z 
Zarządz. Nr 
21/03 Starosty 
Gryfińskiego 

7 

Środki trwałe, do których 
dostęp jest znacznie 
utrudniony** oraz znajdujące 
się na terenie niestrzeżonym. 

011 30.11.08r
. 

22.12.2008 
do 

06.01.2009   

a) do 19.12.08 r.     
b) do 09.01.09 r, 
c) do 14.01.09 r. 

do 
26.01.2009 

do 
30.01.2009

do 
09.02.2009 

do 
16.02.2009 

do 
23.02.2009 

** metoda 
weryfikacji, 

pozostałe 
spis z natury 

8 

Materiały, towary, produkty 
odpisywane w koszty w 
momencie zakupu lub 
wytworzenia. 

310 31.12.08r
. 

02.01.2009 
do 

06.01.2009 

a) do 19.12.08 r.     
b) do 09.01.09 r, 
c) do 14.01.09 r. 

do 
26.01.2009 

do 
30.01.2009

do 
09.02.2009 

do 
16.02.2009 

do 
23.02.2009 

Spis z 
natury 
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Zapasy materiałów, towarów, 
produktów  znajdujących się 
na terenie strzeżonym, lecz 
nie objętych ewidencją 
ilościowo-wartościową.  

013 30.11.08r
. 

22.12.2008 
do 

06.01.2009   

a) do 19.12.08 r.     
b) do 09.01.09 r, 
c) do 14.01.09 r. 

do 
26.01.2009 

do 
30.01.2009

do 
09.02.2009 

do 
16.02.2009 

do 
23.02.2009 

Spis z 
natury 

10 Składniki majątkowe będące 
własnością obcych jednostek.  

011,0
13, 
310 

30.11.08r
. 

22.12.2008 
do 

06.01.2009   

a) do 19.12.08 r.     
b) do 09.01.09 r, 
c) do 14.01.09 r. 

do 
26.01.2009 

do 
30.01.2009

do 
09.02.2009 

do 
16.02.2009 

do 
23.02.2009 

Spis z 
natury 
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Składniki majątkowe objęte 
ewidencją ilościową. 310 30.11.08r

. 

22.12.2008 
do 

06.01.2009   

a) do 19.12.08 r.     
b) do 09.01.09 r, 
c) do 14.01.09 r. 

do 
26.01.2009 

do 
30.01.2009

do 
09.02.2009 

do 
16.02.2009 

do 
23.02.2009 

Spis z 
natury 
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Druki ścisłego zarachowania. x 
Na dzień 
spisu, nie 

później niż 
31.12.08r. 
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22.12.2008 
do 

06.01.2009   

a) do 19.12.08 r.     
b) do 09.01.09r, 
d) do 12.01.09 r. 

do 
26.01.09* 

do 
30.01.09* x x x* 

* 
postępowanie 
zgodnie z 
Zarządz. Nr 
21/03 Starosty 
Gryfińskiego 
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Środki trwałe, do których 
dostęp jest znacznie 
utrudniony** oraz znajdujące 
się na terenie niestrzeżonym. 

011 30.11.08r
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22.12.2008 
do 

06.01.2009   

a) do 19.12.08 r.     
b) do 09.01.09 r, 
c) do 14.01.09 r. 

do 
26.01.2009 

do 
30.01.2009

do 
09.02.2009 

do 
16.02.2009 

do 
23.02.2009 

** metoda 
weryfikacji, 

pozostałe 
spis z natury 
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1. 2. 3 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 

14 

Materiały, towary, produkty 
odpisywane w koszty w 
momencie zakupu lub 
wytworzenia. 

310 31.12.08r
. 

02.01.2009 
do 

06.01.2009 

a) do 19.12.08 r.     
b) do 09.01.09 r, 
c) do 14.01.09 r. 

do 
26.01.2009 

do 
30.01.2009

do 
09.02.2009 

do 
16.02.2009 

do 
23.02.2009 

Spis z 
natury 

15 
 

Zapasy materiałów, towarów, 
produktów  znajdujących się 
na terenie strzeżonym, lecz 
nie objętych ewidencją 
ilościowo-wartościową.  

013 30.11.08r
. 

22.12.2008 
do 

06.01.2009   

a) do 19.12.08 r.     
b) do 09.01.09 r, 
c) do 14.01.09 r. 

do 
26.01.2009 

do 
30.01.2009

do 
09.02.2009 

do 
16.02.2009 

do 
23.02.2009 

Spis z 
natury 

16 Składniki majątkowe będące 
własnością obcych jednostek.  

011,0
13, 
310 

30.11.08r
. 

22.12.2008 
do 

06.01.2009   

a) do 19.12.08 r.     
b) do 09.01.09 r, 
c) do 14.01.09 r. 

do 
26.01.2009 

do 
30.01.2009

do 
09.02.2009 

do 
16.02.2009 

do 
23.02.2009 

Spis z 
natury 

17 Składniki majątkowe objęte 
ewidencją ilościową. 

x 31.12.08r
. 

22.12.2008 
do 

06.01.2009   

a) do 19.12.08 r.     
b) do 09.01.09 r, 
c) do 14.01.09 r. 

do 
26.01.2009 

do 
30.01.2009

do 
09.02.2009 

do 
16.02.2009 

do 
23.02.2009 

Spis z 
natury 

18 
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Druki ścisłego zarachowania.  x 
Na dzień 
spisu, nie 

później niż 
31.12.08r. 
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22.12.2008 
do 

06.01.2009   

a) do 19.12.08 r.     
b) do 09.01.09r, 
d) do 12.01.09 r. 

do 
26.01.09* 

do 
30.01.09* x x x* 

*postępowanie 
zgodnie z 
Zarządz. Nr 
21/03 Starosty 
Gryfińskiego 
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Grunty, w tym grunty Skarbu 
Państwa. 011 31.12.08r

. 

K
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W
oj
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ec

h 31.12.2008 
do 

07.01.2009   

b) do 09.01.09 r, 
c) do 14.01.09 r. 

 

do 
26.01.2009 

do 
30.01.2009

do 
09.02.2009 

do 
16.02.2009 

do 
23.02.2009 

Metodą 
weryfikacji 
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Środki pieniężne 
zgromadzone na rachunkach 
bankowych, należności (z 
wyjątkiem tytułów publiczno-
prawnych, należności i 
zobowiązań wobec osób nie 
prowadzących ksiąg 
rachunkowych oraz innych 
aktywów i pasywów, o ile 
przeprowadzenie ich spisu z 
natury lub uzgodnienie z 
przyczyn uzasadnionych nie 
było możliwe), pożyczki i 
kredyty.  
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Na dzień  
w IV 

kwartale 
2008 r. N
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IV kwartał 
2008 r. do 
07 stycznia 

2009 r. 

b) do 09.01.09 r, 
c) do 14.01.09 r. 

 

do 
26.01.2009 

do 
30.01.2009

do 
09.02.2009 

do 
16.02.2009 

do 
23.02.2009 
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2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 
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Należności sporne i wątpliwe, 
należności i zobowiązania 
wobec pracowników, 
należności i zobowiązania z 
tytułów publiczno - 
prawnych, udziałów w 
obcych podmiotach, funduszy 
specjalnych, rezerw, 
dochodów przyszłych 
okresów, aktywów i 
pasywów 
ewidencjonowanych na 
kontach pozabilansowych 
(np. zobowiązania 
warunkowe) 
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b) do 09.01.09 r, 
c) do 14.01.09 r. 
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do 
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do 
23.02.2009 

M
et

od
ą 

po
ró

w
na

ni
a 

st
an

ów
 

ew
id

en
cy

jn
yc

h 
z 

do
ku

m
en

ta
cj
ą 

   
   

   
   

   
   

   
   

(m
et

od
a 

 w
er

yf
ik

ac
ji)

 

22 

V
I. 

O
bi

ek
ty

 
St

ar
os

tw
a   Wartości niematerialne i 

prawne   020 31.12.08r
. 

K
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M
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ci
n 31.12.2008 

do 
06.01.2009   

b) do 09.01.09 r, 
c) do 14.01.09 r. 

 

do 
26.01.2009 

do 
30.01.2009

do 
09.02.2009 

do 
16.02.2009 

do 
23.02.2009 

Metodą 
weryfikacji 

23 Inwestycje rozpoczęte (środki 
trwałe w budowie 080 31.12.08r

31.12.2008 
do 

06.01.2009   

b) do 09.01.09 r, 
c) do 14.01.09 r. 

 

do 
26.01.2009 

do 
30.01.2009

do 
09.02.2009 

do 
16.02.2009 

do 
23.02.2009 

Metoda 
weryfikacji 
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Maszyny i urządzenia 
wchodzące w skład środków 
trwałych w budowie 
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. 

D
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31.12.2008 
do 

06.01.2009   

b) do 09.01.09 r, 
c) do 14.01.09 r. 

 

do 
26.01.2009 

do 
30.01.2009

do 
09.02.2009 

do 
16.02.2009 

do 
23.02.2009 

Metoda 
weryfikacji 
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 Składniki majątkowe własne 

w obcym użytkowaniu oraz  
składniki majatkowe własne 
powierzone kontrahentom 

K
on

ta
 z

es
po
łu

 
1,

 3
  

31.12.08r

St
al

in
ge

r 
K

at
ar

zy
na

 

31.12.2008 
do 

06.01.2009   

b) do 09.01.09 r, 
c) do 14.01.09 r. 

 

do 
26.01.2009 

do 
30.01.2009

do 
09.02.2009 

do 
16.02.2009 

do 
23.02.2009 
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