Zalgcznik do Zarzdzenia Nr 134/2012
Starost Gryfiiskiego z dnia 13 grudnia 2012 r.

PROCEDURA KONTROLI FINANSOWEJ W
STAROSTWIE POWIATOWYM W GRYFINIE

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne, cel i zakres kontroli finanseej

§ 1 1.Kontrola finansowa jest elementem kontroli zaizzej.

2. Przedmiotem kontroli finansowej sv szczegolngci procesy zwjzane z gromadzeniem i
wykorzystywaniemsrodkow publicznych oraz gospodarowaniem mieniemastégcym wiasnéé
Powiatu. Procesy te obejmujdziatania polegage na przygotowaniu i realizacji operacji
gospodarczych dotygzych pobierania iwydatkowaniasrodkéw, ich ewidengj oraz
sprawozdawcz.

3. Kontrola finansowa:

1) umaliwia przeprowadzenie wgbnej oceny realizacji dochodéw, celadgb zachgania
zobowizan finansowych i dokonywania wydatkow;

2) dostarcza kierownictwu jednostki niezimych informacji do podejmowania decyzji
zwigzanych z zargdzeniem, jak i sygnalizuje stwierdzenie naruszgmwmwa, zaniedbania i
nieprawidtowdgci;

3) wskazuje sposob isrodki zapobiegace powstawaniu nieprawidtodw, jak rownie
umazliwia szyblkg likwidacje nieprawidtowdaci.

4. llekro¢ w tresci procedur kontroli finansowej jest mowa o:

1) Starostwie / jednostce — najeprzez to rozumieStarostwo Powiatowe w Gryfinie;

2) Stardcie — naley przez to rozumieStarost Gryfinskiego;

3) komorce organizacyjnej — nale przez to rozumie wydziatl, biuro, referat, samodzielne
stanowisko pracy w Starostwie Powiatowym.

§ 2.Kontrola finansowa obejmuje:

1) zapewnienie przestrzegania ustalonych procedurdontaz przeprowadzenie wginej oceny
celowaici zachgania zobowjzan finansowych i dokonywania wydatkow;

2) przestrzeganie zasad ewidencji, obiegu i kontrokumentow odzwierciedlagych operacje
gospodarcze oraz dokumentéw zdawczo-odbiorczych ostalenie oso6b uprawnionych do
podpisywania tych dokumentéw, ich akceptacji, izhnia i ewidencji, a w szczegoked do
sprawdzania rzeteldoi i legalngci podpisow na dokumentach;

3) badanie i porownanie stanu faktycznego ze stanemaggnym: pobierania i gromadzenia
srodkéw publicznych, zaggania zobowjzan finansowych i dokonywania wydatkéw ze
srodkéw publicznych oraz zwrotérodkow publicznych, prowadzenia gospodarki finansjow
oraz stosowania ustalonych procedur wewemych.

§ 3.Formy organizacyjne kontroli finansowej obejauj



1) samokontrad polegajca na ocenie prawidtowdai wykonania wiasnej pracy; do samokontroli
zobowgzani § wszyscy pracownicy bez wzglu na zajmowane stanowisko i rodzaj
wykonywanej pracy, zgodnie z zakresem czyano

2) kontrok funkcjonalmy polegagca na sprawowaniu nadzoru przez pracownikow zatrugio
na stanowiskach kierowniczych;

3) kontrole instytucjonalp sprawowana przez osplzajmupca stanowisko powotane wydznie
do wykonywania zadekontrolnych.

§ 4.1. Kontrole nalery prowadzé w formie kontroli wsgpnej, bieacej i nasg¢pczej.

2. Kontrola wstpna polega na kontroli czyném zamierzonych, magych na celu
zapobieganie nieggdanym lub nielegalnym dziataniom przez sprawdzecug,  one zgodne z
kryteriami celowdci, gospodarnii, rzetelndci i legalngci. Kontrola wsgpna obejmuje przede
wszystkim sprawdzenie projektow umow, porozumie innych dokumentéw powodagych
powstanie zobowezan. W tym zakresie nakly szczegoélnie sprawdziczy:

1) postanowienia w nich zawartg agodne z przepisami prawa;

2) ustalenia w nich zaproponowane a dofgez kosztow § korzystne dla jednostki i mgj
pokrycie w planie finansowym jednostki;

3) inne ustalenia, jak okres wypowiedzenia, zmiany wyn{porozumienia), zabezpieczenia przed
wypadkami losowymi, zmiany cen itp. zostatgtaji § korzystne dla jednostki.

3. W razie ujawnienia nieprawidtowoi w toku wykonania kontroli wgpnej kontrolugcy:

1) zwraca bezzwlocznie nieprawidtowe dokumenty sel@ym komdérkom organizacyjnym z
wnioskiem o dokonanie odpowiednich zmian i uzupegni

2) odmawia podpisania dokumentow nierzetelnych, nigjghawych lub dotycacych operacii
sprzecznych z obowgaujagcymi przepisami;

3) zawiadamia jednoczeie 0 ujawnionym fakcie bezpeedniego przetoonego, ktéry podejmuje
decyzg w sprawie dalszego toku pegbwania odpowiednio do wagi nieprawidto$go

4. Kontrola bieaca polega na sprawdzeniu czydcioi wszelakiego rodzaju operacji
gospodarczych w toku ich wykonywania w celu stwremla, czy wykonanie to przebiega
prawidtowo i zgodnie z obowzujgcymi przepisami. Kontroli podlega rowiigzeczywisty stan
rzeczowych i pieriznych sktadnikow maikowych w drodze inwentaryzacji. Nale sprawdz,
czy skladniki majtkowe g wiasciwie przechowywane i prawidlowo zabezpieczone ¢brze
kradziezg, czy pracownicy w obowkujacym terminie rozliczaj sie z pobieranych zaliczek.

5. Kontrola nasfpcza dotyczy sprawdzenia dokumentoéw odzwierciedah czynnéci juz
dokonane. Z analizy tych dokumentéw powinno wyfjka&zy dotychczasowa dziatakto
Starostwa przebiegata prawidtowo i zgodnie z olaujacymi przepisami prawa. Na dowdd
dokonania kontroli dokumentu kontraday opatruje go dati podpisem.

8 5. 1. Kazde posgipowanie kontrolne jest czynéma powtarzaln, odbywajca sic wedtug
scisle okrelonych kryteriow, w zalenosci od rodzaju kontroli. Dla wszystkich czyniod
kontrolnych przygto:

1) kryterium legalnéci - w celu przestrzegania legakeo dziatania pracownicy zobowdani g
do zapewnienia zgodsa wszelkich dziath z obowgzujgcymi w danym czasie przepisami
prawa, aktami administracyjnymi, orzeczeniamiad®wv, zawartymi umowami
cywilnoprawnymi oraz procedurami wewgtrznymi w Starostwie a tak niedopuszczenia do
zaniechania ich stosowania;



2) kryterium rzetelnéci wymaga wypetniania obowzkow przez pracownikOw z naiga
starannécia, sumiennie i terminowo, nalgtego wypetniania zadaprzez wszystkie komorki
organizacyjne, dokumentowania odmmych dziata lub stanéw faktycznych zgodnie z
rzeczywistgciag, w wymaganych terminach, czy dowody ¢giwe lrdace podstaw zapisow
ksiegach rachunkowychgsopisane w sposob umliwiajacy identyfikacg zrealizowanego
zadania i zostaly sprawdzone przed ich zmj@®ivaniem oraz czy stosowane zasady
rachunkowéci zapewniaj rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji gtkajwej i finansowej
jednostki;

3) kryterium celowéci polega na badaniu, czy dziataddgednostki jest zgodna z przyymi
celami, wynikagcymi z zatwierdzonych planéw dziatakwd oraz w celu przestrzegania zasady
celowaci pracownicy § zobowgzani do zapewnienia:

a) zgodndci prowadzonej dziatalr$gi z celami i zadaniami jednostki oklenymi w rocznych
planach rzeczowo — finansowych,

b) zgodndci z aktami administracyjnymi, orzeczeniamdéw, umowami cywilnoprawnymi,
innymi normami,

c) prawidtowasci stanowienia przepisow wewtnznych;

4) kryterium gospodarrigi pozwala na ocen czy zadania jednostki sealizowane oszednie,
wydajnie i efektywnie oraz w celu przestrzeganiasarly gospodarsoi pracownicy §
zobowgzani do zapewnienia:

a) wykorzystania dogpnychsrodkoéw w sposob oszedny i efektywny,
b) dziatah zapobiegajcych wysgpieniu szkdd, a w przypadku ich wygtenia do ograniczenia
skutkéw tych szkod;

5) kryterium przejrzystéci naktada na pracownikow obayziek:

a) klasyfikowania dochodéw i wydatkéw publicznych zgaa z obowazujagcymi przepisami
prawa,

b) sporadzania sprawozdawcgd,

c) stosowania obowrujacych zasad rachunkowa.

6) kryterium skuteczniwi — wymaga ustalenia, czy dokonano optymalnegoodobmetod i
srodkéw shigcych osignieciu zatazonych celéw;

7) kryterium zgodnéci z planem — zbadanie, czy zoberania wynikajce z zatwierdzonych
dokumentow maj pokrycie w planie finansowym wydatkow biedowych.

2. Kontrola operacji gospodarczej przy zastosowaniuwyaszych kryteriow jest
sprawdzeniem merytorycznym operacji.

3. Procedury kontroli dowoddéw pod wzglem formalno — rachunkowym obejmuje
sprawdzenie kompletdoi i poprawndci dokumentow, zgodrci dziatax arytmetycznych, a
ponadto sprawdzenie, czy dokument odpowiada wyngdarmie, zostat sposgzlzony przez osab
uprawniomn, jest czytelny opatrzony dgtnumeragj, zawiera podpisy 0sOb uposvaonych i
wiasciwe pieczcie, nie maladéw poprawek, a poprawki wniesiorgvs sposéb prawidiowy.

§ 6.Srodki kontroli finansowej wykorzystywane w Starogvzawarte zostaty w:
1) ,Regulaminie organizacyjnym”;
2) ,Regulamin pracy”;
3) Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow kgowych;
4) Instrukcja inwetaryzacyjna;
5) zakresy czynnixi pracownikow.

8§ 7.1. W Starostwie kontrolfinansows wykonup:



1) kierownik jednostki w zakresie cdl gospodarki finansowej w jednostce, w tym kongrol
oceny celowéci zachgania zobowjzan i dokonywania wydatkow;

2) kierownicy komorek organizacyjnych w zakresie gakgréi finansowej w granicach
powierzonych im zada

3) gtdbwny ksegowy jednostki w zakresie wsgtnej kontroli zgodnéci operacji z planem
finansowym, kompletniei, rzetelngci oraz formalno - rachunkowej popravsob
dokumentow;

4) pracownicy komorki powotanej do wykonywania czyéeciokontrolnych oraz pracownicy w
ramach tzw. samokontroli.

2. W jednostce nalgy doktadnie i jednoznacznie ustaliobowgzki, uprawnienia i
odpowiedzialné¢ w zakresie czynrigi pracownikow, z uwzghnieniem zakresu i rodzaju decyzji,
do ktérych podejmowaniagsupowanieni, a take kontroli spraw i operacji gospodarczych oraz
odpowiadajcych im dokumentéw.

3. Nalezy precyzyjnie okréi¢ zakres uprawnie delegowanych poszczegdélnym osobom
zarzdzapcym lub pracownikom. Zakres delegowanych uprawnmwinien by odpowiedni
do wagi podejmowanych decyzji, stopnia ich skongiknia i ryzyka z nimi zvazanego. Zaleca
sie delegowanie uprawniedo podejmowania decyzji, zwtaszcza tych aidppgm charakterze.
Przyjcie delegowanych uprawmiepowinno by potwierdzone podpisem. W zakresie kontroli
finansowej przyjmuje ginastpujace zasady:

1) podziat obowizkéw dokonuje si zgodnie z zasad ze jedna i ta sama osoba nie @0
jednoczénie wykonywa, rejestrowa oraz kontrolowé&wykonanie zadania;

2) upowanienia mag charakter imienny, indywidualny i nie mpgy¢ scedowane na inna osob

3) z tresci udzielonych upowanien powinno jasno wynikg jakich operacji one dotygzoraz w
jakiej sytuacji mog by¢ podejmowane;

4) wszystkie operacje wymagagkceptacji osoby odpowiedzialnej.

4. W jednostce nalg $cisle przestrzegazasad przytego systemu dokumentacji i ewidenciji,
obiegu i kontroli dokumentéw odzwierciedjaych operacje gospodarcze, dokumentéw zdawczo —
odbiorczych oraz zasad wystawiania dokumentéw,akteptacii, rozliczenia i ewidencji, w tym
sprawdzania rzeteldoi i legalngci podpisow na dokumentach.

5. W jednostce naly sprawdzé stan skiadnikow majkowych przez dokonywanie w
obowigzujgcym trybie spisoOw z natury, a tak doranych inwentaryzacji i kontroli wybranych
sktadnikdéw majtkowych.

§ 8. 1. Gtébwny kstgowy dokonuje kontroli wgpnej zgodnéci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym oraz gpstej kontroli kompletngci i rzetelngci dokumentow
dotyczcych operacji gospodarczych i finansowych.

2. Dowodem dokonania kontroli vpinej jest podpis zimny na dokumentach dotygz/ch
danej operacji.

3. Ztozenie podpisu przez gtdwnego égdwego na dokumencie obok podpisu pracownika
wiasciwego rzeczowo oznaczze:

1) nie zglasza zastrzen do przedstawionej przez weawych rzeczowo pracownikdw oceny
prawidtowaci merytorycznej tej operacji i jej zgod§w z prawem;

2) nie zgtasza zastrzen do kompletnéci oraz formalno — rachunkowej rzetedod i
prawidtowaci dokumentéw dotyecych tej operacii;

3) zobowgzania wynikagce z operacji mieszgsic w planie finansowym.



4. Gltowny ksegowy w razie ujawnienia nieprawidtow@ zwraca dokument wéaiwemu
rzeczowo pracownikowi, a w razie nieusgoid nieprawidtowéci odmawia jego podpisania. O
odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach aaamia pisemnie kierownika jednostki,
ktory maze wstrzyma realizacg zakwestionowanej operacji albo wydav formie pisemnej
polecenie jej realizacji.

Rozdziat 2
Procedury kontroli dochodéw i wydatkéw budzetowych

8 9. 1. Procedury kontroli gromadzenia dochodéw zapewrzgjodne z prawem pobieranie
naleznychsrodkow w prawidtowej wysok&ei, terminowo i zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 10.Kontrola dochodéw bugtowych ma na celu sprawdzenie, czy:

1) prawidtowo i terminowo ustalono nateosci z tytutu dochodow buaktowych;

2) terminowo pobierano wptaty i dokonywano zwrotow platl oraz przekazywano zarachowane
kwoty dochodow na wiaiwe rachunki, w tym na rachunki vitawych urzdow skarbowych;

3) wiasciwie i poprawnie prowadzono ewidencje dochodowhagdch rodzajow i kwot;

4) terminowo wysytano do zobow#anych wezwania do zaptaty lub faktury za wykonastegi;

5) terminowo wysytano do zobow#anych upomnienia oraz wdiano w stosunku do nicirodki
egzekucyjne przewidziane prawem,;

6) prawidtowo g dokonywane zarachowania wptat;

7) naleznosci publiczno - prawne regulowangw ustawowych terminach;

8) od wptat po terminie naliczang edsetki;

9) prowadzone jest pagiowanie zmierzage do wyegzekwowania naleosci;

10) umarzano i odpisywano nalesci niesciggalne w granicach przystugych uprawnie.

§ 11 Kontrola w zakresie dochodow z mienia wymagaleasta:

1) czy na wszystkie dzieawy, najmy § sporzdzane umowy;

2) czy zawarte umowyaszgodne z wymogami ustawy 0 gospodarce nieruckoiami;

3) czy wysokad¢ czynszu okrdona w umowie zgodna jest z uchwaRady lub ustaleniami
przetargu na dzieaw;

4) czy podano do publicznej wiadokud, przez ogtoszenie w prasie, informacje o wywessa
wykazu nieruchomiei przeznaczonych do sprzega

5) czy sprzedadokonywana jest w drodze przetargu;

6) czy jest aktualna wycena nieruchaitio

7) czy prawidtowo ustalono opkatza wytkowanie wieczyste.

§ 12.1. Kontrola wydatkéw bugzketowych ma na celabadanie, czy przyznane kontrolowanej
komoérce organizacyjnej jednostitiodki zostaty wydatkowane w sposdb gospodarny czsiny,
stosownie do opracowanego planu finansowego, w igaein przyznanych kwot oraz z
zachowaniem wymogéw przepisow o finansach publickny

2. Kontrola wydatkéw polega na zbadaniu:

1) prawidtowaci sporadzenia planu finansowego;
2) kompletngci ujecia i prawidtowdci zaliczania wydatkow do okresow, ktorych dotyaraz
ich wiasciwej klasyfikacii;



3)

4)

5)
6)
7

1)
2)

3)

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

czy przyznangrodki wykorzystywane gszgodnie z przeznaczeniem i czy nied®konywane
wydatki niecelowe, ktoérych gtbwnym celem jest wykystanie posiadanycnodkdow,
prawidtowaci udokumentowania poszczegoélnych wydatkéw, a zees czy zastosowano
wiasciwe ceny, narzuty itp. i czy dowody kgopwe odpowiadaj wymog przewidzianym w
przepisach;

terminowdaci rozliczania zaliczek dofaych i statych;

wysokaci | zasadnéci zaciggania zobowjzan budzetowych;

przestrzegania wymagyaotyczcych dyscypliny finanséw publicznych.

3. Przedmiotem oceny w zakresie wydatkdéw powinng Wwyszczegolnéci:

zgodndci realizacji wydatkdw z planem rzeczywistym orazlaniami rzeczowymi;

sposob i prawidtows ksztaltowania si  zapasow materiatowych i innych sktadnikéw
majgtkowych;

prawidtowa¢ ksztattowania sinaleznosci i zobowhzan budzetowych.

§ 13.1. Kontrola wydatkow bugttowych — wynagrodzenia - obejmuje:
prawidtowas¢ prowadzenia akt osobowych i dokumentacji czasaypra
kontrok list ptac i udokumentowania poszczegolnych skhadwwi wynagrodze i zasitkow
chorobowych;
kontrok prawidtowdci prowadzenia ewidencji kgjowe] z zakresu niewyptaconych
wynagrodzé;
kontrok zapiséw w listach ptac z listami obeénbi umowami o prag;
przestrzeganie terminéw ptatwd wynagrodzé;
prawidtowa¢ naliczania zaliczek na podatek dochodowy od osadleZnych;
rzetelnd¢ i terminowa@¢ sporadzania sprawozaaz zatrudnienia i wynagrodag
prawidtowa¢ naliczania dodatkowego wynagrodzenia rocznego;
zasadn&¢ zawierania umow zlead umow o dzieto;

10) prawidtowa¢ ustalania kosztéw uzyskania przychodoéw;
11) terminowa¢ rozliczer finansowych za wykonane ustugi na podstawie umowzieto lub

umow zlecenia;

12) przestrzeganie: zgodém z planem, prawidtowej klasyfikacji, prawidtowejekretacji i

prawidtowej ewidencji ksigowej.
2. Kontrola wydatkow na skiadki na ubezpieczenia zdrtme, spoteczne i na Fundusz Pracy

obejmuije:

1)
2)
3)
4)

1)
2)

3)

naliczanie sktadek zgodnie z obawiijgcymi przepisami;

terminowa¢ odprowadzania sktadek;

naliczanie odsetek za nieterminowe regulowaniedeia

przestrzeganie zasad zgoécioz planem wydatkéw prawidtowej klasyfikacji, dekacji i
ewidencji ksggowej oraz sprawozdawcsn.

§ 14.Kontrola odpisow na zaktadowy fundusziadcze socjalnych obejmuje:

prawidtowa¢ naliczania odpisu na zakladowy funddsdadczé socjalnych zgodnie z ustgw
o zakladowym funduszéwiadcze socjalnych;

terminowad¢ odprowadzania narachunek bankowy funduszu réwrtoyea dokonanych
odpisow;

przestrzeganie zgodém z planem wydatkow prawidtowej klasyfikacji, ewiacji ksegowej
oraz sprawozdawcZoi.



1)
2)
3)
4)

1)

2)
3)

4)
5)

§ 15.Kontrola wydatkéw na diety radnych obejmuije:

prawidtowa¢ naliczania diet dla radnych zgodnie z zasadamiarsymi uchwad Rady;
zgodnd¢ z planem wydatkow,

przestrzeganie prawidtowej klasyfikacji baadowej, dekretacji i ewidencji kgiowej;
prawidtowa¢ wykazania wydatkow w sprawozdawézb

§ 16.Kontrola wydatkow na podgé stzbowe pracownikow i radnych obejmuje:
przestrzeganie zasad rozliczania sgyhie kosztow podiy stuzbowych odbywanych
w terminie, w miejscu oragrodkiem lokomocji wskazanym przez pracodawe poleceniu
wyjazdu stibowego;

poprawnd¢ naliczania diet, zwrotu kosztow przejazdow, nobleg

kontrok rozliczania kosztéw zwranych z wywaniem samochodu prywatnego do celéw
stuzbowych zgodnie z obowzujagcymi w tym zakresie przepisami;

przestrzeganie zgodém z planem wydatkow;

prawidtowas¢ klasyfikacji budetowej, ewidencji kggowej oraz sprawozdawcsm.

§ 17.Kontrola wydatkow na zakupy materiatdw oraz ushagerialnych i niematerialnych

obejmuje:

1)
2)

3)

4)
5)
6)

7
8)

9)
10)

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7
8)

prawidtowas¢ ustalania potrzeb materiatowych;

prawidtowa¢ zakupu rzeczowych sktadnikbw mtd§u pod ltem przestrzegania ustawy
Prawo zamowig publicznych;

prawidtowa¢ odbioru materiatow pod wzglem ilgsciowym i jakgciowym oraz zgtaszanie
reklamacji z tytutu brakéw lub wad w dostawach;

sprawdzenie ewidencji syntetycznych z ewidegmejalityczma;

prawidtowas¢ klasyfikacji budetowej i ewidencji ksigowej;

sprawdzenie, czy zakup ustug prowadzony jest z aaahiem Kkryterium gospodarfm,
celowdici i rzetelndci;

zgodnd@¢ zawieranych umow na ustugi z ustalRrawo zamowie publicznych;

sprawdzanie, czy faktury za zakupione ustugi zgstsprawdzone przez wdawych
merytorycznie pracownikow;

przestrzeganie zasad zgoéci@ planem wydatkow;

rzetelnd¢ sprawozdawczei i prawidtowasci klasyfikacji budetowe.

§ 18.Kontrola wydatkéw na zadania inwestycyjne obejmuje

kompletnd¢ dokumentacji projektowo-kosztorysowej;

prawidtowa¢ dokumentacji procesow inwestycyjnych;

terminowa¢ realizacji inwestycji lub poszczegélnych jej etapo

prawidtowa¢ wystawiania dowodow ,,OT” na przekazanie inwestygjieksploatacii;
stosowanie przy zleceniu robot i zakupredkow trwatych zasad, form i trybu ustawy Prawo
zamowie publicznych;

prawidtowa¢ wykorzystania zgodnie z przeznaczeniem wihasngrcldkow inwestycyjnych,
otrzymanych dotacji celowych oraz zggmictych pazyczek na zadania inwestycyjne;
prawidtowas¢ ewidencji wptaconego wadium;

regulowanie nalenosci na podstawie prawidiowo wystawionych faktur pozadzeniu
i podpisaniu protokotow odbioru robot;



9) prawidlowa¢ prowadzenia ewidencji analitycznej wydatkbw nazoasgollne zadania
inwestycyjne i ewidencjonowania na keo poniesionych naktadéw od momentu rozgoiz
inwestycji do jej zakaczenia,

10) przestrzeganie zgodéw z planem i harmonogramem wydatkow;

11) prawidtowas¢ klasyfikowania i ewidencjonowania wydatkow inwestinych;

12) przestrzeganie zasady kompletnego rozliczania &oszinwestycji w terminie oddania
do wytku powstatych w wyniku inwestycji sktadnikow mtgu trwatego;

13) prawidtowas¢ i rzetelnd¢ opracowania iprzesylania obamujacej sprawozdawczai
z dziatalndci w zakresie inwestycji.

§ 19.Kontrola dotacji na rzecz jednostek pgranych i niepowgzanych z bugetem Powiatu

obejmuije:

1) podstawy prawne przekazania dotacji;

2) zawarte umowy z podmiotem otrzymoym dotacg na wykonanie zada publicznych
Zwigzanych z realizagjzada Powiatu;

3) rozliczenie przekazanych dotacji podtém celowdci ich wykorzystania zgodnie z zawart
umowy;

4) zgodndg¢ z planem wydatkow;

5) prawidtowas¢ klasyfikacji budetowej, ewidencji oraz sprawozdawéezn

6) terminowe odprowadzanie dochodéw betll pastwa.

8§ 20. Kontrola realizacji zada z zakresu administracji gdowej zleconych Powiatowi
obejmuije:
1) wprowadzenie wydatkébw do bzetu z zachowaniem zasad klasyfikacji bewe]

i zgodndci z decyzj dysponentdrodkow,
2) opracowanie planu finansowego zadéeconych,
3) wykorzystanie dotacji zgodnie z przeznaczeniem,
4) rozliczenie dotacji i ewentualny zwrot niewykorzsychsrodkdéw na rachunek dysponenta,
5) ewidencg wydatkéw i wykazanie ich w sprawozdawéeio

Rozdziat 3
Kontrola srodkow obrotowych

§ 21.Kontrolasrodkéw piengznych obejmuje:

1) udokumentowanie operacji kasowych dowodami spramgndo pod wzgtdem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym;

2) zasadngé pobierania zaliczek i terminod®ich rozliczania;

3) terminowa¢ odprowadzania zainkasowanych wpfat;

4) ewidencg depozytow i ich zabezpieczenie;

5) dokumentag obrotu bezgotowkowego z rownoczesnym sprawdzenienddiowej
dokumentacji stanowcej podstaw ich wystawienia,

6) zgodnd¢ salda konta z wyggami bankowymi.

§ 22.Kontrola rozrachunkow i roszaa®bejmuije:
1) prawidtowa¢ i terminowa¢ rozrachunkéw z kontrahentami;
2) przyczyny niedotrzymania termindw rozliczewysoka¢ odsetek umownych;



3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

terminowa¢ fakturowania;

prawidtowa¢ stawek VAT,

prawidtowa¢ rozliczen z pracownikami z tytutu wynagrodzedelegacji i sum do rozliczenia;
dyscyplire w zakresie rozrachunkoéw z tytutu niedoborow, szkdedwyek oraz roszcze
spornych;

przebieg windykacji nalaosci;

zasadn&é umorzeé naleznosci;

wysokas¢ naleznosci i zobowigzan wedtug terminow platniei;

10) rozrachunki przedawnione;
11) odpisy nalenosci watpliwych.

1)
2)

3)
4)

5)

6)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

1)
2)
3)
4)

§ 23 Kontrola zapaséw obejmuje:

zgodnd¢ stanu faktycznego zapasObw w magazynie przeciwppiwogm ze stanem
ewidencyjnym;

inwentaryzacja na koniec roku obrotowego materialprzeznaczonych bezfednio do
zZuzycia;

zgodnd¢ dokumentacji magazynowej materiatdw biurowych;

prawidtowa¢ i udokumentowanie zakupu materiatow, paliwa d@sck zamiennych, ich
rozchodu oraz ewidencji;

prawidtowa¢ rozliczenia przejechanych kilometrow, przestrzéganorm zuycia paliw,
zachowanie egtosci licznika, kompletné¢ dokumentacji i ewidenciji;

prawidtowa¢ dokumentowania zakupionych materialtdbw przeznaocdongo powierzenia
kontrahentom.

Rozdziat 4
Kontrola aktywow trwatych oraz inwentaryzacja

§ 24.Kontrola aktywow trwatych obejmuje:

dokumentagj gospodarowanigrodkami trwatymi;

ewidencg analityczrn srodkdw trwatych i jej zgodnit z ewidencj syntetyczy;
ocere zasadngci zakupow i likwidacji majtku trwatego;

ocere prawidtowdaci naliczania amortyzacji;

ocere prawidtowdci przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji gtiaj trwatego;
ocere rzetelndci likwidacji majgtku trwatego;

klasyfikacg maptku trwatego wedtug grup rodzajowych;

ocere prawidtowdaci wykazania majtku trwatego w sprawozdawcao.

§ 25.Inwentaryzacja jako element kontroli obejmuje:
przestrzeganie termindéw inwentaryzacji;
dokumentagj spisu z natury;

dokumentagj potwierdzenia sald;

rzetelnd¢ rozliczania ranic inwentaryzacyjnych.



