Zatacznik Nr 3
Do uchwaty Zarzadu Powiatu Gryfinskiego
Nr 462/2004 z dnia 1.12.2004 r

INSTRUKCJA

Postepowania w zakresie przeciwdziatania wprowadzania do obrotu

finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
zrédet oraz przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu.

Jednostki samorzadu terytorialnego Powiatu zostaty na podstawie przepiséw

art.2 pkt 8 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu wprowadzenia do
obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych Ilub
nieujawnionych zrodet oraz o przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z
2003r. Nr 153, poz. 1505) zwanej w dalszym ciggu instrukcji-ustawa, zaliczone do
jednostek wspotpracujacych.

Obowigzki i zadania Powiatu jako jednostki wspoétpracujgcej wynikajace z
przepisow ustawy.

Zgodnie z przepisami art. 15 i 15a ustawy do zadan i obowigzkéw Powiatu
nalezy:

1.

1)

2)

3)

opracowanie instrukcji postepowania w przedmiocie wspétpracy z
Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie zapobiegania
przestepstwu, o ktérym nizej mowa,

udostepnianie na wniosek Generalnego Inspektora informacji i
potwierdzonych kopii dokumentéw niezbednych w zakresie zapobiegania
przestepstwu, o ktorym mowa w art.299 Kodeksu karnego i okreslonemu w
art.2 pkt 7 ustawy .

Przestepstwo, o ktorym mowa w art.299 Kodeksu karnego polega na
przyjmowaniu, przekazywaniu lub wywozeniu za granice, pomaganiu do
przenoszenia wiasnosci lub  posiadania albo podejmowania  innych
czynnosci, ktéore mogg udaremni¢ lub znacznie utrudni¢ stwierdzenie
przestepczego pochodzenia lub miejsca umieszczenia, wykrycia, zajecia lub
orzeczenia przepadku srodkéw ptatniczych, papieréw wartosciowych lub
innych wartosci dewizowych, praw majatkowych albo mienia ruchomego lub
nieruchomego pochodzacych z korzysci zwigzanych z popetnieniem czynu
zabronionego.

Przestepstwo okreslone w art.2 pkt 7 ustawy stanowi akt terrorystyczny —
rozumiany jako przestepstwo przeciwko pokojowi, ludzkosci oraz
przestepstwa wojenne, przestepstwa przeciwko bezpieczenstwu
powszechnemu oraz przestepstwa okreslone w art. 134 (zamach na zycie
Prezydenta) i 136 (czynna napas$¢ na gtowe obcego panstwa, szefa obcego
przedstawicielstwa lub osobe korzystajgcg z podobnej ochrony) Kodeksu
karnego,

wspotpracowanie z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w

zakresie zapobiegania przestepstwu, o ktorym mowa w art.299 Kodeksu

karnego poprzez:

e niezwloczne  powiadamianie  Generalnego Inspektora  Informaciji
Finansowej o podejrzeniach wprowadzania do obrotu finansowego



wartosci majgtkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
zrodet,

e przekazywanie potwierdzonych kopii dokumentoéw dotyczacych transakcji,
co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze majg one zwigzek z popetnieniem
przestepstwa, o ktorym wyzej mowa,

e przekazywanie informacji o osobach przeprowadzajgcych te transakcje.

Powiadomienie, o ktérym wyzej mowa powinno zawiera¢ w szczegodlnosci

opis ujawnionych okolicznosci wraz z przyczynami, dla ktorych

zawiadamiajgcy uznat, Ze mogq one wskazywaé na prowadzenie dziatan
majacych na celu wprowadzenie do obrotu finansowego wartosci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrodet.

2. Realizacja obowigzkdw i zadan Powiatu wynikajgcych z przepisow ustawy.
Pracownicy komorek merytorycznych, pracownicy finansowi Starostwa i jednostek
organizacyjnych Powiatu, Skarbnik Powiatu w trakcie wykonywania biezacych
obowigzkéw stuzbowych oraz audytu wewnetrznego w czasie wykonywania
czynnosci kontrolnych zobowigzani sg do:

1) Dokonywania analizy i oceny transakcji tych jednostek w rozumieniu art.2 pkt
2 ustawy (tj.: wptat i wyptat w formie gotéwkowej lub bezgotéwkowej, w tym
takze przelewow pomiedzy réoznymi rachunkami nalezgcymi do tego samego
posiadacza rachunku z wytgczeniem przelewébw na rachunek lokat
terminowych, a takze przelewéw pochodzacych z zagranicy, wymiane walut,
przeniesien wiasnosci lub posiadania wartosci majatkowych, w tym oddania w
komis lub pod zastaw takich wartosci, zamian wierzytelnosci na akcje lub
udziaty — zaréwno gdy czynnosci te dokonywane sg we wtasnym, jak i cudzym
imieniu, na wiasny, jak i cudzy rachunek), w ktorych wystepujg oznaki
wskazujgce na mozliwos¢ wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet oraz
sprawdzenie czy kontrolowana jednostka w przypadku podejrzenia
wprowadzenia do obrotu takich wartosci, powiadomita o nich Generalnego
Inspektora Informacji Finansowej.

2) Sporzadzania kopii dokumentow dotyczacych transakcji, co do ktérych
zachodzi podejrzenie, ze majg one zwigzek z popetnieniem przestepstwa, o
ktorym mowa w art.299 Kodeksu karnego.

3) Zebranie dostepnych informacji o osobach przeprowadzajgcych te transakcje.

4) Dokonywania, w formie notatki stuzbowej, odpowiedniego opisu podejrzanych
wraz z uzasadnieniem, iz zachodzg okolicznosci wskazane w art.15a ust.1 pkt
1 ustawy oraz istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia o tym Gtéwnego
Inspektora Informacji Finansowej, zataczajac do powyzszej notatki projekt
takiego powiadomienia wraz z dokumentacjg wymieniong w punktach 2 i 3.

Koordynator uznajac zasadnos$¢ podjecia dziatah wnioskowanych przez
pracownika, przygotowuje i przedstawia kierownikowi jednostki  projekt
powiadomienia Gtéwnego Inspektora Informacji Finansowej zawierajacy opis
ujawnionych okolicznosci oraz przyczyn, dla ktérych uznano, ze mogg wskazywac
prowadzenie dziatan majacych na celu wprowadzenie do obrotu finansowego
wartosci majgtkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet. W
wypadku uznania niezasadnosci powiadomienia Gtéwnego Inspektora Informacji
Finansowej zamieszcza w notatce uzasadnienie takiego stanowiska i przedstawia
kierownikowi jednostki celem podjecia odpowiedniej decyzji. Kopia powiadomienia



wraz z dokumentacjg winna by¢ przechowywana w sposéb zapewniajacy poufnosc i
udostepniana wytacznie osobom upowaznionym przez kierownika jednostki.
Podpisane zawiadomienia winny by¢ wpisywane do ,rejestru powiadomien”, ktory
prowadzi koordynator.

Pracownicy komoérek merytorycznych, pracownicy finansowi Starostwa i jednostek
organizacyjnych oraz pracownicy audytu wewnetrznego winni zwrdci¢ szczegdlng
uwage nha transakcje nietypowe zwigzane z nabyciem majatku komunalnego,
zwigzane z wykonywaniem zadan publicznych jednostek samorzadu terytorialnego
przez inne podmioty, na uczestnikdw postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, szczegodlnie w przypadku oferowania przez nich warunkow
wykonywania zamowienia w sposob razaco odbiegajacy od innych oraz na udziat
kontrolowanych jednostek w nietypowych przedsiewzieciach, szczegolnie
finansowanych z udziatem kapitatu zagranicznego. Kwalifikujgc transakcje jako
podejrzane pracownicy powinni uwzgledni¢ metody ,prania pieniedzy” oraz zasady
typowania transakcji podejrzanych.



