Zatacznik do Uchwaly Zarzadu Powiatu w Gryfinie

Nr 474/2004 z dnia 22 grudnia 2004 .

HARMONOGRAM
prac przejecia aktywow oraz dokumentacji finansowej likwidowanego zaktadu budzetowego
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Gryfinie.

Nazwa aktywa (pasywa),
okreslenie prac (czynnosci) lub

L dokumentu finansowo - Termin Dodatkowe wskazania
p- ksiggowego
1. 2. 3. 4.
1. Spisu zdawczo-odbiorczego aktywow
rzeczowych nalezy dokona¢ wedlug stanu na
dzien 29 grudnia 2004 r. w drodze spisu z
natury zgodnie z Uchwala nr 21/11/03
Zarzadu Powiatu w Gryfinie z dnia 19 marca
Srodki trwate (tacznie z kategoria 2003 r. w sprawie instrukcji
pozostatych srodkow trwatych) i Do 30 grudnia inwentaryzacyjnej w jednostkach
wartosci niematerialne i prawne oraz 2004 1. organizacyjnych Powiatu Gryfinskiego.
materiaty. Wyceny spisanych aktywow dokonuje
Gltowny Ksiggowy PODGIK. Spisu z natury
nalezy dokona¢ na ,,Arkuszach spisu z
natury” oddzielnie, dla srodkow trwatych,
pozostatych srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych.
2. | Czynne umowy (zlecenia, zamowienia)
o dostawy towarow llub s,w1adczen1§ Do 31 grudnia Wykaz uméw czynnych wraz z
ushug z kontrahentami, ktorych termin 2004 ierzvtelniona ich kserokoni
zaplaty przypada po 31 grudnia 2004 r. ’ uwierzyleinona 1c P1a.
(umowy o charakterze zobowigzan).
3. Zataczniki do f-r — uwierzytelnione
Wykaz faktur za $wiadczone ustugi kserokopie dowodow bedacych podstawa
przez PODGIK, ktorych termin Do 7 stycznia | wyfakturowania (zgodnie z zasadami polityki
ptatnoéci  przypada po 31 grudnia 2005 r. rachunkowosci obowiazujacej w PODGiK);
2004 r. i nie zaptaconych do tego dnia. umowy, zlecenia, zamowienia w oryginale —
lacznie ze spisem zdawczo-odbiorczym.
4. Dokumep tacja naleznosei wym agalny.ch Do 14 stycznia | Dokumentacja w oryginale. Spis zdawczo-
(tacznie z zastosowanymi $rodkami . .
) ) .. 2005 r. odbiorczy dokumentow.
windykacyjnymi itp.)
5. | Wykaz oraz dokumentacja naleznosci | Do 14 stycznia | Dokumentacja w oryginale. Spis zdawczo-
spornych i roszczen. 2005 r. odbiorczy dokumentow.
6. Wykaz oraz dokument.aCJ 4 Do 14 stycznia | Dokumentacja w oryginale. Spis zdawczo-
dlugoterminowych naleznosci . .
. 2005 r. odbiorczy dokumentoéw
budzetowych.
7. Oswiadczenie o przekazaniu deklaracji PIT-4
Uwierzytelniona kserokopia deklaracji | Do 3 stycznia ! DRA. z’raportaml ey 28 e
DRA 1 PIT-4 7a mc grudzich 20047, | 2003 grudzie 2004 . przez PODGIK do
wlasciwych instytucji wraz z adnotacja o
optaceniu /badz nie/.
8. Potwierdzenie  zgloszeniowe

PODG i K w Gryfinie o ustaniu
obowiazku opfacania sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne w

21 stycznia
2004 1.

Uwierzytelnione kserokopie odpowiednich
dokumentow zgloszeniowych i
aktualizacyjnych.




ZUS oraz zakonczeniu dziatalnosci w
zwiazku z zadaniami wynikajacymi z
ustawy o podatku dochodowym od oséb
fizycznych oraz podatku VAT do
Urzedu Skarbowego w Gryfinie.

9. | Uwierzytelniona kserokopia listy ptac Lista ptac oraz dokumentacja bgdaca
dodatkowego wynagrodzenia rocznego | Do 21 stycznia podstawa naliczenia dodatkowego
wraz z dokumentacja naliczenia 2005 1. wynagrodzenia rocznego winna by¢
$wiadczenia. zatwierdzona do wyplat.
10. Wykaz dokumentacji dotyczacej
rozrachunkow z pracownikami np.
p obrang zaliczki a nie rozhczqn © d0.31 Do 15 stycznia | Protokot zdawczo-odbiorczy oryginalnych
grudnia 2004 I, UMOWY 0 pozycz'k1 z 2005 r. dokumentow.
ZFSS, noty obciazeniowe wystawione
na pracownikow i nie uregulowane do
dnia 31 grudnia 2004 r.
11. | Sprawozdania budzetowe i finansowe za | Do 21 stycznia Lacznie z protokotem weryfikacji
2004 r. 2005 r. poszczegodlnych aktywow i pasywow
12. Inwentaryzacja dodatkowa Do 28 stycznia | Arkusze spisu z natury lub protokét zdawczo-
2005 r. odbiorczy.




