REGULAMIN ORGANIZACYJNY

POWIATOWEGO ZARZADU DROG
W GRYFINIE



CZESC 1

Postanowienia ogolne

§1

Regulamin organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drég w Gryfinie, zwanego
dalej Zarzadem Drog, okresla organizacj¢ wewnetrzng i zasady funkcjonowania
Zarzadu Droég.

§2

Zarzad Drog jest jednostka budzetowa finansowana z budzetu Powiatu.

CZESC II

Cel i zakres dzialania

§3

1. Zarzad Drog realizuje zadania z zakresu planowania, budowy, przebudowy,
remontu, utrzymania, oznakowania i ochrony droég powiatowych.
2. Do Zarzadu Drog nalezy w szczegolnoSci:

a) opracowywanie projektow plandow rozwoju sieci drogowej oraz biezace
informowanie o tych planach organéw wlasciwych do sporzadzania
miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego;

b) opracowywanie projektow plandéw finansowania budowy, przebudowy,
remontu, utrzymania 1 ochrony dréog oraz drogowych obiektow
inzynierskich;

c¢) petnienia funkcji inwestora;



d) utrzymanie nawierzchni drogi, chodnikoéw, drogowych obiektow
inzynierskich, urzadzen zabezpieczajacych ruch 1 innych urzadzen
zwiazanych z droga;

e) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu;

f) przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz
wykonywanie innych zadan na rzecz obronnosci kraju;

g) koordynacja robdt w pasie drogowym,;

h) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i1 zjazdy z drog oraz
pobieranie optat i kar pienieznych;

1) prowadzenie ewidencji drog, obiektow mostowych, tuneli, przepustéw i1
promow oraz udostgpnianie ich na zadanie uprawnionym organom,;

j) sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich
Generalnemu Dyrektorowi Drog Krajowych i Autostrad,

k) prowadzenie okresowych kontroli stanu drog i drogowych obiektow
inzynierskich  oraz  przepraw  promowych, ze  szczegdlnym
uwzglednieniem ich wptywu na stan bezpieczenstwa ruchu drogowego;

1) wykonywanie robot interwencyjnych, robot utrzymaniowych i
zabezpieczajacych;

b) przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikéows;

m) przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska mogacym
powstac lub powstajacym w nastgpstwie budowy lub utrzymania drég;

n) wprowadzanie ograniczen badz zamykanie drog 1 drogowych obiektow
inzynierskich dla ruchu oraz wyznaczanie objazdéw drogami rdznej
kategorii, gdy wystgpuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob
lub mienia;

0) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego;

p) utrzymanie zieleni przydroznej, sadzenie 1 usuwanie drzew i krzewow
oraz wnioskowanie o wydanie decyzji administracyjnych zezwalajacych
na usuwanie drzew 1 krzewow;

r) wnioskowanie o nabywanie nieruchomo$ci pod pasy drogowe drég
publicznych i1 gospodarowanie nimi w ramach posiadanego prawa do tych
nieruchomosci;

s) wnioskowanie o nabywanie nieruchomos$ci innych niz wymienione w
ppkt r) na potrzeby zarzadzania drogami i gospodarowanie nimi w
ramach posiadanego do nich prawa.



CZESC 1II

Struktura organizacyjna Zarzadu Drog
§ 4

Zarzadem Drog jednoosobowo kieruje Dyrektor, ktorego zatrudnia i zwalnia
Zarzad Powiatu.

Dyrektor Zarzadu Drog

odpowiada za wykonanie zadan okreslonych w § 3 ust. 1;

. dysponuje przydzielonym majatkiem 1 S$rodkami okreslonymi w planie
finansowym Zarzadu Drog 1 ponosi odpowiedzialno$¢ za ich prawidlowe
wykorzystanie;

3. kieruje dzialalno$cia Zarzadu i reprezentuje go na zewnatrz oraz jest za niego

odpowiedzialny;

4. organizuje obstuge administracyjna, finansowa 1 gospodarcza Zarzadu Drog;

decyduje w sprawach zatrudnienia, zwalniania, przyznawania nagrdd,

wymierzania kar porzadkowych i innych sprawach wynikajacych z kodeksu

pracy;
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§5

ZAKRES DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
ZARZADU DROG

Stanowisko ds. zamowien publicznych i umow

1. sporzadza plany zamowien publicznych;
2. sporzadza specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia publicznego;



et

sporzadza i rozlicza umowy, porozumienia i prowadzi ich rejestr;

4. sprawdza kompletno$¢ dokumentacji powykonawczej wymaganej w
zamowieniu publicznym;

5. organizuje prace komisji przetargowe;.

Sekcja Administracyjno — Finansowa

Glowny ksiegowy

1. wykonuje zadania powierzone przez Dyrektora zgodnie z art. 45 ustawy z

dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 249 poz. 2104 );

kieruje gospodarka finansowo - majatkowa 1 wykonaniem budzetu zgodnie z

obowiazujacymi przepisami;

przygotowuje projekt budzetu;

weryfikuje wszystkie pisma dotyczace spraw finansowych;

opracowuje sprawozdania finansowe 1 ich analizy;

opracowuje projekty przepisow wewnetrznych, dotyczacych prowadzenia

rachunkowosci;

kontrasygnuje czynnos$ci prawne powodujace zobowiazania pienigzne.

8. dokonuje kontroli wewngtrznej jednostki w zakresie spraw finansowo —
ksiggowych.
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Stanowisko ds. kadrowo — finansowych

. prowadzi sprawy osobowe pracownikow;

. przygotowuje rozliczenia dotyczace wynagrodzen;

3. rozlicza Zarzad Drég z Zakladem Ubezpieczen Spotecznych i Urzedem
Skarbowym;

4. prowadzi kas¢ Zarzadu Drog;

. przyjmuje korespondencjg.
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Stanowisko ds. zaplecza technicznego i bhp

1. okresla potrzeby z zakresu remontu i modernizacji wlasnych obiektow oraz



W

9

sprzetu 1 transportu jednostki;

. prowadzi ewidencj¢ ilosciowo — wartoSciowa budynkéw, sprzetu i

wyposazenia;

rozlicza prace sprzetu 1 transportu;

prowadzi sprawy w zakresie zaopatrzenia w materialy administracyjno —
biurowe 1 zakupuje czgsci do naprawy sprzetu i transportu;

. prowadzi sprawy w zakresie bhp 1 ppoz;
. prowadzi ksiggi obiektow dla budynkow.

Sekcja Drog i Mostow

Naczelnik Sekcji

A N

wykonuje zadania powierzone przez Dyrektora zgodnie z jego
wskazoéwkami 1 poleceniami;

opracowuje plany budowy, przebudowy, remontow 1 utrzymania drog

1 MOStOw;

prowadzi okresowa kontrole stanu technicznego i przydatnosci do
uzytkowania drog;

uzgadnia dokumentacje techniczna dotyczaca robot w pasie drogowym;
nadzoruje, kontroluje i rozlicza pracg Obwodow Drogowych;
koordynuje roboty budowlane 1 utrzymaniowe;

petni funkcje¢ inspektora nadzoru;

prowadzi proces inwestycyjny;

nadzoruje realizacj¢ projektow dofinansowywanych z funduszy unijnych.

Stanowisko ds. utrzymania drdg i mostow
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. kontroluje stan drog 1 mostow;
. planuje 1 nadzoruje biezace utrzymanie drég 1 mostow tj. robdt

konserwacyjnych, zimowego utrzymania drég, utrzymania zieleni w pasie
drogowym oraz robot remontowych;

. opracowuje dokumentacj¢ techniczng na remonty 1 utrzymanie drog

1 mostow;
odbiera roboty biezacego utrzymania i remontow;

. wnioskuje o wycinke drzew 1 krzewow;
. prowadzi ewidencje 1ilosciowo — wartoSciowa dotyczaca biezacego

utrzymania oraz remontéw drog i mostow.



Stanowisko ds. inZynierii ruchu i ewidencji drog
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sporzadza projekty dotyczace dofinansowania z funduszy unijnych;

prowadzi ewidencj¢ drog 1 mostéw oraz gruntdw pod drogi;

opracowuje i opiniuje projekty organizacji ruchu;

prowadzi ewidencj¢ iloSciowo — wartosciowa dotyczaca oznakowania
pionowego 1 poziomego drog.

prowadzi ksiggi obiektow dla drog;

przeprowadza okresowe pomiary ruchu drogowego.

Stanowisko ds. gospodarki pasem drogowym

. opracowuje decyzje dotyczace zajecia pasow drogowych 1 zjazdow z drog

oraz nalicza oplaty 1 kary pieni¢zne;

. opracowuje postanowienia dotyczace uzgodnienia projektow decyzji o

lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz projektéw decyzji o warunkach
zabudowy;

. wnioskuje o nabywanie nieruchomosci pod pasy drogowe i na potrzeby

zarzadzania drogami,

. prowadzi sprawy zwiazane z odszkodowaniami z tytulu wuszkodzen

pojazdow.

Obwody Drogowe

Kierownik
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. dokonuje objazdéw i kontroli stanu drog 1 mostow w celu ustalenia zagrozen

bezpieczenstwa ruchu drogowego, 0oséb 1 mienia ;

wykonuje dzialania interwencyjne i zabezpieczajace na drogach i mostach;
okresla potrzeby 1 sposéb wykonania robot utrzymaniowych i remontowych;
nadzoruje roboty utrzymaniowe i remontowe wykonywane sitami wlasnymi;
czuwa nad przestrzeganiem przepisow porzadkowych na drogach przez
podmioty zajmujace pas drogowy;

koordynuje zimowe utrzymanie drog;

. ochrania drogi przed niewlasciwym ich uzytkowaniem,;



8. przestrzega 1 kontroluje przestrzegania przepisow bhp na prowadzonych
robotach drogowych;
9. organizuje prac¢ obwodu drogowego.

§6

Szczegdtowa strukturge organizacyjna przedstawia schemat organizacyjny
stanowiacy zalacznik do regulaminu organizacyjnego.

CZESC 1V

Postanowienia koncowe

§7

Wykazy obowiazkow 1 odpowiedzialnosci poszczegdlnych pracownikow
Zarzadu Drég zawieraja zakresy czynnosci tych pracownikow.

§8

Przy zmianach personalnych pracownikéw Zarzadu Drog obowiazuje
protokolarne przekazanie zakresu pracy i obowiazkow.



ZAEACZNIK DO REGULAMINU ORGANIZACYJNEGO PZD W GRYFINIE

SCHEMAT ORGANIZACYJNY POWIATOWEGO ZARZADU DROG W GRYFINIE

DYREKTOR

Stanowisko ds. zamowien
publicznychi umoéw

Sekcja (1 osoba)
Drog i Mostow ~ [-----------
Naczelnik Sekcji
(1 osoba) Obwod Drog Obwod Drog Obwod Drog
Powiatowych Powiatowych Powiatowych
Nr 1 w Baniach Nr 3 w Baniach Nr 2 w Moryniu
Stanowisko d/s utrzymania
drég 1 mostow
(1 osoba)
Kierownik Kierownik Kierownik
(1 osoba) (1 osoba) (1 osoba)

Stanowisko d/s inzynierii
ruchu 1 ewidencji drég
(1 osoba)

Sekcja Administracyjno
Finansowa

Glowny Ksiggowy
(1 osoba)

Stanowisko d/s
kadrowo - finansowych
(1 osoba)

Starszy droznik

Starszy droznik

Starszy droznik

Stanowisko d/s gospodarki
pasem drogowym
(1 osoba)

Stanowisko d/s zapl.
techniczn. 1 BHP

(3 osoby) (3 osoby) (3 osoby) (1 osoba)
Dro6znik Dro6znik Dro6znik Robotnik gospodarczy
(2 osoby) (2 osoby) (2 osoby) (3 osoby)




