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ZALACZNIK

do uchwaly Nr 792/2006
Zarzadu Powiatu

w Gryfinie

z dnia 27 czerwca 2006r.

PROCEDURY

Zarzad Powiatu oglasza konkurs ofert, okreslajac zakres zadan, ktére beda zlecone
podmiotom uprawnionym, na ktéore moga by¢ przyznane dotacje z budzetu powiatu,
oraz okresli termin sktadania ofert( projekt ogloszenia konkursu ofert w zataczeniu).
Dotacje na realizacje zadan o charakterze publicznym przyznawane sa w oparciu
o oferte ztozona przez ubiegajacego si¢ o realizacje zadania. Podmiot wnioskujacy
o przyznanie §rodkow publicznych na realizacje wyodrgbnionego zadania powinien
przedstawi¢ ofert¢ wykonania zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji, gwarantujaca
wykonanie zadania w sposob efektywny, oszczedny i terminowy.

Oferta, o ktoérej mowa w pkt 2 winna zawiera¢ w szczegolnosci:

a. szczegotowe dane o ubiegajacym si¢ o realizacje zadania, w tym informacje
o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych, wskazujacych na mozliwos¢
wykonania zadania, zakres dziatalno$ci podmiotu, wynikajacy ze statutu lub
dokumentu rejestrowego podmiotu,

b. szczegdtowy zakres rzeczowy proponowanego do realizacji zadania
zawierajacy opis planowanego dziatania,

c. informacje¢ o terminie i miejscu realizacji zadania,

d. kalkulacj¢ przewidywanych kosztéw realizacji zadania, w tym podanie kwoty
oczekiwane] z budzetu powiatu wraz z jej przeznaczeniem oraz wskazania
innych zrédetl finansowania zadania,

e. informacje o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych zapewniajacych
realizacje zadania,

f. informacje o wysokos$ci srodkdw finansowych wtasnych albo pozyskanych
z innych zrédet,

g. informacje¢ o wczesniejszej dziatalno$ci podmiotu sktadajacego oferte
w zakresie, ktorego dotyczy zadanie,

h. inne informacje wymagane zgodnie z ogloszeniem o konkursie,

i. o$wiadczenie o nie prowadzeniu dziatalno$ci w celu osiagnigcia zysku,

j. oceng oferty przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Gryfinie.

4. Zarzad Powiatu moze uzalezni¢ rozpatrzenie ofert od zlozenia w okreslonym terminie

5.

dodatkowych informacji lub dokumentow.

W przypadku stwierdzenia uchybien formalno-prawnych lub innych wad oferty,
Zarzad Powiatu wyznacza termin i wzywa wnioskodawcg do ich usunigcia lub
uzupehienia. Oferta, ktora nie zostala uzupetniona nie jest rozpatrywana.

Przy rozpatrywaniu ofert o realizacj¢ zadania Zarzad Powiatu uwzglednia
w szczegodlnoscei:

1) znaczenie zadania dla realizowanych przez powiat zadan,
2) dokonuje oceny zgtoszonych mozliwosci realizacji zadania przez podmioty
uprawnione,
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3) uwzglednia zadeklarowana przez podmiot uprawniony jakos$¢ dziatania i
kwalifikacje osob, przy udziale ktorych podmiot uprawniony ma realizowac to
zadanie,

4) uwzglednia analizg 1 oceng realizacji zadan zleconych podmiotowi
uprawnionemu w okresie poprzednim, biorac pod uwagg rzetelnos¢ i
terminowo$¢ oraz sposob rozliczania otrzymanych na ten cel dotacji,

5) dokonuje oceny przedstawionej we wniosku kalkulacji kosztow realizacji
zadania, w tym w relacji do zakresu rzeczowego zadania,

6) uwzglednia zadeklarowany udziat §rodkow finansowych wtasnych albo
pozyskanych z innych Zrédet na realizacje zadania,

7) uwzglednia wysoko$¢ dotacji, ktéra jest przeznaczona na realizacj¢ zadania.

W przypadku zlozenia ofert przez kilku wnioskodawcow Zarzad Powiatu dokonuje
wstepnego wyboru najkorzystniejszych ofert wykonania zadania w rozumieniu ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

Zarzad Powiatu moze powota¢ zespdl opiniujacy oferty w celu przedlozenia
propozycji co do wyboru oferty.

Zarzad Powiatu ma prawo dokonania wyboru wykonawcy zadania w przypadku, gdy
ztozona zostanie jedna oferta.

Z czynnosci dotyczacych dokonania wstgpnego wyboru ofert Zarzad Powiatu
sporzadza protokot.

Propozycje Zarzadu Powiatu dotyczace wysokosci dotacji na poszczegdlne zadania
podlegaja zaopiniowaniu przez wlasciwe komisje Rady Powiatu.

Oferty pozytywnie zaopiniowane stanowia podstawe ujecia zadan i kwot dotacji na ich
finansowanie w projekcie budzetu.

Postepowanie o udzielenie dotacji podmiotom ubiegajacym si¢ o realizacj¢ zadan
powiatu jest jawne.

Po podjeciu uchwaty budzetowej lub po dokonaniu zmian budzetu Zarzad Powiatu
publikuje w sposob zwyczajowo przyjety, zadania i kwoty dotacji ustalone w budzecie
powiatu na ich realizacj¢ przez podmioty uprawnione.

Zarzad Powiatu powiadamia zainteresowane podmioty o wynikach przeprowadzonego
postgpowania, tj. o zadaniach i1 kwotach dotacji na ich realizacj¢ ustalonych
w budzecie.

Warunkiem zlecenia zadania oraz przyznania dotacji na jego realizacje jest
zaplanowanie wydatku w budzecie powiatu, a nast¢pnie zawarcie umowy
z podmiotem uprawnionym.

Umowg, o ktorej] mowa w pkt 16 zawiera si¢ na czas okreSlony, uzalezniony
od rodzaju zleconego zadania nie dtuzszy niz 5 lat.

Podmiot otrzymujacy dotacje prowadzi dokumentacj¢ i1 ewidencje zgodnie
z obowiazujacymi przepisami, w sposdb umozliwiajacy ocen¢ wykonania zadania pod
wzgledem rzeczowym i finansowym.

Dowody dotyczace poniesionych kosztéw zwiazanych z realizacja dodatkowego
zadania pozostaja w aktach podmiotu otrzymujacego dotacjg.

W tresci umowy uwzglednia si¢ postanowienia art. 33 ustawy o pomocy spolecznej
(Dz. U. z2004r. Nr 64, poz. 593 z pdzn. zm.) a takze niniejszych procedur.

Dotacja podlega szczegoétowemu rozliczeniu finansowemu i rzeczowemu.

Podmiot otrzymujacy dotacj¢ zobowiazany jest do przedlozenia sprawozdania
z realizacji zleconego zadania w terminie 30 dni po zakonczeniu realizacji zadania.
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Sprawozdanie, o ktorym mowa w art. 35 w/w ustawy o pomocy spotecznej z realizacji
zadania dofinansowanego lub sfinansowanego dotacja w szczegdlnosci winno
zawierac:

1) zestawienie poniesionych kosztow wynikajacych z faktur, rachunkow itp.,
2) opis zrealizowanego zadania.

W przypadku wykorzystania na realizacj¢ zadania tylko cze$ci przekazanej kwoty
dotacji, niewykorzystana cz¢$¢ dotacji podlega zwrotowi w terminie okreslonym

w pkt 22, nie p6zniej jednak niz do konca roku budzetowego.

Podmiot otrzymujacy dotacje nie moze wykorzysta¢ $rodkéw przeznaczonych
na realizacjg¢ zadania na inne cele niz okreslone w umowie.

Zarzad Powiatu dokonuje kontroli prawidtowosci realizacji zleconego zadania.
Czynnosci kontrolnych dokonuja osoby upowaznione przez Zarzad Powiatu.

Zakres kontroli okreslony w art. 34 w/w ustawy o pomocy spolecznej w szczegdlnosci
obejmuje:

1) wykonanie zadania zgodnie z umowa,

2) udokumentowanie zrealizowanego zadania,

3) przeznaczenie 1 wykorzystanie sSrodkow otrzymanych z budzetu powiatu.
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Z czynnosci kontrolnych sporzadza si¢ informacjg.
Na podstawie informacji Zarzad Powiatu - w przypadku stwierdzenia
nieprawidlowosci w realizacji zadania 1 wykorzystaniu dotacji - kieruje do

zleceniobiorcy stosowne wnioski i zalecenia, wyznaczajac termin do usunigcia
stwierdzonych nieprawidtowosci.

W przypadku, gdy wykonawca zadania nie usunie stwierdzonych nieprawidtowosci
lub nie doprowadzi do ich usunigcia w wyznaczonym terminie, umowa moze by¢
rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym, a $rodki finansowe przekazane na jego
realizacj¢ podlegaja zwrotowi do budzetu powiatu w terminie ustalonym przez Zarzad
Powiatu wraz z odsetkami za zwlok¢ w wysokosci okre$lonej jak dla zaleglosci
podatkowych w razie niedotrzymania terminu.

Wykorzystanie dotacji niezgodne z przeznaczeniem wyklucza prawo do ubiegania si¢
o przyznanie dotacji przez kolejne trzy lata.

Dotacja bedzie przekazywana po podpisaniu umowy na rachunek wskazany w
umowie.

Terminy przekazywania dotacji okre§la umowa.
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Dopuszcza si¢ przekazywanie dotacji w ratach lub zaliczkowo, w zaleznosci

od rodzaju i specyfikacji realizowanego zadania.

Zarzad Powiatu przyjmuje jednolite formularze oferty, umowy i sprawozdania

okreslone w rozporzadzeniach:

- Ministra Polityki Spotecznej z dnia 8 marca 2005r. w sprawie okreslenia wzoru
oferty podmiotu uprawnionego (Dz. U.Nr 44, poz. 427),

- Ministra Polityki Spotecznej z dnia 8 marca 2005r.w sprawie okreslenia wzoru
sprawozdania z realizacji zadania z zakresu pomocy spotecznej (Dz. U. Nr 44, poz.
428),

- Ministra Polityki Spotecznej z dnia 4 kwietnia 2005r. w sprawie okreslenia
ramowego wzoru umowy o realizacje zadania z zakresu pomocy spotecznej ( Dz. U.
Nr 61, poz. 545).

Zarzad Powiatu przedstawia - w informacji o przebiegu wykonania budzetu
w I potroczu oraz w rocznym sprawozdaniu z wykonania budzetu - dane o realizacji
zadan, na ktdre udzielono dotacji z budzetu powiatu.

Zarzad Powiatu publikuje, w sposdb zwyczajowo przyjety, informacje
o wykorzystaniu dotacji udzielonych podmiotom uprawnionym, tacznie ze
sprawozdaniem rocznym z wykonania budzetu powiatu.



