Zatacznik do uchwaty

Nr 354/2008

Zarzadu Powiatu w Gryfinie
z dnia 10.04.2008 .

Zasady przygotowania arkuszy organizacji
na rok szkolny 2008/2009 dla szkoél i placowek oSwiatowych
prowadzonych przez Powiat Gryfinski

I. Postanowienia ogdlne:

1. Arkusz organizacji szkoty/placowki powinien by¢ opracowany zgodnie z przepisami
prawa oswiatowego w powiazaniu z planem finansowym szkoty, z uwzglednieniem
procedur okreslonych przez Zachodniopomorskiego Kuratora O$wiaty.

2. W arkuszu ujmuje si¢ wylacznie zaj¢cia edukacyjne wynikajace ze szkolnego planu
nauczania, ustalonego na podstawie ramowego planu nauczania dla danego typu
1 rodzaju szkoly (rozporzadzenie MENIS z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych
planow nauczania w szkotach publicznych — Dz. U. Nr 15, poz. 142 z p6zn. zm.).

3. W przypadku zespolu szkol, ktory posiada w swojej strukturze warsztaty szkolne
i internat dyrektor sktada rowniez ich arkusze organizacyjne.

4. Nauczanie indywidualne przyznane przed data ztozenia arkusza na rok szkolny
2008/2009 nalezy umiesci¢ w arkuszu organizacji. Godziny nauczania indywidualnego
powinny dopetnia¢ etat lub by¢ uwzglednione w arkuszu jako stale godziny
ponadwymiarowe tylko wowczas, jezeli nauczanie indywidualne przyznane jest na
caly rok szkolny. W innych przypadkach nauczanie indywidualne nie moze by¢
wliczane do etatu.

5. Zaje¢¢ pozalekcyjnych nie nalezy umieszcza¢ w arkuszu organizacji.

I1. Zatrudnianie pracownikow pedagogicznych:

1. Stanowiska kierownicze tworzy si¢ z uwzglgdnieniem nastgpujacych zasad:

a) liczba stanowisk wicedyrektoréw w zespotach szkol — pozostaje na poziomie roku
szkolnego 2007/2008,

b) w szkole prowadzacej internat stanowisko kierownika internatu — pozostaje na
poziomie roku szkolnego 2007/2008,

c) w szkole prowadzacej warsztaty szkolne/praktyczna nauke stanowisko kierownika
warsztatow/praktycznej nauki zawodu — pozostaje na poziomie roku szkolnego
2007/2008.

Tygodniowy obowiazkowy wymiar godzin dla oséb pekniacych funkcje kierownicze

okresla uchwata Nr X1X/230/2004 Rady Powiatu w Gryfinie z dnia 10.11.2004 r.

3. Pracownikow pedagogicznych zatrudnia si¢ zgodnie z ich kwalifikacjami okre§lonymi
w rozporzadzeniu MENIS z dnia 10 wrze$nia 2002 r. w sprawie szczegolowych
kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkét i wypadkoéw, w ktorych
mozna zatrudnia¢ nauczycieli nie majacych wyzszego wyksztalcenia lub ukonczonego
zaktadu ksztalcenia nauczycieli (Dz. U. Nr 155, poz. 1288 z pdzn. zm.).

™

4. Maksymalna liczbg godzin ponadwymiarowych dla nauczycieli okresla art. 35 ustawy
Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97 poz. 674 z p6zn. zm.).
5. Godziny wspomagania dydaktyki przewidziane dla nauczycieli: pedagoga,

bibliotekarza — pozostaja na poziomie roku szkolnego 2007/2008.
6. Godziny dodatkowe przyznaje szkole Zarzad Powiatu na zadania takie jak:



a) caloroczne nauczanie indywidualne (wg stanu na kwiecien) oraz w ciagu roku
W miarg potrzeb,
b) godziny dla opiekuna nocnego w internacie (w uzasadnionych przypadkach).

7. Nauczycielowi korzystajacemu ze znizki godzin nie moga by¢ przydzielone godziny
ponadwymiarowe.

8. Ewentualny przydzial godzin ponadwymiarowych stalych dla kadry kierowniczej
wymaga zgody Zarzadu Powiatu. Nauczycielom, ktéorym powierzono stanowisko
kierownicze mozna przydziela¢ state godziny ponadwymiarowe, jezeli wynikajq one z
naturalnego przekroczenia obnizonego tygodniowego wymiaru zaje¢ spowodowanego
liczba godzin zaje¢¢ edukacyjnych okre§lona w planie nauczania dla danego oddziatu,
nie wigcej niz 2 godziny tygodniowo.

9. Nie nalezy planowa¢ zatrudnienia 0so6b posiadajacych pelny etat w innej szkole.

10. Wszystkie wakaty, w tym roéwniez w niepelnym wymiarze, nalezy zglasza¢ do
Powiatowego Urzgdu Pracy.

11. Zatrudnienie nauczycieli emerytdéw moze nastapi¢ wylacznie w uzasadnionych
przypadkach, po uzyskaniu za§wiadczenia o braku innych ofert pracy z Powiatowego
Urzedu Pracy oraz po uzyskaniu zgody Zarzadu Powiatu.

12. Dla dyrektoréw 1 innych o0so6b pekliacych funkcje kierownicze powotanych na
stanowiska do 31.08.2008 r. zaplanowac nalezy pehy etat.

I11. Zatrudnianie pracownikow administracji i obslugi:

Zatrudnienie pracownikow administracji i obstugi w szkotach i placéwkach — na poziomie
roku szkolnego 2007/2008. Ewentualne zwigkszenie zatrudnienia moze nastapi¢ wylacznie
w przypadku wzrostu zadan, po uzyskaniu zgody Zarzadu Powiatu.

IV. Zasady ustalania liczby oddzialéw i podzialu na grupy:

1. Liczba uczniéw w oddziale szkoty specjalnej powinna wynosi¢:

a) w szkole (oddziale) dla uczniéw z uposledzeniem umystowym w stopniu lekkim —
od 10 do 16,

b) w szkole (oddziale) dla uczniéw z uposledzeniem umystowym w stopniu
umiarkowanym i znacznym — od 6 do 8.

2. Dla dzieci 1 mtodziezy uposledzonych w stopniu gitebokim forma realizacji obowiazku
szkolnego sa zajgcia rewalidacyjno-wychowawcze. Wymiar zajeé, w zalezno$ci od
mozliwosci  psychofizycznych oraz  specyficznych potrzeb rewalidacyjnych
uczestnikow zajec, wynosi:

a) zespotowe (2-4 0sob) 4 godziny dziennie (20 godz. tygodniowo),
b) indywidualne 2 godziny dziennie (10 godz. tygodniowo).

3. Liczba ucznidow w oddzialach szkét ponadgimnazjalnych ustalona zostata w planie
naboru na rok szkolny 2008/2009 — uchwata Nr 339/2008 Zarzadu Powiatu w Gryfinie
z dnia 14.03.2008 .

4. Utworzenie oddziatow w szkotach ponadgimnazjalnych z mniejsza lub wigksza liczba
uczniéw, nalezy poprzedzi¢ konsultacjami z organem prowadzacym.

5. Do liczby uczniéow, od ktorych zalezy podziat na klasy 1 grupy nie wlicza sig¢ uczniow
realizujacych obowiazek szkolny 1 obowigzek nauki poza systemem klasowo-
lekcyjnym, w tym ucznidow objgtych nauczaniem indywidualnym.

6. Obowiazkowy podziat na grupy stosuje sig:



na zajeciach z jezykow obcych, informatyki, elementéw informatyki, technologii
informacyjnej] w oddziatach (w przypadku jezykow obcych takze w zespotach
migdzyoddziatowych) liczacych powyzej 24 uczniow;

na zajeciach z wychowania fizycznego — w grupach mig¢dzyoddziatlowych
(w szczegolnych przypadkach w grupach migdzyklasowych) liczacych powyzej 26
uczniow (liczebno$¢ grup moze wynosic¢ od 12 — 26 uczniéw);

na nie wigcej niz potowie obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu
ksztatcenia ogolnego - dla prowadzenie ¢wiczen laboratoryjnych - w oddziatach
liczacych wigcej niz 30 uczniow,

na zajeciach edukacyjnych z zakresu ksztalcenia zawodowego, w tym
laboratoryjnych — w oddziatach liczacych wigcej niz 30 uczniéw;

na zajeciach praktycznej nauki zawodu — w zaleznosci od nauczanego zawodu
1 wymagan dokumentacji programowej;

liczba uczniow w grupie na zajeciach fakultatywnych w liceach
ogolnoksztatcacych nie moze by¢ mniejsza niz 15.

V. Harmonogram sporzadzania i zatwierdzania arkuszy:

1. Dyrektorzy do 30 kwietnia 2008 r. przekazuja do Wydziatu Edukacji, Kultury, Sportu
1 Turystyki:

a)
b)

¢)
d)

e)

f)

wydruk arkusza (ptachta) — 3 egzemplarze;

szkolne plany nauczania dla poszczegdlnych oddzialéw na danym etapie
edukacyjnym — 2 egzemplarze;

wykaz kadry pedagogicznej — 2 egzemplarze;

wykaz nauczycieli w podziale na stopnie awansu zawodowego przystepujacych do
postgpowan kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w roku szkolnym 2008/2009
oraz terminy ztozenia przez nauczycieli wnioskow o podjgcie tych postgpowan
(zgodnie z art. 9d ust. 8 KN) — 2 egzemplarze;

imienny wykaz pracownikéw administracyjno-obstugowych wraz z informacjami
o stazu pracy, zajmowanym stanowisku, wymiarze zatrudnienia i rodzaju umowy
o pracg — 2 egzemplarze;

elektroniczng wersj¢ arkusza organizacji w programie Excel nalezy przesta¢ na
adres: edukacja@gryfino.powiat.pl

2. Do 20 wrzesnia 2008 r. nalezy sporzadzi¢ aneks wg stanu na dzien 10 wrzesnia
uwzgledniajacy wszelkie zmiany w planowanej organizacji szkoty/placéwki oraz
liczbe uczniéw. W przypadku kolejnych zmian w trakcie roku szkolnego do pisma
przewodniego nalezy dotaczy¢ 3 egzemplarze aneksu wg obowiazujacego wzoru.

3. Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoty/placowki, powstate w trakcie roku
szkolnego, nalezy zglasza¢ do akceptacji przed data wprowadzenia. Niedopuszczalne
jest przedtozenie do zatwierdzenia aneksu po dacie obowigzywania zmian.



