Zatacznik Nr 1

do Uchwaty Nr 440/2008
Zarzadu Powiatu w Gryfinie
7 dnia:8.08.2008 r.

REGULAMIN ROZLICZEN SRODKOW FINANSOWYCH
Z. POWIATOWEGO FUNDUSZU OCHRONY SRODOWISKA
I GOSPODARKI WODNEJ W GRYFINIE

Regulamin okre$la zasady i tryb rozliczania $rodkéw finansowych PFOSiGW w Gryfinie,
w zakresie przedktadanych czgsciowych lub koncowych rozliczen przez wszystkie
podmioty, z ktérymi Zarzad Powiatu w Gryfinie podpisat umowy dotacji, podjat uchwaltg
(dotyczy jednostek organizacyjnych powiatu) oraz przez komodrki organizacyjne
Starostwa Powiatowego w Gryfinie.

Rozliczenie rzeczowo-finansowe kosztéw zadania wymaga ich udokumentowania
rachunkami i/lub fakturami.

Przedmiotem rozliczenia sa wylacznie uzasadnione 1 udokumentowane koszty do
wysoko$ci wskazanej w zestawieniu rzeczowo-finansowym stanowiacym zalacznik do
umowy dotacji lub uchwaly Zarzadu Powiatu. W przypadku komoérek organizacyjnych
Starostwa Powiatowego w Gryfinie wysoko$¢ kosztow wskazana jest w zestawieniu,
stanowiacym zatacznik do Uchwaly Rady Powiatu w Gryfinie w sprawie zatwierdzenia
zestawienia przychodéw i wydatkow PFOSiGW w Gryfinie na dany rok.

Srodki z tytutu dofinansowania z PFOSiGW przekazywane sa na rachunek bankowy
Dotowanego (wnioskodawcy).

W przypadku realizacji zadania:

a) przez jednostki organizacyjne powiatu, srodki finansowe PFOSiGW przekazywane sa
na rzecz budzetu powiatu z przeznaczeniem dla  powiatowych jednostek
organizacyjnych po podjeciu stosownych uchwat,

b) przez komérki organizacyjne Starostwa $rodki finansowe PFOSiGW przekazywane sa
zgodnie z procedura obowiazujaca w Starostwie Powiatowym w Gryfinie.

Po zakonczeniu kazdego z etapow realizacji zadania Dotowany moze przedtozy¢
czg$ciowe rozliczenie poniesionych kosztow, skladajac zapotrzebowanie na wyplate
srodkéw (wg druku obowiazujacego w PFOSiGW w Gryfinie) wraz z uwierzytelnionym/a
kopia rachunku/faktury.

Dotowany zobowiazany jest do przedstawienia rozliczenia czg$ciowych/catkowitych
kosztow realizacji zadania zgodne z zawarta umowa dotacji, uchwata Zarzadu Powiatu, na
ktore sktadaja si¢ w szczegolnosci:

a) rozliczenie rzeczowo-finansowe zadania realizowanego ze $rodkéw PFOSIGW w
Gryfinie, na druku stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu,

b) o$wiadczenie o wykonaniu zadania zgodnie z harmonogramem rzeczowo-
finansowym,

¢) uwierzytelnione kserokopie rachunkéw i/lub faktur zatwierdzonych do wyptaty przez
osoby uprawnione,

d) protokoty odbioru,

e) dowody przyjecia na stan inwentarzowy,

f) dokumenty potwierdzajace realizacj¢ zadania zgodnie z ustawa Prawo zamoOwien
publicznych,

g) dokumenty przedstawiajace uzyskanie efektu ekologicznego, sporzadzone w formie
opisowe;j.

Komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Gryfinie sktadaja rozliczenie zadania
na druku obowiazujacym w PFOSiGW w Gryfinie oraz dokumenty przedstawiajace
uzyskanie efektu ekologicznego, sporzadzone w formie opisowe;.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Zatacznik Nr 1

do Uchwaty Nr 440/2008
Zarzadu Powiatu w Gryfinie
7 dnia:8.08.2008 r.

Dokumenty rozliczeniowe zadania winny by¢ zlozone w Kancelarii Ogolnej Urzedu
w terminie ustalonym wumowie dotacji/uchwale Zarzadu Powiatu. Komorki
organizacyjne Starostwa Powiatowego w Gryfinie dokumenty sktadaja w WOSRIL.

Przedktadane przez Dotowanego kserokopie dokumentéw powinny by¢ przez nich
ostemplowane 1 potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem (potwierdzeniu za zgodnos$¢
z oryginatem podlega kazda ze stron wykonanej kserokopii).

Przedstawiane do rozliczenia faktury/rachunki powinny zawierac:

a) opis zakresu wykonanych prac wraz z klauzulg ,,Sfinansowane ze S$rodkow
PFOSIiGW w Gryfinie w wysokosci...zt.”,

b) wskazanie numeru umowy dotacji, uchwaty Zarzadu Powiatu

c) potwierdzenie przeprowadzenia kontroli pod wzglgdem merytorycznym,

d) potwierdzenie przeprowadzenia kontroli pod wzglgdem formalnym i rachunkowym,

e) zatwierdzenie do wyptaty przez osoby upowaznione do dokonywania czynno$ci w
tym zakresie.

W odniesieniu do zadan inwestycyjnych dokumentem potwierdzajacym realizacje
zadania jest protokdt odbioru, ktéry w przypadku robot budowlanych w rozumieniu
Ustawy Prawo budowlane winien by¢ podpisany przez inspektora nadzoru
inwestorskiego. Jezeli protokol zawiera wykaz usterek, ktdrych usunigcie warunkuje
przekazanie inwestycji do eksploatacji, nalezy rowniez zalaczy¢ protokdt potwierdzajacy
ich usuniecie.

Do rozliczenia kosztow zadania w zakresie zakupow inwestycyjnych nalezy dotaczy¢
dokument potwierdzajacy, ujecie Srodka trwalego w ewidencji ksiggowe;.

W  przypadku przediozenia przez Dotowanego nieprawidtlowo sporzadzonych
dokumentow dotyczacych rozliczenia kosztow zadania lub niezgodnych z zapisami
umowy/uchwaty 1 niniejszym Regulaminem, zostaje zawiadomiony
pisemnie/telefonicznie/droga  e-mailowa o  wystepujacych nieprawidtowosciach.
Z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej pracownik merytoryczny sporzadza adnotacje
urzegdowa. Do czasu wyjasnienia sprawy i przedtozenia prawidlowo sporzadzonych
dokumentéw PFOSIGW wstrzymuje wyplate dotacji lub jej rozliczenie.

Niedostarczenie catkowitego rozliczenia rzeczowo-finansowego przekazanych $rodkow
finansowych w ciagu 30 dni od uptywu terminu okreslonego w umowie dotacji/uchwale
Zarzadu Powiatu stanowi podstawg do wypowiedzenia umowy dotacji i jej zwrotu lub
zmniegjszenia planu finansowego jednostki organizacyjnej powiatu.

Przyjecie rozliczenia zadania na kazdym jego etapie, moze by¢ uzaleznione od wynikoéw
przeprowadzonych kontroli: formalnej, merytorycznej oraz kontroli u Dotowanego
w miejscu realizacji zadania.

Wyptata s$rodkéw z tytulu udzielonej dotacji dokonywana jest po sprawdzeniu
1 zweryfikowaniu dokumentow rozliczeniowych przez pracownikow odpowiedzialnych za
obsluge merytoryczng oraz finansowo-ksiggowa PFOSiGW.

Do zatwierdzenia rozliczenia $rodkéw finansowych z PFOSiGW stosuje si¢ Karte
stanowiaca zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

W przypadku umoéw dotacji 1 uchwal Zarzadu Powiatu catkowite rozliczenie srodkéw
finansowych otrzymanych z PFOSiGW sporzadzane jest w dwoch egzemplarzach na
druku stanowiacym zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.



Zatacznik nr 1 do
Regulaminu rozliczen
srodkoéw finansowych

z PFOSiGW w Gryfinie

(Piecze¢ nagtowkowa Jednostki)

ROZLICZENIE RZECZOWO-FINANSOWE
Y /£:T0 1 1 1) | PO
realizowanego ze Srodkow
Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Gryfinie w .............. I.

LP Rodzaj prac — wydatkow Kwota Kwota Nr i data Uwagi
. lanowana wydatkowana faktury/
Pozycja harmonogram zap y y
2y g " (kwota faktury/ rachunku
rachunku)
1 2 3 4 5 6
/gowny ksiggowy lub osoba Jdyrektor, naczelnik, kierownik/

upowazniona w komérce finansowo-ksiegowej/



KARTA

Zatacznik nr 2 do
Regulaminu rozliczen
srodkoéw finansowych

z PFOSiGW w Gryfinie

zatwierdzenia rozliczenia Srodkow finansowych
z Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gryfinie

wykorzystanych w ....... roku
Lp Tresé Opis
1. | Dotowany
2. | Umowa dotacji/Uchwata Zarzadu
Powiatu
3. | Nazwa zadania
4. | Udzial wtasny wnioskodawcy
5. | Przyznane $rodki finansowe
[kwota]
6. | Wykorzystane $rodki finansowe
[kwota]
7. | Z przyznanej kwoty wyptacono
[kwota]
8. | Umowny termin rozliczenia
zadania
9. | Termin rozliczenia przez
dotowanego
10. | Zgodno$¢ udzielonych srodkow
finansowych z warunkami
umowy:
- zakres merytoryczny
- zakres formalno-rachunkowy
11. | Srodki przypadajace do zwrotu
12. | Uwagi
Zatwierdzam:
(pod wzgledem merytorycznym)
Data:
Zatwierdzam:

(pod wzgledem formalno-rachunkowym)
Data:




Zatacznik nr 3 do
Regulaminu rozliczen
srodkoéw finansowych

z PFOSiGW w Gryfinie
ROZLICZENIE SRODKOW FINANSOWYCH
otrzymanych z PFOSiGW w Gryfinie
L 10103 1 PP
2. Umowa dotacji/ uchwata Zarzadu Powiatu .............ccooiiiiiiiiiiiiiieceeeee,
RN A 4T P
4. Kwota przyznanych §rodkoéw finansowych.............cooiiiiiiiiiiiiii i
5. Koszt calkOWIty Zadania ... ......ovieiititit it
6. Z przyznanej Kwoty Wyplacono........ocoiuiiiii i
7. Rozliczenie przyjeto Na KWOLE ... ...ooviiriiritit it reee e
8. Kwota przypadajaca do ZWIOtl .....ouiiei i
9.  INNE UStAlENIA 1 UWAGI: . .uvietint ittt ettt et et e et e e et e et e e e e e e te e e eeaneaneeaeanas
DOTOWANY DOTUJACY
(stempel firmowy i podpisy 0s6b (stempel firmowy i podpisy 0s6b

dziatajacych w imieniu Dotowanego) dziatajacych w imieniu Dotujacego)





