Zafacznik nr 2

do uchwaty Zargdu Powiatu
Nr 598/2009

z dnia 30.04.2009 r.

Zasady przygotowania organizacji pracy szkot i plaéwek specjalnych
w roku szkolnym 2009/2010

|. Zasady sporzdzania arkusza organizacji placowki:

1.

2.

Zajecia w szkole naley organizowa zgodnie z rozportizeniem MENIS z dnia 31
grudnia 2002 r. w sprawie bezpieagewva i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6 pd2).6

W szkole podstawowe] magby¢ tworzone oddziaty przedszkolne realatg program

wychowania przedszkolnego.

/zat. Nr 1 i 2 do rozpowrtizenia MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramdwgtatutow
publicznego przedszkola oraz publicznych szkot (Dzz 2001 r. Nr 61 poz. 624 ze zm.)/

3.

oo

Warunki podzialu oddzialtdw na grupy oraz liczelingrup okréla rozporadzenie
MENIS z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowydanpw nauczania w szkotach
publicznych (Dz. U. z 2002 r. Nr 15 poz. 142 ze )zrDdo liczebnéci grup nie nalgy
wlicza¢ ucznidéw realizujcych nauczanie indywidualne. Nie przyznaje dodatkowych
godzin z tytutu podziatu na grupy w przypadku @rzmnia godzin pozostaych do
dyspozycji dyrektora na zekszenie liczby godzin z& edukacyjnych, ktére podlegaj
podziatowi na grupy. Godziny do dyspozycji dyrektgrowinny by przeznaczone na
potrzeby poszczegdélnych oddziatow.

Tygodniowy wymiar godzin obowzkowych zag¢ edukacyjnych, dodatkowych zaj
edukacyjnych oraz zgj religii/etyki nie mae przekracza liczby godzin okréonej
w rozporadzeniu MENIS, o ktorym mowa vig;.

Zaje¢¢ pozalekcyjnych nie natg umieszczaw arkuszu organizacji pracy.

W szkotach podstawowych specjalnych dla ucznidéw posledzeniem umystowym
w stopniu umiarkowanym i znacznym, z niepetnosp@ety ruchows, z autyzmem
i niepetnosprawniiami sprzzonymi w klasach I-IV zatrudnia gipomoc nauczyciela.
W uzasadnionych przypadkach w klasach V-VI szkalggtawowej oraz w gimnazjum
mozna zatrudrd pomoc nauczyciela.

/rozporadzenie MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramdwstatutow (...).

7.

Do kazdej grupy wychowawczej, w sktad ktorej wchadaczniowie z upéledzeniem
umystowym w stopniu umiarkowanym lub znacznym, epeinosprawnieia ruchows,
Z autyzmem oraz uczniowie ze spmnymi niepetnosprawrgiami, uczszczajcy do
klas I-IV szkoty podstawowej specjalnej, zatrudsigpomoc wychowawcy.

Irozporadzenie MENIS z dnia 7 marca 2005 r. w sprawie rjgza szczegotowych zasad dziatania
placéwek publicznych, warunkéw pobytu dzieci i ndedy w tych placéwkach oraz wysos@

i zasad odptatri@i wnoszonej oraz rodzicow za pobyt ich dzieci whtplacéwkach (Dz. U. z 2005 r.
Nr 52 poz. 467 ze zm.)/

8. Uczniowie niepetnosprawni magmie¢ przedhikony okres nauki na kdym etapie

edukacyjnym co najmniej o jeden rok, ziszapc proporcjonalnie liczé godzin zagé¢
edukacyjnych. Decyzje o przedkniu uczniowi okresu nauki podejmuje dyrektor sykot
w uzgodnieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami uezmiie péniej niz do kaca lutego
roku poprzedzapego ostatni rok nauki w danej szkole, na podstasziezegotowe]
analizy osigni¢¢ edukacyjnych ucznia dokonanej przezerpddagogicza



Wydtuzenie o 1 rok kadego etapu edukacyjnego dla uczniéw szkét speahlmye mae
by¢ obligatoryjne dla catego oddziatu klasowego.

W przypadku, gdy liczba ucznibw na danym etapiekadyjnym, wobec ktérych natg
zastosowa wydtuzenie nauki, jest rowna liczbie oktenej w zat. Nr 1 i 2 do rozpoeglzenia
MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych s$tatupublicznego przedszkola oraz publicznych
szkét (Dz. U. z 2001 r. Nr 61 poz. 624 ze zm.jlecyzja o powotaniu dodatkowego oddziatu
klasowego wymaga zgody Zadu Powiatu.

9. Dla dzieci i mtodziey upasledzonych w stopniu gbokim forma realizacji obowizku
szkolnego & zagcia rewalidacyjno-wychowawcze. Wymiar g8j w zalenosci od
stopnia maliwosci psychofizycznych oraz specyficznych potrzeb idedeayjnych
uczestnikéw zag, wynosi:

» zespotowe (2-4 0soOb) 4 godziny dziennie (20 tygodhoi),
* indywidualne 2 godziny dziennie (10 tygodniowo).

Zajecia te uwzgldnione § w arkuszu organizacyjnym szkoly i przyznane naspaaie

orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznej.

/rozporadzenie MEN z dnia 30 stycznia 1997 r. w sprawiedasrganizowania zgj rewalidacyjno-

wychowawczych dla dzieci i mtodzg upcledzonej w stopniu gbokim (Dz. U. z 1997 r. Nr 14 poz.

76) oraz ustawa z dnia 7 winga 1991 r. o systemigwiaty/

10.Dla uczniow, ktérzy musg diuzej przebywdéd w szkole ze wzghlu na czas pracy ich
rodzicow/prawnych opiekunéw, organizadjlojazdu do szkoty lub inne okoliczéed
wymagajce zapewnienie uczniowi opieki w szkole, szkotaaoigujeswietlice. Godziny
pracyswietlicy szkolnej powinny b§ zaopiniowane przez RadRodzicow.

/zat. Nr 2i 3 do rozpoezizenia MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramdwstatutow (...)/

11.Grum wychowawcza w Specjalnym @&odku Szkolno-Wychowawczym opiekujegsi
wychowawca. SOSW zapewnia wychowankom catodebopiek;. Opielke w porze
nocnej sprawuje wychowawca.

12. Nauczanie indywidualne organizuje dyrektor szkofpdnie z rozpormlzeniem MEN
z dnia 18 wrzénia 2008 r. w sprawie sposobu i trybu organizowan@gywidualnego
obowiazkowego rocznego przygotowania przedszkolnego ywvindualnego nauczania
dzieci i mtodziey (Dz. U. z 2008 r. Nr 175 poz. 1086).

13.W arkuszu organizacji szkoty zamieszcza 8 szczegolngci: liczbe pracownikow
szkoly, w tym pracownikOow zajmagych stanowiska kierownicze oraz ogplhiczbe
godzin zag¢ finansowanych zesrodkdw przydzielonych przez organ prowack
/rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 21 majag0R r. w sprawie ramowych
statutow publicznego przedszkola oraz publicznyatois(Dz. U. z 2001 r. Nr 61 poz. 634 oraz
rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z drdamarca 2005 r. w sprawie
ramowych statutéw placéwek publicznych (Dz. U. 20. Nr 52 poz.466)/.

14.Dyrektor szkoty opracowuje arkusz organizacji pragyroku szkolnym 2009/2010
zgodnie z niniejszymi zasadami, a w sprawie przymnalodatkowych etatow skitada
pismo skierowane do Zaydu Powiatu ze szczeg6towym uzasadnieniem potrzedgsiu
etatyzacji.

Il. Zasady przyjmowania uczniéw:

1. Warunki przygcia uczniow niepetnosprawnych do szkdél specjalnykiesla procedura —
Wydawanie skierowania do ksztatcenia specjalnego.

2. Specjalny Grodek Szkolno-Wychowawczy jest prowadzony dla dzmelodziezy, ktore
Z powodu niepetnosprawsm nie mog uczszcza do szkoty w miejscu zamieszkania.



Nie dopuszcza sido catodobowego pobytu w SOSW dzieci i mlodyjezamieszkatych
w Chojnie, poza szczegOlnie uzasadnionymi przypaika ktore podlegaj
indywidualnym uzgodnieniom z organem prowsggan.

Irozporadzenie MENIS z dnia 7 marca 2005 r. w sprawie rjgiza szczegotowych zasad dziatania
placowek publicznych (...)/

3.

Liczbe uczniow w oddziale szkoly specjalnej oraz zasadgkéjonowania okrda
rozporzdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 md8@2r. w sprawie ramowych
statutow publicznego przedszkola oraz publicznydtols(Dz. U. z 2001 r. Nr 61 poz. 624
ze zm.).

Liczba wychowankéw w grupie wychowawczej w SOSW aaliada liczbie uczniow
w oddziale odpowiedniego rodzaju szkoty specjalnej.

Podstaw wypetnienia arkusza organizacji jest ustalenieczywistej liczby uczniow,
zgodnej z liczh orzeczé o potrzebie ksztatlcenia specjalnegozate w szkole wraz
z podaniem o przyggie do szkoty.

Liczbe ucznidw klas pierwszych ustalagsha podstawie podarodzicéw/prawnych
opiekundw i oryginatbw orzeczenia lub kopii podapniavydanie orzeczenia do poradni
psychologiczno-pedagogiczne;.

lll. Ustalenie tygodniowej liczby godzin pracy dyd&tyczno-wychowawczej:

1.

2.

4.

Dyrektor planuwc prae dydaktyczno-wychowawa@zszkoty, ustalaaczm tygodniows

liczbe godzin.

Tygodniowa liczba godzin dla szkoty/placéwki réwjeat sumie godzin wyliczonych dla

poszczegolnych szkot wehogzich w skiad zespotu.

Tygodniows liczbe godzin przystuguicych szkole ustala i wedtug kryteriéw

wynikajacych z:

* ramowego planu nauczania,

e godzin nauczania indywidualnego — tylko w przypadgdy w szkole zhoone jest
aktualne orzeczenie poradni psychologiczno-pedagaogj, przyznajce nauczanie na
caly rok szkolny /kopi orzeczenia nalyy zahczy¢ do projektu organizacji/,

e godzin pracy specjalistow.

Pula godzin dyrektorskich nie podlega gk@zeniu w przypadku podziatu na grupy.

IV. Zatrudnianie pracownikow

1. Zatrudnianie nauczycieli:
a) scisle z wymogami okrdonymi w art. 9 i 10 ustawy z dnia 26 stycznia 298— Karta

Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97 poz. 674 zm&m.) oraz rozpoedzeniem MENIS

z dnia 10 wrzénia 2002 r. w sprawie szczegotowych kwalifikacji mgganych od
nauczycieli oraz oké&enia szkét i wypadkéw, w ktérych mna zatrudri nauczycieli nie
majcych wyzszego wyksztatcenia lub ukezonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli (Dz.
U. z 2002 r. Nr 155 poz. 1288 z40 zm.);

b) z zachowaniem okg&®onych ponkej priorytetow:

- zatrudniania absolwentéw szkét z  pelnymi  kwalifijgami  okr&lonymi
w rozporadzeniu,

- zatrudniania, wycznie na czas ok§®ny nauczycieli emerytdéw i rencistow z petnymi
kwalifikacjami, po 31 sierpnia 2009 r., wigznie po uzyskaniu zeiadczenia o braku
innych ofert pracy z banku ofert i Powiatowego ¢diz Pracy.



Zawieranie dodatkowych umoéw o peawynikajacych z diugoterminowego zapstwa
jest dopuszczalne wydznie na czas okfeny.

Godziny ponadwymiarowe magby¢ przydzielone dla kadry kierowniczej tylko
w przypadku naturalnego przekroczenia pensum. Regdi godzin ponadwymiarowych
w ramach tzw. zagpstw ,dora&nych” przez kady kierownicz maze mig€ miejsce tylko
w szczegOlnie uzasadnionych przypadkach zagzgaghnu prowadcego.

Pracownikow administracji, ekonomicznych i obstugozna zatrudni&@ wytacznie na
stanowiskach wymienionych w rozpadzeniu Rady Ministrow z dnia 19 marca 2009 r.
w sprawie wynagradzania pracownikow samdavych (Dz. U. z 2009 r. Nr 50 poz.
398).

Do dnia 10 kadego miesica naley przesyté do Wydzialu Edukacji, informagj
o liczbie zrealizowanych godzin ponadwymiarowydatoraznych zasfpstw za poprzedni
mieskC.

V. Limity etatow:

1. Pracownicy pedagogiczni:

wicedyrektor w ZSS: liczba uzaleiona od liczby oddziatow (wliczag takze oddziaty
przedszkolne i grupy rewalidacyjno-wychowawcze):

12 — 25 oddziatéw — 1 etat

wicedyrektor w SOSW:

powyzej 15 do 80 pracownikow pedagogicznych — 1 etat

pedagog, psycholog:

Liczba uczniéw/wychowankéw wymiar etatu
w ZSS, SOSW

do 100 1,0

101 - 150 15

od 151 - 2,0

bibliotekarze:
na kadych 10 uczniow — 1 godzina biblioteki

Godziny pracy biblioteki powinny bytak rozplanowane, aby urmavi¢ uczniom
korzystanie z niej rowniepo zagciach lekcyjnych. Do liczby uczniéw dolicza; diczbe
etatow nauczycieli korzystgjych z biblioteki.

Pracownicy administracji:

wymiar etatu
Pracownicy administracji w ZS$ 1,0
Pracownicy administracji 1,0
w SOSW

Pracownicy ekonomiczni:

wymiar etatu
Pracownicy ekonomiczni w ZS$ 1,0
Pracownicy ekonomiczni 1,0
w SOSW

4. Pracownicy obstugi w zaleosci od warunkéw, w jakich funkcjonuje placoéwka:

wymiar etatu

Pracownicy obstugi w ZSS§, 3,0 etaty




SOsw
Dodatkowo pracownicy obstugido 60 wychowankéw 2,0 etaty
w SOSW powyzej 60 wychowankow 3,0 etaty

- w SOSW przyznaje si0,5 etatu kierowcy,

- personel spetajacy: jeden etat na 1000°npowierzchni do spetania (naley wytaczyé
pomieszczenia niezyitkowane na potrzeby szkoty),

- nie przewiduje si dodatkowego zatrudnienia w celu obstugi kottowanitomatyzowane.

Liczbe etatéw w blokwywienia ustala gizgodnie z poriszymi zatageniami:
e do 120 positkéw — 2,5 etatu w kuchni + 0,5 etaterndenta,
* 0d 121 do 160 positkow — 2,5 etaty w kuchni + 1 gteendenta,
* nakade nasipne 70 positkéw — 0,5 etatu pomocy kuchenne;.

W ramach posiadanych limitow etatébw dla adminigtracobstugi dopuszczalne jest
przesungcie etatow ponegdzy stanowiskami. Decygp tym podejmuje dyrektor jednostki.

Il. Harmonogram sporzadzania i zatwierdzania arkuszy:

1. Szkoly skladaj w wersji papierowej projekt arkusza organizacjiawrze szkolnymi
planami nauczania w 2 egzemplarzach — w Wydzialek&cji, w terminie do 5 maja
2009 r.

2. Do arkusza organizacji nakedodatkowo dajczyc:

a) wykaz kadry pedagogicznej,

b) wykaz nauczycieli w podziale na stopnie awansu zwm@go przysfpujacych do
postpowar kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w roku szkgin 2009/2010 oraz
terminy zlazenia przez nauczycieli wnioskéw o pede tych posipowa,

c) imienny wykaz pracownikow administracyjno-obstugahvywraz z informacjami
0 stau pracy, zajmowanym stanowisku, wymiarze zatrudaignrodzaju umowy
0 prag,

d) wykaz innych zaj¢ i czynnaci wynikajacych z zada statutowych szkoty, w tym
zajg¢ opiekwczych i wychowawczych uwzglniajacych potrzeby i zainteresowania
uczniéw realizowanych w ramach jednej godziny dkolaktj wprowadzonej do
realizacji na podstawie zmiany w zakresie art. g2 21— wprowadzonej ustaw dnia
21 listopada 2008 r. o zmianie ustawy — Karta Ngcieta (Dz. U. z 2009 r. Nr 1
poz. 1) — ze wskazaniem nauczycieli realizygh zagcia.

3. W przypadku zmian w organizacji pracy placéwki vesstnku do projektu, dyrektor
placowki do dnia 18 wrzaia 2009 r. przedktada zaktualizowany arkusz owgji pracy
placéwki /aneks nr 1/ wg stanu na dzlO wrzeénia 2009 r.

4. Zatwierdzony arkusz jest podstawo wprowadzenia zmian w organizacji pracy na caty
rok szkolny.



