Zatacznik nr 2

do uchwaty Zarzadu Powiatu
Nr 756/2010

z dnia 15.04.2010 1.

Zasady przygotowania organizacji pracy szkol i placowek specjalnych
w roku szkolnym 2010/2011

I. Ogolne zasady organizacji pracy szkol i placowek specjalnych:

1. Zajecia edukacyjne nalezy organizowaé zgodnie z rozporzadzeniem MENIS z dnia 31
grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych
szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 z pdzn. zm.).

2. W szkole podstawowej moga by¢ tworzone oddziaty przedszkolne realizujace program

wychowania przedszkolnego.
/zat. nr 1 i 2 do rozporzadzenia MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow publicznego
przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. z 2001 r. Nr 61 poz. 624 ze zm.)/

3. W szkotach specjalnych nie mozna tworzy¢ klas terapeutycznych i wyrownawczych.
/rozporzadzenie MENiS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U. Nr 11 poz. 114)/

4. Warunki podzialu oddziatow na grupy oraz liczebnos$¢ grup okresla rozporzadzenie
MENIS z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach
publicznych (Dz. U. z 2002 r. Nr 15 poz. 142 ze zm.).

5. Tygodniowy wymiar godzin obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych, dodatkowych zajec
edukacyjnych oraz zaje¢ religii/etyki nie moze przekracza¢ liczby godzin okreslonej
w rozporzadzeniu MENiS, o ktérym mowa wyzej.

Zaje¢ pozalekcyjnych nie nalezy umieszcza¢ w arkuszu organizacji pracy.

W szkotach podstawowych specjalnych dla ucznidéw z uposledzeniem umystowym
w stopniu umiarkowanym 1 znacznym, z niepelnosprawnoscia ruchowa, z autyzmem
1 niepelnosprawnosciami sprze¢zonymi w klasach I-IV zatrudnia si¢ pomoc nauczyciela.
W uzasadnionych przypadkach w klasach V-VI szkoly podstawowej oraz w gimnazjum

mozna zatrudni¢ pomoc nauczyciela.
/rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz
publicznych szkot (Dz. U. z 2001 r. Nr 61 poz. 624 ze zm.)/

8. W szkotach przysposabiajacych do pracy dla uczniow z niepelnosprawnoscia ruchowa
w szczegoblnie uzasadnionych przypadkach zatrudnia si¢ dodatkowo pomoc nauczyciela za
zgoda organu prowadzacego.

9. Do kazdej grupy wychowawczej, w sktad ktorej wchodza uczniowie z uposledzeniem
umystowym w stopniu umiarkowanym lub znacznym, z niepelnosprawno$cia ruchowa,
z autyzmem oraz uczniowie ze sprzezonymi niepetnosprawnosciami, uczeszczajacy do

klas I-IV szkoty podstawowej specjalnej, zatrudnia si¢ pomoc wychowawcy.
/rozporzadzenie MENIS z dnia 7 marca 2005 r. w sprawie rodzajow i szczegdtowych zasad dziatania placéwek
publicznych, warunkéw pobytu dzieci i mlodziezy w tych placowkach oraz wysokosci i zasad odptatnosci
wnoszonej przez rodzicow za pobyt ich dzieci w tych placowkach (Dz. U. z 2005 r. Nr 52 poz. 467 ze zm.)/

10. Uczniowie niepelnosprawni moga mie¢ przedtuzony okres nauki na kazdym etapie
edukacyjnym co najmniej o jeden rok, zwigkszajac proporcjonalnie liczbg godzin zajgé
edukacyjnych. Decyzje o przedtuzeniu uczniowi okresu nauki podejmuje dyrektor szkoty
w uzgodnieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia, nie p6zniej niz do konca lutego



roku poprzedzajacego ostatni rok nauki w danej szkole, na podstawie szczegdtowej
analizy osiagnig¢ edukacyjnych ucznia dokonanej przez radg pedagogiczna.

Wydtuzenie o 1 rok kazdego etapu edukacyjnego dla ucznidow szkoét specjalnych nie moze
by¢ obligatoryjne dla catego oddziatu klasowego.

W przypadku, gdy liczba uczniow na danym etapie edukacyjnym, wobec ktérych nalezy
zastosowa¢ wydtuzenie nauki, jest rowna liczbie okre§lonej w zat. Nr 1 i 2 do rozporzadzenia
MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych
szkot (Dz. U. z 2001 r. Nr 61 poz. 624 ze zm.) — decyzja o powotaniu dodatkowego oddziatu
klasowego wymaga zgody organu prowadzacego

11. Dla dzieci i mtodziezy upo$ledzonych w stopniu giebokim forma realizacji obowiazku
szkolnego sa zajgcia rewalidacyjno-wychowawcze. Wymiar zajeé, w zaleznosci od
stopnia mozliwosci psychofizycznych oraz specyficznych potrzeb rewalidacyjnych
uczestnikoOw zajeé, wynosi:

- zespotowe (2-4 0s6b) 4 godziny dziennie (20 tygodniowo),
- indywidualne 2 godziny dziennie (10 tygodniowo).

Zajecia te uwzglednione sa w arkuszu organizacyjnym szkoty i przyznane na podstawie

orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogiczne;.

/rozporzadzenie MEN z dnia 30 stycznia 1997 r. w sprawie zasad organizowania zaj¢¢ rewalidacyjno-

wychowawczych dla dzieci i mlodziezy uposledzonej w stopniu glgbokim (Dz. U. z 1997 r. Nr 14 poz. 76) oraz
ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty/

12. Dla ucznioéw, ktorzy musza dtuzej przebywa¢ w szkole ze wzgledu na czas pracy ich
rodzicow/prawnych opiekunoéw, organizacj¢ dojazdu do szkoty lub inne okolicznos$ci
wymagajace zapewnienie uczniowi opieki w szkole, szkota organizuje swietlice. Godziny
pracy $wietlicy szkolnej powinny by¢ zaopiniowane przez Radg Rodzicow.

/zat. nr 2 i 3 do rozporzadzenia MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow publicznego

przedszkola oraz publicznych szkot (Dz. U. z 2001 r. Nr 61 poz. 624 ze zm.)/

13. Uczniow, ktorzy musza dtuzej przebywa¢ w szkole w SOSW ze wzgledu na czas pracy
ich rodzicow, dopisuje si¢ do grup wychowawczych w SOSW.

/rozporzadzenie MENIS z dnia 7 marca 2005 r. w sprawie rodzajow i szczegdtowych zasad dziatania placowek

publicznych, warunkéw pobytu dzieci i mtodziezy w tych placowkach oraz wysoko$ci i zasad odptatnosci

wnoszonej przez rodzicow za pobyt ich dzieci w tych placowkach (Dz. U. z 2005 r. Nr 52 poz. 467 ze zm.)/

14. Grupa wychowawcza w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym opiekuje sig
wychowawca. SOSW zapewnia wychowankom catodobowa opiekg. Opiekg w porze
nocnej sprawuje wychowaweca.

15. W arkuszu organizacji pracy szkoly nalezy umiesci¢ zajgcia edukacyjne ,,Wychowanie do
zycia w rodzinie” w liczbie wynikajacej z rozporzadzenia MEN z dnia 12 sierpnia 1999 r.
w sprawie sposobu nauczania szkolnego oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy o zyciu
seksualnym cztowieka, o zasadach $wiadomego i1 odpowiedzialnego rodzicielstwa,
o warto$ci rodziny, zycia w fazie prenatalnej oraz metodach i $rodkach $wiadome;j
prokreacji zawartych w podstawach programowych ksztatcenia ogélnego (Dz. U. Nr 67
poz. 756 ze zm.) i wyliczonej zgodnie z § 3 ww. rozporzadzenia w ramach godzin do
dyspozycji dyrektora. Liczbe godzin w wymiarze tygodniowym, przedstawiona w postaci
utamka — przyjmujac w roku szkolnym 2010/2011 liczbg 40 tygodni.

16. Nauczanie indywidualne organizuje dyrektor szkoly zgodnie z rozporzadzeniem MEN
z dnia 18 wrzes$nia 2008 r. w sprawie sposobu i trybu organizowania indywidualnego
obowiazkowego rocznego przygotowania przedszkolnego i indywidualnego nauczania
dzieci i mtodziezy (Dz. U. z 2008 r. Nr 175 poz. 1086).



17. Nauczanie indywidualne nie moze stanowi¢ uzupelnienia etatu, winno by¢ przydzielone
jako godziny ponadwymiarowe dorazne. Tylko w szczegolnie uzasadnionych
przypadkach mozna zatrudni¢ nauczyciela lub uzupetni¢ pensum.

I1. Zasady przyjmowania uczniow:

1. Warunki przyjecia uczniow niepelnosprawnych do szkol specjalnych okresla procedura —
Wydawanie skierowania do ksztatcenia specjalnego.

2. Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy jest prowadzony dla dzieci mtodziezy, ktore
z powodu niepelnosprawnos$ci nie moga uczeszcza¢ do szkoty w miejscu zamieszkania.
Nie dopuszcza si¢ do catodobowego pobytu w SOSW dzieci i mlodziezy, zamieszkalych
w  Chojnie, poza szczegélnie uzasadnionymi przypadkami, ktore podlegaja

indywidualnym uzgodnieniom z organem prowadzacym.
/rozporzadzenie MENIS z dnia 7 marca 2005 r. w sprawie rodzajow i szczegotowych zasad dziatania placowek
publicznych, warunkow pobytu dzieci i mlodziezy w tych placowkach oraz wysokosci i zasad odptatnosci
wnoszonej przez rodzicéw za pobyt ich dzieci w tych placowkach (Dz. U. z 2005 r. Nr 52 poz. 467 ze zm.)/

3. Liczba uczniéw w oddziale szkoty specjalnej powinna wynosi¢:
1) w szkole (oddziale) dla uczniow z uposledzeniem w stopniu lekkim — od 10 — 16,
2) w szkole (oddziale) dla uczniow z uposledzeniem umystowym w stopniu
umiarkowanym i znacznym — od 6 — 8.

o

W  przypadku, gdy u co najmniej jednego wucznia w oddziale wystepuja
niepetnosprawnosci sprzg¢zone, okreslona w ust. 3 liczbg¢ ucznidow w oddziale mozna
obnizy¢ o 2 za zgoda organu prowadzacego.

Minimalna liczebno$¢ oddzialu nie moze by¢ nizsza od liczby okreslonej w ust. 3 1 4.

Liczba wychowankow w grupie wychowawczej w SOSW odpowiada liczbie uczniow
w oddziale odpowiedniego rodzaju szkoty specjalne;.

7. Podstawa wypelnienia arkusza organizacji jest ustalenie rzeczywistej liczby ucznidw,
zgodnej z liczba orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego ztozona w szkole wraz
z podaniem o przyjecie do szkoty.

8. Liczbg ucznidw klas pierwszych ustala si¢ na podstawie podan rodzicéw/prawnych
opiekundw 1 oryginaléw orzeczenia lub kopii podania o wydanie orzeczenia do poradni
psychologiczno-pedagogiczne;.

9. Zatrudnianie nauczycieli:
a) spekniajacych wymogi okreslone w art. 9 1 10 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97 poz. 674 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzeniem MEN
z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegdtowych kwalifikacji wymaganych od
nauczycieli oraz okreslenia szkot 1 wypadkoéw, w ktorych mozna zatrudni¢ nauczycieli nie
majacych wyzszego wyksztalcenia lub ukonczonego zakladu ksztalcenia nauczycieli
(Dz. U. Nr 50 poz. 400);
b) w przypadku katechetoéw kwalifikacje reguluje Porozumienie pomigdzy Konferencja
Episkopatu Polski oraz Ministrem Edukacji Narodowej z dnia 6 wrze$nia 2000 r.
w sprawie kwalifikacji wymaganych od nauczycieli religii,
¢) zzachowaniem okreslonych ponizej priorytetow:
- zatrudniania nauczycieli, ktérzy zgodnie z art. 22 KN winni uzupetia¢ godziny
brakujace do obowiazujacego pensum godzin,
- zatrudniania absolwentéw szkot z pelnymi kwalifikacjami  okreslonymi
w rozporzadzeniu wymienionymi w ust. 4 lit. b,



- zatrudniania, wylacznie na czas okre§lony nauczycieli emerytow i rencistow z petnymi
kwalifikacjami, po 31 sierpnia 2010 r., wylacznie po uzyskaniu zaswiadczenia o braku
innych ofert pracy z Powiatowego Urzgdu Pracy.

10. W przypadku pojawienia si¢ godzin vacatu w wymiarze mniejszym niz 1 etat dyrektor
szkoly powinien rozdysponowac je w ramach godzin ponadwymiarowych. Zatrudnienie
nowego pracownika powinno nastapi¢ tylko w uzasadnionych przypadkach,
podyktowanych wzgledami organizacyjnymi.

11. W przypadku nauczycieli zatrudnionych na niepelny wymiar etatu w gestii dyrektora
szkoty pozostawiona jest decyzja czy godziny zastgpstw za nieobecnego dluzszy czas
innego nauczyciela beda rozdysponowane jako godziny zastepstw doraznych czy zostanie
podpisany aneks do umowy zwigkszajacy na okre§lony czas wymiar etatu. Zalecane jest,
anektowanie umow tylko w przypadku dtuzszych nieobecnosci.

12. Nauczycielom, ktorym powierzono stanowiska kierownicze w szkole nie moga by¢
przydzielone godziny ponadwymiarowe, chyba ze z planow nauczania przedmiotu wynika
potrzeba przydzielenia godzin, w wymiarze nie przekraczajacym 5 godzin tygodniowo.

Podstawa prawna: uchwata nr XXXII/306/2009 Rady Powiatu w Gryfinie z dnia 2 lipca
2009 r. w sprawie okreslenia zasad udzielania i rozmiaru obnizek tygodniowego
obowiazkowego wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych oraz
zwalniania od obowiazku realizacji tych zaje¢ nauczycieli, ktorym powierzono stanowiska
kierownicze w szkotach i1 placoéwkach prowadzonych przez Powiat Gryfinski.

13. Pracownikow administracji, ekonomicznych i obstugi mozna zatrudnia¢ wytacznie na
stanowiskach wymienionych w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r.
w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz. U. Nr 50 poz. 398 ze zm.).

14. Limity etatow:

a) Pracownicy pedagogiczni:

- wicedyrektor w ZSS w Gryfinie: liczba uzalezniona od liczby oddziatéw (wliczajac takze
grupy rewalidacyjno-wychowawcze):
12-25 oddzialéw — 1 etat

- wicedyrektor w SOSW w Chojnie:
powyzej 15 pracownikdéw pedagogicznych — 1 etat

- pedagog, psycholog:

Liczba uczniéw/wychowankow wymiar etatu
w ZSS, SOSW
do 100 1,0
101 - 150 1,5
od 151 - 2,0
- bibliotekarze:

na kazdych 10 uczniow — 1 godzina biblioteki

Godziny pracy biblioteki powinny by¢ tak rozplanowane, aby umozliwi¢ uczniom
korzystanie z niej rowniez po zajgciach lekcyjnych. Do liczby ucznidow dolicza sig liczbg
etatOw nauczycieli korzystajacych z biblioteki.

b) Pracownicy administracji i obstlugi:

Nie przewiduje si¢ zwigkszenia etatow pracownikdéw administracji i obstugi. Liczba etatéw
pozostaje na poziomie roku ubieglego:

- w ZSS w Gryfinie — 9,25 etatu



- w SOSW w Chojnie — 15,70 etatu

III. Harmonogram sporzadzania i zatwierdzania arkuszy:

1. Placowki sktadaja w wersji papierowej projekt arkusza organizacji w 2 egzemplarzach —
w Wydziale Edukacji, w terminie do 30 kwietnia 2010 r.

2. Do projektu arkusza dyrektorzy winni dotaczy¢:

a) ramowe plany nauczania obejmujacego caty cykl ksztatcenia,

b) wykaz nauczycieli w podziale na stopnie awansu zawodowego przystepujacych do
postepowan kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w roku szkolnym 2010/2011 oraz
terminy ztozenia przez nauczycieli wnioskow o podjecie tych postgpowan,

c) imienny wykaz pracownikow administracyjno-obstugowych wraz z informacjami
0 stazu pracy, zajmowanym stanowisku, wymiarze zatrudnienia i rodzaju umowy
0 pracg.

Do projektu arkusza w kwietniu, dyrektorzy winni ewentualnie dotaczy¢ pismo do organu
prowadzacego w sprawie przyznania dodatkowych etatow ze szczegdlnym uzasadnieniem
potrzeby wzrostu zatrudnienia.

3. Do arkusza organizacji we wrze$niu nalezy dotaczy¢:

a) wykaz zaj¢¢ 1 czynnosci wynikajacych z zadan statutowych szkoly, w tym zajec
opiekunczych i1 wychowawczych uwzgledniajacych potrzeby 1 zainteresowania
uczniow, realizowane w ramach dwoch godzin dodatkowych wprowadzonych do
realizacji na podstawie zmiany w zakresie art. 42 ust. 2 — wprowadzonej ustawa z dnia
21 listopada 2008 r. o zmianie ustawy — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2009 r. Nr 1 poz.
1) — ze wskazaniem nauczycieli realizujacych te zajgcia,

b) wykaz zaopiniowany przez rade pedagogiczna i rade¢ rodzicow wskazujacy forme
realizacji dwoch godzin obowiazkowych zaje¢ wychowania fizycznego, w ramach
form okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Edukacji narodowej z dnia 19 sierpnia
2009 r. w sprawie dopuszczalnych form realizacji dwoch godzin obowiazkowych
zaj¢¢ wychowania fizycznego (Dz. U. Nr 136 poz. 1116).

4. Do dnia 15 wrzesnia 2010 r. sktada si¢ aneks do arkusza organizacji pracy placéwki
wedlug stanu na dzien 10 wrze$nia wraz z uzasadnieniem wprowadzonych zmian.

5. Aktualizacji arkusza dokonuje si¢ w przypadku zmian w zakresie etatyzacji wg stanu na
31 pazdziernika 2010 r, i na 31 marca 2011 r. sktadajac go odpowiednio w terminie do 8
listopada 2010 r. lub do 8 kwietnia 2011 r.

6. Zatwierdzony arkusz jest podstawa organizacji placowki w danym roku szkolnym.



