Zalcznik

do uchwaty Nr 216/2012
Zarzdu Powiatu w Gryfinie
z dnia 01.03.2012 r.

Regulamin w sprawie zasad, sposobu i trybu przyana korzystania ze sthowych kart
ptatniczych przy dokonywaniu wydatkow z ety Powiatu Gryfiskiego i jego jednostek
organizacyjnych oraz zasad rozliczania pt&ndokonywanych przy ich wykorzystaniu.

§1

1. Regulamin w sprawie zasad, sposobu i trybu mawania i korzystania ze gtowych
kart ptatniczych przy dokonywaniu wydatkow z bath Powiatu Gryfiskiego i jego
jednostek organizacyjnych oraz zasad rozliczaniatnpici dokonywanych przy ich
wykorzystaniu, zwany dalej ,Regulaminem”, ollee osoby uprawnione, zasady, sposéb i
tryb przyznawania i korzystania ze #howych imiennych kart ptatniczych, wydawanych
przez bank prowadey obstug rachunkéw bankowych Powiatu Grygkiego, zwanych dalej
.kartami”, a take rozliczania dokonanych przy ichyeiu operacji finansowych.

2. Uzyte w regulaminie ok&enia oznaczaj

1) jednostki organizacyjne — Starostwo Powiatowednostki organizacyjne Powiatu
oraz powiatowe inspekcje i st

2) kierownik jednostki organizacyjnej — StarostayfGiski, kierownicy jednostek
organizacyjnych Powiatu oraz kierownicy powiatowyaspekcji i stray;

3) wytkownik — pracownik jednostki, na ktérego wystamagest karta, uprawniony do
korzystania z karty ptatniczej do celéw abowych i z ktérym zostata zawarta
umowa;

4) bank — bank prowadey obstug rachunkéw bankowych Powiatu Gny$kiego;

5) upowaniony pracownik ksigowasci - pracownik jednostki organizacyjnej
upowaniony do odbioru i przekazywaniaytkownikom stizbowych imiennych kart
ptatniczych.

§2

1. Stwbowg kartg ptatniczy moze st postugiwa wytacznie osoba, ktorej imii nazwisko
znajduje st na karcie. Karta m@ by przyznana pracownikom jednostki organizacyjnej,
ktorzy nie pozostgjw okresie wypowiedzenia umowy o pgac

2. Na rzecz jednegaytkownika mae by wydana tylko jedna s#lbowa karta ptatnicza.

3. Przyznanie stibowej karty ptatniczej wynika kaorazowo z potrzeb uzasadnionych
charakterem wykonywanych oba@kéw stizbowych.

4. Osobami uprawnionymi do korzystania zezBawej imiennej karty ptatniczeps

- Starosta i Wicestarosta,

- kierownicy jednostek organizacyjnych,

- upowanieni przez kierownika jednostki organizacyjnejqmanicy tej jednostki.

5. Wydatki mog by¢ ponoszone na cele i w wysaktach ustalonych w planie finansowym
jednostki.

6. Limit dzienny wydatkdéw optacanych kartvynosi do 1000 zi, a uzasadnionej wyptaty
gotowki do 500 zt.

7. Zgod na korzystanie ze stbhowych kart ptatniczych udziela ZazPowiatu na podstawie
uzasadnionego wniosku oklgjacego rodzaj planowanych wydatkéw z ckeaiem

wysokasci prognozowanych miegiznych ptatnéci, proponowanym limitendziennym
wydatkéw optacanych kaytlimitem dziennym uzasadnionej wyptaty gotowkiresem
uzytkowania karty.



8. Whnioski o przyznanie imiennych showych kart ptatniczych Zagdowi Powiatu
przedktadaj nastpujace jednostki:

- Wydziat Organizacji i Informacji Starostwa Povaatego w Gryfinie dla Starosty,
Wicestarosty oraz pozostatych pracownikow Staroftaaiatowego,

- kierownicy jednostek organizacyjnych dla siebienych pracownikéw jednostek.

9. Whnioski o przyznanie karty, ktérych wzoér oleezahcznik nr 1 do Regulaminu,
wymagaj akceptacji gtbwnego ksijowego jednostki.

10. Zgoda Zargu Powiatu jest warunkiem zawarcia umowy z bankadstugugcym
powiat 0 korzystanie ze stiowych kart ptatniczych.

11. Wniosek do banku o wydanie ghowych kart ptatniczych podpisuje kierownik
zainteresowanej jednostki organizacyjnej oraz gipisicgowy tej jednostki, pod warunkiem
uzyskania zgody Zagdu.

12. Shibowg kart ptatnicz przyznaje si na czas okigony, nie dhiszy niz termin
obowigzywania umowy zawartej z bankiem prowackzm bankowy obstug budzetu Powiatu
Gryfinskiego i jego jednostek organizacyjnych.

13. Odwotanie z petnionej funkcji, wypowiedzeniessinku pracy lub przeniesienie na
stanowisko nieuprawnigge do korzystania ze sfioiowej karty ptatniczej powoduje
obowigzek niezwtocznego zwrotu karty.

§3

1. Po uzyskaniu zgody, o ktorej mowa w § 2 usts@ba, ktorej przyznano kanvypetnia
wniosek o wydanie karty (na odpowiednim druku oly@wjgcym w banku), wpisag swoje
dane oraz sktada wzér podpisu. Pasay wniosek wypetniony przez gtdwnegodgawego
(upowanionego pracownika ksijowdasci), podpisug dwie osoby, uprawnione do
podpisywania dokumentow finansowo-¢ggdwych zgodnie z wzorami podpisow zémymi
w banku. Powysze czynnéci koordynuje gtéwny ksigowy jednostki (upowaniony
pracownik ks¢gowasci), ktéry przekazuje prawidtowo wypetniony wniosaé banku.

2. Kart przekazas przez bank odbiera gtowny kgowy jednostki (upowaiony pracownik
ksiegowasci).

3. Gtowny ks¢gowy jednostki (upowaiony pracownik ksigowasci) sporadza umow o
korzystanie z karty ptatniczej do celow aAbowych. Umow podpisuje kierownik jednostki i
uzytkownik stuzbowej karty ptatniczej.

4. Umowe ze Starostzawiera i rozwgzuje Wicestarosta.

5. Po zilaeniu przez gytkownika gwiadcze, o ktorych mowa w 8§ 4 ust.2, gtowny
ksiegowy jednostki (upowaniony pracownik ksigowasci) przekazuje iytkownikowi do
korzystania wydanprzez bank kagtptatnicz.

6. Gtéwny ks¢gowy jednostki (upowaniony pracownik ksigowasci) prowadzi ewidengj
stuzbowych imiennych kart ptatniczych wydanych pracdwnn jednostki, zawieraga imig i
nazwisko aytkownika, nazw i numer karty, numer umowy, ustalone limity, glajodzirg
wydania karty, okres waosci karty, podpis gytkownika pobierajcego karg, dat i godzire
zwrotu karty oraz podpiszyitkownika lub innej osoby zwracggej kart, inne zdarzenia
dotyczce wydanej karty, podpis osoby dokagugj wpisu.

7. Kod indentyfikacyjny — PIN azytkownik otrzymuje bezpwednio z banku na adres
wskazany we wniosku, o ktérym mowa w ust. 1.

8. Gtowny kségowy jednostki (upowaiony pracownik ksigowasci) przekazuje kserokopie
umowy do komorki (stanowiska) kadr.

§4



1. Wz6r umowy o korzystanie z karty do celéwzBlowych okréla zahcznik nr 2 do
Regulaminu.
2. Jednoczmie z zawarciem umowyzytkownik sktada:

a) dwiadczenie o przyciu odpowiedzialnéci materialnej i wyraeniu zgody na
potrgcenie z otrzymanego wynagrodzenia natsci z tytutu niezgodnego z Regulaminem
wykorzystania karty, wedtug zgiznika nr 3 do Regulaminu.

b) dwiadczenie 0 zapoznaniwes niniejszym Regulaminem oraz ustalonym przez bank
regulaminem korzystania z kart ptatniczych, wedkapru stanowjcego zajcznik nr 4 do
Regulaminu.

3. Umowa i dwiadczenia g przechowywane w teczce akt osobowyeiitkiownika karty.

4. O okolicznéciach magcych wptyw na utrat uprawnié uzytkownika do korzystania z
karty, tj. o0 zmianie stanowiska ghowego lub ustaniu stosunku pracy komérka (stariayis
kadr informuje pisemnie gtéwnego kgbwego (upowznionego pracownika ksjowasci)
bezzwilocznie po powetiu wiedzy o tych okoliczriiach.

5. Niezwtocznie po otrzymaniu informacji, o ktbrepwa w ust. 4, gtéwny ksjowy
(upowaniony pracownik ksigowasci) zawiadamia bank o konieczwd zablokowania karty.
6. W przypadku naruszenia postanawmniejszego Regulaminu lub regulaminu banku
kierownik jednostki podejmuje decyzjczy z uytkownikiem naley rozwigzac umow o
korzystanie z karty.

7. Uzytkownik, ktory straci uprawnienia do karty, zobgeany jest natychmiast zaprzesta
jej uzytkowania, w terminie 3 dni rozlicgywszystkie dokonane operacje finansowe oraz
zwrocke karte gtdwnemu ksjgowemu (upowznionemu pracownikowi kegowasci). Z
uzytkownikiem karty rozwizuje s¢ umowe, o ktérej mowa w ust.1.

§5

1. Korzystanie ze sibowych kart ptatniczych ma na celu ograniczenietbgotoéwkowego.
2. Karta ptatnicza me by¢ wykorzystywana w sytuacji, kiedy nie grea dokona ptatngci
w formie przelewu. Wydatki powinny kbydokonywane w sposéb celowy i oszday.
3. Stwrbowg kary ptatnicza maozna dokonywaé wytacznie operacji finansowych zgaanych z
wydatkami stebowymi. Karg mogy by¢ dokonywane wycznie wydatki przewidziane w
planie finansowym jednostki na dany rok. Transakgjgonane z #iyciem stizbowej karty
ptatniczej oraz kwoty zaggnietych zobowiyzan s3 traktowane jako zaliczka powierzona
pracownikowi do rozliczenia.
4. Nie jest dopuszczalne dokonywanie za pajebazbowej karty ptatniczej wydatkow
stanowscych prywatne wydatkiaytkownika karty.
5. Slwbowa karta ptatnicza nie by wykorzystana do ptatdoi dokonywanych:
1) w zwizku z odbywan podr&za stuzbows, a w szczegolni:
a) ustug hotelowych i gastronomicznych,
b) zakupu paliwa, poniesionych kosztéw ohiskagnochodu sttbowego, optat
parkingowych,
c¢) zakupu biletow kolejowych, lotniczych, abtisowych i innych ustug transportowych,
2) wydatkéw zwgzanych z pobytem zaproszonychgo
3) zakupy materiatéw i wyposania (wydatki administracyjne), w tym zygiane z
promocj powiatu,
4) w szczegblnie uzasadnionych przypadkach magtate wydatki bigce.
6. W przypadku wyjazdow stbowych stibowa karta ptatnicza nie me by
wykorzystywana przezaytkownika do optacania wydatkow w ramach galech mu diet
pobytowych i diety dojazdowej, a w przypadku dikbtelowej optaty nie magprzekroczy
limitéw okreslonych wiaciwymi przepisami prawa reguligymi wyjazdy stibowe.



7. Transakcje wykonywane zyciem stibowych kart ptatniczych podlegaprzepisom o
zamowieniach publicznych oraz kontroli finansovegjodnie z obowizujagcymi w Jednostce
zasadami i regulaminami.

8. Przy wyciu karty mana dysponowasrodkami zgromadzonymi na ldigcym rachunku
bankowym, w ramach limitu przyznanego dladiey karty.

9. W przypadku naruszenia ust. 3 kierownik jednigstklejmuje decyzjo natychmiastowym
zwrocie karty, a gytkownik karty zobowizany jest w gigu 3 dni od dokonania transakcji do
zwrotu rownowartéci kwoty wydatku wraz ze wszystkimi kosztami i priajami

bankowymi. Nieuregulowane w ww. terminie kwoty pegthp potraceniu z najbliszego
wynagrodzenia zgodnie z przepisami Kodeksu pracy.

§6

1. Kazda operag finansowg dokonarg za pomog karty wytkownik dokumentuje faktiar
VAT, rachunkiem lub innym réwnoednym dowodem kggowym. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki oixgoyjnej mae wyrazé zgod na
udokumentowanie wydatku w formie pisemnegavadczenia aytkownika stizbowej karty
ptatniczej, zaopiniowanego przez gtdwnegagsivego jednostki.
2. Wyptata gotéwki z bankomatu przy pomocyzblowej karty ptatniczej jest niedozwolona,
chybaze:

a) wyptata taka jest konieczna na skutek nidivwych do przewidzenia zdaradéosowych,

b) sprzedawca dopuszcza regulowanie amekei wytagcznie w formie gotowkowej.
3. W przypadkach okgonych w ust. 2 pobranie gotéwki w pierwszej kotsjri powinno
nasgpi¢ w banku, ktéry wydat kagt
4. Wyptata gotdéwki przy zyciu karty, winna by udokumentowana wydrukiem z bankomatu.
5. Wydatki zrealizowane gotowhkvyptacomn przy wyciu karty uytkownik dokumentuje w
spos6b okrdony w ust. 1.
6. Niewykorzystana kwota wyptaconej gotoéwki podlegaotowi na rachunek bankowy
jednostki, najpéniej w nas¢gpnym dniu roboczym po dniu dokonania operacji fswmej lub
po dniu zakéczenia podrgy stuzbowej, a jeeli operacji dokonano w grudniu, niezmiej niz
do dnia 31 grudnia tego roku.
7. Uzytkownik jest zobowjzany opisé kazdy dokument potwierdzggy operacje finansoyv
dokonan za pomog karty. Dokumenty optacone ghowg karg ptatnicz winny zawiera:
a) wyrane wskazanie imienia i nazwiskaytkownika karty,
b) adnotagj: ,Optacono stabowy kartg ptatnica nr .....................
Cc) przedstawienie zwzku dokonanego wydatku z wykonywaniem oqukow stzbowych,
d) okralenie charakteru, okoliczdoi i celu wydatku,
e) czytelny podpisaytkownika karty.
8. Operacje finansowe dotygze wydatkow z tytutu podiéy stuzbowych g dokumentowane
i rozliczane na zasadach wynikeych z odgbnych przepisow.
9. Platndci internetowe moghby¢ realizowane na podstawie wniosku gzahik nr 5) za
zgody kierownika jednostki, a zwkane z zagranicarpodr&a stuzbows takze na podstawie
zatwierdzonego wniosku wyjazdowego, wognie do wysokéci wydatkow zwizanych z 4
podr&a (z wylaczeniem platnéci pokrywanych z diet: dojazdowej i pobytowych) i
wynikajacych z przepiséw prawa w tym zakresie.
10. Przedptaty (na przyktad ptatwointernetowych), ktore rozliczoneds w terminie
pa&zniejszym, mog by¢ realizowane wycznie w oparciu o wniosek, ktérego wzor stanowi
zalkcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
11. Realizacja ptatrici internetowych na podstawie wnioskéw o ktorychwaaw ust. 9 i 10
nie zwalnia aytkownika shibowej karty ptatniczej z udokumentowania ptdtriav sposob
okreslony w ust. 1.



12. Wydatki nie udokumentowane w sposéb éllorey w ust. 1, 4, 5, 8 -10 podlegaj

zwrotowi w trybie okrélonym w 8§ 7.

13. Opisane dokumenty, o ktérych mowa w ust. 5, 8, 9 uytkownik jest zobowgzany
przedtay¢ niezwtocznie, nie piniej niz w terminie 3 dni od dnia dokonania operacji
finansowej lub zakiiczenia podrgy stuzbowej w komérce merytorycznej, ktéra dostarcza go
do komorki ksggowasci w terminie 3 dni od dnia wptywu.

14. Dowdd ksigowy podlega kontroli ok&onej w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
ksiegowych lub zgodnie z zasadami altosmymi w polityce rachunkow&ei jednostki.

15. Kwoty pobrane z bankomatu nie zwrécone i nsicaone bez uzasadnienia w terminach
okreslonym w ust. 6 i 9 podlegajpotriceniu z najbliszego wynagrodzenia zgodnie z
przepisami Kodeksu pracy.

16. Za monitoring rozliczenia limitéw stbowych kart ptatniczych odpowiada w jednostce
organizacyjnej gtdwny ksgowy oraz aytkownik stuzbowej karty ptatniczej.

§7

1. Wykorzystanie karty niezgodnie z ob@aijagcymi przepisami prawa, regulaminem
bankowym, umow lub niniejszymi zasadami powoduje obgrek niezwitocznego zwrotu
kwoty wykorzystanej w taki sposéb wraz z optataemkowymi zwiazanymi z dokonan
transakaj.

2. W przypadku niedokonania przezitkownika zwrotu ww. kwoty lub dokonania go w
nieprawidtowej wysokgéci, naleznos¢ podlega potceniu z najbliszego wynagrodzenia za
prac.

§8

Uzytkownik karty zobowdzany jest do:

a) przechowywania karty i ochrony kodu identyfik@ego (PIN) z zachowaniem najge]
starannéci, w tym nie przechowywania karty razem z kodem;PI

b) niezwtocznego zgtoszenia do banku oraz do gt@erkesitgowego jednostki
(upowanionego pracownika ksjowasci) utraty (zagubienia, kradzig) karty, zniszczenia
karty lub podejrzenia,e dosgp do kodu PIN uzyskatly inne, nieupamsdone osoby, celem jej
zablokowania;

c) w przypadku kradzigy karty, dokonania zgtoszenia tego faktu policpjlar na obszarze
ktérego miato miejsce zdarzenie oraz przeefoa do gidownego ksgowego jednostki
(upowanionego pracownika ksgowasci) potwierdzenia dokonania zgtoszenia kradygje
wydanego przez poligj

d) nieudosipniania karty i kodu indentyfikacyjnego innym osaijo

e) przestrzegania zasad korzystania zgbshwych kart ptatniczych okgéenych niniejsz
uchwah oraz regulaminem korzystania z kart ptatniczycbvabzujacym w banku, ktéry
wydat kart.

§9

Wykorzystanie stzbowej karty ptatniczej w sposob niezgodny z przamisniniejszej
Uchwaty lub umow, maze powodowa odpowiedzialné¢ stuzbowy lub karmy na zasadach
okreslonych w odegbnych przepisach.



Zalkcznik Nr 1

do regulaminu w sprawie zasad, sposobu i trybu
przyznawania i korzystania ze ghowych kart
ptatniczych przy dokonywaniu wydatkow z
budzetu Powiatu Gryfiskiego i jego jednostek
organizacyjnych oraz zasad rozliczania ptétno
dokonywanych przy ich wykorzystaniu

WNIOSEK
o wydanie stizbowej karty ptatniczej
Whioskug o wydanie stabowej karty ptatniczej

/|m|¢na2W|skouytkown|ka/
*stanowisko aytkownika/
* pelna nazwa jednostki organizacyinej
Cel wydania stzbowej karty platniczej: (rodzaj planowanych wydatks okreileniem
wysokaci prognozowanych miegiznych ptatnéci, proponowanym limitem dziennym

wydatkow optacanych kaytlimitem dziennym uzasadnionej wyptaty gotowkiresem
uzytkowania karty)

Oswiadczamze zapoznatlem sz Regulaminem w sprawie zasad, sposobu i trybu
przyznawania i korzystania ze ghowych kart ptatniczych przy dokonywaniu wydatkow z
budzetu Powiatu Gryfiskiego i jego jednostek organizacyjnych oraz zasaliczania
ptatnaci dokonywanych przy ich wykorzystaniu.

/data i paddzytkownika/

Akceptug/nie akceptuj wniosek o wydanie shlbowej karty ptatniczej

/data, piecatka i podpis Gtéwnego Ksgowego/



Zakacznik Nr 2

do regulaminu w sprawie zasad, sposobu i trybu
przyznawania i korzystania ze ghowych kart
ptatniczych przy dokonywaniu wydatkow z
budzetu Powiatu Gryfiskiego i jego jednostek
organizacyjnych oraz zasad rozliczania ptétno
dokonywanych przy ich wykorzystaniu

Umowanr .......cccc...ee. 0 korzystanie zezblwwej imiennej karty ptatniczej
zawarta W dniu .........ccoeeevvveeieennnnns podxy:
........................................................................................... , zwamdalej ,JednostK
(nazwa i adres jednostki)
rEPreZentOWANYM PIZEZ ........cooeeeeeenrnnesnnrereeeeeeeeeeeeeeaeaeaaaaaaasasssnsanns
(kierownik jednostki organizacyjri¥j
oraz Gtébwnego Ksgigowego -

.................................................. ZaMIESZKARYIM ..o
NI PESEL ..coovvvvvviiciieeeeeeeeeeee Nr.dowodu 0SODIStegO ........ccvvvvvvveeiiimmmme e
zwanym dalej ,pracownikiem” zostata zawarta umow&ywvanie imiennej karty ptatniczej.

§1

Pracownik otrzymuje doaytku imienry karie ptatnicz, zwana dalej ,kagl’ o numerze
..................... , WYStAWI@IPIZEZ .....evvvvviiiiiieeeeeeeeeeeeeenn. DDWVIgZUje Sie dO korzystania z
niej wytacznie do celéw sttbowych oraz rozliczania ptatéa dokonywanych przy ich
wykorzystaniu przez pracownikow Jednostki, zgodniRegulaminem w sprawie zasad,
sposobu i trybu przyznawania i korzystania zetstwych kart ptatniczych przy
dokonywaniu wydatkéw z buetu Powiatu Gryfiskiego i jego jednostek organizacyjnych
oraz zasad rozliczania ptatwo dokonywanych przy ich wykorzystaniu.

§2
Pracownik otrzymuje kagtna okres od dnia .................. do dnia....cc..uuueeees i zobowruje
sie po uptywie tego okresu do bezzwitocznego zwrottykar

§3

Upowaznia st uzytkownika karty do zaggania zobowjzan w zakresie:

§4
Dzienny limit wydatkdéw pokrywanych kartvynosi ......................... zt (stownie:
................................ ). Dzienny limitagadnionej wyptaty gotéwki wynosi ............. zt
(STIOWNIE: .. ).

Wydatki mog, by¢ ponoszone na cele i w wysakoach ustalonych w planie finansowym
jednostki.

§5

Pracownik zobowizuje s¢ do korzystania z karty wygznie osobicie i gdwiadczaze nie
uzyczy i nie przekae karty innej osobie.



§6

Pracownik wyraa zgo@ na potgcenie z wynagrodzenia natedsci z tytutu niezgodnego
z regulaminem, o ktérym mowa w 8 1, wykorzystaniarty.

§7

1.Umowa ulega rozwraniu ze skutkiem natychmiastowym w gasigcych przypadkach:

a) odwotania Pracownika z zajmowanego stanowiskayigzku z ktorym Pracownikowi

przyznano katt,

b) rozwigzania stosunku pracy.
2. Umowa mae by wypowiedziana przez keda ze stron z zachowaniem dwutygodniowego
okresu wypowiedzenia.
3. Rozwizanie umowy w trybie, o ktorym mowa w ust. 1 lup&vodujeze Pracownik ma
obowigzek niezwtocznego zwrotu karty oraz rozliczeniaawnych przy jej zyciu
wydatkéw w terminie nie ditszym ni 3 dni od dnia rozwizania umowy. Wydatki dokonane
przy wyciu karty po rozwgzaniu umowy nie podleggajozliczeniu i obcizaja pracownika.

§8

Jednoczénie z zawarciem niniejszej umowy Pracownik skiafl@iadczenia o:

a) o przygciu odpowiedzialnéci materialnej i wyraeniu zgody na pajcanie z
wynagrodzenia naimaosci z tytutu niezgodnego z regulaminem wykorzystd@gy wedtug
wzoru stanowjcego zacznik nr 3 do regulaminu, o ktérym mowa w § 1 ungow

b) zapoznaniu siz regulaminem oraz ustalonym przez bank regulamikerzystania z kart
ptatniczych, wedtug wzoru stanagego zacznik nr 4 do regulaminu, o ktérym mowa w § 1
umowy.

§9

W sprawach nie uregulowanych niniejsza uraamaja zastosowanie przepisy Kodeksu pracy
oraz Kodeksu cywilnego.

§10

Zmiany niniejszej umowy wymaggaformy pisemnej, w postaci aneksu, pod rygorem
niewaznosci.

§11

Umowa zostata spogdzona w trzech egzemplarzach, z czego dwa otrzydageostka, a
jeden Pracownik.

/podpis kierownika jednostki/ /podpis pracownika/

Y w przypadku umowy zawieranej ze Stasd3tyfinskim nalery wpisa: Wicestarost.



................................ ydnia e
Imiejscowdé/
/podpis pracownika/
Potwierdzam zwrot przedmiotu umowy: karta ptatniCza...........cccoevveeeeeiieiiiiiiiieiiiieeeeee.
................................ ydnia e,
/miejscowa¢/
Podpis: pracownik .............ccceeeeiiiiiniceeen.

/podpis kierownika jednostki/



Zalkacznik Nr 3

do regulaminu w sprawie zasad, sposobu i trybu
przyznawania i korzystania ze ghowych kart
ptatniczych przy dokonywaniu wydatkow z
budzetu Powiatu Gryfiskiego i jego jednostek
organizacyjnych oraz zasad rozliczania ptétno
dokonywanych przy ich wykorzystaniu

/miejscows/

/stanowisko i nazwa komérki organizacyjhéj

OSWIADCZENIE

1. W zwizku z powierzeniem mi karty ptatniczej na realizagydatkow stibowych
oswiadczamze zobowazuje sie do przestrzegania przepisow obgavijacych w tym zakresie
i ponoszenia odpowiedzialém za ich naruszenie.

W szczegblnéci zobowhzuje sie do:

a) bezpiecznego przechowywania otrzymanej z baakly tatniczej, a w razie jej utraty do
ponoszenia odpowiedzialém materialnej;

b) optacania kagtptatnicz wytagcznie wydatkow stzbowych;

c) niezwlocznego dostarczania kompletu zatwierdebrdokumentow kggowych
potwierdzagcych dokonanie transakcji optaconych kaatnicz osobie odpowiedzialnej za
ich gromadzenie;

d) niezwtocznego zwrdcenia do gtdwnegocgsiwego jednostki karty ptatniczej w przypadku
rozwigzania lub wygsniecia stosunku pracy, decyzji o cafaiu uprawnié do dysponowania
kartg lub uptywu terminu wanaosci karty.

2. Ponadto swiadczamze w myél przepisu art. 91 8§ 1 kodeksu pracy wyaa zgod na
potragcanie z mojego wynagrodzenia za graaleznosci z tytutu wykorzystania skibowej
karty ptatniczej niezgodnie z regulaminem w spraz@sad, sposobu i trybu przyznawania i
korzystania ze sibowych kart ptatniczych przy dokonywaniu wydatkowurzetu Powiatu
Gryfinskiego i jego jednostek organizacyjnych oraz zasaliczania ptatngci

dokonywanych przy ich wykorzystaniu lub regulaminieamku dotyczcym korzystania z
kart ptatniczych, w tym dotygeych w szczegolnwi:

- przekroczenia przyznanych limitow karty,

- nieterminowego rozliczenia wydatkow showych,

- nie udokumentowania wydatkow zrealizowanycleyciem karty w sposob ok§leny w
Regulaminie, w tym pfatrici za operacje, ktére nie doszty do skutku,

- kosztow wydania zagbczej karty w przypadku zagubienia lub uszkodzeojarzedniej,

- kosztéw zwazanych z wydaniem duplikatu rachunku za zakup dakgrza pomagckarty,

- kosztow nieuzasadnionej reklamaciji, pobranyclepizank.

.......... /pOdeSpracowmkaj .

Y niepotrzebne skié¢



Zakacznik Nr4

do regulaminu w sprawie zasad, sposobu i trybu
przyznawania i korzystania ze ghowych kart
ptatniczych przy dokonywaniu wydatkow z
budzetu Powiatu Gryfiskiego i jego jednostek
organizacyjnych oraz zasad rozliczania ptétno
dokonywanych przy ich wykorzystaniu

/miejscows/

/stanowisko i nazwa komérki organizacyjhéj

OSWIADCZENIE

Oswiadczamze zapoznatlem/-am z Regulaminem w sprawie zasadpbpo trybu
przyznawania i korzystania ze ghowych kart ptatniczych przy dokonywaniu wydatkow z
budzetu Powiatu Gryfiskiego i jego jednostek organizacyjnych oraz zasaliczania
ptatnaci dokonywanych przy ich wykorzystaniu oraz regul@m banku
................................................ dotyczcym korzystania z kart ptatniczych.

/podpis pracownika/

D niepotrzebne skg#¢



Zakacznik Nr 5

do regulaminu w sprawie zasad, sposobu i trybu
przyznawania i korzystania ze ghowych kart
ptatniczych przy dokonywaniu wydatkow z
budzetu Powiatu Gryfiskiego i jego jednostek
organizacyjnych oraz zasad rozliczania ptétno
dokonywanych przy ich wykorzystaniu

/nazwa jednostki organizacyjnej/

WNIOSEK
0 zgock na dokonanie przedptaty stabowsg kart g ptatnicza

Uprzejmie prosg o zgo@ na dokonanie pomej wykazanych internetowych ptatuo
stuzbowg karta ptatniCZ W terminie ... ..o e e e

e 10 VAT = W0 [0 1] 7= 111 Y
- OPIS USHUGI TUD TOWAIU ..ot e e e o

- kwota transaKeji............................. (SHOWNIE) ...~
- 1001Zaj KoSZIOW £rOAHO INANSOWANIAL ... ...o..e ..o
Zobowkzuije sie do rozliczania i udokumentowania w/w wydatkéw zgiedz Regulaminem
w sprawie zasad, sposobu i trybu przyznawaniazygtania ze sttbowych kart ptatniczych

przy dokonywaniu wydatkow z baetu Powiatu Gryfiskiego i jego jednostek
organizacyjnych oraz zasad rozliczania pt&ndokonywanych przy ich wykorzystaniu.

/data, imj i nazwisko aytkownika karty/
Sprawdzono pod wzgllem merytorycznym:
/data, podpis/
/Gtéwny Kskegowy/

Zatwierdzono dqizdy:

/data, piecatka i podpis kierownika jednostki/



