Zalacznik nr 1

do uchwaty nr 497/2013
Zarzadu Powiatu w Gryfinie
z dnia 8 sierpnia 2013 r.

Harmonogram czynnosci zwiazanych z likwidacja jednostki budzetowej —
Zespotu Szkol Specjalnych w Gryfinie

1. Czynnosci formalno-prawne

Termin realizacji Realizujacy Zadania do realizacji Uwagi
do 30 czerwca Dyrektor ZSS w Gryfinie Wypowiedzenie uméw o prace wykonane
2013 r. nauczycielom i pozostatym

pracownikom, powiadomienie

zaktadowych organizacji

zwigzkowych
do 30 czerwca Wydzial Edukacji Okreslenie sytuacji prawnej wykonane

2013 1.

W porozumieniu
z Wydziatem Organizacyjnym

i podjecie czynnosci w ramach
stosunku pracy wobec dyrektora
ZSS w Gryfinie

do 15 sierpnia Dyrektor ZSS w Gryfinie Sporzadzenie wykazu emerytow
2013 r. i rencistow w celu przypisania
od 1.09.2013 r. do ZSS
w Nowym Czarnowie
do 31 sierpnia Dyrektor ZSS w Gryfinie Przygotowanie sprawozdania na
2013 r. potrzeby Informacji o stanie o$wiaty
przekazywanej Radzie Powiatu
do 31 sierpnia Dyrektor ZSS w Gryfinie, Przekazanie — przejecie
2013 r. Dyrektor ZSS w Nowym dokumentacji niepedagogiczne;j
Czarnowie likwidowanej szkoty;
dokumentacj¢ przebiegu nauczania
nalezy przekaza¢ dyrektorowi
przejmujgcemu
na dzien Dyrektor ZSS w Gryfinie Sporzadzenie sprawozdania
zakonczenia z przebiegu likwidacji, zgloszenie
likwidacji likwidacji do odpowiednich

(31.08.2013 1.)

instytucji, wystawienie

i przekazanie pracownikom
likwidowanej jednostki deklaracji
i drukéw: Rp-7, PIT-11

2. CzynnoSci finansowe

Uwagi

Realizujacy

Zadania do realizacji

przeprowadzenie
inwentaryzacji na
dzien 31.08.2013 r.

rozliczenie
inwentaryzacji

Dyrektor ZSS w Gryfinie
w porozumieniu ze Skarbnikiem

Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze:

1) spisu z natury ilosci aktywow pienieznych (Srodkéw
pienieznych w kasie, drukow Scistego zarachowania ),
wyceny tych ilo$ci i poré6wnania warto$ci z danymi ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia
ewentualnych rdznic;

2) otrzymania od banku oraz uzyskania od kontrahentow
potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiegach
rachunkowych jednostki stanu srodkow pienig¢znych
zgromadzonych na rachunkach bankowych, naleznosci

1 powierzonym kontrahentom wilasnych sktadnikow
aktywow oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych
roéznic;

3) porownanie danych ksigg rachunkowych dla
pozostatych aktywow i pasywow z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych
sktadnikow;




Zamknigcie ksiag rachunkowych na dzien 31.08.2013 r.

Sporzadzenie sprawozdan finansowych

do dnia zakonczenia
likwidacji

Dyrektor ZSS w Gryfinie
w porozumieniu z Dyrektorem
7SS w Nowym Czarnowie

Prace archiwizacyjne, przekazanie zarchiwizowanych akt

do 15 sierpnia

Dyrektor ZSS w Gryfinie

Wystgpienie o wygaszenie istniejagcego trwatego zarzadu

2013 1. w porozumieniu z Wydziatem na nieruchomosciach likwidowanej jednostki
Gospodarki Nieruchomosciami
wykonano Dyrektor ZSS w Gryfinie Powiadomienie dostawcow ustug i towarow,
wypowiedzenie umow na dostawe ushug
i towardw (z wylaczeniem mediow)
na dzien Dyrektor ZSS w Gryfinie Zamknigcie rachunkow bankowych likwidowanej
zakonczenia jednostki
likwidacji
zgodnie z Dyrektor ZSS w Gryfinie Sporzadzenie sprawozdan budzetowych (do 10.09)
obowigzujacymi Dyrektor ZSS w Nowym i sprawozdan finansowych likwidowanej jednostki
przepisami Czarnowie (w ciagu 3 miesiecy od dnia bilansowego)

Zamknigcie ksigg rachunkowych likwidowanej jednostki

do 31.08.2013 r.

Dyrektor ZSS w Gryfinie
Dyrektor ZSS w Nowym
Czarnowie

Przekazanie protokotem zdawczo-odbiorczym m.in.:

1) zinwentaryzowanych standw aktywow i pasywow,

w tym: sktadnikoéw majatku oraz potwierdzonych sald
naleznosci wg stanu na dzien zakonczenia likwidacji;

2) wykazu wierzytelnosci i dlugdéw (dokumentacji do
windykacji) naleznos$ci, wykazu naleznosci uznanych za
niesciagalne);

3) biezacych akt i dokumentéw osobowych pracownikow
likwidowanej jednostki;

4) dokumentow finansowo-ksiegowych za 2013 r.;

5) stanu uzgodnien kapitatdéw poczatkowych ZUS;

6) spisu zasobow archiwalnych oraz zarchiwizowanych
dokumentow;




