Zatacznik

do uchwaty Nr 13/2015
Zarzadu Powiatu w Gryfinie
z dnia 29 stycznia 2015 r.

Zasady przyznawania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Gryfinskiego
organizacjom pozarzgdowym oraz podmiotom, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3

ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie

%
W VAN 4

=
N =S O0=> 7




Rozdzial 1
Postanowienia ogodlne

§1

Ilekro¢ dalej jest mowa o:

1.

N

SNk

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r. poz. 1118 z pdzn. zm.);

konkursie — nalezy przez to rozumie¢ otwarty konkurs ofert, o ktorym mowa w art. 11,
ust. 2 ustawy;

Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu w Gryfinie;

Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Gryfinski;

Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Gryfinie;

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Gryfinie;

organizacjach — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowe w rozumieniu art. 3
ust. 2 ustawy oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy;

§2
Zasady przyznawania i rozliczania dotacji udzielonych z budzetu Powiatu Gryfinskiego na
realizacj¢ zadan publicznych odnosza si¢ do otwartych konkurséw ofert na realizacje zadan
samorzadu powiatowego oraz trybow pozakonkursowych zgodnie z zapisami ustawy;
Zasady dotycza konkursow ofert prowadzonych przez wydziaty merytoryczne Starostwa, jak
tez przez samorzadowa jednostke organizacyjng — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Gryfinie (PCPR).

§3

Konkursy organizowane s3 na realizacj¢ zadan publicznych dotyczacych zadan z zakresu art. 4,
ust. 1 ustawy bedacymi zadaniami wlasnymi powiatu.
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Rozdzial IT
Zasady przeprowadzania konkursow

§4
Konkursy sa oglaszane przez Zarzad.
Ogtoszenia o konkursach publikowane sa w nastepujacych miejscach: strona WWW Powiatu,
Biuletyn Informacji Publicznej Starostwa, tablice ogloszen podmiotu organizujacego konkurs.
W razie potrzeby ogloszenia o konkursach mogg by¢ publikowane w dodatkowych miejscach.
Uczestnikami konkursu mogga by¢ organizacje, ktore spetniaja tacznie nastepujace warunki:
1) oferowane zadanie publiczne musi stanowi¢ przedmiot dziatalno$ci statutowej podmiotu
ubiegajacego si¢ o dotacje;
2) podmiot ubiegajacy si¢ o dotacje nie jest postawiony w stan likwidacji;
3) statut podmiotu ubiegajacego si¢ o dotacj¢ dopuszcza prowadzenie dzialan na terenie
powiatu.
Uczestnikami konkursu moga by¢ rowniez terenowe oddzialy organizacji (nieposiadajace
osobowosci prawnej), ktére ztozg oferte za zgoda zarzadu gléwnego (na podstawie
petnomocnictwa rodzajowego).
Podmioty sktadajace oferte nie muszg posiadac statusu organizacji pozytku publicznego.
W ogtoszeniu konkursowym okre$lana jest maksymalna kwota dofinansowania, o jaka mozna
ubiega¢ si¢ w ramach konkursu. W sytuacjach uzasadnionych rodzajem zlecanego zadania
Powiat moze nie ogranicza¢ kwoty dotacji.
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Samorzad Powiatu powierza lub wspiera realizacj¢ zadan przez organizacje i inne uprawnione
podmioty.

§5
Konkursy sg finansowane ze $rodkéw budzetowych Powiatu, zgodnie z ustawg o finansach
publicznych.
Zarzad zastrzega sobie prawo odwotania danego konkursu z podaniem przyczyny jego
odwotania.

§6
Zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy dwie lub wigcej organizacje mogg zlozy¢ oferte wspolna.
Prawa i1 obowigzki wynikajace ze zlozenia oferty wspdlnej okresla art. 14 ust. 3-5 ustawy.

§7
Po zakonczeniu konkursu ztozone oferty nie beda zwracane.
Oferent moze ztozy¢ w danym konkursie maksymalnie dwie oferty w ramach jednego zadania
publicznego opisanego w ogtoszeniu konkursowym.
W przypadku ztozenia wigcej niz dwdch ofert w ramach jednego zadania publicznego oferent
jest zobowigzany do wybrania z nich dwoéch, ktére beda podlega¢ ocenie. Oferent dokonuje
tego wyboru w terminie dwdch dni roboczych po otrzymaniu pisma wystanego przez podmiot
organizujacy konkurs droga e-mailowa lub faksem, zgodnie z danymi podanymi w czgSci
I oferty.

§8
Wyniki danego konkursu zostang ogloszone w terminie 7 dni od dnia zakonczenia
postgpowania konkursowego.
Informacja o wynikach konkursu zostanie opublikowana: na stronie WWW Powiatu,
w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa, na tablicach ogloszen podmiotu organizujacego
konkurs.
Ztozenie oferty nie jest rOwnoznaczne z przyznaniem dotacji.
Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od okreslonej w ofercie. W takim przypadku oferent
moze przyja¢ zmniejszenie zakresu rzeczowego, czasowego lub finansowego zadania lub
wycofaé oferte.
Od podjetych rozstrzygnie¢ nie przystuguje odwotanie.
Zarzad moze odstgpi¢ od podpisania umowy w przypadku, gdy okaze si¢, ze oferent lub jego
reprezentanci utracg zdolno$¢ do czynnosci prawnych albo zostang ujawnione okoliczno$ci
podwazajace wiarygodnos$¢ merytoryczng lub finansowa oferenta.

Rozdzial 111
Zasady przygotowania i skladania ofert

§9

Wzor oferty stanowi zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U.
z 10 stycznia 2011 r. Nr 6 poz. 25). Wzdr oferty dostepny jest na stronie internetowej:
www.bip.gryfino.powiat.pl — zaktadka Organizacje pozarzadowe.
Do oferty nalezy dotaczy¢:
1) kopie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji;
2) kopi¢ aktu wewngtrznego, w ktorym okreslony jest zakres prowadzonej dziatalnosci

nieodptatnej i/lub odptatnej pozytku publicznego, jesli nie zawarto go w statucie;
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3) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajacych oferte
wspodlna niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sagdowego lub innego wiasciwego rejestru —
dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-o6w);

4) w przypadku sktadania oferty wspolnej — umowe partnerska.
W danym konkursie moga zosta¢ wskazane dodatkowo inne niz wymienione
w ust. 2 zatgczniki, niezbedne do ztozenia wraz z ofertg.
Wszystkie kopie ztozonych dokumentéw muszg by¢ pos§wiadczone przez osoby uprawnione za
zgodnos$¢ z oryginatem. Potwierdzenia dokonuje si¢ na kazdej stronie; kazda strona opatrzona
winna by¢ takze datg potwierdzenia zgodnosci z oryginatem.
Oferent na organizacj¢ planowanego zadania moze zlozy¢ t¢ sama ofert¢ wylacznie raz. Ta
sama oferta nie moze otrzyma¢ dofinansowania z dwoch réznych rodzajow zadan w ramach
otwartego konkursu ofert oglaszanego przez Zarzad lub w trybie pozakonkursowym na
warunkach okreslonych w art. 19a ustawy.
Przed przystgpieniem do wypelnienia oferty niezbedne jest zapoznanie z trescia ogloszenia
o konkursie. W ogloszeniu konkursowym znajduje si¢ informacja, ile ofert w danym konkursie
moze ztozy¢ jeden oferent. W przypadku skladania wigcej niz jednej oferty, kazda musi by¢
ztozona w osobnej kopercie. W przypadku zlozenia przez oferenta wigcej niz jednej oferty
dopuszcza si¢ zalaczenie zalacznika ze wskazaniem na pierwszej stronie kazdej oferty, przy
ktérej ofercie si¢ znajduje. Szczegdtowe wskazowki dotyczace wypelniania oferty zawiera
instrukcja dostgpna na stronie internetowej: www.bip.gryfino.powiat.pl — zaktadka Organizacje
pozarzadowe.

Termin realizacji zadania publicznego opisanego w ofercie musi by¢ zgodny z okresem

realizacji zadan publicznych wskazanym w ogtoszeniu o konkursie.

Ztozone oferty musza by¢ kompletne i1 zawieraC przejrzyste odpowiedzi na wszystkie

wymagane pytania; jesli ktoérekolwiek pytanie nie dotyczy oferenta, czy zglaszanego zadania,

nalezy to jasno zaznaczy¢ wpisujac ,,nie dotyczy” lub wpisaé liczbe ,,0” (zero) w przypadku,
gdy sa to wartos$ci liczbowe.

Wszystkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane przez osobg

podpisujaca oferte. Oferentowi nie wolno dokonywaé zadnych zmian w uktadzie

wyznaczonym wzorem oferty.

Wynikajacy z ustawy co najmniej 21-dniowy termin sktadania ofert, jest okresem, w ktérym

odbywa si¢ przyjmowanie ofert, a takze udzielanie informacji zainteresowanym aplikowaniem

o $rodki z budzetu Powiatu. W tym czasie oferenci samodzielnie, z witasnej inicjatywy moga

przesyta¢ dodatkowe informacje/zataczniki stanowigce uzupetnienie wezesniej ztozonej oferty.

§10
Oferty nalezy sktada¢ osobiscie w miejscu wskazanym w ogloszeniu o konkursie, badz
przesta¢ poczta na wskazane w ogloszeniu o konkursie adresy.
Nie beda przyjmowane oferty przesytane drogg elektroniczna.
Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie. Koperta powinna by¢ opisana z oznaczeniem
nazwy i adresu oferenta oraz rodzaju i nazwy zadania publicznego okreslonego w ogloszeniu
o konkursie.
Oferty, ktore wptynety po terminie przyjmowania ofert wskazanym w ogloszeniu o konkursie
nie bedg rozpatrywane. Za termin ztozenia oferty uznaje si¢ date wplywu do miejsca
wskazanego w ogloszeniu o konkursie.

§11
Ubiegajac si¢ o zlecenie realizacji zadania oferent zobowigzany jest do okreslenia wysokosci
wkladu wilasnego, ktéry musi stanowi¢ co najmniej 10% kosztow catkowitych realizacji
zadania.



Wktad niefinansowy nie moze przekroczy¢ 75% wkladu wlasnego oferenta, a stanowié¢ go
moze wylacznie wkiad osobowy, tzn. nieodptatna, dobrowolna praca oséb przy realizacji
projektu, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna cztonkdéw organizacji.

Wktad niefinansowy moze zosta¢ rozliczony tylko na podstawie sporzadzonego porozumienia
wolontarystycznego (potwierdzonego kalkulacja czasu pracy wolontariusza) lub o$§wiadczenia
osoby wykonujacej bezplatne ustugi na rzecz oferenta (o§wiadczenie takie powinno zawieraé
aktualng wyceng $wiadczonych ustug).

§12

Koszty w ramach realizacji zadania publicznego opisanego w ofercie zostang uznane za

kwalifikowalne, tylko gdy zostang spetnione tacznie ponizsze warunki:

1) sabezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i niezbedne do jego realizacji;

2) saracjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe;

3) zostaly faktycznie poniesione i s3 udokumentowane (dowodem poniesienia wydatkéw jest
optacona faktura lub inny dokument ksiggowy zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowos$ci wraz z dowodem zaptaty);

4) zostaly przewidziane w ofercie lub zatwierdzonym zaktualizowanym kosztorysie
1 harmonogramie zadania publicznego.

Rzeczy zakupione ze $rodkéw pochodzacych z dotacji nie moga by¢ zbywane przez okres

5 lat od dnia dokonania ich zakupu.

Nastepujace rodzaje kosztow uznaje si¢ za niekwalifikowalne (tzn. niemozliwe do

sfinansowania z dotacji):

1) koszty stale (administracyjne) podmiotdw, w tym utrzymanie biura (m.in.: rachunki
telefoniczne, internet, obstuga ksiggowa, oplaty pocztowe, czynsz, media itp.), o ile nie sg
bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem publicznym,;

2) remonty i adaptacje pomieszczen, o ile nie sg bezposrednio zwigzane z realizowanym
zadaniem publicznym;

3) koszty poniesione przed datg ogloszenia wynikéw konkursu w ramach ktorego realizowane
jest zadanie publiczne oraz po dacie zakonczenia realizacji zadania;

4) odsetki, prowizje, koszty pozyczek i kredytow;

5) odsetki z tytulu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

6) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

7) koszty kar, grzywien, odszkodowan, proceséw sadowych;

8) nagrody finansowe, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla osob
zajmujacych si¢ realizacja zadania;

9) dotowanie przedsiewzigC, ktore sa dofinansowane z budzetu Powiatu lub jego funduszy
celowych na podstawie przepisoOw szczegolnych;

10) wydatki aktualnie finansowane z innych zrodet;

11) pokrycie deficytu zrealizowanych przedsiewzig¢.

Ustala si¢ nastepujagce limity dotyczace udziatu ponizszych rodzajow kosztow w catkowitych

kosztach realizacji zadania (nie dotyczy realizacji zadan publicznych z zakresu pomocy

spotecznej — prowadzenia doméw pomocy spotecznej):

1) koszty state (administracyjne) moga stanowi¢ maksymalnie 20% wartosci zadania;

2) koszty zwigzane z promocja mogg stanowi¢ maksymalnie 10% wartosci zadania (nie
dotyczy kosztéw promocji stanowigcej merytoryczng czes¢ realizowanego zadania);

3) koszty adaptacji i remontow (zwigzanych merytorycznie z zadaniem) mogg stanowié
maksymalnie 20% wartosci zadania;

4) koszty zakupu sprzetu (zwigzanego merytorycznie z zadaniem) mogg stanowic
maksymalnie 20% wartosci zadania.
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Rozdzial IV
Procedury oceny i wyboru ofert

§13
Oferty sktadane w konkursach ofert podlegaja ocenie formalnej oraz merytoryczne;.
Zakonczenie oceny ofert nastgpuje w ciagu 30 dni od ostatecznej daty przyjmowania wnioskow
w danym konkursie, wskazanej w ogloszeniu o konkursie.
Pierwszym etapem oceny zlozonych ofert jest ocena formalna, dokonywana przez wydziat
merytoryczny Starostwa/PCPR.
Ocena formalna oferty dokonywana jest za pomoca karty oceny formalnej, ktorej wzor stanowi
zalacznik nr 1 do zasad.
W karcie oceny formalnej wyszczegolnione sg elementy podlegajace ocenie, zaréwno te,
ktorych niespetnienie powoduje odrzucenie oferty oraz te, ktére mozna uzupeic.
Uzupelnienie brakéw formalnych musi nastagpi¢ w ciggu 3 dni roboczych, zgodnie z instrukcja
zawarta w pismie wystanym przez Starostwo/PCPR droga e-mailowa lub faksem do oferenta,
zgodnie z danymi podanymi w czgsci I oferty.

§ 14
Oferty, ktore pozytywnie przeszly ocen¢ formalng kierowane sg do oceny merytorycznej,
prowadzonej przez komisje konkursowe.
Komisja konkursowa powolywana jest uchwalg Zarzadu.
W sktad komisji konkursowej wchodzi 5 oséb, w tym:
1) przewodniczacy — cztonek Zarzadu, ktory kieruje pracami komisji;
2) wiceprzewodniczacy — naczelnik wiasciwego wydzialu merytorycznego Starostwa/
Dyrektor PCPR — kieruje pracami komisji podczas nieobecnos$ci przewodniczacego;
3) pracownik merytoryczny podmiotu organizujacego konkurs — 1 osoba;
4) osoby wskazane przez organizacje, z wylaczeniem 0sOb reprezentujacych organizacje
biorace udziat w konkursie — 2 osoby.
Przedstawiciele organizacji wybierani sa przez Zarzad spos$rod osob wskazanych przez
organizacje.
Komisja konkursowa moze dziata¢ bez udziatu os6b wskazanych w ust. 3 pkt 4, w przypadkach
okreslonych w ustawie.
Komisja konkursowa pracuje na posiedzeniach w obecnos$ci co najmniej 3 cztonkow.
W pracach komisji konkursowej moga uczestniczy¢, z gtosem doradczym, osoby posiadajgce
specjalistyczng wiedzg¢ w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych, ktorych konkurs
dotyczy.
Cztonkowie komisji konkursowej przed pierwszym posiedzeniem zapoznaja si¢ z wykazem
ztozonych ofert.
Po zapoznaniu si¢ z wykazem zlozonych ofert, cztonkowie komisji konkursowej sktadaja
oswiadczenie o braku przeciwwskazan do uczestniczenia w pracach komisji konkursowej,
ktérego wzor stanowi zalacznik nr 2 do zasad.
Ocena merytoryczna dokonywana jest na podstawie karty oceny merytorycznej, ktorej wzor
stanowi zalacznik nr 3 do zasad.
Kazdy z czlonkéw komisji konkursowej ocenia dang ofert¢ wedtlug kryteriow opisanych
w karcie oceny merytorycznej. Punkty przyznane przez poszczegdlne osoby sumuje sig,
a nastgpnie wycigga z nich $rednig arytmetyczng, ktora oznacza ostateczng liczbg punktéw
przyznang danej ofercie przez komisj¢ konkursowa.
Do pozytywnego zaliczenia oceny merytorycznej konieczne jest uzyskanie przez oferte
powyzej polowy maksymalnej liczby punktow, tzn. 31 punktéow z 60 punktéw mozliwych do
uzyskania.
Wszystkie ocenione oferty szereguje si¢ pod wzgledem liczby uzyskanych punktow.
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Z przeprowadzonej oceny komisja konkursowa przygotowuje protokot podpisywany przez
opiniujacych oferty czlonkow komisji, w ktorym znajduje si¢ lista rankingowa ofert wraz
uwagami pomocnymi przy podziale przez Zarzad $rodkéw w ramach konkursu. Wzoér
protokotu stanowi zalacznik nr 4 do zasad.

Protokét przekazywany jest Zarzadowi, ktory podejmuje ostateczng decyzj¢ o przyznaniu
dotacji 1 ich wysokosci.

Ostateczna lista rankingowa jest publikowana w nastgpujacych miejscach: strona WWW
Powiatu, Biuletyn Informacji Publicznej Starostwa, tablice ogloszen podmiotu organizujacego
konkurs. Lista rankingowa zawiera: nazwy oferentdéw, nazwy zadania publicznego, kwoty
wnioskowanej dotacji, kwoty otrzymanej dotacji, liczby uzyskanych punktow.

§15
W przypadku, gdy suma dofinansowania zgloszonych ofert przekracza wysokos¢ srodkow
zaplanowanych w konkursie, Zarzad zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia wysokoS$ci
dofinansowania poszczegolnych zadan publicznych opisanych w ofertach, stosownie do
posiadanych srodkow.
W  przypadku =zaistnienia koniecznosci zmniejszenia kwoty dotacji w stosunku do
wnioskowanej przez oferenta, nie bedzie on zwigzany zlozong oferta.
Przy redukowaniu wnioskowanej kwoty dotacji komisja konkursowa kieruje si¢ zasada
proporcjonalno$ci w zalezno$ci od liczby uzyskanych punktéw podczas oceny merytoryczne;j,
1 tak:
1) oferent, ktory uzyskal na etapie oceny merytorycznej co najmniej 80% mozliwych do
uzyskania punktéw, ma prawo do maksymalnie 100% wnioskowanej kwoty dotacji;
2) oferent, ktory uzyskat na etapie oceny merytorycznej ponizej 80% punktow, ma prawo do
maksymalnie 60% wnioskowanej kwoty dotacji.

§16

Obstuge administracyjno-biurowg komisji  konkursowych prowadzi wskazany wydziat
merytoryczny Starostwa/PCPR.

Rozdzial V
Zlecanie realizacji zadan publicznych poza trybem konkursowym

§17
Zarzad na podstawie oferty realizacji zadania publicznego ztozonej przez organizacj¢, uznajac
celowos$¢ realizacji tego zadania, moze zleci¢ organizacji, z pominigciem otwartego konkursu
ofert, realizacj¢ zadania publicznego o charakterze lokalnym lub regionalnym, na zasadach i na
warunkach okreslonych w art. 19a ustawy.
Ocena formalna i merytoryczna oferty, zawarcie umowy oraz rozliczanie dotacji odbywa si¢ na
zasadach okreslonych jak dla otwartych konkurséw ofert.
Ze wzgledow organizacyjnych oferty w trybie pozakonkursowym nalezy sktada¢ co najmniej
miesigc przed rozpoczeciem planowanego zadania.

Rozdzial VI
Zawarcie umowy oraz przekazanie dotacji

§18
Po ogtoszeniu listy ofert wybranych do dofinansowania, do oferentow wysytane sa pisma
powiadamiajace o przyznanej dotacji wraz z prosba o kontakt w celu aktualizacji kosztorysu
1 harmonogramu (jesli dotyczy).
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W przypadku rezygnacji z przyznanej nizszej dotacji oferent sktada pisemne o$wiadczenie
w tej sprawie w terminie 14 od dnia powiadomienia o uzyskaniu dotacji. O$wiadczenie
powinno zawiera¢ nazwe¢ zadania, piecze¢ oferenta oraz podpisy 0sob uprawnionych do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu oferenta. Jezeli w/w osoby nie dysponuja pieczatka
imienng, powinny podpisac si¢ czytelnie pelnym imieniem i nazwiskiem oraz poda¢ pelniong
funkcje

Zaktualizowany kosztorys musi uwzglednia¢ zmniejszenia wynikajace z przyznania nizszej niz
wnioskowana kwoty dotacji. Nie jest dopuszczalne wprowadzanie do zaktualizowanego
kosztorysu innych pozycji niz wskazane w ofercie.

Zaktualizowany harmonogram musi zawiera¢ doktadne daty rozpoczecia 1 zakonczenia caltego
zadania oraz poszczegolnych dziatan w zakresie realizowanego zadania (bez okresu
przewidzianego na dokonanie rozliczenia koncowego).

Wzér zaktualizowanego harmonogramu i kosztorysu realizacji zadania publicznego stanowi
zalacznik nr 5 do zasad..

W przypadku zmniejszenia dotacji oferent w zaktualizowanym kosztorysie nie moze
zmniejszy¢ procentowego udziatu wkladu wilasnego w catkowitym koszcie zadania
publicznego, okreslonego w ofercie ztozonej w konkursie.

Wraz ze zaktualizowanym harmonogramem 1 kosztorysem oferent sktada o§wiadczenie, ze
przedtozony przez niego odpis z KRS i zawarte w nim informacje s3 zgodne ze stanem
faktycznym. Jezeli zostaly zmienione istotne dane oferenta (adres, osoby uprawnione,
nr rachunku bankowego) — nalezy o tym niezwlocznie poinformowac wtasciwy merytorycznie
wydzial Starostwa/PCPR 1 jednocze$nie dostarczy¢ dokumenty po$wiadczajace dokonane
zmiany.

Po otrzymaniu niezbednych danych (w tym informacji na temat oséb, ktore beda podpisywac
umowg), pracownik prowadzacy otwarty konkurs ofert przygotowuje projekt umowy, zgodnie
z zasadami obowiazujacymi w Starostwie.

Umowa okresla zakres i warunki realizacji zadania publicznego. Ramowy wzor umowy
dostepny jest na stronie www.bip.gryfino.powiat.pl. — zaktadka Organizacje pozarzadowe.

W przypadku zatgcznikow do umowy sktadanych w formie kserokopii, kazda strona zatgcznika
winna by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby uprawnione do
reprezentowania oferenta. Jezeli osoby uprawnione nie dysponujg pieczatkami imiennymi,
kazda strona winna by¢ podpisana pelnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem peinionej
funkcji. Kazda strona opatrzona winna by¢ takze datg potwierdzenia zgodnosci z oryginatem.
Co do zasady miejscem podpisania umowy jest siedziba Starostwa/PCPR. W przypadkach
szczeg6lnych, mozliwe jest przekazanie umowy do podpisania oferentowi za posrednictwem
upowaznionych oso6b. Po podpisaniu umowy oferent podobng drogg zwraca wszystkie
egzemplarze umowy do wlasciwego merytorycznie wydziatu Starostwa/PCPR. Pracownik
wlasciwego merytorycznie wydzialu Starostwa/PCPR wpisuje date biezaca, jako date zawarcia
umowy. Niedopuszczalne jest wypisywanie daty zawarcia umowy przez oferenta.

Wszystkie strony umowy wraz z zatgcznikami do umowy powinny by¢ parafowane przez
osoby uprawnione z obu stron.

§19

Przekazanie $rodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podanego w umowie
nastgpuje po podpisaniu jej przez obie strony (Zleceniodawce i Zleceniobiorce) we wskazanym
W umowie terminie.

Nie ma obowigzku posiadania wyodrgbnionego rachunku bankowego (lub subkonta) do obstugi
srodkow pochodzacych z dotacji.

Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz jest
zobowigzany do prowadzenia wyodr¢bnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej 1 ewidencji
ksiggowej dotyczacej realizowanego zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajgcymi



z ustawy o rachunkowos$ci, w sposdb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji
ksiggowych.

§20
Zleceniobiorca zobowigzany jest do biezacego informowania Zleceniodawcy w formie
pisemne] o wszelkich zmianach dotyczacych podmiotu wnioskujacego (zmiana oséb
zarzadzajacych, siedziby itp.) lub realizowanego zadania (np. miejsca i1 terminu realizacji
zadania). Zmiany te zostang wprowadzone do umowy aneksem (nie dotyczy zmiany numeru
rachunku bankowego). Informacje o zmianach powinny by¢ podpisane przez osoby do tego
uprawnione, dla ktorych upowaznienie wynika ze statutu oraz z dokumentu rejestracyjnego.
W przypadku konieczno$ci dokonania zmian w realizacji zadania, Zleceniobiorca powinien
zwroci¢ si¢ pisemnie do wiasciwego merytorycznie wydzialu Starostwa/PCPR o sporzadzenie
aneksu do umowy.
Zleceniobiorca moze dokonywac¢ nastepujacych zmian w projekcie bez koniecznosci uzyskania
zgody ze strony Zarzadu:
1) zwigkszy¢ poziom kosztéw w ramach odpowiedniej pozycji kosztorysu o maksymalnie
15% w stosunku do kwoty wskazanej w ofercie;
2) zwigkszy¢ procentowy udzial dotacji w catkowitym koszcie zadania publicznego
o maksymalnie 3 punkty procentowe w stosunku do poziomu wskazanego w ofercie.
Wszystkie pozostale zmiany w zakresie realizacji umowy moga by¢ dokonywane przez
oferenta poprzez ztozenie wniosku o dokonanie zmian wraz z uzasadnieniem celowo$ci ich
dokonania do Zarzadu i1 po uzyskaniu pisemnej zgody Zarzadu.

§21
Termin rozpoczg¢cia realizacji zadania okresla umowa. W szczeg6élnych przypadkach termin
rozpoczecia realizacji zadania moze by¢ wczesniejszy niz data podpisania umowy,
z zastrzezeniem, ze nie moze by¢ wczesniejszy niz data podj¢cia przez Zarzad uchwaty
o rozstrzygni¢ciu konkursu ofert.
Termin wydatkowania srodkéw z dotacji, rozpoczyna si¢ od dnia otrzymania dotacji, a kofczy
w dniu zakonczenia realizacji zadania publicznego.
Zaptata za wydatki ponoszone ze $Srodkow finansowych wlasnych i z innych Zrédet rozpoczyna
si¢ w pierwszym dniu rozpoczgcia realizacji zadania publicznego 1 nie moze przekroczy¢
terminu umozliwiajagcego terminowy zwrot dotacji (maksymalnie 15 dni od zakonczenia
realizacji zdania publicznego).

§ 22
Zleceniobiorca zobowigzany jest do informowania, Zze zadanie jest wspoOifinansowane ze
srodkow otrzymanych od Zleceniodawcy. Informacja na ten temat powinna si¢ znalez¢ we
wszystkich materialach, publikacjach, informacjach dla mediow, ogtoszeniach oraz
wystapieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do umieszczania herbu lub logo Powiatu na wszystkich
materialach, w szczego6lnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych 1 edukacyjnych
oraz zaproszeniach dotyczacych realizowanego zadania, oraz zakupionych $rodkow trwatych,
W sposob zapewniajacy jego dobrg widocznos¢. Herb i logo Powiatu dostepne sa na stronie
www.gryfino.powiat.pl — zaktadka O powiecie.
Zleceniobiorca jest zobowigzany uwzgledni¢ w sprawozdaniu informacj¢ na temat realizacji
obowigzku, wynikajacego z ust. 1.
Na weczesniejsze zadanie Zleceniobiorca zobowigzany jest do przekazania informacji
o charakterze informacyjno-prasowym — w ciggu 3 dni — wraz z fotorelacja po zakonczeniu
etapu lub catosci zadania.
Na zadanie Zleceniobiorca zobowigzany jest do wystawienia/umieszczenia w widocznych
miejscach — w tym: scena, glowne wejscie, miejsce wreczania nagréd — materiatow
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promocyjnych Starostwa w tym: roll-updéw, banneréw, stojakow. Zleceniobiorca jest
zobowigzany do bezzwlocznego zwrotu tych materialdow po zakonczeniu etapu lub calosci
zadania.

Rozdzial VII
Kontrola realizacji zadan publicznych

§23

Wydzial merytoryczny Starostwa/PCPR przygotowuje na dany rok kalendarzowy plan kontroli

realizacji zadan publicznych, na ktore przyznane zostaty dotacje.

Kontrola i ocena realizacji zadania publicznego dotyczy w szczegdlnos$ci:

1) stanu realizacji zadania;

2) efektywnosci, rzetelnosci i jakos$ci wykonania zadania;

3) prawidlowosci wykorzystania srodkow publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania;

4) prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.

W ramach kontroli, upowaznieni pracownicy Starostwa/PCPR moga bada¢ dokumenty 1 inne

nos$niki informacji, ktére maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci

wykonywania zadania oraz Zgda¢ udzielania ustnie lub na pi$mie informacji dotyczacych

wykonania zadania.

Zleceniobiorca na zadanie kontrolujacego jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostepnic

dokumenty i inne no$niki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie

okreslonym przez kontrolujacego.

Prawo kontroli przystuguje upowaznionym pracownikom zaréwno w siedzibie Zleceniobiorcy

jak 1 w miejscu realizacji zadania.

Osoby kontrolujace zobowigzane sg do:

1) przeprowadzenia kontroli stanu realizacji zleconych zadan i sporzadzenia protokotu
w 2 egzemplarzach, ktorego wzor stanowi zalgeznik nr 6 do zasad;

2) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w procesie kontroli, podjecia odpowiednich
dziatan majgcych na celu ich usunigcia.

Podmiot kontrolowany powiadamiany jest o planowanym terminie i zakresie kontroli

finansowej, co najmniej 7 dni kalendarzowych przed dniem jej rozpoczgcia.

W nastepujacych sytuacjach moze by¢ przeprowadzona kontrola bez wczesniejszego

zawiadomienia:

1) podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci/uchybien/zaniedban ze strony beneficjenta;

2) otrzymania przez jednostke kontrolujaca informacji/skarg dotyczacych domniemanych
nieprawidlowos$ci w realizacji zadania.

W zawiadomieniu o planowanej kontroli podawane sg w szczegdlno$ci nastepujace informacje:

1) doktadny termin i miejsce kontroli;

2) zakres kontroli;

3) rodzaje dokumentow, ktére beda podlegaty kontroli;

4) 1imiona i nazwiska osob kontrolujgcych.

W przypadku kontroli finansowej nalezy zwrdci¢ uwage w szczegodlnosci na:

1) prowadzenie wyodrebnionej ksiggowosci dla zadania publicznego na realizacje ktorego
przekazana zostala dotacja;

2) dokumentacje dotyczacg wkiadu finansowego oferenta i z innych zrédet;

3) racjonalnos$¢ 1 terminowos¢ wydatkowania otrzymanych srodkow;

4) prawidlowos¢ i kompletnos¢ dowodéw ksiegowych dotyczacych wydatkowania §rodkow
w ramach zadania, w tym:
a) zgodno$¢ opisOw merytorycznych poszczegolnych wydatkow z odpowiednimi

pozycjami kosztorysu oraz opisem poszczegdlnych dziatan w zakresie realizacji
zadania publicznego harmonogramem realizacji zadani publicznego,
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12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

b) zgodno$¢ dat wydatkowania $rodkéw finansowych w ramach realizacji zadania
publicznego z terminem okreslonym w umowie.

Kontrola finansowa obejmuje w szczegolnosci analize nastepujacych dokumentow:

1) oryginaty faktur/rachunkow, ktore zawarte sg w zestawieniu faktur/rachunkéw w druku
sprawozdania;

2) potwierdzenia przelewow bankowych do faktur/rachunkéw ptaconych przelewem;

3) rachunki do umoéw wraz z oryginatami uméw, ktore zostalty zawarte w celu realizacji
zadania publicznego;

4) w przypadku realizacji zadania publicznego przez osoby zatrudnione na umowe o prace,
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem wyciagi z list ptac tych oséb.

W trakcie przeprowadzania czynnosci kontrolnych, kontrolowany ma prawo skladania

wszelkich wyjasnien.

Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokoét z kontroli, ktérego kopia przekazywana jest

do podmiotu kontrolowanego.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, sporzadza si¢ wystapienie pokontrolne w ktorym

zamieszcza si¢ zalecenia pokontrolne.

Wystapienie pokontrolne podpisywane jest przez Zarzad.

Podmiot kontrolowany zobowigzany jest w terminie wskazanym w wystapieniu pokontrolnym

do wykonania zalecen pokontrolnych i powiadomienia o tym Zarzadu.

Mozliwe jest przeprowadzenie czynno$ci sprawdzajacych majacych na celu weryfikacje

spetienia zalecen pokontrolnych.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w wyniku ponownie przeprowadzonej kontroli,

kontrolujacy  jest zobowigzany do poinformowania Zarzadu o stwierdzonych

nieprawidlowosciach i podjetych w zwiazku z ich stwierdzeniem dziataniach.

Rozdzial VIII
Zasady rozliczania dotacji

§ 24

Zleceniobiorca zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1) prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej $rodkow finansowych
wydatkowanych w trakcie realizacji zadania;

2) dostarczania na wezwanie Starostwa/PCPR oryginatéw dokumentéw finansowych (np.
faktur, rachunkoéw) celem kontroli prawidtowosci realizacji zadania publicznego oraz
prowadzenia wiasciwej dokumentacji z tym zwigzanej;

3) sporzadzania i sktadania sprawozdan z wykonania zadania publicznego w terminach
okreslonych w umowie.

Rozliczenie dotacji nast¢gpuje po zakonczeniu realizacji zadania publicznego na podstawie

sprawozdania, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Pracy

i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru

umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego

zadania (Dz. U. z 10 stycznia 2011 r. Nr 6 poz. 25).

Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego powinno zosta¢ sporzadzone przez

Zleceniobiorce 1 przekazane do kancelarii Starostwa/PCPR w terminie 30 dni od dnia

zakonczenia realizacji zadania. Instrukcja wypelniania sprawozdania dostgpna jest na stronie

internetowej: www.bip.gryfino.powiat.pl — zaktadka Organizacje pozarzadowe.

Ostatecznej akceptacji sprawozdania dokonuje naczelnik wlasciwego merytorycznie wydziatu

Starostwa/Dyrektor PCPR.

Rozliczenie dofinansowania nastgpuje na podstawie zestawienia dokumentow ksiggowych,

bedacego czesécig sprawozdania. Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za prawidtowe opisanie

dokumentow ksiggowych oraz ich przechowywanie zgodnie z obowigzujagcymi przepisami.

11



10.

11.

12.

13.

14.

Dowody ksiggowe, dotyczace realizacji zadania, powinny by¢ rzetelne (tj. zgodne
z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej ktorg dokumentuja), kompletne oraz wolne
od btedow rachunkowych.

Dowodami zaptaty sg w szczegdlnosci:

1) wyciag z rachunku bankowego wskazanego w umowie o realizacje zadnia publicznego
potwierdzajacy dokonane operacje bankowe;

2) rozliczenie pobranej zaliczki;
3) raport kasowy uwzgledniajacy dany wydatek;
4) KW (Kasa Wyptaci) potwierdzajace dokonanie zapflaty.
Wszystkie oryginaty dokumentéw stanowigcych dowod poniesionych wydatkow powinny by¢
wystawione na Zleceniobiorce oraz zawieraé sporzadzony w sposob trwaly opis. Wzoér
opisywania faktur lub innych dokumentéw ksiggowych o rownowaznej wartosci dowodowej
dostepny jest na stronie internetowej: www.bip.gryfino.powiat.pl — zakltadka Organizacje
pozarzadowe.
W ramach dokumentowania prowadzonych dziatan nalezy rowniez prowadzi¢ listy obecnosci,
protokoty, relacje zdjeciowe 1 inne narzedzia dokumentowania dziatan projektowych,
w zalezno$ci od ich specyfiki.
Wykorzystanie dotacji nastgpuje w szczegdlnosci przez zaplate za zrealizowane zadania, na
ktore dotacja byla udzielona (art. 251 ust. 4 ustawy o finansach publicznych). Zaptata za
wydatki objete dotacja musi nastgpi¢ w terminie realizacji zadania publicznego. Zaptata za
wydatki ponoszone ze $srodkdéw finansowych wtasnych i z innych zrédet nie moze przekroczy¢
terminu umozliwiajacego terminowy zwrot dotacji (maksymalnie 15 dni od zakonczenia
realizacji zdania publicznego).

Czynnosci zwigzane z rozliczeniem dotacji mogg prowadzi¢ do stwierdzenia, ze dotacja zostata

wykorzystana:

1) niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrana nienaleznie lub

3) w nadmiernej wysokosci.

Podstawa dokonywania rozliczen finansowych s$rodkéw pochodzacych z dotacji jest

sprawozdanie z wykonania zadania. Sprawozdanie ma takze wykaza¢ zgodno$¢ wykonania

zadania z umowa.

Do sprawozdania nalezy dotaczy¢:

1) materialty dokumentujace dziatania faktyczne podj¢te przy realizacji zadania publicznego,
jak réwniez konieczne dziatania prawne np.:

a) listy uczestnikow projektu wraz z potwierdzeniem uczestnictwa (np. lista obecnosci),

b) publikacje wydane w ramach projektu (m.in. ulotki, plakaty, merytoryczne konspekty
szkolen lub warsztatéw, materialy szkoleniowe),

c) raporty,

d) wyniki prowadzonych ewaluacji,

e) kopie umoéw cywilnoprawnych,

f) kopie dowodow przeprowadzenia odpowiedniego postgpowania w ramach zamowien
publicznych;

2) kopi¢ przelewu potwierdzajacego dokonanie zwrotu niewykorzystanych $rodkow
finansowych z udzielonej dotacji (jezeli nie wykorzystano peinej kwoty udzielonej dotacji)
oraz wptate odsetek (jesli dotyczy);

3) w uzasadnionych przypadkach kopi¢ wyciggu z rachunku bankowego, na ktéry zostaty
przekazane S$rodki finansowe z dotacji udzielonej na realizacj¢ zadania wraz
z wyszczegoOlnieniem operacji zwigzanych z jego realizacja.

Sprawozdanie powinno zawiera¢ spis faktur/rachunkow, ktore zostaty optacone z dotacji, ze

srodkow finansowych wiasnych lub z innych zrodel. Do sprawozdania nie zalacza si¢

oryginatow dokumentow ksiggowych faktur, rachunkéw itp., ktore nalezy przechowywaé
zgodnie z obowigzujacymi przepisami i udostepniac¢ na zadanie.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

. W przypadku nie zlozenia przez Zleceniobiorcg sprawozdania w terminie 30 dni od
zakonczenia realizacji zadania publicznego, wlasciwy merytorycznie wydzial Starostwa/PCPR
pisemnie wzywa do zlozenia sprawozdania, ktére Zleceniobiorca musi dostarczy¢
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

W przypadku niezastosowania si¢ do wezwania Zleceniobiorca zaptaci kar¢ umowna na
zasadach okreslonych w umowie o realizacje zadania publicznego.

W przypadku stwierdzenia bledéw Ilub brakow w zlozonym sprawozdaniu wlasciwy
merytorycznie wydziat Starostwa/PCPR wzywa podmiot do ich usunigcia badZ uzupehienia
w terminie wskazanym w pisemnym wezwaniu. Nieusuni¢cie btedow lub nieuzupehnienie
brakow w sprawozdaniu, we wskazanym terminie, moze skutkowa¢ odmowa akceptacji
sprawozdania i mozliwo$cig rozwigzania umowy.

Do kazdego sprawozdania wypehia si¢ ,,Karte rozliczenia realizacji zadania publicznego”,
ktéra zatwierdza naczelnik wiasciwego merytorycznie wydziatu Starostwa/Dyrektor PCPR,
ktérej wzor stanowi zalgeznik nr 7 do zasad.

Wykonanie umowy i rozliczenie dotacji nastepuje z chwilag zaakceptowania przez
Zleceniodawce sprawozdania koncowego. Przez akceptacje Zleceniodawcy rozumie si¢
zamiennie akceptacj¢ naczelnika wilasciwego merytorycznie wydziatu Starostwa/Dyrektora
PCPR ,Karty rozliczenia realizacji zadania publicznego”.

Rozliczenie dotacji w zakresie rzeczowym i finansowym powinno nastapi¢ w terminie 21 dni
od dnia zlozenia sprawozdania. Wyniki rozliczenia przedstawiane sg w ,Informacji
o rozliczeniu i wykorzystaniu udzielonych dotacji”.

Informacj¢ o rozliczeniu i wykorzystaniu udzielonych dotacji nalezy przekazywa¢ do Wydziatu
Finansowo-Ksiggowego Starostwa/PCPR na biezaco, w ciggu 5 dni od terminu okreslonego
w ust. 20 lub w terminie wyznaczonym, nie p6zniej niz do 15 lutego roku nast¢pnego.

Zlecenie realizacji zadan publicznych na rzecz organizacji pozarzadowych odbywa si¢
z wykorzystaniem instytucji prawa finanséw publicznych, tj. dotacji. W zwiazku z tym,
nieprawidlowos$ci przy rozliczaniu czy wydatkowaniu dotacji moga by¢ podstawa
odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

§25
Obowiazek zwrotu dotacji, w catosci lub w czgéci, powstaje w przypadkach okreslonych
w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz w umowie
0o wsparcie/powierzenie realizacji zadania publicznego, zawartej mig¢dzy Powiatem
a Zleceniobiorcy.
Zwrot dotacji — w catosci lub w czeéci — nastepuje w sytuacjach, gdy:
1) dotacja w catosci lub czgsci zostala wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem (np. na
inne zadanie, niz przewidziane w ofercie);
2) dotacja w catosci lub czesci zostata pobrana nienaleznie;
3) dotacja zostata pobrana w nadmiernej wysokosci;
4) dotacja nie zostata wykorzystana w catosci i zwrotowi podlega czgs$¢ niewykorzystana;
5) strony zawarly porozumienie o rozwigzaniu umowy i w protokole okreslity obowiagzek
zwrotu dotacji.
Zaistnienie okolicznosci powodujacych obowiazek zwrotu dotacji, wskazany w ust. 1, moze
zosta¢ stwierdzone:
1) w trakcie realizacji zadania publicznego;
2) na podstawie analizy ztozonego przez Zleceniobiorce sprawozdania;
3) po zakonczeniu realizacji zadania publicznego na podstawie wynikéw kontroli.
Starosta na podstawie decyzji administracyjnej okresla kwote przypadajaca do zwrotu oraz
termin, od ktorego nalicza si¢ odsetki (jesli dotyczy). Zasady naliczania odsetek reguluje
ustawa o finansach publicznych.
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§26

Stwierdzenie obowiazku zwrotu dotacji w trakcie realizacji zadania publicznego:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

w przypadkach okreslonych w umowie o dofinansowanie Zleceniodawca ma mozliwos¢

rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym;

w przypadku podjecia decyzji o rozwigzaniu umowy ze skutkiem natychmiastowych

wlasciwy merytorycznie wydzial Starostwa/PCPR  przygotowuje informacj¢ na

posiedzenie Zarzadu, w ktorej przedstawia stanowisko merytoryczne oraz uzasadnienie

faktyczne i prawne dla rozwigzania umowy. Zalacznikiem do informacji jest projekt

oswiadczenia o rozwigzaniu umowy, w ktorym okreslona jest kwota dotacji podlegajaca

ZWrotowi oraz termin zwrotu;

Zarzad uznajac zasadno$¢ rozwigzania umowy, podejmuje uchwale w tym zakresie oraz

wskazuje osoby upowaznione do zlozenia o$§wiadczenia woli o rozwigzaniu umowy;

upowaznione przez Zarzad osoby skladajg oswiadczenie o rozwigzaniu umowy ze

skutkiem natychmiastowym wskazujac kwote dotacji podlegajaca zwrotowi oraz termin

zwrotu;

w przypadku niekwestionowania przez Zleceniobiorce obowiazku zwrotu dotacji

Zleceniobiorca zwraca w terminie zagdang kwote, a dotacj¢ uznaje si¢ za rozliczong;

jezeli we wskazanym terminie Zleceniobiorca nie dokona zwrotu, o ktorym mowa w pkt 5:

a) w przypadku, kiedy przyczyny zwrotu dotacji wynikaja z przepisOw ustawy
o finansach publicznych — wszczynane jest postgpowanie prowadzace do wydania
decyzji Starosty nakazujacej zwrot dotacji 1 wskazujacej termin od ktérego nalicza si¢
odsetki,

b) w przypadku, kiedy przyczyny zwrotu dotacji wynikaja z zapisOw umowy — sprawa
kierowana jest na drogg postepowania sagdowego.

Stwierdzenie obowiazku zwrotu dotacji na podstawie analizy sprawozdania z realizacji zadania
publicznego:

1)

2)

3)

4)

5)

wlasciwy merytorycznie wydziat Starostwa/PCPR stwierdziwszy obowigzek zwrotu
dotacji na podstawie analizy ztozonego sprawozdania z realizacji zadania publicznego,
informuje pisemnie Zleceniobiorc¢ o obowigzku zwrotu dotacji, wskazujac kwote dotacji
podlegajaca zwrotowi oraz termin zwrotu;
w przypadku niekwestionowania przez Zleceniobiorce obowigzku zwrotu dotacji
Zleceniobiorca zwraca zadang kwot¢ a dotacje uznaje si¢ za rozliczong (rozliczenie na
druku stanowigcym zalacznik do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiegowych w Starostwie Powiatowym w Gryfinie — Zarzadzenie nr 9/2013 z dnia
20.02.2013 r.);
w przypadku, gdy Zleceniobiorca nie dokona zwrotu catosci lub czesci dotacji
w okreslonym terminie, wlasciwy merytorycznie wydzial Starostwa/PCPR przygotowuje
informacj¢ na posiedzenie Zarzadu, w ktorej przedstawia istniejace watpliwosci, stan
faktyczny, uzasadnienie merytoryczne i prawne zadania zwrotu dotacji. Na tej podstawie
Zarzad zajmuje stanowisko o uznaniu rozliczenia dotacji za zgodne/niezgodne z umowa
1 obowigzujacymi przepisami;
zgodnie ze stanowiskiem Zarzadu, wtasciwy merytorycznie wydziat Starostwa/PCPR
informuje Zleceniobiorc¢ o obowigzku zwrotu dotacji, wskazujac kwote dotacji
podlegajaca zwrotowi oraz termin zwrotu;
jezeli we wskazanym terminie Zleceniobiorca nie dokona zwrotu, o ktdrym mowa w pkt 4:
a) w przypadku, kiedy przyczyny zwrotu dotacji wynikaja z przepisOw ustawy
o finansach publicznych — wszczynane jest postgpowanie prowadzace do wydania
decyzji Starosty nakazujacej zwrot dotacji 1 wskazujacej termin od ktérego nalicza si¢
odsetki,
b) w przypadku, kiedy przyczyny zwrotu dotacji wynikaja z zapisOw umowy — sprawa
kierowana jest na droge postepowania sagdowego.
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Stwierdzenie obowigzku zwrotu dotacji na podstawie kontroli po zakonczeniu realizacji

zadania publicznego:

1) podstawa do zadania zwrotu dotacji przez Zleceniobiorce jest wystapienie pokontrolne
podpisane przez Zarzad, bedace nastepstwem kontroli przeprowadzonej po zakonczeniu
realizacji zdania publicznego;

2) wystgpienie pokontrolne wskazuje kwote dotacji podlegajaca zwrotowi oraz termin
zwrotu. W dalszym postgpowaniu stosuje si¢ tryb okreslony w ust. 2 w punktach 2-5.

§27

W sytuacji, gdy jest to uzasadnione waznym interesem dituznika lub interesem publicznym
mozliwe jest, na wniosek dtuznika, umorzenie naleznosci podlegajacej zwrotowi w catosci lub
czg¢sci. Na wniosek dluznika mozna réwniez odroczy¢ termin zaptaty calosci lub czesci
wierzytelnosci, a takze rozlozy¢ na raty platnos¢ catosci lub cze$ci naleznosci, jesli
przemawiajg za tym udokumentowane trudnos$ci platnicze dluznika, a interes Powiatu nie stoi
temu na przeszkodzie.

W przypadku, kiedy obowigzek zwrotu dotacji wynika z przepisow ustawy o finansach
publicznych decyzje w sprawie zastosowania ulg wydaje Starosta.

§28

Odsetki jak dla zaleglo$ci podatkowych naliczane sa w sytuacji:

1) niewykorzystania czesci dotacji i niedokonania zwrotu w terminie okreslonym w umowie
(naliczane od dnia nastgpujacego po terminie zwrotu okreslonym w umowie);

2) wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem (naliczane od dnia przekazania dotacji
z budzetu powiatu);

3) nienaleznego pobrania dotacji (naliczane od dnia nast¢pujacego po dniu wskazanym
Zleceniobiorcy, jako termin zwrotu dotacji);

4) pobrania dotacji w nadmiernej wysokosci (naliczane od dnia nastgpujacego po dniu
wskazanym Zleceniobiorcy, jako termin zwrotu dotacji).

W innych sytuacjach naliczane sg odsetki ustawowe.

§29
Zgodnie z art. 9 ustawy o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych,
naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest:
1) wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreSlonym przez udzielajacego
dotacje;
2) nierozliczenie otrzymanej dotacji lub nieterminowe rozliczenie tej dotacji;
3) niedokonanie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci lub nieterminowe dokonanie zwrotu tej
dotacji.
Stwierdzenie zaistnienia ktorejkolwiek z ww. okoliczno$ci skutkuje przygotowaniem
zawiadomienia o naruszeniu przez Zleceniobiorce dyscypliny finansow publicznych
i skierowania go do Rzecznika dyscypliny finanséw publicznych dzialajacego przy Regionalnej
Izbie Obrachunkowej. (art. 93 ust. 1 pkt 6 1 art. 94 w zwigzku z art. 4 pkt 4 ustawy
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych).

Wykaz zalacznikow:

NNk W=

Wzoér karty oceny formalne;.

Wzér o$wiadczenia cztonka komisji konkursowe;.

Wzoér karty oceny merytoryczne;.

Wzor protokotu z prac komisji konkursowe;.

Wzoér zaktualizowanego harmonogramu i kosztorysu realizacji zadania publicznego.
Wzor protokotu z kontroli realizacji zadania publicznego.

Wzoér karty rozliczenia realizacji zadania publicznego.
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Zatgcznik nr 1

do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Powiatu Gryfinskiego
organizacjom pozarzagdowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie

-WZOR -
KARTA OCENY FORMALNEJ
Nazwa oferenta:
Numer i nazwa zadania:
Data wplywu oferty:
Nr oferty:
Calkowity koszt zadania:
Whioskowana kwota dotacji (zV/%):
Lp. KRYTERIA FORMALNE TAK | NIE UWAGI

1. | Oferta zostata ztozona w terminie wskazanym w ogloszeniu
o konkursie*

2. | Oferta ztozona zostata we wtasciwej formie i na wiasciwym
formularzu wskazanym w ogloszeniu o konkursie*

3. | Oferta ztozona osobiscie w miejscu wskazanym w ogloszeniu
o konkursie/przestana pocztg na wskazany w ogtoszeniu o konkursie
adres*

4. | Oferta ztozona w zamknigtej kopercie®

5. | Koperta opisana z oznaczeniem nazwy i adresu oferenta oraz rodzaju
i nazwy zadania publicznego okre$lonego w ogloszeniu o konkursie*

6. | Oferta ztozona przez uprawniony podmiot*

7. | Przedmiot oferty zgodny z przedmiotem konkursu*

8. | Termin realizacji zadania wskazany w ofercie zgodny
z terminem podanym w ogloszeniu*

9. | Wnioskowana maksymalna kwota dotacji na wsparcie realizacji zadania
nie przekracza 90% kosztow calkowitych realizacji zadania*

10. | Wskazany w ofercie wymagany wktad wlasny stanowi co najmniej 10%
kosztéw catkowitych realizacji zadania*

11. | Wskazany w ofercie wktad niefinansowy nie przekracza 75% wktadu
wlasnego oferenta*

12. | Wkiad niefinansowy stanowi wylacznie wktad osobowy
(nieodptatna, dobrowolna praca osob przy realizacji projektu, w tym
$wiadczenia wolontariuszy i praca spoleczna czlonkdéw organizacji)*

13. | Koszty stale (administracyjne) stanowia maksymalnie 20% wartosci
zadania*

14. | Koszty zwigzane z promocja stanowiag maksymalnie 10% warto$ci
zadania (nie dotyczy kosztoéw promocji stanowigcej merytoryczng czgsé
realizowanego zadania)*

15. | Koszty adaptacji i remontoéw (zwiazanych merytorycznie z zadaniem)
stanowig maksymalnie 20% warto$ci zadania*

16. | Koszty zakupu sprzetu (zwigzanego merytorycznie z zadaniem)
stanowig maksymalnie 20% warto$ci zadania*

17. | W kosztorysie nie wystepuja rodzaje kosztow niekwalifikowalnych*

18. | Przedmiot zadania opisanego w ofercie jest zgodny z przedmiotem
dziatalnos$ci pozytku publicznego oferenta, wskazanym w ofercie*

19. | W ofercie zostaty wypelnione wszystkie punkty formularza**

20. | Do oferty dotaczono wymagane zataczniki (§9 ust. 2 i 3 regulaminu)**

21. | Odpis z KRS lub innego rejestru/ewidencji jest aktualny
( tzn. zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym)**

22. | Oferta zawiera btedy rachunkowe**

23. | Wszystkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty zostaly parafowane

przez osobe podpisujaca ofertg**




Lp.

KRYTERIA FORMALNE

TAK

NIE

UWAGI

24.

Oferent nie dokonat zadnych zmian w uktadzie wyznaczonym wzorem
oferty™**

25.

Oferta zostata podpisana przez osoby upowaznione, zgodnie z zapisami
KRS lub innego rejestru/ewidencji**

26.

Liczba ofert ztozonych przez oferenta w ramach danego rodzaju zadania
nie przekracza ustalonego limitu**

27.

Oferent na organizacj¢ planowanego zadania ztozyt t¢ samg ofertg
wylacznie raz (oferta nie moze otrzymac dofinansowania z dwoch
r6znych rodzajow zadan w ramach otwartego konkursu ofert
oglaszanego przez Zarzad)*

28.

W przypadku sktadania wigcej niz jednej oferty, kazda z nich zostata
ztozona w osobnej kopercie*

29.

W przypadku zlozenia przez oferenta wigcej niz jednej oferty

i niedotaczenia do kazdej z nich wymaganych zalacznikéw wskazano na
pierwszej stronie kazdej oferty, przy ktorej ofercie znajduja si¢
zalaczniki*

30.

Wystepuje zgodnos¢ pomiedzy statutem (innym aktem wewngtrznym)
a ofertg dotyczaca prowadzenia przez oferenta odptatnej i/lub
nieodptatnej dziatalnosci pozytku publicznego*

31.

Oferta nie zaktada wykorzystania catosci lub czesci dotacji na dziatania
zwigzane z dziatalnos$cia gospodarczg Wnioskodawcy*

32.

Zachowano regute zakazujaca prowadzenia odplatnej dziatalnosci
pozytku publicznego i dziatalnosci gospodarczej
w odniesieniu do tego samego przedmiotu dziatalno$ci*

33.

Z oferty nie wynika, ze oferent planuje powierzenie zadania innemu
podmiotowi (mimo braku informacji o tym fakcie
w punkcie V.4. oferty)*

34.

Wystepuje zgodnos¢ rachunkowa w czesci IV oferty: kalkulacja
przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego (zgodno$é
miedzy kosztorysem ze wzgledu na rodzaj kosztow a przewidywanymi
zrédtami finansowania)**

35.

iew uje w z 1€ nieuz i zeniesieni ZtOW
Nie wyst e w kosztorysie nieuzasadnione przeniesienie koszto
pomiedzy rodzajami kosztow™**

Oferta spelnia kryteria formalne

[ TAK

[1 NIE

Oferta podlega odrzuceniu z nast¢pujacych przyczyn:

* - niespetnienie kryterium powoduje odrzucenie oferty
** - mozliwos$¢ uzupetnienia przez oferenta

Gryfino, dnia ...............

Podpisy 0soby/0sob dokonujacej/-ych 0CeNY: .......vvivriiniiiiie i eieeieeeee e,




Zatacznik nr 2

do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Powiatu Gryfinskiego
organizacjom pozarzagdowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie

-~ WZOR -
OSWIADCZENIE CZELONKA KOMISJI KONKURSOWEJ

OTWARTY KONKURS OFERT NR ..........

IMIC 1 NAZWISKO ...vvieiiiieiie ettt et e s te e e abeeeaveeesseeeasaeeas

Oswiadczam, co nastgpuje:

Zapoznatem/tam si¢ z tre$cig regulaminu przyznawania i rozliczania dotacji udzielonych
z budzetu Powiatu Gryfinskiego na realizacj¢ zadan publicznych.

Oswiadczam, ze nie jestem zwigzany/a z ktorymkolwiek z podmiotéw sktadajacych oferte
w otwartym konkursie ofert, a w szczegdlno$ci nie bytem/am 1 nie jestem:

1.

2.

a)

b)
©)

d)
e)

f)

zwigzany/a stosunkiem prawnym, z tytutu ktorego uzyskatem/Am przychod (np. umowa
o pracg, umowa zlecenie, umowa o dzieto) z podmiotami sktadajacymi oferte;

cztonkiem organdéw wykonawczych, nadzorczych lub innych organéw podmiotdéw
sktadajacych oferte;

cztonkiem podmiotow sktadajacych oferte:

wolontariuszem wykonujacym $wiadczenie na rzecz podmiotow sktadajacych oferte;

w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z przedstawicielami prawnymi
lub cztonkami organéw wykonawczych lub nadzorczych podmiotow sktadajgcych
ofertg;

zwigzany w innym stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami sktadajacymi
ofertg, ktore mogag budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

Zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych
lub wytworzonych przeze mnie w trakcie lub jako rezultat prac Komisji Konkursowej
1 zgadzam si¢, ze informacje te moga by¢ uzyte tylko dla celow niniejszej oceny ofert 1 nie
moga by¢ ujawnione stronom trzecim. Ponadto, zobowiagzuje si¢, ze bed¢ wypelia¢ moje
obowigzki w sposob rzetelny i obiektywny, zgodnie z posiadang wiedza.

Nieztozenie o$wiadczenia przed przystgpieniem do pracy Komisji Konkursowej skutkuje
wykluczeniem z jej prac.

Gryfino, dn. ...

( podpis )

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 3

do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Powiatu Gryfinskiego
organizacjom pozarzagdowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie

-WZOR -
KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ
Nazwa oferenta:
Numer i nazwa zadania:
Data wplywu oferty:
Nr oferty:
Calkowity koszt zadania:
Whioskowana kwota dotacji (zV/%):
Lp. KRYTERIA OCENY SKALA ILOSC UWAGI
PUNKTACJI | PRZYZNANYCH
PUNKTOW
1. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego 15
przez oferenta, w tym:
1.1. | zgodnos$¢ celow statutowych oferenta z zatozeniami 0-2
zadania
1.2. | uzasadnienie potrzeby realizacji zadania 0-4
1.3. | uzasadnienie i opis grupy uczestnikow zadania 0-2
1.4. | opis sposobu rekrutacji uczestnikdw zadania 0-2
1.5. | czytelnos¢ i adekwatno$¢ harmonogram dziatan 0-2
1.6. | racjonalno$¢ doboru dziatan w ramach zadania 0-3
2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow 8
realizacji zadania w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania, w tym:
2.1. | zasadnos$¢ zaplanowanych wydatkow z punktu 0-3
widzenia konieczno$ci realizacji zadania
2.2. | zgodno$¢ poziomu kosztow ze stawkami 0-2
rynkowymi (czy nie s3 zawyzone/zanizone)
2.3. | sp6jnos¢ kosztow z opisem dziatan 0-3
3. Ocena jako$ci wykonania zadania i kwalifikacji 15
0s6b przy udziale ktérych oferent bedzie
realizowa¢ zadanie publiczne, w tym:
3.1. | ocena kwalifikacji kadry przewidzianej 0-4
do wykorzystania przy realizacji zadania
3.2. | zaktadane rezultaty realizacji zadania 0-7
3.3. | opis dotychczasowego doswiadczenia oferenta 0-4
w realizacji zadan podobnego rodzaju
4. Ocena udzialu §rodkow finansowych wlasnych 10
i Srodkéw pochodzacych z innych zrédel na
realizacj¢ zadania publicznego:
— 5,01% — 10,00% warto$ci zadania 1
—10,01% — 15,00% warto$ci zadania 2
— 15,01% — 20,00% wartosci zadania 4
~ 20,01% — 30,00% wartosci zadania 6
~30,01% — 50,00% wartosci zadania 8
— powyzej 50,00% wartosci zadania 10
5. Ocena udzialu wkladu rzeczowego, osobowego, 8
w tym §wiadczen wolontariuszy i pracy
spolecznej czlonkéw, w tym:
5.1. | posiadany wklad rzeczowy 0-3
5.2. | posiadany wktad osobowy (w tym $wiadczen 0-5
wolontariuszy i pracy spolecznej czlonkdéw)




Lp. KRYTERIA OCENY SKALA ILOSC UWAGI
PUNKTACJI | PRZYZNANYCH
PUNKTOW

6. Ocena realizacji zleconych zadan publicznych, 4
ktére byly realizowane przez oferenta w latach
poprzednich, biorac pod uwage rzetelnos¢ i
terminowos¢ oraz sposéb rozliczenia
otrzymanych na ten cel Srodkéw, w tym:

6.1. | terminowo$¢ rozliczania zdan publicznych

(=) k)
NN

6.2. | rzetelno$¢ i doktadnos¢ rozliczania zadan
publicznych

Razem liczba uzyskanych punktow:
(maksymalna liczba punktow mozliwych do uzyskania: 60; | ...
minimalna liczba punktow niezbedna do uzyskania: 31)

Imig¢ i nazwisko cztonka komisji konkursowej

Data i podpis cztonka komisji konkursowej




Zatgcznik nr 4

do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Powiatu Gryfinskiego
organizacjom pozarzagdowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie

-~ WZOR -
PROTOKOL Z PRAC KOMISJI KONKURSOWEJ

Przed rozpoczg¢ciem pracy wszyscy czlonkowie Komisji Konkursowej zlozyli o$wiadczenie,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do Regulaminu przyznawania i rozliczania dotacji
udzielonych z budzetu Powiatu Gryfifskiego na realizacj¢ zadan publicznych. O$wiadczenia
stanowig zatacznik do niniejszego protokotu.

INFORMACJE OGOLNE
Termin przeprowadzenia konkursu
Miejsce przeprowadzenia konkursu
Uchwata Zarzadu Powiatu
powotujaca Komisje konkursowsa
Nazwa konkursu

Nazwa zadania publicznego
Struktura Srodkow finansowych przeznaczona na dotacje w konkursie ofert

Laczna kwota $rodkéw finansowych objetych konkursem — Dziat ....... rozdz. ....... § s
Suma proponowanych dotacji Ogotem pozostato
do rozdysponowania

Struktura zaopiniowanych ofert
Laczna liczba ztozonych Liczba zaopiniowanych Liczba zaopiniowanych Liczba odrzuconych
w konkursie pozytywnie negatywnie z przyczyn formalnych

LISTA PODMIOT(’)W, KTORYCH OFERTY ZAOPINIWANO POZYTYWNIE

Lp. | Nroferty Nazwa podmiotu Nazwa zadania Uzyskane Whnioskowana Propozycja
punkty kwota dotacji Dofinansowania
wraz z uzasadnieniem

Suma

LISTA PODMIOTOW, KTORYCH OFERTY ZAOPINIWANO NEGATYWNIE

Nr oferty Nazwa podmiotu Uzyskane punkty Nazwa zadania (tytul/nazwa programu)

PODMIOTY, KTORYCH OFERTY ZOSTALY ODRZUCONE Z PRZYCZYN FORMALNYCH

Nr oferty Nazwa podmiotu Nazwa zadania (tytul/nazwa programu)

Gryfino, dn. .......ccoooviiiiiiiiin..

(podpis przewodniczacego komisji konkursowe;j)

Cztonkowie komisji konkursowe;j
Imig i nazwisko Data Podpis




Zatgcznik nr 5

do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Powiatu Gryfinskiego
organizacjom pozarzagdowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie

- WZOR -

Piecze¢ nagldéwkowa oferenta Data i miejsce ztozenia korekty
(wypeia organ administracji publicznej)

ZAKTUALIZOWANY HARMONOGRAM I KOSZTORYS REALIZACJI ZADANIA
PUBLICZNEGO
(KOREKTA ZAKRESU RZECZOWEGO I/LUB FINANSOWEGO)

dotyczy otwartego konkursu ofert

(wpisa¢ rodzaj zadania konkursowego, np. wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej; turystyka i krajoznawstwo)
Tytul zadania:

(wpisa¢ tytut zadania publicznego, zgodny z tytulem okreslonym w ofercie)
Zaktualizowany calkowity koszt zadania (wzt)
w tym wysokos¢ dotacji(wzt)
w tym wysoko$¢ finansowych srodkow wiasnych i z innych zrodet' (wzb) .........coooooeiiiiinl

1. Zaktualizowany kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow:

Lp. Rodzaj Kosztow” Koszt z tego do pokrycia | ztego z finansowych | Koszt do pokrycia
> catkowity [ z wnioskowanej srodkéw wiasnych, z wktadu
3 % > (wzh) dotacji (w zt) srodkow z innych osobowego, w tym
2 = - = zrodel, w tym wplat pracy spotecznej
= R . . .
s S N | i optat adresatow cztonkow
5] = 3 = . . s .
o | 228 zadania publicznego i $wiadczen
R S (w zb) wolontariuszy (w zt)
= ]
N

I | Koszty merytoryczne
po stronie ... (nazwa
Oferenta) 2

IT | Koszty obstugi zadania
publicznego, w tym
koszty administracyjne
po stronie ... (nazwa
Oferenta) 2

III | Inne koszty, w tym
koszty wyposazenia

i promocji po stronie ...
(nazwa Oferenta) 2.

IV | Ogoétem:

' procentowy udziat wktadu wiasnego w koszcie catkowitym nie moze by¢ nizszy od okreslonego w ztozonej ofercie
? nie jest dopuszczalne wprowadzanie do zaktualizowanego kosztorysu innych pozycji niz wskazane w ofercie




2. Zaktualizowany kosztorys ze wzgledu na Zrédlo finansowania:

1 Whnioskowana kwota dotacji zb | %
2 Srodki finansowe wtaspe Al %
3 Srodki finansowe z innych zrodet ogdtem ($rodki finansowe wymienione w pkt. 3.1-3.3) A o
................. 0
3.1 | wplaty i optaty adresatéw zadania publicznego A o
................. 0
3.2 | $rodki finansowe z innych zrédet publicznych (w szczego6lnosci: dotacje z budzetu
panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, srodki
z funduszy strukturalnych) zb | %
33 fpozostale zb | %
4 Wktad osobowy (w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna cztonkow) | ... VOl %
5 Ogotem ($rodki wymienione w pkt1-4) L zt [ 100%

3. Skorygowany harmonogram rzeczowy zadania:

Zadanie publiczne realizowane w okresie od..................

Poszczegoblne dziatania w zakresie
realizowanego zadania publicznego

Terminy realizacji
poszczegolnych dziatan

Oferent lub inny podmiot odpowiedzialny
za dziatanie w zakresie realizowanego
zadania publicznego

4. Dokonane zmiany w zakresie merytorycznym:

5. Inne ewentualne zmiany (np. terminy, osoby)

(pieczecie 1 podpisy 0sob uprawnionych

ze strony oferenta’

)

? w przypadku braku pieczeci imiennych nalezy ztozy¢ czytelny podpis oraz wpisa¢ pelniong funkcje




Zatgcznik nr 6

do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Powiatu Gryfinskiego
organizacjom pozarzagdowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3

ustawy o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie

-~ WZOR -

PROTOKOL Z KONTROLI REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

ZNnak SPrawy: .....ccoeceeveeeiieenienienns

Gryfino,dnia ..................coll.

Protokoét z kontroli 1 oceny realizacji zadania publicznego z zakresu ..............coocviiiiiiiiiiininnnen.

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

(nazwa zadania publicznego)

realizowanego na podstawie umowy nr ............ zdn. ... , przeprowadzonej przez:

wdniach ...l na podstawie upowaznienia/polecenia stuzbowego nr .....................

A. INFORMACJE OGOLNE

Nazwa i adres podmiotu kontrolowanego

Imig¢/imiona i nazwisko/nazwiska osoby/osob
upowaznionej/upowaznionych do reprezentacji
podmiotu kontrolowanego

Miejsce realizacji zadania publicznego

Miejsce kontroli

Okres objety kontrola

Imiona i nazwiska 0sob udzielajacych informacji po
stronie podmiotu kontrolowanego

B. USTALENIA
I. STAN REALIZACJI ZADANIA

Tytut zadania

Termin realizacji zadania Termin deklarowany w ofercie i harmonogramie Faktyczny termin

II. EFEKTYWNOSC, RZETELNOSC I JAKOSC WYKONANIA ZADANIA

1. Realizacja zadania zgodnie z opisem poszczegolnych dziatan okreslonym w ofercie i harmonogramie:

Stan deklarowany Stan faktyczny
2. Zasoby kadrowe:
Stan deklarowany Stan faktyczny

3. Ocena materiatdéw promocyjnych dotyczacych zadania, okreslonych w ofercie:



4. Zasoby rzeczowe wykorzystane przy realizacji zadania:

Stan deklarowany Stan faktyczny

5. Liczba uczestnikow/beneficjentow/grup adresatow korzystajacych z zadania:

Stan deklarowany Stan faktyczny

ILPRAWIDELOWOSC WYKORZYSTANIA SRODKOW PUBLICZN OTRZYMANYCH NA REALIZACJE
ZADANIA

1.  Wydatkowanie dotacji zgodnie z zawarta umowa (kosztorysem ze wzgledu na rodzaj kosztow):

Wydatki deklarowane Wydatki faktyczne

2.  Wydatkowanie z pozostatych Zzroédet finansowania:

Stan deklarowany Stan faktyczny

3. Stosowanie ustawy Prawo zamowien publicznych przy wydatkowaniu dotacji (jesli dotyczy):

IV.PROWADZENIE DOKUMENTACJI OKRESLONEJ W PRZEPISACH PRAWA
I W POSTANOWIENIACH UMOWY

1. Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej zadania publicznego:

V. INNE UZYSKANE INFORMACJE PODCZAS PRZEPROWADZENIA KONTROLI REALIZACJI
ZADANIA

VI.OCENA KONCOWA REALIZACJI ZADANIA

1. Realizacja celdéw i osiagniecie rezultatow deklarowanych w ofercie:

Cele i rezultaty deklarowane

Cele i rezultaty osiagnigte

2. Opinia na temat wykonania zadania publicznego przez podmiot:
2.1. Opinia kontrolujacych w zakresie wydatkowania §rodkow otrzymanych na realizacj¢ zadania jest ................

2.2. Opinia kontrolujacych w zakresie wydatkowania §rodkow finansowych wilasnych i srodkéw finansowych z
innych zrodet jest ..o

2.3. Opinia kontrolujacych w zakresie wyodrebnienia dokumentacji finansowo-ksiegowe;j realizowanego zadnia
PUBLICZNEZO JESt .. .veeeeiti e

2.4. Opinia kontrolujacych w zakresie promocji dofinansowania pozyskania §rodkow jest ..................

2



3. Zalecenia i wnioski po dokonaniu kontroli i oceny realizacji zadania publicznego:

VIIL. POUCZENIE DLA KONTROLOWANEGO

Protokot zostat sporzadzony w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Podpisy i pieczatki os6b kontrolujacych: Podpisy i pieczatki os6b upowaznionych do
reprezentacji podmiotu kontrolowanego:

L L
2 2
Uwagi



Zatacznik nr 7

do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Powiatu Gryfinskiego
organizacjom pozarzagdowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie

—~WZOR -
KARTA ROZLICZENIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
(pieczeé komdrki organizacyjnej)
Gryfino, dnia........cceceveeeenne. 201...1.
1 ZLECENIOBIORCA
nr KRS/ lub innego rejestru
NIP
II Umowa numer
| L2 dnia
Aneks nr z dnia
Aneks nr z dnia
Przedmiot umowy:
2
3 | Termin realizacji umowy od | do
4 Termin zwrotu
niewykorzystanych §rodkéw
5 | Kwota przekazanej dotacji -zt
Klasyfikacja budzetowa
dziat zrédio wydatku
6 |rozdziat
paragraf poz. paragrafu
Nr zadania Nr......
I SPRAWOZDANIE CZESCIOWE*/ KONCOWE*
1 | Data zlozenia sprawozdania - 7k
2 | Kwota rozliczona (wg sprawozdania) -zt
Z tego:
a) | Kwota wydatkowana -zt
b) | Kwota do zwrotu -zt
c) | Kwota zwrdcona -zt
v OCENA REALIZACJI ZADANIA
| | rzeczowe wykqnapie zadania, bedacego przedmiotem tak / nie / czesciowo™
umowy dotacyjnej:
2 | terminowe wykonanie zadania tak / nie / czesciowo*
3 DOTACIJA :
1) | rozliczona (wydatki kwalifikowalne)** - 7t
2) | kwota do zwrotu -zt
a) | niewykorzystana -zt
- | odsetki liczoneod dnia .................... - 7t
b) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, i
nienalezna lub pobrana w nadmiernej wysokosci
- | odsetki liczone od dnia .................... - 7k
4 | Nalezne kary umowne -zt
5 | Nr decyzji o zwrocie dotacji *** data -
uostatecznienia




Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

Sprawdzono pod wzgledem formalno-
rachunkowym (vodpis)

Sprawdzono pod wzgledem legalnosci,
celowosci i gospodarnosci

ZATWIERDZAM

(podpis naczelnika wydziatu/ Dyrektora PCPR”)

Uwagi:

* niepotrzebne skresli¢

** wykorzystane zgodnie z umowq
*** nalezy dolqczy¢ kopie decyzji

W PRZYPADKU NIEDOKONANIA ZWROTU DOTACJI W TERMINIE w slad za niniejszym rozliczeniem dotacji
komorka organizacyjna wszczyna postgpowanie administracyjne majgce na celu zwrot dotacji




