OGLOSZENIE O NABORZE Nr 6/2026
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W STAROSTWIE POWIATOWYM W GRYFINIE
UL. SPRZYMIERZONYCH 4, 74-100 GRYFINO

Starosta Gryfinski ogtasza nabdr na stanowisko
ds. rachunkowosci budzetu, w tym podatek VAT powiatu
w Wydziale Finansowo-Ksiegowym

Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Gryfinie, ul. 11 Listopada 16d

. WYMAGANIA NIEZBEDNE
1) wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne i co najmniej 3-letni staz pracy, albo
wyksztatcenie wyzsze i ekonomiczne wyksztatcenie podyplomowe oraz co najmniej
3-letni staz pracy, albo
wyksztatcenie Srednie ekonomiczne i co najmniej 5-letni staz pracy,
2) obywatelstwo polskie lub obywatelstwo krajow Unii Europejskiej lub innego panstwa,
ktorego obywatelom na podstawie umoéw miedzynarodowych Ilub przepisow prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej,
3) petna zdolnosé do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo sScigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
5) nieposzlakowana opinia.

Il. WYMAGANIA DODATKOWE

1) preferowana specjalnos¢ — rachunkowos¢, finanse badz specjalnosci pokrewne,
2) doswiadczenie w zakresie pracy w ksiegowosci,

3) umiejetnos¢ obstugi komputera i urzgdzen biurowych,

4) bardzo dobra znajomos¢ przepisow z zakresu:

a) ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.),

b) ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2026 r. poz. 522 ze zm.),

¢) ustawy z dnia 17.12. 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz.U. z2025r. poz. 1484 ze zm.),

d) ustawa z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2025 r. poz. 775 ze zm.),

e) rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 29.01.2025 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U.z2025r. poz. 133 ze zm.)

f) rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17.12.2020 r. w
sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U. 22023 poz. 652),

g) rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 7.12.2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych zaktadéw budzetowych (Dz. U.
22019 poz.1718),

h) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansdw z dnia 13.09.2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342 ze zm.)

i) rozporzadzenia Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 2.04.2026 r. w sprawie szczegétowej
klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2026 r., poz. 582)

j) ustawy z dnia 05.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2025 poz. 1684 ze zm.),




5) umiejetnosé myslenia strategicznego i analitycznego oraz witasciwej hierarchii zadan,

6) umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy oraz umiejetno$¢ opracowywania pism i informacji,
7) gotowos¢ do podejmowania zadan dodatkowych,

8) odpowiedzialnos¢, doktadnosé, terminowosé, rzetelnosc.

Il. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

1) prowadzenie rzetelnie, sprawdzalnie i biezgco ksigg rachunkowych rachunkowosci
budzetu powiatu pod nazwg ,,Powiat Gryfinski”, zwanej réwniez ,,Organem Finansowym”,
zgodnie z ustawg o rachunkowosci,

2) kontrola terminowosci wptat subwencji, dotacji i innych naleznosci wptywajacych
bezposrednio na rachunek budzetu powiatu oraz stosowanie srodkow windykacyjnych,
wynikajgcych z przepiséw prawa i uméw, w przypadku opdznienia wptywu tych dochoddw,

3) prowadzenie pozabilansowe] ewidencji ksiegowej planu budzetu i jego zmian w ksiegach
rachunkowych budzetu powiatu, zgodnie z zaktadowym planem kont,

4) terminowe sporzadzanie dyspozycji finansowej zwrotu Srodkdw do przelewu na rzecz
Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego z tytutu dochoddéw budzetu panstwa oraz
potracenia udziatu Powiatu , zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

5) terminowe przekazywanie na rachunek wtasciwego dysponenta dochoddw budzetu
panstwa, zwrotéw dotacji i Srodkdw unijnych oraz innych $rodkéw do rozliczenia, w tym
zadbanie o ustanowienie planu wydatkéw na tytuty go wymagajace,

6) terminowe zamkniecie ksigg rachunkowych Powiatu Gryfinskiego, zgodnie z przepisami
prawa,

7) zgodnie z przepisami prawa sporzadzanie zbiorczych sprawozdan powiatu na podstawie
sprawdzonych pod wzgledem formalno-rachunkowym sprawozdan jednostkowych
w zakresie:

a) sprawozdan budzetowych o symbolach RB-50 i Rb-St,

b) sprawozdan z operacji finansowych o symbolu Rb-Z, Rb-N, Rb-ZN, Rb-UZ,

c) sprawozdan finansowych — sporzadzenie bilansu z wykonania budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego,

8) sporzadzanie sprawozdan jednostkowych jednostki samorzadu terytorialnego, ktére
obejmujg zaréwno Starostwo Powiatowe w Gryfinie (urzad bedacy jednostka budzetows),
jak i Organ w zakresie:

a) sprawozdan budzetowych o symbolach Rb-50,
b) sprawozdan z operacji finansowych o symbolu Rb-Z, Rb-N, Rb-ZN, Rb-UZ,

9) dokonywanie comiesiecznych skonsolidowanych rozliczen podatku VAT lub informacji na
podstawie przepisdw ustawy o podatku od towardw i ustug na poziomie Powiatu
Gryfinskiego.

IV. INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA STANOWISKU
Zatrudnienie w wymiarze petnego etatu na podstawie umowy o prace na czas okre$lony
w ramach podstawowego systemu czasu pracy 8 godzin na dobe i przecietnie 40 godzin

tygodniowo, w przecietnie pieciodniowym tygodniu pracy.
Miejsce pracy: Pomieszczenie biurowe spetniajgce wymagania przepiséw bhp, znajduje sie na
drugim pietrze budynku, w ktérym jest winda oraz podjazd dla oséb niepetnosprawnych.
Stanowisko pracy: Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin. Obstuga urzadzen
biurowych.

V. WSKAZNIK ZATRUDNIENIA OSOB NIEPEENOSPRAWNYCH
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisbw o rehabilitacji zawodowej
i spofecznej i zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.




VI. WYMAGANE DOKUMENTY

1) list motywacyjny,

2) zyciorys,

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (druk do pobrania),

4) kopia dokumentu potwierdzajgcego wymagane wyksztatcenie,

5) kopia ewentualnego dokumentu potwierdzajacego orzeczenie o niepetnosprawnosci,

6) kopie swiadectw pracy, zaswiadczen z zaktadéw pracy potwierdzajacych staz pracy,

7) kopia ewentualnego dokumentu potwierdzajacego zdanie z wynikiem pozytywnym
egzaminu ze stuzby przygotowawczej po odbyciu lub zwolnieniu ze stuzby przygotowawczej,
na podstawie ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzadowych,

8) oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie,

9) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

10) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

11) oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
stanowisku,

12) oswiadczenie o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej i jej charakterze Ilub
o nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarczej,

13) oswiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng dla oséb biorgcych udziat
w naborze na wolne stanowisko urzednicze w Starostwie Powiatowym w Gryfinie (zat. Nr 2
do ogtoszenia) i wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w dokumentac;ji aplikacyjnej na potrzeby naboru na stanowisko ds. rachunkowosci budzetu,
w tym podatek VAT powiatu w Wydziale Finansowo-Ksiegowym przez Komisje Rekrutacyjng,
powotang przez Staroste Gryfinskiego,

14) kopie poswiadczen o dodatkowych kwalifikacjach zawodowych (certyfikaty, uprawnienia,
dyplomy, zaswiadczenia),

15) kopie opinii z zaktadéw pracy.

VIl. TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW
1) Dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 9 pazdziernika 2026 r. do Starostwa Powiatowego
w Gryfinie (decyduje data wptywu) na adres:
Starostwo Powiatowe w Gryfinie
ul. Sprzymierzonych 4
74 - 100 Gryfino
2) Dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknietej, podpisanej kopercie (z podaniem imienia i nazwiska
kandydata na odwrocie koperty) z dopiskiem:

»Nabor Nr 6/2026 na stanowisko ds. rachunkowosci budzetu,
w tym podatek VAT powiatu w Wydziale Finansowo-Ksiegowym”.

Kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu naboru zostang powiadomieni telefonicznie
badz emailem o terminie, miejscu oraz godzinie rozpoczecia testu wiedzy i rozmowy
kwalifikacyjnej. Ztozone dokumenty sg odsytane na pisemny wniosek kandydata.

Rozstrzygniecie naboru nastgpi przez Komisje Rekrutacyjng w terminie do dnia
29 pazdziernika 2026 r.



VIIl. INFORMACIA DOTYCZACA WYNAGRODZENIA DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE
O ZATRUDNIENIE NA STANOWISKU, stanowi zatgcznik nr 1 do ogtoszenia o naborze.

IX. KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB BIORACYCH UDZIAt W NABORZE NA WOLNE
STANOWISKO URZEDNICZE W STAROSTWIE POWIATOWYM W GRYFINIE stanowi zatacznik
nr 2 do ogtoszenia o naborze.

X. Na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw Starosta
informuje, ze w Starostwie Powiatowym w Gryfinie obowigzuje Procedura przyjmowania
zgloszen wewnetrznych o naruszeniu prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych,
wprowadzona Zarzgdzeniem Nr 74/2024 Starosty Gryfinskiego z dnia 23 pazdziernika 2024 r.
(zarzadzenie dostepne do wgladu w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa pod adresem:
https://bip.gryfino.powiat.pl/index.php?show=stwe zaty 20a&nr=2362.




