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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
1.1 Środki trwałe (również pozostałe środki trwałe)  własne i 

obce*, z wyjątkiem budynków**, znajdujące się w 
użytkowaniu, w zapasie, przekazane do likwidacji lub 
nieczynne, na terenie strzeżonym i niestrzeżonym  z 
wyłączeniem, gruntów oraz środków trwałych trudno 
dostępnych oglądowi.

011, 
013,
015,  
091, 
093
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ad
aa

 2
01

9 
r.

12.12.2019 r.  
do 

10.01.2020 r.

a) do 11.12.2019 r.,
b) do 15.01.2020 r.,
c) do 27.01.2020 r.,

do 
14.02.
2020 r.

do 
24.02.
2020 r.

 do 
28.02.
2020 r.

do
 04.03.
2020 r.

do  
09.03.
2020 r. 
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y

1.2 Rzeczowe składniki aktywów obrotowych (surowce, 
materiały - podstawowe, pomocnicze, biurowe 
(magazynek), środki czystości, paliwo - części zapasowe i 
zamienne, opakowania, odpadki użytkowe, towary, 
produkty gotowe, półprodukty, produkty w toku), w tym 
wymienione składniki odpisywane w koszty w momencie 
ich zakupu lub wytworzenia.

300, 
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r.

03.01 2020 r. 
do

10.01.2020 r.

a) do 11.12.2019 r.,
b) do 15.01.2020 r.,
c) do 27.01.2020 r.,

do 
14.02.
2020 r.

do 
24.02.
2020 r.

 do 
28.02.
2020 r.

do
 04.03.
2020 r.

do  
09.03.
2020 r. 
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1.3
Rzeczowe składniki objęte ewidencją ilościową, w tym 
biblioteczki zakładowe, magazyn, przeciwpowodziowy. x
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19
 r. 12.12.2019 r.  

do 
10.01.2020 r.

a) do 11.12.2019 r.,
b) do 15.01.2020 r.,
c) do 27.01.2020 r.,

do 
14.02.
2020 r.

do 
24.02.
2020 r.

 do 
28.02.
2020 r.

do
 04.03.
2020 r.

do  
09.03.
2020 r. 

Spis z 
natury

1.4 Składniki wymienione w pod lp. 1.1 - 1.3, jeżeli 
przeprowadzenie ich spisu z natury z przyczyn 
uzasadnionych nie było możliwe.

konta
lp.

1.1- 1.3

31
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ia
 

20
19

 r. 03.01 2020 r. do 
10.01.
2020 r.

a) do 03.01.2020 r.,
b) do 15.01.2020 r.,
c) do 27.01.2020 r.,

do 
14.02.
2020 r.

do 
24.02.
2020 r.

 do 
28.02.
2020 r.

do
 04.03.
2020 r.

do  
09.03.
2020 r. 

Porównanie ksiąg 
rachunkowych z 
odpowiednimi 
dokumentami i 

weryfikacja wartości

1.5
Druki ścisłego zarachowania, w tym między innymi czeki, 
weksle (własne i obce), bony i inne papiery wartościowe. x
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 r. 03.01 2020 r. do 
10.01.
2020 r.

a) do 03.01.2020 r.,
b) do 15.01.2020 r.,
c) do 27.01.2020 r.,

do 
14.02.
2020 r.

do 
24.02.
2020 r.

 do 
28.02.
2020 r.

do
 04.03.
2020 r.

do  
09.03.
2020 r. Sp
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Harmonogram i terminarz inwentaryzacji pełnej na rok 2019

Załącznik Nr 3 do Zarządzenia Nr 103/2019 Starosty Gryfińskiego z dnia 20 listopada  2019 r.
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2.1
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i Środki trwałe (również pozostałe środki trwałe)  własne i 

obce*, z wyjątkiem budynków**, znajdujące się w 
użytkowaniu, w zapasie, przekazane do likwidacji lub 
nieczynne, na terenie strzeżonym i niestrzeżonym  z 
wyłączeniem, gruntów oraz środków trwałych trudno 
dostępnych oglądowi.

011, 
013,
015,  
091, 
093
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ad
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01

9 
r.

12.12.2019 r.  
do 

10.01.2020 r.

a) do 11.12.2019 r.,
b) do 15.01.2020 r.,
c) do 27.01.2020 r.,

do 
14.02.
2020 r.

do 
24.02.
2020 r.

 do 
28.02.
2020 r.

do
 04.03.
2020 r.

do  
09.03.
2020 r. 
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2.2
Rzeczowe składniki aktywów obrotowych (surowce, 
materiały - podstawowe, pomocnicze, biurowe 
(magazynek), środki czystości, paliwo - części zapasowe i 
zamienne, opakowania, odpadki użytkowe, towary, 
produkty gotowe, półprodukty, produkty w toku), w tym 
wymienione składniki odpisywane w koszty w momencie 
ich zakupu lub wytworzenia.

300, 
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r.

03.01 2020 r. do              
10.01.2020 r.

a) do 11.12.2019 r.,
b) do 15.01.2020 r.,
c) do 27.01.2020 r.,

do 
14.02.
2020 r.

do 
24.02.
2020 r.

 do 
28.02.
2020 r.

do
 04.03.
2020 r.

do  
09.03.
2020 r. 
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 n
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2.3
Rzeczowe składniki objęte ewidencją ilościową, w tym 
biblioteczki zakładowe, magazyn, przeciwpowodziowy. x
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20

19
 r. 12.12.2019 r.  

do 
10.01.2020 r.

a) do 11.12.2019 r.,
b) do 15.01.2020 r.,
c) do 27.01.2020 r.,

do 
14.02.
2020 r.

do 
24.02.
2020 r.

 do 
28.02.
2020 r.

do
 04.03.
2020 r.

do  
09.03.
2020 r. 

Spis z 
natury

2.4
Składniki wymienione pod lp. 2.1 - 2.3, jeżeli 
przeprowadzenie ich spisu z natury z przyczyn 
uzasadnionych nie było możliwe.

konta
lp.

2.1- 2.3

31
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ia
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r.

03.01 2020 r. do              
10.01.2020 r.

a) do 03.01.2020 r.,
b) do 15.01.2020 r.,
c) do 27.01.2020 r.,

do 
14.02.
2020 r.

do 
24.02.
2020 r.

 do 
28.02.
2020 r.

do
 04.03.
2020 r.

do  
09.03.
2020 r. 

Porównanie ksiąg 
rachunkowych z 
odpowiednimi 
dokumentami i 

weryfikacja 
wartości

2.5
Druki ścisłego zarachowania, w tym między innymi czeki, 
weksle (własne i obce), bony i inne papiery wartościowe. x
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 r. 03.01 2020 r. do              
10.01.2020 r.

a) do 11.12.2019 r.,
b) do 15.01.2020 r.,
c) do 27.01.2020 r.,

do 
14.02.
2020 r.

do 
24.02.
2020 r.

 do 
28.02.
2020 r.

do
 04.03.
2020 r.

do  
09.03.
2020 r. 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
3.1 Środki trwałe (również pozostałe środki trwałe)  własne i 

obce*, z wyjątkiem budynków**, znajdujące się w 
użytkowaniu, w zapasie, przekazane do likwidacji lub 
nieczynne, na terenie strzeżonym i niestrzeżonym  z 
wyłączeniem, gruntów oraz środków trwałych trudno 
dostępnych oglądowi.

011, 
013,
015,  
091, 
093

30
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aa

 2
01

9 
r.

12.12.2019 r.  
do 

10.01.2020 r.

a) do 11.12.2019 r.,
b) do 15.01.2020 r.,
c) do 27.01.2020 r.,

do 
14.02.
2020 r.

do 
24.02.
2020 r.

 do 
28.02.
2020 r.

do
 04.03.
2020 r.

do  
09.03.
2020 r. 
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 n
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3.2 Rzeczowe składniki aktywów obrotowych (surowce, 
materiały - podstawowe, pomocnicze, biurowe 
(magazynek), środki czystości, paliwo - części zapasowe i 
zamienne, opakowania, odpadki użytkowe, towary, 
produkty gotowe, półprodukty, produkty w toku), w tym 
wymienione składniki odpisywane w koszty w momencie 
ich zakupu lub wytworzenia.

300, 
310
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01
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r.

03.01 2020 r. do              
10.01.2020 r.

a) do 11.12.2019 r.,
b) do 15.01.2020 r.,
c) do 27.01.2020 r.,

do 
14.02.
2020 r.

do 
24.02.
2020 r.

 do 
28.02.
2020 r.

do
 04.03.
2020 r.

do  
09.03.
2020 r. 

Sp
is
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 n
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ur
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3.3
Rzeczowe składniki objęte ewidencją ilościową, w tym 
biblioteczki zakładowe, magazyn, przeciwpowodziowy. x
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20

19
 r. 12.12.2019 r.  

do 
10.01.2020 r.

a) do 11.12.2019 r.,
b) do 15.01.2020 r.,
c) do 27.01.2020 r.,

do 
14.02.
2020 r.

do 
24.02.
2020 r.

 do 
28.02.
2020 r.

do
 04.03.
2020 r.

do  
09.03.
2020 r. 

Spis z 
natury

3.4
Składniki wymienione pod lp. 3.1 - 3.3 jeżeli 
przeprowadzenie ich spisu z natury z przyczyn 
uzasadnionych nie było możliwe.

konta
lp.

2.1- 2.3

31
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ru
dn
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01
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r. 03.01 2020 r. do              
10.01.2020 r.

a) do 11.12.2019 r.,
b) do 15.01.2020 r.,
c) do 27.01.2020 r.,

do 
14.02.
2020 r.

do 
24.02.
2020 r.

 do 
28.02.
2020 r.

do
 04.03.
2020 r.

do  
09.03.
2020 r. 

Porównanie ksiąg 
rachunkowych z 
odpowiednimi 
dokumentami i 

weryfikacja 
wartości

3.5
Druki ścisłego zarachowania, w tym między innymi czeki, 
weksle (własne i obce), bony i inne papiery wartościowe. x
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r. 03.01 2020 r. do              
10.01.2020 r.

a) do 11.12.2019 r.,
b) do 15.01.2020 r.,
c) do 27.01.2020 r.,

do 
14.02.
2020 r.

do 
24.02.
2020 r.

 do 
28.02.
2020 r.

do
 04.03.
2020 r.

do  
09.03.
2020 r. 
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4.1

Grunty i prawa zakwalifikowane do nieruchomości, w tym 
prawo wieczystego użytkowania Powiatu (powiatowy 
zasób nieruchomości) i Skarbu Państwa oraz udziały w 
obcych podmiotach .
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2020 r.

a) do 03.01.2020 r.,
b) do 15.01.2020 r.,
c) do 27.01.2020 r.,

do 
14.02.
2020 r.

do 
24.02.
2020 r.

 do 
28.02.
2020 r.

do
 04.03.
2020 r.

do  
09.03.
2020 r. 
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4.2
Środki trwałe - tylko budynki**, w tym administracyjne, 
własne i obce* i pozostałe środki trwałe z wyjątkiem 
określonych w polach spisowych nr I-III, znajdujące się w 
użytkowaniu, w zapasie, przekazane do likwidacji lub 
nieczynne, na terenie strzeżonym i niestrzeżonym.
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do 

10.01.2020 r.

a) do 11.12.2019 r.,
b) do 15.01.2020 r.,
c) do 27.01.2020 r.,

do 
14.02.
2020 r.

do 
24.02.
2020 r.

 do 
28.02.
2020 r.

do
 04.03.
2020 r.

do  
09.03.
2020 r. 
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4.3

Składniki wymienione pod lp. 4.1 i 4.2  jeżeli 
przeprowadzenie ich spisu z natury z przyczyn 
uzasadnionych nie było możliwe.
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4.1- 4.3
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10.01.2020 r.
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b) do 15.01.2020 r.,
c) do 27.01.2020 r.,

do 
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do 
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2020 r.

 do 
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do
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do  
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2020 r. 
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5.1

Środki pieniężne zgromadzone na rachunkach bankowych,  
pożyczek i kredytów.
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c) do 11.02.2020 r.,

do 
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do 
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 do 
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do
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do  
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5.2

Należności, z wyjątkiem  określonych w pod lp. 5.3.
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5.3
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Należności sporne i wątpliwe, a w bankach należności zagrożone, 
należności i zobowiązania wobec osób nieprowadzących ksiąg 
rachunkowych, należności i zobowiązania wobec pracowników, 
należności i zobowiązania z tytułów publicznoprawnych, 
fundusze specjalne, zobowiązania i rezerwy, przychody 
przyszłych okresów, pozostałe nie wymienione pod lp.5.1 - 5.2  
składniki aktywów i pasywów objęte niniejszym polem 
spisowym, w tym ewidencjonowanych na kontach 
pozabilansowych (np. zobowiązania warunkowe). K
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Wartości niematerialne
 i 

prawne (własne i obce*)
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7.1

Środki trwałe w budowie, ulepszenia w obcych środkach 
trwałych.
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do 
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do 
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 do 
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do
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do  
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7.2

Maszyny i urządzenia stanowiące element środków 
trwałych w budowie.
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7.3
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e Składniki wymienione pod lp. 7.1 - 7.2 jeżeli 
przeprowadzenie ich spisu z natury z przyczyn 
uzasadnionych nie było możliwe.
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7.1- 7.2
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 do 
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8.1

Składniki majątkowe własne będące w obcym 
użytkowaniu, przechowaniu i składniki majątkowe 
powierzone, w tym materiały powierzone kontrahentom.
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12.12. 2019 r.  
do 

14.01.2020 r.
b) do 20.01.2020 r.,
c) do 27.01.2020 r.,

do 
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2016 r.

do 
22.02.
2016 r.

 do 
29.02.
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do
 04.03.
2016 r.

do  
09.03.
2016 r. 
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8.2
Rzeczowe składniki aktywów obrotowych (surowce, 
materiały - podstawowe, pomocnicze, - części zapasowe i 
zamienne, opakowania, odpadki użytkowe, towary, 
produkty gotowe, półprodukty, produkty w toku), w tym 
wymienione składniki odpisywane w koszty w momencie 
ich zakupu lub wytworzenia.
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03.01 2020 r. do              
10.01.2020 r.

a) do 11.12.2019 r.,
b) do 15.01.2020 r.,
c) do 27.01.2020 r.,

do 
14.02.
2020 r.

do 
24.02.
2020 r.

 do 
28.02.
2020 r.

do
 04.03.
2020 r.

do  
09.03.
2020 r. 
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8.3
Środki trwałe (również pozostałe środki trwałe)  własne i 
obce*, znajdujące się w użytkowaniu, w zapasie, 
przekazane do likwidacji lub nieczynne, na terenie 
strzeżonym i niestrzeżonym  z wyłączeniem, gruntów oraz 
środków trwałych trudno dostępnych oglądowi.
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8.4

Środki trwałe (również pozostałe środki trwałe)  własne i 
obce* - trudno dostępne oglądowi -  z wyjątkiem gruntów, 
znajdujące się w użytkowaniu, w zapasie, przekazane do 
likwidacji lub nieczynne, na terenie strzeżonym i 
niestrzeżonym.
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8.5

Składniki wymienione pod lp. 8.1 - 8.4  jeżeli 
przeprowadzenie ich spisu z natury z przyczyn 
uzasadnionych nie było możliwe.
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 * na oddzielnych arkuszach spisu z natury w 2 egzemplarzach.
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 ** również lokale, będące odrębną własnością.
 *** metoda porównania danych wynikających z ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja wartości.
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