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1.1

Środki trwałe, w tym pozostałe środki trwałe, do których dostęp 
jest znacznie utrudniony,  z wyjątkiem gruntów i praw 
zakwalifikowanych do nieruchomości oraz składniki aktywów i 
pasywów, w odniesieniu do których przeprowadzenie spisu z 
natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie było 
możliwe.

011, 
013, 
015,  
091, 
093,

31
 g

ru
dn

ia
 2

02
0 

r.

04
.0

1.
 2

02
1 

r.
 

do
 1

4.
01

.2
02

1 
r.

a) 21-31.12.2020 r.,
b) do 19.01.2021 r.,
c) do 25.01.2021 r.,

do
 

08
.0

2.
20

21
 r

.

do
 

15
.0

2.
20

21
 r

.

 d
o 

25
.0

2.
20

21
 r

.

do
 0

3.
03

.2
02

1 
r.

do
  

10
.0

3.
20

21
r.

 

Porównanie 
danych z ksiąg 

rachunkowych z 
odpowiednimi 

dokumentami** 
i weryfikacja 

wartości

1.2
Środki trwałe, w tym pozostałe środki trwałe znajdujące 
się na terenie niestrzeżonym,  z wyjątkiem gruntów i praw 
zakwalifikowanych do nieruchomości.
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Spis z natury

1.3
Materiały, w tym biurowe (magazynek), towary, produkty, 
półprodukty, produkty w toku odpisywane w koszty w 
momencie ich zakupu lub wytworzenia.
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Spis z natury

1.4

Zapasy materiałów, produkty w toku, półprodukty, 
produkty gotowe, towary znajdujące się na terenie 
niestrzeżonym lub znajdujące się na terenie strzeżonym, 
lecz nie objęte ewidencją ilościowo-wartościową w tym 
odpady użytkowe.
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Spis z natury

1.5
Składniki majątkowe objęte ewidencją ilościową, w tym 
biblioteczki zakładowe.
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Spis z natury

1.6
Druki ścisłego zarachowania, w tym  weksle, bony i inne 
papiery wartościowe
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2.1

Środki trwałe, w tym pozostałe środki trwałe, do których dostęp 
jest znacznie utrudniony,  z wyjątkiem gruntów i praw 
zakwalifikowanych do nieruchomości oraz składniki aktywów i 
pasywów, w odniesieniu do których przeprowadzenie spisu z 
natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie było 
możliwe.
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Porównanie 
danych z ksiąg 

rachunkowych z 
odpowiednimi 

dokumentami** 
i weryfikacja 

wartości

2.2
Środki trwałe, w tym pozostałe środki trwałe znajdujące 
się na terenie niestrzeżonym,  z wyjątkiem gruntów i praw 
zakwalifikowanych do nieruchomości.
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Spis z natury

2.3
Materiały, w tym biurowe (magazynek), towary, produkty, 
półprodukty, produkty w toku odpisywane w koszty w 
momencie ich zakupu lub wytworzenia.

401,
(300, 
310) 31

 g
ru

dn
ia

 
20

20
r.

04
.0

1.
 2

02
1 

r.
 

do
 1

4.
01

.2
02

1 
r.

a) 21-31.12.2020 r.,
b) do 19.01.2021 r.,
c) do 25.01.2021 r.,

do
 

08
.0

2.
20

21
 r

.

do
 

15
.0

2.
20

21
 r

.

 d
o 

25
.0

2.
20

21
 r

.

do
 0

3.
03

.2
02

1 
r.

do
  

10
.0

3.
20

21
r.

 

Spis z natury

2.4

Zapasy materiałów, produkty w toku, półprodukty, 
produkty gotowe, towary znajdujące się na terenie 
niestrzeżonym lub znajdujące się na terenie strzeżonym, 
lecz nie objęte ewidencją ilościowo-wartościową w tym 
odpady użytkowe.
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Spis z natury

2.5
Składniki majątkowe objęte ewidencją ilościową, w tym 
biblioteczki zakładowe.

Z.4

30
 li

st
op

ad
a

 2
02

0 
r.

11
.1

2.
20

20
 r

. 
 d

o 
11

.0
1.

20
21

 r
.

a) do 11.12.2020 r.,
b) do 19.01.2021 r.,
c) do 25.01.2021 r.,

do
 

08
.0

2.
20

21
 r

.

do
 

15
.0

2.
20

21
 r

.

 d
o 

25
.0

2.
20

21
 r

.

do
 0

3.
03

.2
02

1 
r.

do
  

10
.0

3.
20

21
r.

 

Spis z natury

2.6
Druki ścisłego zarachowania, w tym czeki, weksle, bony i 
inne papiery wartościowe

x

31
 g

ru
dn

ia
 

20
20

r.

04
.0

1.
 2

02
1 

r.
 

do
 1

1.
01

.2
02

1 
r.

x x x x x x

Postępowanie zgodnie z 
instrukcja 

obiegu i kontroli 
dokumentów

 finansowo - księgowych 

N
ik

it
iń

sk
a 

A
n

na

II
. O

bi
ek

ty
 S

ta
ro

st
w

a 
P

ow
ia

to
w

eg
o 

w
 G

ry
fi

n
ie

 p
rz

y 
ul

. S
p

rz
ym

ie
rz

on
yc

h
 4

 o
ra

z 
m

ag
az

yn
 p

rz
ec

iw
po

w
od

zi
ow

y 
i p

om
ie

sz
cz

en
ia

 
P

ow
ia

to
w

eg
o 

C
en

tr
um

 Z
ar

zą
dz

an
ia

 K
ry

zy
so

w
eg

o 
(s

ie
dz

ib
a 

P
K

 P
SP

 w
 G

ry
fi

n
ie

) 



Lp.

N
r 

p
ol

a 
sp

is
ow

eg
o

 (
ze

sp
oł

u 
sp

is
ow

eg
o)

Składniki majątkowe

(własne i obce*) K
on

to

Sp
is

 n
a 

dz
ie

ń

P
rz

ew
od

ni
cz

ąc
y 

ze
sp

oł
u

 
sp

is
ow

eg
o

T
er

m
in

y 
sp

is
ów

 o
d 

- 
d

o 
 (

dz
ie

ń
, m

ie
si

ąc
, r

ok
)

T
er

m
in

 p
rz

ek
az

an
ia

 a
rk

u
sz

y 
sp

is
ow

yc
h

 
i  

d
an

yc
h

 
d

o 
w

er
yf

ik
ac

ji
**

* 
 d

la
:

 a
) 

ze
sp

oł
ów

 s
p

is
ow

yc
h

 (
d

ru
k

i)
 b

) 
P

rz
ew

od
. K

om
is

ji
 I

n
w

en
ta

ry
.

 c
) 

W
F

K
 -

 s
ta

n
.d

s.
 e

w
id

en
. m

ie
n

ia
,

T
er

m
in

 u
st

al
en

ia
 r

óż
n

ic
 in

w
en

ta
ry

za
cy

jn
yc

h

T
er

m
in

 z
ło

że
n

ia
 w

yj
aś

n
ie

ń
 p

rz
ez

 
os

ob
y 

m
at

er
ia

ln
ie

 o
d

p
ow

ie
d

zi
al

n
e

T
er

m
in

 r
oz

p
at

rz
en

ia
 r

óż
n

ic
 p

rz
ez

 
k

om
is

je
 in

w
en

ta
ry

za
cy

jn
ą

T
er

m
in

 z
ao

p
in

io
w

an
ia

 p
rz

ez
 

gł
ów

n
eg

o 
k

si
ęg

ow
eg

o,
 r

ad
cę

 
p

ra
w

n
eg

o

T
er

m
in

 z
at

w
ie

rd
ze

n
ia

 p
rz

ez
 

k
ie

ro
w

n
ik

a 
je

d
n

os
tk

i w
n

io
sk

ów
 

k
om

is
ji

 in
w

en
ta

ry
za

cy
jn

ej
 

M
et

od
a 

in
w

en
ta

ry
za

cj
i,

 w
sk

az
an

ia
 

do
da

tk
ow

e 
i i

nn
e 

u
w

ag
i

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

3.1

Środki trwałe, w tym pozostałe środki trwałe, do których dostęp 
jest znacznie utrudniony,  z wyjątkiem gruntów i praw 
zakwalifikowanych do nieruchomości oraz składniki aktywów i 
pasywów, w odniesieniu do których przeprowadzenie spisu z 
natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie było 
możliwe.
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3.2
Środki trwałe, w tym pozostałe środki trwałe znajdujące 
się na terenie niestrzeżonym,  z wyjątkiem gruntów i praw 
zakwalifikowanych do nieruchomości.
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Spis z natury

3.3
Materiały, w tym biurowe (magazynek), towary, produkty, 
półprodukty, produkty w toku odpisywane w koszty w 
momencie ich zakupu lub wytworzenia.
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Spis z natury

3.4

Zapasy materiałów, produkty w toku, półprodukty, 
produkty gotowe, towary znajdujące się na terenie 
niestrzeżonym lub znajdujące się na terenie strzeżonym, 
lecz nie objęte ewidencją ilościowo-wartościową w tym 
odpady użytkowe.
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Spis z natury

3.5
Składniki majątkowe objęte ewidencją ilościową, w tym 
biblioteczki zakładowe.
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Spis z natury

3.6
Druki ścisłego zarachowania, w tym czeki, weksle, bony i 
inne papiery wartościowe
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4.1

Grunty i prawa zakwalifikowane do nieruchomości w tym 
prawo wieczystego użytkowania, spółdzielcze 
własnościowe prawo do lokalu mieszkalnego i do lokalu 
użytkowego, grunty oddane w trwały zarząd Powiatu 
(powiatowy zasób geodezyjny) i Skarbu Państwa oraz 
udziały w obcych podmiotach.
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4.2
Obce środki trwałe ( m.in. w ramach realizacji projektów 
PHARE,GDBOT,ASG-EUROS,GEOPORTAL, ZSiN I )*
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Spis z natury

5.1
Środki pieniężne zgromadzone na rachunkach bankowych, 
pożyczki i kredyty. 

K
on

ta
 z

es
po

łu
 

1 
i 2

31
 g

ru
dn

ia
 

20
20

r.

04
.0

1.
 2

02
1 

r.
 

do
 1

4.
01

.2
02

1 
r.

b) do 01.02.2021 r.,
c) do 04.02.2021 r., do

 
08

.0
2.

20
21

 r
.

do
 

15
.0

2.
20

21
 r

.

 d
o 

25
.0

2.
20

21
 r

.

do
 

03
.0

3.
20

21
r.

do
  

10
.0

3.
20

21
r.

 

W drodze uzyskania 
potwierdzenia stanu 

(salda) 

5.2 Należności, z wyjątkiem określonych w pkt 5.3. 
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W drodze uzyskania 
potwierdzenia stanu 

(salda) 

5.3

Należności sporne i wątpliwe, należności i zobowiązania wobec 
pracowników, należności i zobowiązania z tytułów 
publicznoprawnych, należności i zobowiązania wobec osób 
nieprowadzących ksiąg rachunkowych, funduszy specjalnych, 
zobowiązań i rezerw, przychodów przyszłych okresów, pozostałe 
nie wymienione składniki aktywów i pasywów, w tym 
ewidencjonowane na kontach pozabilansowych  (np. 
zobowiązania warunkowe)
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7.1
Środki trwałe w budowie (inwestycje rozpoczęte), ulepszenia w 
obcych środkach trwałych  oraz środki trwałe, do których dostęp 
jest znacznie utrudniony.
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7.2
Maszyny i urządzenia wchodzące w skład środków 
trwałych w budowie (inwestycji rozpoczętych) 
znajdujących się na terenie niestrzeżonym.
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Spis z natury

8.1
Składniki majątkowe własne będące w obcym 
użytkowaniu, przechowaniu i materiały powierzone.
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W drodze uzyskania 
potwierdzenia stanu 

(salda) 

8.2

Środki trwałe (również pozostałe środki trwałe)  własne i 
obce* - trudno dostępne oglądowi -  z wyjątkiem gruntów, 
znajdujące się w użytkowaniu, w zapasie, przekazane do 
likwidacji lub nieczynne, na terenie strzeżonym i 
niestrzeżonym oraz składniki aktywów i pasywów, w 
odniesieniu do których przeprowadzenie spisu z natury lub 
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie było możliwe.
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Rzeczowe składniki aktywów obrotowych (surowce, 
materiały - podstawowe, pomocnicze, - części zapasowe i 
zamienne, opakowania, odpadki użytkowe, towary, 
produkty gotowe, półprodukty, produkty w toku), w tym 
wymienione składniki odpisywane w koszty w momencie 
ich zakupu lub wytworzenia.
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Spis z natury

U W A G A !
* składniki majątkowe OBCE wykazujemy na oddzielnych arkuszach spisowych w 2 egzemplarzach - dotyczy wszystkich rodzajów składników.

***metoda porównania danych wynikających z ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja wartości

 ** odpowiednie dokumenty to np. umowy, odpisy aktów notarialnych, wyciągi z ksiąg wieczystych, decyzje administracyjne (stwierdzające tytuł prawny  np. do gruntów)

  


