Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 57/2022
Starosty Gryfinskiego z dnia 24 pazdziernika 2022 r.

Harmonogram prac w zakresie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2021 r.

Lp. Rodzaj czynnosci Osoby odpqwnedzmh}e.za Termin
wykonanie czynnosci
1. Inwentaryzacja na podstawie spisu z natury
Powotanie i przeszkolenie zespolow spisowych, rewodniczacy komisii
I.1 przygotowanie i dorgczenie zarzadzenia, formularzy, p inwenta a;a); e ) do 15.11.2022 1.
kolektoréw i materialdw koniecznych do spisu fyzacyine)
1.2 zgodnie z pkt |
Przeprowadzenie spisu z natury zespot spisowy zat. nr 2 do
zarzadzenia
przewodniczacy komisji
13 Kontrola prawidtowos$ci spisow inwentaryzacyjnej oraz do 09.01.2023 r.
kontrolerzy spisowi
Wyecena oraz ustalenie w przypadku spisu z natury
sporzadzanego recznie lub sprawdzenie, . Lo
L4 zweryfikowanie i potwierdzenie w przypadku spisu z P ra;ﬁ“;%il;;(i% ?Xelicl?alny 4o 24.01.2023 1
natury sporzadzanego przy zastosowaniu kodow 1Ir)1 wentarzow chag o ’
kreskowych wartosci spisanych sktadnikow majatku y
oraz ustalenie rdéznic inwentaryzacyjnych
Wyjasnienie przyczyn powstania rdznic oraz przewodniczacy komisji 40 06.02.2023
L5 postawienie wnioskow co do sposobu ich rozliczenia inwentaryzacyjnej T )
Zaopiniowanie wnioskow komisji inwentaryzacyjnej radca prawn
1.6 w przypadku uznania niedoboré6w za nie mieszczace Skarbnilf POWi}’:l tu do 13.02.2023 r.
si¢ w granicach norm
Uzyskan}e zatwierdzenia wnioskow przez kierownika prz'ewodnlczqcy kpm}sjl do 17.02.2023 1.
1.7 jednostki inwentaryzacyjnej
Ujecie w ksiggach rachunkowych r6znic
inwentaryzacyjnych oraz ich rozliczenia na podstawie
1.8 protokotu z weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych. Skarbnik Powiatu 40 10.03.2023
Ustalenie zgodnosci stanu wynikajacego z ksiag (lub osoba zastgpujaca) e ’
rachunkowych z wielko$ciami po przeprowadzonej
i rozliczonej inwentaryzacji
Ocena przydatnosci gospodarczej sktadnikow
1.9 majatkowych objetych spisami oraz innych przewodniczacy komisji 40 28.02.2023
nieprawidlowosci w gospodarce sktadnikami majatku inwentaryzacyjnej o ’
stwierdzonych w czasie spisu
11 Inwentaryzacja na podstawie uzgodnien sald z kontrahentami
Powotanie i przeszkolenie zespolow, przygotowanie przewodniczacy komisji 40 15.11.2022 1
1.1 i dorgczenie zarzadzenia inwentaryzacyjnej T ’
Sporzadzenie i wystanie do kontrahentow Zespdl inwentarvzacyin
zawiadomien o wysokos$ci sald oraz wezwan do (w tpm racownli.l}; kor}géryki zgodnie z pkt 11
Ir.2 potwierdzenia stanu sktadnikow majatkowych ks}il (E)WOS'ci w zakresic zat. nr 2 do
wlasnych bedacych w obcym uzytkowaniu, rezlgizowan ch zadar) zarzadzenia
przechowaniu i powierzonych 4
Potwierdzenie wysokosci sald wykazanych u:;it;;ﬁ?:gg;gf;
3 w zawiadomieniach nadestanych przez kontrahentow ksli) owodci w zakresic do 28.02.2023 r.
' i wyjasnienie rozbieznosci e8 ,
realizowanych zadan




1.4

Ustalenie niezgodnosci sald, ich wyjasnienie i
rozliczenie w ksiggach rachunkowych

zespOt inwentaryzacyjny
(w tym pracownik komorki
ksiggowosci w zakresie
realizowanych zadan),
zatwierdza do ujgcia
w ksiggach rachunkowych
Skarbnik Powiatu
(lub osoba zastepujaca)
i kierownik jednostki

do 10.03.2023 r.

11T

Inwentaryzacja na podstawie weryfikacji stanow ewidencyjnych

II.1

Powotanie i przeszkolenie zespolow, przygotowanie
i doreczenie zarzadzenia

przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

do 15.11.2022 1.

1.2

Ustalenie stanu ewidencyjnego przez poréwnanie
z odpowiednimi dokumentami, dowodami, aktami
i wyliczeniami znajdujacymi si¢ w poszczegdlnych
Wyadziatach Starostwa Powiatowego

zespOt inwentaryzacyjny
(w tym pracownik
ksiggowosci w zakresie
realizowanych zadan,
naczelnicy komorek
organizacyjnych Starostwa
oraz pracownicy im
podlegli, samodzielne
stanowiska pracy,
w zakresie realizowanych
zadan),
- radcy prawni

zgodnie z pkt IIT
zal. nr 2 do
zarzadzenia

1I1.3

Ustalenie nieprawidtowosci, ich wyjasnienie,
rozliczenie i ujecie w ksiegach rachunkowych

zespOt inwentaryzacyjny
(w tym pracownik
ksiggowosci w zakresie
realizowanych zadan,
naczelnicy komorek
organizacyjnych Starostwa
oraz pracownicy im
podlegli, samodzielne
stanowiska pracy,
w zakresie realizowanych
zadan),

- zatwierdza do ujgcia
w ksiggach rachunkowych
Skarbnik Powiatu
(lub osoba zastepujaca)

i kierownik jednostki

do 10.03.2023 r.




