1.

INSTRUKCJA

dzialania stalego dyzuru Starosty Gryfinskiego na czas zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny

ZASADY OGOLNE

Zadaniem stalego dyzuru jest zapewnienie ciaglo$ci przekazywania decyzji organow
uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Operacyjnym
Funkcjonowania Powiatu Gryfinskiego oraz przekazywanie informacji o wprowadzeniu,
zmianie lub odwolaniu okreslonego stopnia alarmowego.

Do zadan stalego dyzuru nalezy:

1) przyjmowanie zadan, polecen 1 informacji od ogniw kierowania szczebla
wojewodzkiego 1 natychmiastowe ich przekazywanie Staroscie Gryfinskiemu, wojtom
1 burmistrzom z terenu powiatu oraz kierownikom stuzb, inspekcji i strazy, jednostek
organizacyjnych powiatu, jednostek nadzorowanych i wspotdziatajacych realizujagcych
zadania obronne;

2) powiadamianie 0sob odpowiedzialnych za osigganiec wyzszych stanéw gotowosci
obronnej
w Starostwie Powiatowym w Gryfinie;

3) zbieranie informacji o aktualnej sytuacji obronnej w powiecie gryfinskim;

4) przekazywanie decyzji Wojewody Zachodniopomorskiego Staroscie Gryfinskiemu
i kierownikom jednostek organizacyjnych realizujacych zadania obronne oraz
w wariancie zasadniczym na szczeblu wojewddztwa zachodniopomorskiego wojtom
I burmistrzom na terenie powiatu;

5) przekazywanie zainteresowanym decyzji Starosty Gryfinskiego;

6) przyjmowanie polecen o wprowadzeniu, zmianie lub odwotaniu okreslonego stopnia
alarmowego 1 natychmiastowe ich przekazywanie Staroscie Gryfinskiemu oraz osobom
wymienionym w pkt 4;

7) powiadamianie os6b odpowiedzialnych za realizacj¢ zadan charakterystycznych dla
wprowadzonego stopnia alarmowego w Starostwie Powiatowym w Gryfinie;

8) zbieranie informacji o aktualnej sytuacji wynikajacej z wprowadzenia okreslonego
stopnia alarmowego.

W skladzie osobowym stalego dyzuru wchodza:

1) kierownik statego dyzuru - 1 osoba;
2) dyzurni - 3 0soby;
3) pomocnicy dyzurnych - 3 0soby.

Sktad osobowy stalego dyzuru, z podzialem na poszczegdlne zmiany, okres§la zatacznik
nr 1 do instrukcji.

3. Dyzurnych i pomocnikéw dyzurnych wyznacza Kierownik statego dyzuru.

Grafik pehienia stuzby przez sktad osobowy statego dyzuru okresla zalgcznik nr 2 do
instrukcji.
Staty dyzur petniony jest catodobowo na trzy zmiany:

1) I zmiana od godz. 6.00 do godz. 14.00,
2) 1l zmiana od godz. 14.00 do godz. 22.00,
3) 11l zmiana od godz. 22.00 do godz. 6.00.

Zmiana statego dyzuru sktada¢ si¢ z dyzurnego 1 pomocnika dyzurnego.



7. Informacj¢ zawierajaca dane teleadresowe stalego dyzuru, w formie okreslonej w zal. nr
13, nalezy przekaza¢ Wojewodzie Zachodniopomorskiemu oraz podmiotom podlegtym
1 wspotdziatajacym. Tabele danych teleadresowych nalezy aktualizowa¢ na biezaco.

8. Staty dyzur moze by¢ uruchomiony:

1) w czasie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny, w celu:

a) realizacji zadan operacyjnych na potrzeby podwyzszania gotowos$ci obronnej
panstwa;
b) wykonania okreslonych zadan na rzecz Sit Zbrojnych;

2) w czasie pokoju na potrzeby szkoleniowe;

3) uruchomienie stalego dyzuru nastepuje po otrzymaniu przez Staroste¢ Gryfinskiego
sygnalu od Wojewody Zachodniopomorskiego przekazanego za pomoca technicznych
srodkow tacznosci lub osobiscie przez osoby posiadajace pisemne upowaznienie
wydane przez ww. organ;

4) staty dyzur uruchamia Starosta Gryfinski;

5) w celach szkoleniowo—treningowych (w czasie statej gotowo$ci obronnej panstwa)
uruchomienie statego dyzuru zarzadza dyrektor Wydzialu Bezpieczenstwa
1 Zarzadzania Kryzysowego w Zachodniopomorskim Urzgdzie Wojewddzkim
w Szczecinie, Starosta Gryfinski, kierownik jednostki organizacyjnej realizujacej
zadania obronne.

9. Gotowos¢ stalego dyzuru do dziatania winna nastapi¢ niezwlocznie, lecz nie pozniej niz:
a) w godzinach pracy Starostwa Powiatowego - do jednej godziny;
b) w pozostaltym czasie - do czterech godzin;
¢) od momentu zarzadzenia uruchomienia stalego dyzuru przez Staroste Gryfinskiego.

II. USTALENIA SZCZEGOLOWE

1. Czynno$ci osoby obstugujacej w godzinach pracy sekretariat Starosty lub dyzurnego

statego dyzuru:

1) zanotowanie treSci podanej informacji oraz nazwiska osoby przekazujgcej informacje,
jej funkcje 1 numer telefonu;

2) zanotowanie nazwiska i numeru upowaznienia w przypadku przekazywania decyzji
osobi$cie przez osobg upowazniona;

3) natychmiastowe przekazanie otrzymanego sygnatu Staroscie i wykonywanie czynnos$ci
zgodnie z jego poleceniami.

Tres¢ powiadomienia:
»Otrzymatem sygnat np. ,, Wykona¢ Tatry zestaw Stefan Pawel jeden”
Dla potrzeb uruchamiania zadan operacyjnych przyjeto nastepujace kryptonimy:

TATRY - oznaczajacy istnienie realnej sytuacji kryzysowej lub zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa, nakazujacy praktyczng realizacje zadan lub zestawdw zadan
operacyjnych;

GRA - wykorzystywany dla uruchomienia zadan lub zestawéw zadan operacyjnych w
trakcie gier, ¢wiczen, treningdw oraz sprawdzenia funkcjonowania systemu statego dyzuru
oznaczajacy realizacje zadan, w ograniczonym zakresie, wynikajacych z zalacznika do
przeprowadzenia gry, ¢wiczenia, treningu;

REWERS - oznaczajacy odwotanie lub wstrzymanie realizacji zadan lub zestawdéw zadan
operacyjnych, ktore byty uruchamiane z wykorzystaniem kryptonimu TATRY lub GRA.



Uruchomienie realizacji zadan operacyjnych oznacza przekazanie przez techniczne $rodki
tacznosci ich oznaczen literowo-cyfrowych, bez podawania tresci zadan. W celu zapobiezenia
bledom przy przekazywania oznaczen zadan operacyjnych wykorzystuje si¢ tabelg
zgtoskowania - zat. nr 13 do instrukc;ji.

2. Zmiana obejmujaca staty dyzur zobowigzana jest:

1) pobra¢ dokumenty statego dyzuru, zgodnie z opisem;

2) przyja¢ wyposazenie pomieszczen, w ktorych pelniony bedzie stalty dyzur, zgodnie
Z opisem;

3) zapoznac si¢ z ,,Instrukcjg dziatania statego dyzuru” i przystapic¢ do pracy;

4) zapozna¢ si¢ z aktualng sytuacjg na obszarze powiatu, w tym o miejscu pobytu Starosty;

5) sprawdzi¢ funkcjonowanie technicznych $rodkéw tacznosci i nawigzaé tacznos¢ ze
staltymi  dyzurami  organu  nadrzednego 1  jednostek  wspotdziatajacych
wyszczegolnionych w wykazie numeréw telefondw, stanowigcym zalacznik nr 3 do
instrukcji;

6) sprawdzi¢ gotowo$¢ do wyjazdu dyzurnego $rodka transportu;

7) potwierdzi¢ podpisem, na meldunku zmiany zdajacej staly dyzur, fakt przyjecia dyzuru,
wyszczegolniajac stwierdzone braki i niedociagniecia;

8) ztozy¢ meldunek o obj¢ciu stuzby kierownikowi statego dyzuru.

3. Zmiana zdajaca staty dyzur zobowigzana jest:

1) sporzadzié, w formie pisemnej, meldunek z przebiegu stuzby;

2) zapozna¢ zmian¢ przyjmujaca dyzur z sytuacja na terenie wojewodztwa
zachodniopomorskiego, powiatu gryfinskiego oraz otrzymanymi zadaniami;

3) przekaza¢ zmianie przyjmujacej dyzur wszystkie sprawy nie zatatwione i wskazaé
sposob ich zatatwienia;

4) poinformowa¢ zmiang¢ przyjmujacg dyzur o miejscu pobytu Starosty oraz wydanych
przez niego dyspozycjach.

4. Do obowigzkoéw zmiany petnigcej staly dyzur nalezy:
1) przekazanie otrzymanych zadan, polecen lub wiadomosci ze szczebla nadrzednego
Staroscie Gryfinskiemu

Po otrzymania sygnatu TATRY lub GRA ZAA 26 naleiy zloiy¢ meldunek zwrotny
o rozwinieciu i aktualnych danych 7 zal. nr 12 do stalego dyZuru Starosty Gryfinskiego.

2) stata znajomos¢ sytuacji na terenie powiatu, ze szczegdlnym uwzglednieniem zadan
zwigzanych z prowadzeniem akcji ratunkowej w rejonach zniszczen, katastrof 1 klgsk
zywiotowych;

3) przekazanie zmianie przyjmujacej dyzur dokumentow, S$rodkoéw  tacznosci
1 wyposazenia pomieszczen,

4) prowadzenie ewidencji decyzji, polecen wydawanych przez Staroste Gryfinskiego oraz
przekazywanie ich adresatom w kolejnosci:

a) dziatalnos¢ przeciwnika;
b) powstate straty;

C) zadania gospodarcze;

d) inne.

5) przyjmowanie sygnatow ostrzegania o zagrozeniu,

6) zna¢ miejsce przebywania Starosty Gryfinskiego;

7) utrzymanie w sprawnosci $rodkow tacznosci znajdujacych si¢ w dyspozycji stalego
dyzuru,

a w przypadku stwierdzenia usterek spowodowanie ich usunigcia.



5. Obowiazki 0s6b wchodzacych w sktad statego dyzuru:
1) Kierownik stalego dyzuru:
a) Podlega bezposrednio Staroscie Gryfinskiemu;
b) Do jego obowigzkow nalezy:

nadzor w zakresie caloksztattu prac dotyczacych przygotowania i zabezpieczenia
funkcjonowania statego dyzuru,

wydawanie polecen dyzurnym,

przyjmowanie meldunkéw o zdaniu i przyjeciu dyzuru, udzielanie instruktazu,
kontrola przebiegu dyzuru,

opracowywanie zbiorczych informacji dla Starosty Gryfinskiego,

szkolenie sktadu osobowego stalego dyzuru,

zapewnienie srodkéw materiatowych i technicznych dla statego dyzuru,

czuwanie nad ochrong informacji niejawnych,

nadzor nad przestrzeganiem przepisOw bhp 1 ppoz. przez obsad¢ osobowa statego
dyzuru.

2) Dyzurny stalego dyzuru:
a) Podlega bezposrednio kierownikowi statego dyzuru;
b) Do jego obowigzkoéw nalezy:

przyjmowanie i ewidencjonowanie informacji i decyzji wpltywajacych od
organow nadrzgdnych, wspotdziatajacych lub podlegltych oraz przekazywanie ich
Staroscie Gryfinskiemu, kierownikowi statego dyzuru lub innym wskazanym
adresatom,

sporzadzanie meldunkow i przekazywanie ich do stalego dyzuru Wojewody
Zachodniopomorskiego,

sprawdzenie 1 przyjecie technicznych $rodkéw lacznosci znajdujacych sie
W pomieszczeniu stalego dyzuru,

dokonywanie wpisow w dzienniku ewidencji informacji statego dyzuru oraz w
dzienniku meldunkéw zdania i przyjecia statego dyzuru,

sporzadzanie meldunkow z przebiegu stuzby 1 przedstawianie ich podczas
zdawania stuzby kierownikowi statego dyzuru,

wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonego.

3) Pomocnik dyzurnego:
a) Podlega bezposrednio dyzurnemu;
b) Do jego obowiazkoéw nalezy:

przyjmowanie 1 ewidencjonowanie informacji i1 decyzji wptywajacych od
organdéw nadrzednych, wspoétdzialajacych lub podlegtych oraz przekazywanie ich
Staroscie Gryfinskiemu, kierownikowi stalego dyzuru lub innym wskazanym
adresatom,

powiadamianie telefonicznie lub kurierem okreslonych oséb, zgodnie z planem
powiadamiania  pracownikéw  Starostwa  Powiatowego o  obowigzku
niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu pracy, stanowigcym zalacznik nr 6 do
instrukcji,

zglaszanie dyzurnemu przypadkéw uszkodzen i nieprawidtowosci w dziataniu
technicznych §rodkow tacznosci,

wykonywanie innych zadan zleconych przez dyzurnego lub kierownika statego
dyzuru.



INFORMACJE DODATKOWE

1. W przypadku otrzymania:

1) sygnatu Wojewddzkiego Sztabu Wojskowego w Szczecinie lub Wojskowego Centrum
Rekrutacji w Szczecinie o uruchomieniu zadan na rzecz Sit Zbrojnych;

2) sygnalu o uruchomieniu systemu wykrywania i alarmowania (SWA);

3) informacji o wystgpieniu nadzwyczajnych zagrozen spowodowanych sitami przyrody
lub awarig obiektow technicznych (skazenie $rodkami promieniotwérczymi,
chemicznymi, powodzie, zniszczenia na skutek silnej wichury, opady $niegu, zawieje,
itp.):
nalezy powiadomié¢ Krzysztofa Krawczyka
telefon komorkowy: 785 987 470
lub Roberta Holubowskiego
telefon komorkowy: 503 063 493

4) informacji zakodowanej:
nalezy ja przekazaé:

a) kierownikowi statego dyzuru Andrzejowi Krzeminskiemu
telefon komorkowy: 665 324 326
a w przypadku jego nieobecnosci:

b) Krzysztofowi Krawczykowi
telefon komorkowy: 785 987 470

5) polecenia o wprowadzeniu, zmianie lub odwotaniu okre§lonego stopnia alarmowego:
nalezy powiadomi¢ Krzysztofa Krawczyka
telefon komorkowy: 785 987 470
lub Roberta Holubowskiego
telefon komorkowy: 503 063 493

2. Dyzurni nie moga opuszcza¢ miejsca pelnienia sluzby bez zgody kierownika statego

dyzuru lub osoby jego zastepujace;j.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.
2.
3.

o

Zmiana petnigca stuzbe nosi identyfikator z napisem: STALY DYZUR.
Tryb spozywania positkéw oraz czas odpoczynku reguluje kierownik statego dyzuru.
Prawo wstepu do pomieszczen stalego dyzuru majg osoby wyszczegolnione w wykazie
0s6b majacych prawo wstepu do pomieszczen statego dyzuru, stanowigcym zalgcznik nr 7
do instrukc;ji.
Dyzurni moga odpoczywaé na zmiang w pomieszczeniu statego dyzuru.
Korzystanie z pomocy medycznej:
— w razie niedyspozycji chorobowej dyzurny korzysta z lekow i opatrunkéw
znajdujacych si¢ w apteczce znajdujacej si¢ w pomieszczeniu statego dyzuru,
— w ciezkich przypadkach dyzurny wzywa pogotowie ratunkowe (tel. 112 lub 999)
1 powiadamia kierownika statego dyzuru.
6. Dokumentacj¢ statego dyzuru przechowuje naczelnik Wydzialu Zarzadzania
Kryzysowego.
7. Integralng cze¢$cig niniejszej ,,Instrukcji statego dyzuru Starosty Gryfinskiego” stanowia
zatgczniki nr 1-13.



