Zatacznik Nr 12
do Regulaminu ZFSS

Procedura przegladu i usuwania danych osobowych przetwarzanych na potrzeby

gospodarowania Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych

§ 1. Dane osobowe, udostepniane pracodawcy przez osobe uprawniong do korzystania ze
$rodkéw ZFSS moga by¢ przetwarzane przez okres niezbedny do przyznania $wiadczenia oraz
okres niezbedny do dochodzenia praw lub roszczen.
§ 2. Przegladu danych osobowych przetwarzanych na potrzeby gospodarowania ZFSS
dokonuje sie nie rzadziej niz raz w roku kalendarzowym, w terminie do kori\ca marca
kolejnego roku za rok ubiegty.
§ 3. Przeglad dokonywany jest w celu ustalenia niezbednosci przechowywanych danych oraz
ustalenia danych do usuniecia.
§ 4. Przeglad dokonywany jest przez zespot w sktadzie: naczelnik lub zastepca naczelnika
Wydziatu Organizacji i Informacji, pracownik prowadzacy sprawy ZFSS, przedstawiciel zatogi.
§ 5. Cztonkowie zespotu sg zobowigzani do przestrzegania tajemnic prawnie chronionych w
zakresie rozpatrywanych spraw uprawnionych do korzystania z ZFSS oraz posiada¢
upowaznienie do przegladu danych wrazliwych.
§ 6. Z przeprowadzonego przegladu i usuniecia danych sporzgdza sie protokét, ktérego wzor
stanowi zatgcznik do Procedury.
§ 7. W przypadku watpliwosci w zakresie zasadnosci i celowosci oraz wymaganego okresu
przechowywania danych osobowych , zespo6t dokonujacy przegladu zobowigzany jest uzyskaé
opinie prawna.
§ 8. Dokumenty znajdujace sie w Wydziale Finansowo-Ksiegowym, niezbedne do wyptaty
Swiadczen oraz celow dowodowych przy kontroli Urzedu Skarbowego, przechowywane sg
zgodnie z zasadami archiwizacji dokumentdw ksiegowych.
§ 9. Usuwanie danych osobowych, przetwarzanych na potrzeby ZFSS odbywa sie w sposéb
uniemozliwiajacy ich ponowne odczytanie:

a) dane zapisane na nosnikach papierowych niszczone sg w niszczarce,

b) dane przesytane drogg elektroniczng, po wydrukowaniu zostajg usuniete z systemu.



Zatacznik do procedury

Protokét przegladu danych osobowych przetwarzanych na potrzeby ZFSS

1. Dnidccveeccenenne zespot w sktadzie:

3)
dokonat przegladu dokumentow i danych osobowych zgromadzonych w zwigzku z
gospodarowaniem ZFSS w Starostwie Powiatowym w Gryfinie.

2. Przeglad obejmowat dane osobowe otrzymane w ramach gospodarowania ZFSS w
postaci (np. oSwiadczen, zaswiadczen, umow o pozyczki mieszkaniowe, wnioskow za
rok ......... wraz z zatacznikami):

3. Po dokonanym przegladzie zespdf dokonat dnia ..................... r. usuniecia
nastepujacych danych za pomocg metody:

1)
2)
3)
4. Uwagi do protokotu:
1)
2)
3)

(podpisy cztonkdéw zespotu)



