
Załącznik Nr 2 do Zarządzenia Nr 90/2023 Starosty Gryfińskiego z dnia 21 listopada 2023 r. 
Harmonogram i terminarz inwentaryzacji pełnej na rok 2023 
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I.1 1) Środki trwałe (również pozostałe środki trwałe), z 
wyjątkiem budynków**, znajdujące się na terenie 
strzeżonym i niestrzeżonym z wyjątkiem środków 
trwałych, do których dostęp jest znacznie utrudniony, 
gruntów oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomości. 
2) Rzeczowe składniki objęte ewidencją ilościową, w tym 
biblioteczki zakładowe, magazyn przeciwpowodziowy 

30
.1

1.
 2

02
3 

r. 

12.12.2023 r. 
do 
10.01.2024 r. 

a) do 11.12.2023 r.,  
b) do 15.01.2024 r.,  
c) do 26.01.2024 r., 

do 
16.02. 
2024 r. 

do 
23.02.  
2024 r. 

do 
28.02.  
2024 r. 

do 
04.03. 
2024 r. 

do 
08.03.  
2024 r. 

Spis z natury 
 

1.2 I.3 Budowle mierzalne i przeliczalne, takie jak, np.: 
ogrodzenia, wiaty, sygnalizacja świetlna 

1.3 I.4 Zapasy materiałów znajdujące się na terenie niestrzeżonym 
lub strzeżonym, lecz nieobjęte ewidencją ilościowo-
wartościową (np.: odpady użytkowe) 

1.4 I.5 Rzeczowe składniki aktywów obrotowych (materiały i 
towary), w tym odpisywane w koszty w momencie ich 
zakupu (np. paliwo w samochodach służbowych) 

31
.1

2.
20

23
 r.

 

03.01 2024 r. 
a) do 29.12.2023 r., 
b) do 05.01.2024 r., 
c) do 19.01.2024 r., 

do 
03.02. 
2024 r. 

do 
09.02. 
2024 r. 

do 
15.02. 
2024 r. 

do 
21.02. 
2024 r. 

do 
27.02. 
2024 r. 

Spis z natury 
 1.5 I.6 Druki ścisłego zarachowania oraz papiery wartościowe 

(weksle, czeki obce, akcje, obligacje itp.) 
1.6 I.7 Składniki oraz gotówka znajdująca się w biurze rzeczy 

znalezionych prowadzonym przez starostwo 
1.7 **** Składniki wymienione w pod lp. 1.1, 1.2, 1.4, 1.5, jeżeli 

przeprowadzenie ich spisu z natury z przyczyn 
uzasadnionych nie było możliwe. 
 31

.1
2.

20
23

 r.
 

03.01 2024 r. 
do 

10.01.2024 r. 

a) do 03.01.2024 r.,  
b) do 15.01.2024 r., 
c) do 26.01.2024 r., 

do 
16.02. 
2024 r. 

do 
23.02. 
2024 r. 

do 
28.02. 
2024 r. 

do 
04.03. 
2024 r. 

do 
08.03. 
2024 r. 

Porównanie ksiąg 
rachunkowych z 
odpowiednimi 
dokumentami i 

weryfikacja wartości 
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I.2 1) Środki trwałe (również pozostałe środki trwałe), z 
wyjątkiem budynków**, znajdujące się na terenie 
strzeżonym i niestrzeżonym z wyjątkiem środków 
trwałych, do których dostęp jest znacznie utrudniony, 
gruntów oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomości. 
2) Rzeczowe składniki objęte ewidencją ilościową, w tym 
biblioteczki zakładowe. 

30
.1

1.
20

23
 r.

 

12.12.2023 r. 
do 
10.01.2024 r. 

a) do 11.12.2023 r.,  
b) do 15.01.2024 r.,  
c) do 26.01.2024 r., 

do 
16.02. 
2024 r. 

do 
23.02.  
2024 r. 

do 
28.02.  
2024 r. 

do 
04.03. 
2024 r. 

do 
08.03.  
2024 r. 

Spis z natury 
 

2.2 I.3 Budowle mierzalne i przeliczalne, takie jak, np.: 
ogrodzenia, wiaty, sygnalizacja świetlna 

2.3 I.4 Zapasy materiałów znajdujące się na terenie niestrzeżonym 
lub strzeżonym, lecz nieobjęte ewidencją ilościowo-
wartościową (np.: odpady użytkowe) 

2.4 I.5 Rzeczowe składniki aktywów obrotowych (materiały i 
towary), w tym odpisywane w koszty w momencie ich 
zakupu 

31
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03.01 2024 r. 
a) do 29.12.2023 r., 
b) do 05.01.2024 r., 
c) do 19.01.2024 r., 

do 
03.02. 
2024 r. 

do 
09.02. 
2024 r. 

do 
15.02. 
2024 r. 

do 
21.02. 
2024 r. 

do 
27.02. 
2024 r. 

Spis z natury 
 2.5 I.6 Druki ścisłego zarachowania oraz papiery wartościowe 

(weksle, czeki obce, akcje, obligacje itp.). 
2.6 **** Składniki wymienione pod lp. 2.1, 2.2, 2.4, 2.5, jeżeli 

przeprowadzenie ich spisu z natury z przyczyn 
uzasadnionych nie było możliwe. 
 
 

31
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2.
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23
 r.

 03.01 2024 r. 
do 

10.01.2024 r. 

a) do 03.01.2024 r.,  
b) do 15.01.2024 r., 
c) do 26.01.2024 r., 

do 
16.02. 
2024 r. 

do 
23.02. 
2024 r. 

do 
28.02. 
2024 r. 

do 
04.03. 
2024 r. 

do 
08.03. 
2024 r. 

Porównanie ksiąg 
rachunkowych z 
odpowiednimi 
dokumentami i 

weryfikacja 
wartości 
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I.2 1) Środki trwałe (również pozostałe środki trwałe), z 
wyjątkiem budynków**, znajdujące się na terenie 
strzeżonym i niestrzeżonym z wyjątkiem środków 
trwałych, do których dostęp jest znacznie utrudniony, 
gruntów oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomości. 
2) Rzeczowe składniki objęte ewidencją ilościową, w tym 
biblioteczki zakładowe. 

30
.1

1.
20

23
 r.

 

12.12.2023 r. 
do 
10.01.2024 r. 

a) do 11.12.2023 r.,  
b) do 15.01.2024 r.,  
c) do 26.01.2024 r., 

do 
16.02. 
2024 r. 

do 
23.02.  
2024 r. 

do 
28.02.  
2024 r. 

do 
04.03. 
2024 r. 

do 
08.03.  
2024 r. 

Spis z natury 
 

3.2 I.3 Budowle mierzalne i przeliczalne, takie jak, np.: 
ogrodzenia, wiaty, sygnalizacja świetlna 

3.3 I.4 Zapasy materiałów znajdujące się na terenie niestrzeżonym 
lub strzeżonym, lecz nieobjęte ewidencją ilościowo-
wartościową (np.: odpady użytkowe) 

3.4 I.5 Rzeczowe składniki aktywów obrotowych (materiały i 
towary), w tym odpisywane w koszty w momencie ich 
zakupu 

31
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03.01 2024 r. 
a) do 29.12.2023 r., 
b) do 05.01.2024 r., 
c) do 19.01.2024 r., 

do 
03.02. 
2024 r. 

do 
09.02. 
2024 r. 

do 
15.02. 
2024 r. 

do 
21.02. 
2024 r. 

do 
27.02. 
2024 r. 

Spis z natury 
 3.5 I.6 Druki ścisłego zarachowania oraz papiery wartościowe 

(weksle, czeki obce, akcje, obligacje itp.). 

3.6 **** Składniki wymienione pod lp. 3.1, 3.2, 3.4, 3.5, jeżeli 
przeprowadzenie ich spisu z natury z przyczyn 
uzasadnionych nie było możliwe. 31
.1

2.
23

 r.
 

03.01 2024 r.  
do  

17.01.2024 r. 

a) do 03.01.2024 r., 
b) do 22.01.2024 r., 
c) do 31.01.2024 r., 

do 
14.02. 
2024 r. 

do 
23.02. 
2024 r. 

do 
28.02. 
2024 r. 

do 
04.03. 
2024 r. 

do 
08.03. 
2024 r. 

Porównanie ksiąg 
rachunkowych z 
odpowiednimi 
dokumentami i 

weryfikacja wartości 
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I.8 Środki trwałe - tylko budynki**, w tym administracyjne i 
pozostałe środki trwałe z wyjątkiem określonych w polach 
spisowych/inwentarzowych nr I-III, znajdujące się w 
użytkowaniu, w zapasie, przekazane do likwidacji lub 
nieczynne, na terenie strzeżonym i niestrzeżonym.  

30
.1

1.
23

 r.
 

12.12.2023 r. 
do 
10.01.2024 r. 

a) do 11.12.2023 r.,  
b) do 15.01.2024 r.,  
c) do 26.01.2024 r., 

do 16.02. 
2024 r. 

do 
23.02.  

2024 r. 

do 
28.02.  

2024 r. 

do 
04.03. 

2024 r. 

do 
08.03.  

2024 r. 
Spis z natury 

 

4.2 I.7 Składniki majątkowe będące własnością obcych jednostek 
4.3 I.3 Budowle mierzalne i przeliczalne, takie jak, np.: 

ogrodzenia, wiaty, sygnalizacja świetlna, poza polami I-III  
4.4 II.1 Grunty i prawa zakwalifikowane do nieruchomości, w tym 

prawo wieczystego użytkowania Powiatu (powiatowy 
zasób nieruchomości) i Skarbu Państwa oraz udziały w 
obcych podmiotach. 

31
.1

2.
20

23
 r.

 
03.01 2024 r. 

do 
17.01.2024 r. 

a) do 03.01.2024 r., 
b) do 22.01.2024 r., 
c) do 31.01.2024 r., 

do 14.02. 
2024 r. 

do 23.02. 
2024 r. 

do 28.02. 
2024 r. 

do 04.03. 
2024 r. 

do 08.03. 
2024 r. 

Porównanie 
ksiąg 

rachunkowych z 
odpowiednimi 
dokumentami i 

weryfikacja 
wartości 

4.5 II.5 Budowle trudnodostępne, np. drogi, mosty, przepusty, 
parkingi, kładki, pomosty, ciągi pieszo-rowerowe, boiska, 
utwardzenia terenu, instalacje podziemne,  

31
.1

2.
23

 r.
 

03.01 2024 r. 
do 

17.01.2024 r. 

a) do 03.01.2024 r., 
b) do 22.01.2024 r., 
c) do 31.01.2024 r., 

do 
14.02. 
2024 r. 

do 
23.02. 
2024 r. 

do 
28.02. 
2024 r. 

do 
04.03. 
2024 r. 

do 
08.03. 
2024 r. 

Porównanie 
ksiąg 

rachunkowych z 
odp. 

dokumentami i 
weryfikacja 

wartości 
4.6 **** Składniki wymienione pod lp. 4.1, 4.2., 4.5, jeżeli 

przeprowadzenie ich spisu z natury z przyczyn 
uzasadnionych nie było możliwe 

31
.1

2.
23

 r.
 

03.01 2024 r. 
do 

17.01.2024 r. 

a) do 03.01.2024 r., 
b) do 22.01.2024 r., 
c) do 31.01.2024 r., 

do 
14.02. 
2024 r. 

do 
23.02. 
2024 r. 

do 
28.02. 
2024 r. 

do 
04.03. 
2024 r. 

do 
08.03. 
2024 r. 

Porównanie ksiąg 
rachunkowych z 
odpowiednimi 
dokumentami i 

weryfikacja 
wartości 
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V
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- K

się
go

w
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II.2 Środki pieniężne zgromadzone na rachunkach bankowych, 
zaciągnięte pożyczki i kredyty 

31.12.
23r.  12.12.2023 r. do 

10.01.2024 r. 
b) do 07.02.2024 r., 
c) do 09.02.2024 r., 

do 14.02. 
2024 r. 

do 23.02. 
2024 r. 

do 28.02. 
2024 r. 

do 04.03. 
2024 r. 

do 08.03. 
2024 r. 

potwierdzenia 
stanu (salda) 

5.2 II.2 Należności, z wyjątkiem określonych w pod lp. 5.3 30.11.
23 r. 12.12.2023 r. do 

10.01.2024 r. 
b) do 07.02.2024 r., 
c) do 09.02.2024 r., 

do 14.02. 
2024 r. 

do 23.02. 
2024 r. 

do 28.02. 
2024 r. 

do 04.03. 
2024 r. 

do 08.03. 
2024 r. 

potwierdzenia 
stanu (salda) 

5.3 II.2 Należności sporne i wątpliwe, a także dochodzone na 
drodze sądowej, należności wobec pracowników, 
należności z tytułów publicznoprawnych , należności 
wobec osób nieprowadzących ksiąg rachunkowych, 
należności od innych podmiotów, których przepisy nie 
obligują do prowadzenia rachunkowości, przychody 
przyszłych okresów, fundusze, środki pieniężne w drodze, 

31
.1

2.
23

 r.
 

03.01 2024 r. do 
24.01.2024 r. 

b) do 07.02.2024 r., 
c) do 09.02.2024 r., 

do 14.02. 
2024 r. 

do 23.02. 
2024 r. 

do 28.02. 
2024 r. 

do 04.03. 
2024 r. 

do 08.03. 
2024 r. 

Porównanie 
ksiąg 

rachunkowych 
z 

odpowiednimi 
dokumentami 
i weryfikacja 

wartości 5.4 II.2 Rezerwy i zobowiązania  
5.5 **** Składniki aktywów i pasywów w odniesieniu do których 

przeprowadzenie spisu z natury lub uzgodnienie salda z 
przyczyn uzasadnionych nie było możliwe oraz aktywa i 
pasywa nie wymienione wcześniej, w tym 
ewidencjonowanych na kontach pozabilansowych (np. 
zobowiązania warunkowe). 

31
.1

2.
23

 r.
 

03.01 2024 r. do 
09.02.2024 r. 

b) do 14.02.2024 r., 
c) do 19.02.2024 r., 

do 21.02. 
2024 r. 

do 26.02. 
2024 r. 

do 28.02. 
2024 r. 

do 06.03. 
2024 r. 

do 14.03. 
2024 r. 

Porównanie 
ksiąg 

rachunkowych 
z 

odpowiednimi 
dokumentami 
i weryfikacja 

wartości 
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II.3 

Wartości niematerialne i prawne (własne i obce*) 

31
.1

2.
23

 r.
 

03.01 2024 r. do 
19.01.2024 r. 

a) do 02.01.2024 r., 
b) do 23.01.2024 r., 
c) do 29.01.2024 r., 

do 
14.02. 
2024 r. 

do 
23.02. 
2024 r. 

do 
28.02. 
2024 r. 

do 
04.03. 
2024 r. 

do 
08.03. 
2024 r. 

Porównanie 
ksiąg 

rachunkowych z 
odp. 

dokumentami i 
weryfikacja 

wartości 

7.1 
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. Ś
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II.5 Maszyny i urządzenia objęte inwestycją rozpoczętą 
31

.1
2.

20
23

 r.
 

03.01 2024 r. do 
10.01.2024 r. 

a) do 03.01.2024 r., 
b) do 15.01.2024 r., 
c) do 26.01.2024 r., 

do 
14.02. 
2024 r. 

do 
23.02. 
2024 r. 

do 
28.02. 
2024 r. 

do 
04.03. 
2024 r. 

do 
08.03. 
2024 r. 

Spis z natury 

7.2  II.4, 
II.5 

Środki trwałe w budowie, ulepszenia w obcych środkach 
trwałych, gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe 
wnoszone zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych 03.01 2024 r. do 

17.01.2024 r. 

a) do 03.01.2024 r., 
b) do 22.01.2024 r., 
c) do 31.01.2024 r., 

do 14.02. 
2024 r. 

do 23.02. 
2024 r. 

do 28.02. 
2024 r. 

do 04.03. 
2024 r. 

do 08.03. 
2024 r. 

Porównanie 
ksiąg 

rachunkowych 
z odp. 

dokumentami 
i weryfikacja 

wartości  
 

7.3 **** Składniki wymienione pod lp. 7.1, jeżeli przeprowadzenie 
ich spisu z natury z przyczyn uzasadnionych nie było 
możliwe. 
 
 

03.01 2024 r. do 
17.01.2024 r. 

a) do 03.01.2024 r., 
b) do 22.01.2024 r., 
c) do 31.01.2024 r., 

do 
14.02. 
2024 r. 

do 
23.02. 
2024 r. 

do 
28.02. 
2024 r. 

do 
04.03. 
2024 r. 

do 
08.03. 
2024 r. 

Porównanie 
ksiąg 

rachunkowych z 
odp. 

dokumentami i 
weryfikacja 

wartości 



Lp. 

Po
le

 sp
iso

w
e 

lu
b 

po
le

 in
w

en
ta

ry
za

cy
jn

e 

N
r z

es
po

łu
 sp

is
ow

eg
o 

(I)
 lu

b 
 

in
w

en
ta

ry
za

cy
jn

eg
o 

(II
)  

Składniki majątkowe 

Sp
is

 n
a 

dz
ie

ń 
Te

rm
in

y 
sp

isó
w

 o
d 

- d
o 

(d
zi

eń
, 

m
ie

si
ąc

, r
ok

) 

Te
rm

in
 p

rz
ek

az
an

ia
 a

rk
us

zy
 

sp
is

ow
yc

h/
 in

w
en

ta
ry

za
cy

jn
yc

h 
i 

da
ny

ch
 d

o 
w

er
yf

ik
ac

ji*
**

 d
la

:  
a)

 z
es

po
łó

w
 (d

ru
ki

)  
b)

 P
rz

ew
od

. K
om

is
ji 

In
w

en
ta

ry
z.

  
c)

 W
FK

 - 
st

an
.d

s. 
ew

id
en

. m
ie

ni
a.

 

Te
rm

in
 u

st
al

en
ia

 ró
żn

ic
 

in
w

en
ta

ry
za

cy
jn

yc
h 

Te
rm

in
 z

ło
że

ni
a 

w
yj

aś
ni

eń
 p

rz
ez

 
os

ob
y 

m
at

er
ia

ln
ie

 o
dp

ow
ie

dz
ia

ln
e 

Te
rm

in
 ro

zp
at

rz
en

ia
 ró

żn
ic

 p
rz

ez
 

ko
m

is
je

 in
w

en
ta

ry
za

cy
jn

ą 
 

 Te
rm

in
 z

ao
pi

ni
ow

an
ia

 p
rz

ez
 

gł
ów

ne
go

 k
si

ęg
ow

eg
o,

 ra
dc

ę 
pr

aw
ne

go
 in

w
en

ta
ry

za
cy

jn
ej

 

Te
rm

in
 z

at
w

ie
rd

ze
ni

a 
pr

ze
z 

ki
er

ow
ni

ka
 je

dn
os

tk
i w

ni
os

kó
w

 
ko

m
is

ji 

M
et

od
a 

in
w

en
ta

ry
za

cj
i, 

w
sk

az
an

ia
 

do
da

tk
ow

e 
i i

nn
e 

uw
ag

i 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

8.1 

V
II

I. 
Po

w
ia

t g
ry

fiń
sk

i -
 W

yd
zi

ał
 Z

ar
zą

dz
an

ia
 D

ro
ga

m
i, 

ul
ic

e,
 p

la
ce

 i 
dr

og
i p

ow
ia

to
w

e 
or

az
 sk

ła
dn

ik
i m

aj
ąt

ko
w

e 
w

ła
sn

e 
w

 o
bc

ym
 u

ży
tk

ow
an

iu
, c

ho
w

an
iu

) i
 m

at
er

ia
ły

 
po

w
ie

rz
on

e 
ko

nt
ra

he
nt

om
 

     
  

I.5 Rzeczowe składniki aktywów obrotowych (materiały i 
towary), w tym odpisywane w koszty w momencie ich 
zakupu 31

.1
2.

20
2

3 
 03.01 2024 r. 

a) do 29.12.2023 r., 
b) do 05.01.2024 r., 
c) do 19.01.2024 r., 

do 
02.02. 
2024 r. 

do 
09.02. 
2024 r. 

do 
15.02. 
2024 r. 

do 
21.02. 
2024 r. 

do 
27.02. 
2024 r 

Spis z natury 
 

8.2 I.2 Środki trwałe (również pozostałe środki trwałe), z 
wyjątkiem budynków**, znajdujące się na terenie 
strzeżonym i niestrzeżonym z wyjątkiem środków 
trwałych, do których dostęp jest znacznie utrudniony, 
gruntów oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomości. 30

.1
1.

.2
02

3 
r. 12.12.2023 r. 

do 
10.01.2024 r. 

a) do 11.12.2023 r., 
b) do 15.01.2024 r., 
c) do 27.01.2024 r., 

do 14.02. 
2024 r. 

do 24.02. 
2024 r. 

do 28.02. 
2024 r. 

do 04.03. 
2024 r. 

do 09.03. 
2024 r. 

Spis z natury 
 

8.3 II.1, 
II.5 

Własne składniki majątkowe powierzone kontrahentom 

30
.1

1.
23

 r.
 

12.12.2023 r. 
do 

12.01.2024 r. 
b) do 17.01.2024 r., 
c) do 27.01.2024 r., 

do 
12.02. 
2024 r. 

do 
22.02. 
2024 r. 

do 
28.02. 
2024 r. 

do 
04.03. 
2024 r. 

do 
08.03. 
2024 r. 

w drodze 
uzyskania 

potwierdzenia 
stanu (salda) 

8.4 II.5 Budowle trudnodostępne, np. drogi, mosty, przepusty, 
parkingi, kładki, pomosty, ciągi pieszo-rowerowe, boiska, 
utwardzenia terenu, instalacje podziemne, 

31
.1

2.
20

23
 r

 

03.01 2024 r. 
do 

17.01.2024 r. 

a) do 03.01.2024 r., 
b) do 22.01.2024 r., 
c) do 31.01.2024 r., 

do 
14.02. 
2024 r. 

do 
23.02. 
2024 r. 

do 
28.02. 
2024 r. 

do 
04.03. 
2024 r. 

do 
08.03. 
2024 r. 

Porównanie ksiąg 
rachunkowych z 

odp. dokumentami 
i weryfikacja 

wartości 
8.5 **** Składniki wymienione pod lp. 8.1 - 8.3 jeżeli 

przeprowadzenie ich spisu z natury z przyczyn 
uzasadnionych nie było możliwe. 

31
.1

2.
20

2
3 

 03.01 2024 r. 
do 

17.01.2024 r. 

a) do 03.01.2024 r., 
b) do 22.01.2024 r., 
c) do 31.01.2024 r., 

do 14.02. 
2024 r. 

do 23.02. 
2024 r. 

do 28.02. 
2024 r. 

do 04.03. 
2024 r. 

do 08.03. 
2024 r. 

Porównanie ksiąg 
rachunkowych z 

odp. dokumentami 
i weryfikacja 

wartości 
 
* na oddzielnych arkuszach spisu z natury w 2 egzemplarzach.  
** również lokale, będące odrębną własnością.  
*** metoda porównania danych wynikających z ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja wartości. 
**** zespół spisowy 1.1 – 1.8, zespół inwentaryzacyjny II.1 – II.5. – wg zakresu zadań. 


	Zarządzenie Nr 90/2023
	Starosty Gryfińskiego
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