zalacznik

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

POWIATOWEGO ZARZADU DROG
W GRYFINIE



CZESC 1

Postanowienia ogolne

§1

Regulamin organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drég w Gryfinie, zwanego
dalej Zarzadem Drdég, okresla organizacje wewngtrzna i zasady funkcjonowania
Zarzadu Droég.

§2

Zarzad Drég jest jednostka budzetowa finansowana z budzetu Powiatu,
dochoddéw wlasnych oraz innych zrodet.

CZESC 11

Cel i zakres dzialania

§3

1. Zarzad Drog realizuje zadania z zakresu planowania, budowy, modernizacji,
utrzymania i ochrony drog powiatowych.
2. Do Zarzadu Drog nalezy w szczeg6dlnosci:
a) opracowanie projektow planow rozwoju sieci drogowe;,
b) opracowanie projektow planéw finansowania budowy, utrzymania i1
ochrony drog oraz obiektow mostowych,
¢) pehienia funkcji inwestora,
d) utrzymanie nawierzchni, chodnikéw, obiektow inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwiazanych z droga,
e) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,
f) przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz
wykonywanie innych zadan na rzecz obronnosci kraju,
g) koordynacja robot w pasie drogowym,
h) wydawanie zezwolen na zajgcie pasa drogowego, na zjazdy z drég oraz
pobieranie optat i kar pienigznych,
1) prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektow mostowych,
J) prowadzenie okresowych kontroli stanu drog 1 obiektow mostowych,



k) wykonywanie robot interwencyjnych, robdt utrzymaniowych i
zabezpieczajacych,

1) przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow,

1) przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom s$rodowiska mogacym
powstac lub powstajacym w nastgpstwie budowy lub utrzymania drég,

m) wprowadzenie ograniczen badz zamykanie drog i drogowych obiektow
mostowych dla ruchu oraz wyznaczanie objazdéw, gdy wystgpuje
bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia,

n) dokonywanie okresowych pomiarow ruchu drogowego,

0) sadzenie, utrzymanie oraz usuwanie drzew 1 krzewdw oraz pielggnacja
zieleni w pasie drogowym,

p) prowadzenie gospodarki gruntami 1 innymi nieruchomos$ciami
pozostajacymi w zarzadzie Powiatowego Zarzadu Drog.

CZESC 1V

Struktura organizacyjna Zarzadu Drog

§ 4

Zarzadem Drog kieruje Dyrektor, ktorego zatrudnia i zwalnia Starosta.

Dyrektor Zarzgdu Drog

I.

odpowiada za wykonanie zadan okreslonych w § 3 ust. 1;

2. dysponuje srodkami okreslonymi w planie finansowym Zarzadu i ponosi
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odpowiedzialnos¢ za ich prawidlowe wykorzystanie;

. kieruje dziatalnoscia Zarzadu i reprezentuje go na zewnatrz oraz jest za niego

odpowiedzialny;
organizuje obstuge administracyjna, finansowa 1 gospodarcza Zarzadu Drog;

. decyduje w sprawach zatrudnienia, zwalniania, przyznawania nagrod,

wymierzania kar porzadkowych i innych sprawach wynikajacych z kodeksu
pracy;
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§5

ZAKRES DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

ZARZADU DROG

Sekcja Administracyjno — Finansowa

Glowny ksiegowy

. wykonuje zadania powierzone przez Dyrektora zgodnie z jego wskazowkami

1 poleceniami;

kieruje gospodarka finansowa 1 wykonaniem budzetu godnie z
obowiazujacymi przepisami;

przygotowuje projekt budzetu;

weryfikuje wszystkie pisma dotyczace spraw finansowych;

opracowuje sprawozdania finansowe 1 ich analizy;

opracowuje projekty przepisow wewnetrznych, dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci;

kontrasygnuje czynno$ci prawne powodujace zobowigzania pieni¢zne.

Stanowisko ds. administracyjno — finansowych
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prowadzenie spraw osobowych pracownikow;

prowadzenie spraw zwiazanych z dziatalno$cia socjalna;

opracowywanie planow finansowych Zarzadu Drog;

sporzadzanie listy wynagrodzen;

rozliczanie Zarzadu Drog z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych 1 Urzedem
Skarbowym;

prowadzenie kasy Zarzadu Drog;

przyjmowanie i wysytanie korespondenc;ji.



Stanowisko ds. zaplecza technicznego i bhp
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. prowadzenie spraw z zakresu remontu 1 modernizacji wtasnych obiektow;
. prowadzenie ewidencji ilosciowo — wartosciowej Srodkow trwatych 1

wyposazenia;

rozliczanie pracy sprzetu i transportu;

prowadzenie spraw w zakresie zaopatrzenia w materiaty administracyjno —
biurowe 1 zakup czg¢$ci do napraw sprzetu;

prowadzenie spraw w zakresie bhp 1 ppoz.;

prowadzenie ksiag obiektéw dla budynkow.

Sekcja Drog i Mostow

Naczelnik Sekcji
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planowanie utrzymania drog i mostow;

prowadzenie ewidencji drog 1 mostow;

prowadzenie spraw dotyczacych inzynierii 1 bezpieczenstwa ruchu;
kontrola stanu drog i mostow;

przygotowanie 1 prowadzenie procesu przetargowego;

wydawanie zezwolen na zajgcie psa drogowego;

uzgadnianie dokumentacji technicznej dotyczacej robot w pasie drogowym;
nadzorowanie, kontrolowanie i rozliczanie pracy Obwodow Drogowych;
zimowe utrzymanie drog i mostow;

10.obstuga przejazdow pojazddéw nienormatywnych;
11.petienie funkcji inspektora nadzoru.

Stanowisko ds. drog
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kontrola stanu drog;

planowanie 1 koordynacja biezacego utrzymania drog;

prowadzenie ewidencji drog;

prowadzenie ksiag obiektéw dla drég i ulic;

opracowywanie dokumentacji technicznej na remonty w ramach utrzymania
drog;

odbiory robdt;

prowadzenie spraw gruntow 1 pasow drogowych.



Stanowisko ds. mostow i inZynierii ruchu
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kontrola stanu mostow;

prowadzenie ewidencji mostow;

prowadzenie ksiag obiektoéw mostowych;

planowanie 1 koordynacja utrzymania mostow;

prowadzenie spraw zwiazanych z odszkodowaniami z tytulu uszkodzen
pojazdow;

opracowywanie dokumentacji technicznej na remonty w ramach utrzymania
mostow;

opracowywanie projektow organizacji ruchu.

Stanowisko ds. planowania, przetargow i rozliczen robot
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sporzadzanie planow;

sporzadzanie dokumentacji przetargowej dotyczacej remontéw 1 budowy
drég 1 mostow;

sporzadzanie umow;

rozliczanie umow;

prowadzenie spraw z zakresu utrzymania oraz usuwania drzew i krzewow;
prowadzenie rejestru skarg i wnioskow.

Obwody Drogowe

Kierownik

S

* N

objazdy 1 kontrola stanu drog 1 mostow;

wykonywanie dzialan interwencyjnych na drogach i mostach;

okreslenie potrzeb robdt utrzymaniowych;

nadzor nad robotami utrzymaniowymi;

dziatanie na rzecz bezpieczenstwa ruchu drogowego;

czuwanie nad przestrzeganiem przepisOw porzadkowych na drogach przez
osoby zajmujace pas drogowy;

koordynacja zimowego utrzymania drég;

ochrona drég przed niewlasciwym ich uzytkowaniem;

przestrzeganie 1 kontrola przepisow bhp na prowadzonych robotach
drogowych.



§6

Szczegdtowa struktur¢ organizacyjna przedstawia schemat organizacyjny
stanowiacy zalacznik do regulaminu organizacyjnego.

CZESC 1V

Postanowienia koncowe

§7
wykazy obowiazkow 1 odpowiedzialno$ci poszczegdlnych pracownikow
Zarzadu Drég zawieraja zakresy czynnosci tych pracownikow.

§8

Przy zmianach personalnych pracownikow Zarzadu Drog obowiazuje
protokolarne przekazanie zakresu pracy i obowiazkow.



ZALACZNIK DO REGULAMINU ORGANIZACYJINEGO PZD W GRYFNIE.

SCHEMAT ORAGNIZACYJNY POWIATOWEGO ZARZADU DROG W GRYFNIE
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