Zatacznik do Uchwaly Nr 111/2007
Zarzadu Powiatu w Gryfinie
z dnia 18.04.2007 r.

HARMONOGRAM
prac przejgcia aktywow rzeczowych oraz czg$ci dokumentacji finansowo-ksiggowe;j
likwidowanej jednostki budzetowej Powiatowego Zarzadu Droég w Gryfinie

Lp.

Nazwa aktywow (pasywow),
okreslenie prac (czynnosci) lub
dokumentu finansowo —
ksiggowego

Termin

Dodatkowe wskazania

2.

4.

Srodki trwate (tacznie z kategoria
pozostatych srodkow trwatych) ,
wartosci niematerialne i prawne oraz
materiaty i pozostate rzeczowe sktadniki
majatkowe itp. podlegajace ewidencji
ilosciowe;j.

Do 30 kwietnia
2007 r.

Spisu zdawczo-odbiorczego sktadnikow
rzeczowych nalezy dokona¢ wedlug stanu na
dzien spisu w drodze spisu zdawczo —
odbiorczego z natury oraz z wycena
sktadnikoéw rzeczowych zgodnie z Uchwata
nr 21/11/03 Zarzadu Powiatu w Gryfinie z
dnia 19 marca 2003 r. w sprawie instrukcji
inwentaryzacyjnej w jednostkach
organizacyjnych Powiatu Gryfinskiego. Spisu
z natury nalezy dokona¢ na ,,Arkuszach
spisu z natury” oddzielnie, dla srodkow
trwatych, pozostatych srodkow trwatych i
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
pozostatych sktadnikéw rzeczowych.

Czynne umowy (zlecenia, zamowienia)
o dostawy towarow lub §wiadczenie
ustug z kontrahentami oraz
uwierzytelniona kserokopia faktur
ktorych termin zaptaty przypada po 30
kwietnia 2007 r. (umowy o charakterze
zobowiazan).

Do 30 kwietnia
2007 r.

Wykaz uméw czynnych wraz z
uwierzytelniona ich kserokopia oraz
kserokopia zawiadomienia kontrahentéw o
przejeciu praw i obowiazkoéw przez
Starostwo Powiatowe w zwiazku z likwidacja
PZD.

Wykaz decyzji administracyjnych za
zajecie pasa drogowego oraz faktur za
$wiadczone ustugi, ktorych termin
zaptaty przypada na dzien po 30
kwietnia 2007 r.

do 15 maja
2007 r.

Zataczniki do wykazu — uwierzytelnione
kserokopie decyzji oraz dowody bedace
podstawa wyfakturowania (zgodnie z
zasadami polityki rachunkowosci
obowiazujacej w PZD); umowy, zlecenia,
zamoOwienia w oryginale — tacznie ze spisem
zdawczo-odbiorczym.

Dokumentacja nalezno$ci wymagalnych
(tacznie z zastosowanymi §rodkami
windykacyjnymi itp.)

do 15 maja
2007 r.

Dokumentacja w oryginale. Spis zdawczo-
odbiorczy dokumentow.

Wykaz oraz dokumentacja naleznosci i
zobowigzan spornych i roszczen.

Do 25 maja
2007 r.

Dokumentacja w oryginale. Spis zdawczo-
odbiorczy dokumentdw.

Wykaz oraz dokumentacja
dlugoterminowych naleznosci

budzetowych.

Do 25 maja
2007 r.

Dokumentacja w oryginale. Spis zdawczo-
odbiorczy dokumentow




1. 2. 3. 4.
7. | Uwierzytelniona kserokopia deklaracji do 4 maia Uwierzytelnione kserokopie deklaracji oraz
DRA i PIT-4R za rok 2007 (okres 2007 rJ dowoddéw wptat, w przpadku optacenia
dziatalno$ci) ) sktadek i1 podatku
8. Potw1erdzen{e zgiqszenlo\ye PZD Uwierzytelnione kserokopie odpowiednich
w Gryfinie o ustaniu obowiazku . : )
optacania sktadek na ubezpieczenie flokur.nentow~ zgloszeniowych i
spoleczne i zdrowotne w ZUS oraz aktualizacyjnych, tj. ZUS P ZWPA, ZUS P
poIeczne 1 zarowotne w £S5 . ZWUA, VAT-Z, NIP-2, PIT-11 za 2007 .
zakonczeniu dziatalnosci w zwiazku z | 31 maja 2007 r. o . .
. o . pracownikow, GUS-wyrejestrowanie nr
zadaniami wynikajacymi z ustawy o o,
, Regon, Rp-7 pracownikow za okres
podatku dochodowym od 0s6b O . ,
zatrudnienia oraz kartoteki wynagrodzen
tizycznych oraz podatku VAT do racownikow za lata 1999-2007
Urzgdu Skarbowego w Gryfinie. P )
9. | Uwierzytelniona kserokopia listy ptac
dodatkowego wynagrodzenia rocznego .
. . . 31 maja
wraz z dokumentacja naliczenia 2007 X
$wiadczenia pracownikow PZD za )
2007 r.
10. Wykaz dokumentacji dotyczacej
rozrachunkow z pracownikami np.
pob.r ane zaliczki a nie rOZhCZOI.le do .30 do 31 maja Protokoét zdawczo-odbiorczy oryginalnych
kwietnia 2007 r., umowy o pozyczki z \
: N . 2007 1. dokumentow.
ZFSS, noty obciazeniowe wystawione
na pracownikéw i nie uregulowane do
dnia 30 kwietnia 2007 r.
1 Sorvostmia teoweore | i 7 Tt pckonnen ol
sprawozdania finansowe za 2007 r. ynikajacy P golnych aktyw pasy ’
przepiséw zatacznikami do bilansu.
12. Inwentaryzacja dodatkowa Wedlug ustalen | Arkusze spisu z natury lub protokot zdawczo-
Przewodn. odbiorczy.
Komisji
13. | Sprawozdanie o stanie i ruchu srodkéw | Uzgodnienie z | Sprawozdanie wedtug obowiazujacego wzoru
trwatych za 2007 r. GUS




