Zatacznik nr 1 do uchwaty Nr 660/2018

z dnia 6 wrze$nia 2018

w sprawie powotania zespotu do

nadzoru nad realizacja udzielonego

zamowienia w ramach zadania

pn.: ,,Rozbudowa Szpitala Powiatowego w Gryfinie”

Regulamin pracy zespolu do nadzoru nad realizacja udzielonego zamoéwienia ,,Rozbudowa
Szpitala Powiatowego w Gryfinie”

§1
1. Regulamin okresla szczegotowy zasady powolywania, zakres i tryb pracy zespotu do nadzoru nad
realizacja udzielonego zamoOwienia na roboty budowlane lub ustugi, zwanego dalej ,,Zespotem”,
powolywanego do petnienia nadzoru nad prawidlowym wykonaniem zaméwienia zgodnie zawartg
umowg oraz zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2015r. poz. 2164 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg”.
2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) PZP - nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. z 2015t. poz. 2164 z p6zn. zm.);
2) Zarzadzie — Zarzad Powiatu w Gryfinie;
3) Komisji przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ powotang przez Zarzad w odr¢gbnym trybie i
na zasadach okreslonych w PZP Komisje do spraw udzielania zaméwien publicznych.

§2.

=

Zespot powotany jest dla jednego lub wigcej powigzanych ze sobg zamdwien w ramach zadania

pn.: ,,Rozbudowa Szpitala Powiatowego w Gryfinie”.

. Zespot pelni nadzoér ze strony Zamawiajacego nad realizacjag udzielonych zamdOwien, o ktorych

mowa w pkt. 1.

Zespot dziata w oparciu o PZP, akty wykonawcze wydane na jego podstawie, procedury

wprowadzone Zarzadzeniem Starosty dotyczace zasad prowadzenia postgpowan o zamowienia

publiczne oraz procedur zwigzanych z finansowaniem zamowien publicznych ze $rodkéw Unii

Europejskiej lub innych srodkoéw publicznych, a takze niniejszego Regulaminu.

. W przypadku wystapienia odstepstw zapisOw niniejszego Regulaminu od Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach programéw wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej stosuje si¢ odpowiednie wytyczne.

5. O zakonczeniu prac Zespotu decyduje Zarzad lub osoba upowazniona, przy czym moga to by¢ dwa

ogélne terminy:

1) termin rozliczenia zadania;
2) termin zakonczenia gwarancji i rekojmi.
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Sklad Zespotu
§3
1. Cztonkami Zespotu sg wytacznie osoby okreslone w tresci Uchwaty. Inne osoby moga uczestniczy¢
w pracach Zespotu jedynie w charakterze bieglych.
. W przypadku wspoétfinansowania zaméwienia publicznego przez inny podmiot, w sktad Zespotu
moze wejs¢ takze upowazniony przedstawiciel tego podmiotu.

N

Tryb pracy Zespotlu oraz zakres czynnoSci zespotu i jego czlonkow
§4
. Zespot rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.
. Zespo6l podejmuje decyzje w glosowaniu jawnym, zwykla wickszoscia gtosow.
. Zespot podejmuje decyzje na posiedzeniach.
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4. Jezeli na posiedzeniu Zespotu nie ma wymaganego kworum (minimum 3 osoby), kierownik

Zespotu zarzadza odroczenie posiedzenia.

5. Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkow Komisji zwigzane z jego praca, objete sa tajemnica
stuzbowa.
6. Prace Zespotu podlegajg udokumentowaniu w formie protokotu, ktory zawiera w szczegdlnosci:

1) oznaczenie miejsca i terminu posiedzenia oraz jego tematu;

2) listg obecnosci cztonkoéw Zespotu, biegtych i innych 0sob obecnych podczas posiedzenia;

3) syntetyczny zapis czynnosci i decyzji podejmowanych przez Zespot podczas posiedzenia.

7. Protokot z posiedzen Zespotu podpisuje kierownik i sekretarz.
8. Do zadan Zespotu nadzoru zamdéwien oprocz ogdlnej kontroli prowadzenia zamowienia nalezy w
szczegodlnosci:

1) weryfikacja warunkdéw zawartych w postepowaniu z proponowang do podpisania umowa;

2) ocena warunkéw zabezpieczenia wykonania zamdwienia;

3) ocena kluczowych warunkéw prowadzenia zamoéwienia zgodnie z warunkami postepowania;

4) weryfikacja kazdego aneksu do umowy podstawowej;

5) obecnos¢ przy odbiorach czesciowych i ostatecznym oraz weryfikowanie czynnos$ci
odbiorowych;

6) nadzér nad sposobem wydatkowania $rodkoéw publicznych w ramach wykonywanej umowy, W
tym weryfikacja wystawionych faktur;

7) przekazywanie wszelkich uwag i zastrzezen - w formie notatki - osobie uprawnionej zgodnie z
umowg do kontaktowania si¢ z Wykonawca,

8) weryfikacja warunkow udziatu w postgpowaniu np. w ramach wykluczen w przypadku zmian
podwykonawcow;

9) egzekwowanie kar umownych w ramach zawartych umow;

10) wspotpraca z Inzynierem Kontraktu powolywanym przez Zamawiajacego w zakresie
prowadzonego Projektu.

9. Czlonkowie zespotu sa obowiazani rzetelnie i obiektywnie wykonywac powierzone im czynnosci,
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedzg i do§wiadczeniem.
10. Do obowigzkow cztonkdéw zespotu nalezy w szczegdlnosci:

1) czynny udziat w pracach zespotu,

2) zapoznanie si¢ z dokumentacjg postepowania przetargowego, zwlaszcza, jezeli W nim
uczestnicza, jako cztonkowie Komisji przetargowej;

3) zapoznanie si¢ z treScig protokotu z pracy Zespotu oraz przedtozenie sekretarzowi
ewentualnych uwag do protokotu;

4) wykonywanie polecen kierownika dotyczacych prac zespotu,

5) niezwloczne informowanie kierownika o okolicznos$ciach uniemozliwiajacych wykonywanie
obowigzkéw czlonka zespotu.

11. Cztonkowie Zespotu zobowigzani sg do zachowania poufnosci w zakresie informacji uzyskanych

w zwigzku z pracami Zespotu.

12. Cztonkowie Zespotu bedacy Pracownikami Zamawiajacego wykonuja swoje obowigzki zwigzane

z udziatem w pracach Zespotu w ramach obowigzkéw stuzbowych.

13. Cztonkowie zespotu maja prawo:

1) czynnego uczestniczenia w pracach zespotu,

2) wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca zespotu nad realizacja udzielonego
zamOwienia, w szczegolno$ci do dokumentoéw przetargowych dotyczacych zadania objetego
nadzorem, opinii bieglych, pism, protokotéw odbioru i ich zatacznikdw oraz innych
dokumentow sporzadzonych w toku realizacji nadzorowanego zadania;

3) zgtaszania kierownikowi zespotu w kazdym czasie pisemnych zastrzezen do pracy zespotu;

4) nadzorowania w terenie realizacji udzielonego zamowienia publicznego objetego nadzorem
Zespotu.

14. Zarzad moze odwota¢ cztonka Zespotu w toku przeprowadzanego nadzoru nad realizacja
udzielonego zamowienia w nastepujacych przypadkach:

1) w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkow rzetelnego i obiektywnego wykonywania
powierzonych mu czynnosci,

2) w sytuacji samodzielnego wytaczenia si¢ cztonka Zespohu,



15.

16.

17.

18.

3) z powodu innej przeszkody uniemozliwiajgcej mu branie udziatu w pracach Zespotu.
Cztonkowie zespolu sktadajg pod rygorem odpowiedzialnosci karnej pisemne o$wiadczenie o
zaistnieniu lub nie istnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy PZP.

W przypadku ztozenia przez cztonka zespolu o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, nie zlozenia takiego o$wiadczenia w terminie lub zlozenia
o$wiadczenia niezgodnego z prawda, Kierownik zespotu niezwlocznie wytacza cztonka zespotu z
dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego 1 wystepuje do Zarzadu 0
odwotanie tego cztonka ze sktadu zespotu.

Oswiadczenie o okolicznosciach uzasadniajacych wylaczenie cztonka zespotu kierownik zespotu
wiacza do dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Wobec kierownika zespotu czynno$ci wyltaczenia dokonuje bezposrednio Zarzad, wyznaczajac
jednoczes$nie nowego Kierownika.

85.

1. Pracami zespotu kieruje jej kierownik.
2. Kierownik zespotu w szczegdlnosci:

1) ustala organizacj¢ pracy zespotu, w tym dokonuje podziatu migdzy cztonkami Zespotu prac
podejmowanych w trybie roboczym;

2) wyznacza miejsce i terminy posiedzen zespotu;

3) prowadzi posiedzenia zespotu;

4) informuje cztonkdéw zespotu 0 odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepisOw ustawy
i przepisow wykonawczych;

5) odbiera od cztonkow zespotu oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 17 PZP;

6) przedktada Zarzadowi do zatwierdzenia projekty dokumentow, jezeli wymaga tego przepis
prawa lub charakter dokumentu przygotowanych przez zespot;

7) wskazuje cztonka zespolu zastgpujacego Sekretarza w czasie jego nieobecnosci;

8) informuje Zarzad o problemach zwigzanych z pracami zespotu w realizacji udzielonego
zamoOwienia publicznego;

9) wnioskuje do Zarzadu propozycje rozstrzygnie¢ w trakcie przeprowadzanego nadzoru nad
realizacja udzielonego zamowienia,

10) nadzoruje wykonanie prac cztonkéw zespotu;

11) przestrzega zasady obowiazujace w niniejszym Regulaminie;

12) wystepuje do Zarzadu z wnioskami o powotanie bieglych, w szczegdlnosci w przypadku
braku jednoznacznego zajecia stanowiska, co do oceny realizacji udzielonego zamowienia
przez Zespot.

3. Zastepca kierownika zespolu wykonuje w szczegolnosci obowiazki nalezace do Kierownika, w

czasie jego nieobecnosci.

8 6.

1. Do obowiazkéw Sekretarza zespotu nalezy:

1) dokumentowanie czynno$ci podejmowanych przez zespol, zgodnie z umowg oraz zgodnie z
przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) organizowanie - w uzgodnieniu z Przewodniczagcym - posiedzen zespolu, w tym
powiadamianie cztonkéw zespotu z odpowiednim wyprzedzeniem o miejscu i terminie
posiedzenia zespoty;

3) opracowywanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez zespdt - w zakresie
zleconym przez Przewodniczacego;

4) obstuga techniczno- organizacyjna i sekretarska zespotu;

5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego;

6) przesytanie, po zatwierdzeniu przez Zarzad wnioskéw, ogloszen i innych dokumentow
przygotowanych przez zespot;

7) przechowywanie protokotu oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z realizacja
udzielanego zamowienia publicznego - w trakcie jego trwania;

8) czuwanie na prawidlowo$cig realizacji zasady jawno$ci postepowania, a zwlaszcza
udoste¢pnianie protokotu postgpowania oraz zatacznikoéw do protokotu;



9) czuwanie nad ochrong wiadomosci objetych tajemnica;
10) wykonywanie innych obowigzkéw wynikajacych z obowigzujacych przepisow i polecen
Przewodniczacego zespotu.
2. Z posiedzenia zespotu Sekretarz zespotu sporzadza protokot zawierajacy date posiedzenia oraz
wskazanie czynnosci i rozstrzygnig¢ podejmowanych przez zesp6t na posiedzeniu.
3. Protokoty z posiedzen zespotu podpisuja cztonkowie zespotu uczestniczacy w posiedzeniu.
4. Jezeli cztonek zespotu nie zlozyl podpisu na protokole z powodu zastrzezen, co do prawidtowosci
postepowania, Kierownik zespotu dotacza do protokotu pisemne zastrzezenia cztonka zespotu.

§7.
1. Projekty dokumentéw, ktore zatwierdza Zarzad oraz wszelka korespondencja zwigzana z
prowadzong realizacja udzielanego zamoéwienia przekazywana jest za posrednictwem Wydziatu
Remontéw, Inwestycji i Zamowien Publicznych Starostwa Powiatowego w Gryfinie.
2. W przypadku watpliwos$ci, co do zgodno$ci przekazywanych do Zarzadu dokumentdw z ustawa,
Zespot przedktada Zarzadowi swoja opinig.

§8.
Do udzielania wyjasnien i informacji zwigzanych z pracg zespotu uprawniony jest jego kierownik lub
zastepca kierownika.

Postanowienia koncowe
§9
1. Zmiana tre$ci Regulaminu moze by¢ dokonana pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej, w tym
samym trybie, co jego ustanowienie, badZ przez wprowadzenie nowego Regulaminu.
2. Postanowienia niniejszego Regulaminu podaje sie do wiadomosci Pracownikow poprzez
umieszczenie go na stronie internetowej.
3. Regulamin zostat przyjety w drodze Uchwaty i podpisany przez Zarzad Powiatu Gryfinskiego.



