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Zalacznik nr 1

do uchwaty nr 65/2019
Zarzadu Powiatu w Gryfinie
z dnia 14.03.2019 1.

INFORMACJA DODATKOWA
Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

nazw¢ jednostki

siedzibe jednostki

adres jednostki

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Przedmiot dziatalnosci okreslony w statucie jednostki (lub okreslony w ustawie).

wskazanie okresu obj¢tego sprawozdaniem

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne

Jednostki wpisujq — ,, sprawozdanie jednostkowe”.

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci, w tym metod wyceny
aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

Aktywa i pasywa wyceniane sq przy uwzglednieniu nadrzednych zasad
rachunkowosci, w sposob przewidziany ustawq o rachunkowosci oraz przepisami z
rozporzqdzenia z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzqdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Zasady stosowane w prowadzeniu ksigg rachunkowych (dla roku 2018):

1) Odpisow amortyzacyjnych (umorzeniowych) wartosci niematerialnych i prawnych
o wartosci poczgtkowej powyzej 3 500,00 zt dokonuje sie przy zastosowaniu rocznych
stawek amortyzacyjnych wynikajgcych z nastepujqcych okresow amortyzacji:

- 24 miesigce - od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz od praw
autorskich;

- 24 miesiqce - od licencji na wyswietlanie filmow oraz emisje programow radiowych
i telewizyjnych (jezeli wynikajqcy z umowy okres uzywania praw majgtkowych jest
krotszy od podanego okresu, to do odpisow przyjmuje sie okres wynikajgcy z umowy),



- 36 miesiecy - od poniesionych kosztow zakonczonych prac rozwojowych;
- 60 miesiecy - od pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych.

2) Odpisow amortyzacyjnych (umorzeniowych) srodkow trwalych (z wylgczeniem
gruntow i dobr kultury) o wartosci poczgtkowej powyzej 3 500,00 zt dokonuje sie przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od o0sob
prawnych.

3) Pozostate wartosci niematerialne i prawne oraz pozostate srodki trwate (z
wylgczeniem gruntow i dobr kultury) o wartosci rownej lub nizszej od 3 500,00 zi,
umarza sig¢ jednorazowo, spisujgc 100% ich wartosci w koszty w miesigcu przyjecia
do uzywania.

4) Bez wzgledu na wartosc¢ poczgtkowq jednorazowo umarza sie:
- ksigzki i inne zbiory biblioteczne;

- odziez i umundurowanie;

- meble i dywany;,

- inwentarz Zywy.

5) Stosuje si¢ nastepujgce metody prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

a) ewidencje ilosciowo - wartosciowq dla pozostatych wartosci niematerialnych i
prawnych oraz pozostatych srodkow trwalych o wartosci powyzej 1 000,00 zt do
3 500,00 zt wlgcznie oraz bez wzgledu na wartos¢ meble i dywany stanowigce
wyposazenie jednostki;

b) ewidencje ilosciowq, ze wskazaniem 0sob je uzytkujgcych, dla pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych i pozostatych srodkow trwalych o wartosci powyzej
100,00 zt do 1 000,00 z{ wlgcznie oraz:

- bez wzgledu na wartos¢ - rodzajowo wyodrebnione sktadniki majgtkowe stanowigce
wyposazenie miejsc pracy, w tym, radiomagnetofony, wentylatory biurowe stojqce i
biurkowe, lampki biurkowe, czajniki elektryczne, kalkulatory tasmowe, aparaty
telefoniczne zwykte stacjonarne i przenosne (bez faksow), podstawki/uchwyty pod
telefon i na dokumenty, telefony komorkowe, urzqdzenia biurowe: gilotyny, obcinarki,
bindownice, laminatory, niszczarki, zegary biurowe, godla, tablice korkowe i inne
tablice wiszqce, kasetki na pienigdze i dokumenty, numeratory, wizytowniki, apteczki,
szafki na klucze i podobne, wieszaki stojgce i wiszqce, dziurkacze i zszywacze
profesjonalne oraz kosze na Smieci,

- skladniki majgtkowe, ktorych wartosci poczgtkowej nie sposob ustali¢, zas ich
charakter wymaga objecia ich kontrolg ewidencyjng;

¢) ewidencje szczegotowq dla zbiorow bibliotecznych;

d) ewidencje ilosciowq dla dobr kultury.

6) Ewidencja ilosciowa (inwentarz) prowadzona jest dla:

- materiatow biurowych,

- zbiorow wspomagajgcych (biblioteka zaktadowa);

- wyposazenia powiatowego magazynu przeciwpowodziowego w formie ksigzki
inwentarzowej;

- wyposazenia i odziezy ochronnej przydzielonej w ramach bezpieczenstwa i higieny

pracy.

7) Obejmuje sie ewidencjg wartosciowq materialy i towary powierzone.



IIL.

1.1.

8) Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci - naleznos¢ gtownq i odsetki przypadajgce
od tej naleznosci gtownej w petnej wysokosci (100 %) - ustala si¢ na dzien bilansowy
zgodnie z ustawq o rachunkowosci, w szczegolnosci sq to naleznosci wqgtpliwe:

a) od podmiotu gospodarczego, ktory zostal wykreslony z ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, przy jednoczesnym braku majgtku, z ktorego mozna by egzekwowac
naleznosci - osoby prawne oraz od osoby fizycznej, ktora zmarta nie pozostawiajgc
zadnego majqtku lub pozostawiata ruchomosci niepodlegajqce egzekucji;

b) bez wzgledu na posiadane zabezpieczenia za waqtpliwe uznaje sig¢ wszystkie
naleznosci dtuznika, ktory zostal postawiony w stan likwidacji lub gdy ogloszono
upadtos¢ obejmujgcq likwidacje majqtku, albo zostato wszczete postgpowanie
upadtosciowe z mozliwoscig zawarcia uktadu w rozumieniu przepisow postegpowania
upadtosciowego i naprawczego,

¢) ktorych niesciggalnos¢ zostata udokumentowana postanowieniem sqdu o:

- oddaleniu wniosku o ogloszenie upadtosci obejmujgcej likwidacje majgtku, gdy
majqtek niewyptacalnego dtluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania, lub

- umorzeniu postgpowania upadtosciowego obejmujgcego likwidacje majqtku, gdy
majqtek niewyptacalnego dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania, lub

- ukonczeniu postegpowania upadtosciowego obejmujgcego likwidacje majgtku o ile
naleznosci tych nie odpisano wczesniej, jako niesciggalnych,

d) kwestionowane przez diuznika na drodze powodztwa sgdowego,

e) stanowigce rownowartoS¢ kwot podwyzszajgcych naleznosci w stosunku, do
ktorych dokonano uprzednio odpisu aktualizujgcego.

9) Dokumenty rozliczeniowe dotyczgce dostaw, robot i ustug (faktury, rachunki), ktore
wplynetly do 5-go nastgpnego miesigca po miesigcu ich wystawienia, ujmuje si¢ w
ksiegach rachunkowych okresu, ktorego dotyczq, a za miesigc grudzien biezgcego
roku do 20-go stycznia nastgpnego roku obrotowego.

10) bezposrednio w koszty biezqcego okresu, z pominigciem konta 640 - Rozliczenia
miedzyokresowe kosztow, mozna ewidencjonowaé wydatki stanowigce koszty
przysztych okresow w przypadkach, gdy sq to koszty ponoszone w kazdym roku
obrotowym w porownywalnej wysokosci, w szczegolnosci dotyczqgce:

- ubezpieczen majgtkowych ptatnych z gory za kilka okresow sprawozdawczych,

- prenumerat czasopism i innych wydawnictw platnych z gory za kilka okresow
sprawozdawczych,

- oplat za wieczyste uzytkowanie gruntow,

- czynszow za najem lokali i dzierzaw ptatnych za kilka okresow sprawozdawczych.

inne informacje

Inne istotne informacje w zakresie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlnosci:

szczegblowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych $srodkow trwatych, warto$ci
niematerialnych 1 prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku



1.2.

1.3.

1.4.

L.5.

1.6.

obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia,
rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego - podobne przedstawienie stanow 1 tytutdéw zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia

Informacje wg zatgcznika nr 2.

aktualng warto$¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym débr kultury - o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami

Informacja wg zalgcznika nr 3.

Jezeli jednostka nie dysponuje takimi informacjami nalezy wpisa¢, zZe jednostka nie
posiada informacji o aktualnej wartosci rynkowej srodkow trwatych.

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych warto$¢
aktywow trwatych odrebnie dla dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
dhugoterminowych aktywow finansowych

Informacja wg zatqcznika nr 4.

Jezeli nie dokonywano odpisow, nalezy wpisaé, Ze nie utworzono odpisow
aktualizujgcych wartos¢ aktywow trwatych.

warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

Ujeta w ewidencji pozabilansowej wartos¢ (moze to by¢ wartos¢ stanowigca podstawe
naliczenia oplat z tytutu uzytkowania wieczystego) i powierzchnia gruntow
otrzymanych, nabytych w uzytkowanie wieczyste od innych jednostek i pozostajgce we
wiadaniu jednostki na koniec roku obrotowego. Nalezy rowniez uwzgledni¢ grunty
uzytkowane wieczyscie, ktorych witascicielem jest Skarb Panstwa lub inna jednostka
samorzqdu terytorialnego.

Informacja wg zatqcznika nr 5.

warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych,
uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu
umow leasingu

Informacja wg zatgcznika nr 6 — o ile jednostka posiada takie umowy i dysponuje
informacjami o wartosci takich srodkow trwatych.

Informacja powinna wynika¢ z ewidencji pozabilansowej. Wartos¢ mozna ustali¢ w
kwocie podanej przez wilasciciela, kwocie wartosci rynkowej podobnych
przedmiotow.

liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow warto§ciowych, w tym akcji i udziatow
oraz dtuznych papieréw wartosciowych

Informacja wg zatqcznika nr 7.



1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

dane o odpisach aktualizujacych warto§¢ naleznos$ci, ze wskazaniem stanu na
poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na
koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem nalezno$ci finansowych jednostek
samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Informacja wg zatqcznika nr 8.
Objasnienie pojec:

Zwigkszenie stanu odpisow naleznosci — dokonane w ciggu roku odpisy zaliczane do
pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych, takze zwigkszenie
odpisow na podstawie korekty odpisow zbiorczych,

Wykorzystanie — ma miejsce w przypadku uznania naleznosci za niesciggalne
(umorzone, przedawnione),;

Rozwigzanie — najczesciej jest powigzane ze sptatq naleznosci uznanej wczesniej za
watpliwg i w zwigzku z tym objetg odpisem aktualizujgcym. Rozwigzaniem jest takze
zmniejszenia odpisow z tytutu korekty odpisow zbiorczych.

dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

Informacja wg zatgcznika nr 9.
Objasnienia pojec:

Wykorzystanie rezerw - nalezy wykazac kwoty powstatych zobowigzan, odpisanych w
cigzar rezerw utworzonych na te zobowiqzania (ale tylko do wysokosci rezerwy —
jezeli rezerwa byta nizsza od zobowiqzania, to czes¢ niepokrytq rezerwq odnosi sig
bezposrednio w koszt i w tabeli nie wykazuje);

Rozwiqgzanie rezerw - nalezy wykazac¢ kwoty rozwigzanych rezerw, ktore okazaly sie
zbedne lub nadmierne.

podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie sptaty:
powyzej 1 roku do 3 lat

Informacja wg zatqcznika nr 10.

powyzej 3 do 5 lat

Informacja wg zalgcznika nr 10.

powyzej 5 lat

Informacja wg zatgcznika nr 10.

kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowosci



1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

2.1.

2.2.

2.3.

bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwotg zobowigzan z tytutu
leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

Informacja wg zatqcznika nr 11.

taczng kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen

Informacja wg tgcznika nr 12.

taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym roéwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen

Informacja wg zatqcznika nr 13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym
kwote czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowigcych roznice miedzy
wartos$cig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywoéw a zobowigzaniem zaptaty
za nie

Informacja wg zatqcznika nr 14.

taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji 1 por¢czen niewykazanych w
bilansie

Informacja wg zalgcznika nr 15.

kwote wyplaconych §rodkéw pienigznych na §wiadczenia pracownicze

Informacja wg zatqcznika nr 16.

inne informacje

Informacja wg zalgcznikow nr 17, 18 i 19 — wykaz wzajemnych rozliczen
wystepujgcych pomiedzy jednostkami, w celu dokonania wytqczen, o ktorych mowa w
§27 ust. 3 rozporzgdzenia w sprawie rachunkowosci oraz planow kont (...).

wysokos$¢ odpiséw aktualizujacych warto$¢ zapasow

Informacja wg zatqcznika nr 20.

koszt wytworzenia $rodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz roznice
kursowe, ktore powiekszyty koszt wytworzenia §rodkéw trwatych w budowie w roku
obrotowym

Informacja wg zalgcznika nr 21.

kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajne;j
wartosci lub ktore wystapily incydentalnie

Informacja wg zatqcznika nr 22.



2.4. informacj¢ o kwocie nalezno$ci z tytutu podatkow realizowanych przez organy
podatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finansow publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

Pozycja nie dotyczy jednostek samorzqdu terytorialnego.

2.5.  inne informacje
Informacja wg zatgcznika nr 23, a takze inne informacje — niz wskazane — dotyczgce
rachunku zyskow i strat oraz zestawienia zmian w funduszu jednostki.

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposdb wplynaé
na oceng sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
Mozna wskazaé np. informacje o skutkach bledow z lat poprzednich, skutkach zmiany
polityki  rachunkowosci, zdarzeniach majgcych miejsce po dniu bilansowym,
nieuwzglednionych w sprawozdaniu finansowym.

(gtowny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)



