Zatacznik do uchwaty Nr 223/2020
Zarzadu Powiatu w Gryfinie
z dnia 16 stycznia 2020 r.

Procedura w zakresie zasad rozliczen podatku od towardéw i ustug wraz z wyjasnieniami

za pomoca Mechanizm podzielonej platnos$ci — ustawa z dnia 15 grudnia 2017 roku o zmianie
ustawy o podatku od towarow i uslug i ustawa z dnia 9 sierpnia 2019 r.

0 zmianie ustawy o podatku od towaréw iuslug oraz niektéorych innych ustaw (Dz.U.
2019 poz. 1751) oraz zasad weryfikacji kontrahentow przed dokonaniem platnosci faktury.

Wykaz aktow prawnych i poje¢
Jesli w dalszej czesci procedury bedzie mowa o:

1. jednostce lub jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostki budzetowe pozostajace
w strukturze organizacyjnej Powiatu Gryfinskiego

2. ustawie lub ustawie o VAT — rozumie si¢ przez to ustawg¢ z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
1ustug (tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.),

3. ordynacji podatkowej — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.].
Dz.U. 22019 r. poz. 900 ze zm.),

4. Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Gryfinie

5.ustawie zmieniajacej — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 12 kwietnia 2019 r. o zmianie ustawy
o podatku od towardw i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2019 1., poz. 1018),

6. Szefie KAS — rozumie si¢ przez to Szefa Krajowej Administracji Skarbowej,

7. wykazie podatnikow — rozumie si¢ przez to wykaz podmiotéw, o ktorym mowa w art. 96b ustawy
o VAT, prowadzony przez Szefa KAS,

8. ustawie prawo bankowe — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe
(Dz.U. z 2018 r. poz. 2187 ze zm.),

9. Urzedzie Skarbowym — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Skarbowy w Gryfinie,

10. Rachunku VAT - rozumie si¢ przez to rachunek dla potrzeb VAT, o ktéorym mowa w art. 62a
ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2187),

11. ustawie prawo przedsigbiorcOw - rozumie si¢ przez to ustawe zdnia 6 marca 2018r. — Prawo
przedsigbiorcow (Dz.U. z 2019 r. poz. 1292 ze zm.),

12. ustawie o systemie ubezpieczen spotecznych — nalezy rozumie¢ ustawe z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
o0 systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 300, 303, 730).


http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180000800

I Uwagi ogolne
1. Wstep

Niniejsza procedura reguluje zasady stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci (MPP) w podatku od
towarow iustug oraz zasady weryfikacji kontrahentoéw przed dokonaniem platnosci faktury poprzez
okreslenie regul obowigzujacych jednostki organizacyjne i Starostwo Powiatowe w celu rzetelnego,
terminowego oraz poprawnego wypelniania obowigzkow wynikajacych z ustawy o VAT.

Procedura okre$la zasady stosowania Mechanizmu (MPP) w odniesieniu do otrzymywanych faktur
dokumentujgcych zakupy towarow i ustug, faktur sprzedazy wystawianych przez Powiat (tj. wystawianych
przez kazda jednostke organizacyjng Powiatu Gryfinskiego i Starostwo Powiatowe), monitorowania
srodkéw na poszczegdlnych rachunkach VAT, zasady weryfikacji kontrahentow w wykazie podatnikow
przed dokonaniem platnosci faktury na rzecz podatnika VAT czynnego, w odniesieniu do transakcii,
ktorych warto$¢ brutto stanowi kwote, o ktorej mowa w art. 19 ustawy prawo przedsigbiorcéOw oraz okresla
zasady dotyczace odpowiedzialno$ci za poszczeg6lne elementy rozliczen VAT, w szczegolnosci w zakresie
weryfikacji kontrahentow w wykazie podatnikow, stosowania MPP oraz zarzadzania rachunkami VAT
w Powiecie i jego jednostkach organizacyjnych oraz w Starostwie Powiatowym.

Powiat w celu realizacji obowigzkdéw wynikajacych z ustawy o VAT sporzadza zbiorczag deklaracje VAT
oraz zbiorcze ewidencje sprzedazy i zakupu, ktore sg przygotowywane na podstawie czastkowych rejestrow
/ deklaracji VAT jednostek i Starostwa Powiatowego. Za prawidtowo$¢ sporzadzanych deklaracji oraz
prowadzonych rozliczen VAT jednostek i Starostwa odpowiedzialne sg wyznaczone osoby zgodnie z tre$cig
Uchwaty nr 618/2018 Zarzadu Powiatu w Gryfinie z dnia 21 czerwca 2018 r. w sprawie zasad prowadzenia
dokumentacji zwigzanej ze szczeg6lnymi zasadami rozliczenia podatku od towardéw i uslug przez Powiat
Gryfinski z p6zn. zm.

Stosowanie Mechanizmu Podzielonej Platnosci

W pierwszej kolejnosci osobami odpowiedzialnymi za stosowanie Mechanizmu (MPP) w danej jednostce
organizacyjnej i Starostwie Powiatowym sa osoby na stanowiskach merytorycznych, ktore w zakresie
swoich obowiazkow sa odpowiedzialne za zawieranie umoéw w imieniu Powiatu Gryfinskiego i jednostek
organizacyjnych oraz osoby odpowiedzialne za realizacje ptatnosci w formie przelewow.

Ponadto osobami odpowiedzialnymi za stosowanie Mechanizmu (MPP) i zarzadzanie rachunkiem/
rachunkami VAT w pionach finansowych danej jednostki organizacyjnej i Starostwa sa osoby
odpowiedzialne za rozliczanie podatku VAT w danej jednostce badZz Starostwie wskazane w Zalaczniku
Nr 1.

Weryfikacja kontrahentow

Osobami odpowiedzialnymi za weryfikacj¢ kontrahentow w wykazie podatnikow przed dokonaniem
ptatnos$ci faktury w danej jednostce i Starostwie sg osoby na stanowiskach merytorycznych, ktoére w zakresie
swoich obowigzkow sg odpowiedzialne za zawieranie umow w imieniu Starostwa i jednostek
organizacyjnych oraz osoby odpowiedzialne za dokonywanie ptatnosci w formie przelewow bankowych.

Pracownicy Starostwa i wszystkich jednostek organizacyjnych Powiatu sa obowigzani do przestrzegania
zasad wskazanych w niniejszej procedurze.

W przypadku, gdyby w jednostce / Starostwie wystgpita sytuacja nieopisana w niniejszej procedurze,
badz tez pracownik odpowiedzialny za wykonywanie obowiazkow w niej przewidzianych powziat
watpliwosci w zakresie sposobu postgpowania w okreslonej sytuacji, powinien niezwlocznie skontaktowac
si¢ ze Skarbnikiem Powiatu albo osoba przez niego upowazniong.

II Szczegoly

1. Faktury zakupu — zasady stosowania MPP

Kazda jednostka organizacyjna i Starostwo, ze wzgledu na przepisy dotyczace MPP
jest zobowigzana stosowa¢ Mechanizm (MPP) w przypadku dokonywania zaplaty faktur VAT, zgodnie
z ponizszg procedurg.

Obowiazek stosowania niniejszej procedury obejmuje roéwniez zaptate¢ za faktury VAT zaliczkowe
zgodnie z art. 108a ust. 1c ustawy o VAT.



1.1 Zaplata faktur za pomoca Mechanizmu
Obligatoryjne stosowanie MPP
Zaplacie za posrednictwem MPP obowiazkowo podlegaja faktury VAT:

a) zwigzane z nabyciem towarow i ustlug, o ktorych mowa w zalaczniku nr 15 do ustawy o VAT, w ktorych
kwota naleznosci ogélem stanowi kwotg, o ktorej mowa w art. 19 ustawy prawo przedsigbiorcow.
Zastosowanie MPP bedzie obligatoryjne nawet w przypadku, gdy jedna pozycja na fakturze VAT
obejmuje nabycie towaréw lub ustug, o ktorych mowa w zalaczniku nr 15 do ustawy o VAT, na laczng
kwote rownga lub ponizej kwoty, o ktorej mowa w art. 19 ustawy prawo przedsiebiorcow, a kwota
naleznos$ci ogélem z faktury stanowi kwote, o ktérej mowa w art. 19 ustawy prawo przedsiebiorcow.
W takim przypadku obowigzek uregulowania naleznosci w Mechanizmie (MPP) bedzie dotyczyl calej
kwoty naleznosci wynikajacej z faktury VAT;

b) zwigzane z nabyciem towarow, o ktorych mowa w zataczniku nr 15 do ustawy o VAT, w ktorych kwota
nalezno$ci ogotem stanowi kwote rowng lub nizsza niz kwota, o ktérej mowa w art. 19 ustawy prawo
przedsigbiorcow. Ww. zasada nie ma zastosowania w przypadku zakupu uslug, wymienionych w zalaczniku
nr 15 do ustawy o VAT, o warto$ci rownej lub ponizej kwoty, o ktoérej mowa w art. 19 ustawy prawo
przedsiebiorcow.

Mechanizm podzielonej ptatnosci moze by¢ stosowany wylacznie w odniesieniu do platnosci
realizowanych na rzecz podatnikow VAT.

Wyltgczenia ze stosowania MPP
Zaptacie za posrednictwem MPP nie podlegaja:
a) rachunki otrzymane od 0sob fizycznych;

b) faktury VAT, na ktorych nie zostata wykazana kwota podatku VAT, np. faktury VAT dokumentujace
czynnosci korzystajace ze zwolnienia z opodatkowania VAT;

¢) transakcje rozliczane w drodze potracenia — do wysokosci potracenia,

d) transakcje realizowane w wykonaniu umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym, o ktérej mowa
w art. 7ust. 1 ustawy zdnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z2017r.
poz. 1834 oraz z 2018 r. poz. 1693), jezeli podmiot, na rzecz ktorego dokonywana jest ptatnosé¢, na dzien
dokonania dostawy byl partnerem prywatnym, z ktérym podmiot publiczny zawarl umowe o partnerstwie
publiczno-prywatnym, lub jednoosobowsg spoOika partnera prywatnego albo spotkg kapitalows, ktorej
jedynymi wspolnikami sg partnerzy prywatni, z ktéra podmiot publiczny zawarl umowe o partnerstwie
publiczno-prywatnym.

e) Optaty za abonament RTV.

Starostwo oraz jednostki organizacyjne, w przvpadku niewymienionych powyvzej transakcii,
udokumentowanvch faktura VAT, dokonywanych przez kontrahentow (prowadzacych dzialalnos¢
gospodarcza), maja wybor dokonania platnosci za pomoca Mechanizmu (MPP),

W razie watpliwosci w sprawie zaplaty za posrednictwem MPP, osoby wymienione w Zatgczniku nr
1 s3 zobowigzane niezwlocznie iprzed dokonaniem platnosci skontaktowaé si¢ telefonicznie
z ksiggowym danej jednostki organizacyjnej, a w przypadku Starostwa - ze Skarbnikiem albo inng osobg
przez niego upowazniong w celu ustalenia wlasciwego postepowania.

Pracownicy Starostwa iinnych jednostek organizacyjnych Powiatu przyjmuja do wiadomosci, iz
w przypadku stwierdzenia, ze podatnik dokonat ptatnosci z naruszeniem art. 108a ust. la ustawy o VAT
naczelnik urzedu skarbowego lub naczelnik urzgdu celno-skarbowego ustala dodatkowe zobowigzanie
podatkowe w wysoko$ci odpowiadajacej 30% kwoty podatku przypadajacej na nabyte towary lub ushugi
wymienione w zalgczniku nr 15 do ustawy, wykazane na fakturze, ktorej dotyczy ptatnos¢. W stosunku
do 0s6b fizycznych, ktore za ten sam czyn ponoszg odpowiedzialnos¢ za wykroczenie skarbowe albo za
przestepstwo skarbowe, dodatkowego zobowigzania podatkowego nie ustala si¢.

Zgodnie z art. 57c ustawy z dnia 10 wrzesnia 199r. kodeks karny skarbowy § 1. Podatnik, ktéry wbrew
obowigzkowi dokonuje platnosci kwoty naleznosci wynikajacej z faktury z pominigciem mechanizmu



podzielonej ptatnosci, podlega karze grzywny do 720 stawek dziennych. § 2. W wypadku mniejszej wagi,
sprawca czynu zabronionego okreslonego w § 1 podlega karze grzywny za wykroczenie skarbowe.

Pracownicy Starostwa i innych jednostek organizacyjnych Powiatu przyjmuja do wiadomosci, iz zgodnie
z art. 105a ust. 1 ustawy o VAT podatnik, o ktorym mowa w art. 15, na rzecz ktorego dokonano dostawy
towarow, o ktérych mowa w zatgczniku nr 15 do ustawy, odpowiada solidarnie wraz z podmiotem
dokonujacym tej dostawy za jego zaleglo$ci podatkowe, w czgéci podatku proporcjonalnie przypadajacej na
dostawe dokonang na jego rzecz, jezeli w momencie dokonania tej dostawy podatnik wiedziat lub miat
uzasadnione podstawy do tego, aby przypuszczac, ze cata kwota podatku przypadajaca na dokonang na jego
rzecz dostawe lub jej czes$¢ nie zostanie wptacona na rachunek urzedu skarbowego.

1.2Forma zaplaty za faktury za pomoca Mechanizmu

Powiat oraz jednostki organizacyjne, w celu zaplaty za transakcje na rzecz swoich dostawcow
(prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza) postugujac sie¢ Mechanizmem (MPP) dokonujg platnosci za
posrednictwem komunikatu przelewu w systemie internetowym banku, w ktorym prowadzony jest
rachunek.

Za pomocg jednego komunikatu przelewu mozna kazdorazowo uregulowac¢ naleznosc:
iiza jedng fakture,

iidokumentujaca catos¢ lub czgs¢ zaplaty otrzymang przed dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem
ustugi w szczegolnosci: przedptate, zaliczke, zadatek, rate.

W celu dokonania zaptaty za posrednictwem MPP za jedng fakture VAT, w komunikacie przelewu nalezy
wskazaé

inumer faktury VAT,
iikwotg brutto,

iikwote VAT,

UNIP kontrahenta,
iirachunek kontrahenta.
iitytut przelewu

W celu dokonania ptatnosci za calos¢ lub czgs¢ zaplaty otrzymang przed dokonaniem dostawy towaru lub
wykonaniem ustugi, w szczegélno$ci: przedptaty, zaliczki, zadatku, raty, w komunikacie przelewu,
w migejsce informacji dotyczacej numeru faktury, nalezy wpisa¢ wyraz ,,zaliczka”.

W celu realizacji przelewu, bank w pierwszej kolejnosci obcigza kwota VAT wskazang w komunikacie
przelewu rachunek VAT Powiatu/ jednostki organizacyjnej iuznaje ta kwotg wilasciwy rachunek
rozliczeniowy Powiatu/ jednostki. Nast¢pnie rachunek rozliczeniowy jest obcigzany calg kwota (VAT +
netto), ktéra jest przekazywana na rachunek kontrahenta. Proces ten nastepuje automatycznie bez
mozliwosci ingerencji w poszczegodlne jego fazy.

W przypadku wybrania zaptaty komunikatem przelewu (z wykorzystaniem MPP) przy rownoczesnym
braku srodkow / niewystarczajgcych srodkach na rachunku VAT, w celu realizacji przelewu, bank obciazy:

iikwota VAT - w pierwszej kolejnosci rachunek VAT, za§ w pozostatym (brakujacym) zakresie rachunek
rozliczeniowy Powiatu/ jednostki organizacyjnej,

iikwota netto — w calosci rachunek rozliczeniowy Powiatu/ jednostki organizacyjne;.

W przypadku braku wystarczajacych srodkow takze na rachunku rozliczeniowym, przelew nie zostanie
zrealizowany.

Osobami odpowiedzialnymi za dokonywanie przelewow za pomocg Mechanizmu (MPP) sg osoby
wymienione w Zataczniku nr 1.

1.3Konieczno$¢ rozliczenia otrzymanej skorygowanej faktury zakupu

Jednostka organizacyjna lub Starostwo otrzymujac fakturg korygujaca in plus powinni dokonaé zaptaty
doplaty zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 1.1 procedury.



Rozliczenie korekty odbywa si¢ analogicznie jak wskazano w punkcie 1.2. z wyjatkiem koniecznosci
wpisania w komunikacie przelewu numeru faktury korygujacej (zamiast numeru faktury pierwotnej).

W przypadku wystawienia przez kontrahenta korekty in minus, jednostka organizacyjna lub Starostwo
nie maja wptywu na metode zwrotu srodkow. W szczegolnosci, kontrahent moze dokona¢ zwrotu $rodkow
bezposrednio na rachunek rozliczeniowy jednostki lub Powiatu, badz tez proporcjonalnie na rachunek
rozliczeniowy oraz rachunek VAT. W przypadku otrzymania takiej faktury VAT konieczne jest
szczegotowe monitorowanie prawidlowego rozliczenia transakcji.

2. Faktury sprzedazy objete obligatoryjnym MPP

Faktura VAT dokumentujgca sprzedaz przez Powiat towarow lub ushug, o ktorych mowa w zatgczniku nr
15 do ustawy o VAT, w ktorej kwota naleznosci ogétem stanowi kwote, o ktorej mowa w art. 19 ustawy
prawo przedsigbiorcow obligatoryjnie musi zawiera¢ wyrazy ,,mechanizm podzielonej platnosci”.

Umieszczenie na fakturze VAT wyrazow ,,mechanizm podzielonej ptatnosci” jest obligatoryjne réwniez
w przypadku sprzedazy przez Powiat towarow lub ustug, o ktérych mowa w zataczniku nr 15 do ustawy
o VAT, gdy co najmniej jedna pozycja na fakturze VAT obejmuje sprzedaz towarow lub ustug, o ktorych
mowa w zalgczniku nr 15 do ustawy o VAT, na taczng kwote réwng lub ponizej kwoty, o ktérej mowa
w art. 19 ustawy prawo przedsicbiorcow, a kwota naleznosci ogotem z faktury VAT stanowi kwote, o ktorej
mowa w art. 19 ustawy prawo przedsigbiorcow.

Osoby odpowiedzialne za wystawianie faktur VAT sg zobowigzane do prawidlowego oznaczania faktur
dokumentujacych ww. transakcje.

W przypadku omylkowego nieumieszczenia na wystawionej fakturze VAT oznaczenia ,mechanizm
podzielonej platnosci” osoby odpowiedzialne za wystawianie faktur VAT sg zobowigzane do:

iiniezwlocznego po wykryciu omytki poinformowania kontrahenta o wystawieniu faktury VAT bez
wymaganego oznaczenia i konieczno$ci dokonania zaptaty przez kontrahenta za faktur¢ VAT w MPP oraz

iidokonania korekty faktury VAT w zakresie dodania adnotacji ,,mechanizm podzielonej ptatnosci” oraz
do przestania tej korekty faktury VAT do kontrahenta zgodnie z przepisami ustawy o VAT o przesylaniu
faktur VAT korygujacych do kontrahentow

iipoinformowania niezwlocznie o powyzszych faktach Skarbnika Gminy.

Osoby odpowiedzialne za rozliczenia podatku VAT s3 zobowigzane do weryfikacji, czy faktura
sprzedazy powinna by¢ zaptacona za pomocg Mechanizmu (MPP). W przypadku blednej adnotacji/braku
adnotacji ,,mechanizm podzielonej ptatnosci” faktura powinna wréci¢ do pracownikéw odpowiedzialnych
za wystawienie faktury VAT wcelu jej poprawy/wystawienia faktury korygujacej, w przypadku
wprowadzenia faktury do obrotu gospodarczego.

Pracownicy Starostwa i innych jednostek organizacyjnych Powiatu przyjmuja do wiadomosci, iz zgodnie
zart. 106e wust. 12113 ustawy o VAT: wprzypadku stwierdzenia, ze podatnik wystawil fakture
z naruszeniem ust. 1 pkt 18a ustawy o VAT, naczelnik urzedu skarbowego lub naczelnik urz¢du celno-
skarbowego ustala dodatkowe zobowigzanie podatkowe w wysoko$ci odpowiadajacej 30% kwoty podatku
przypadajacej na dostawe towaréw lub $wiadczenie ustug wymienionych w zalaczniku nr 15 do ustawy,
wykazanej na tej fakturze. W stosunku do osob fizycznych, ktére za ten sam czyn ponosza
odpowiedzialno$¢ za wykroczenie skarbowe albo za przestgpstwo skarbowe, dodatkowego zobowigzania
podatkowego nie ustala si¢. Przepisu ust. 12 nie stosuje si¢, jezeli zaptata kwoty odpowiadajacej kwocie
podatku przypadajacej na dostawe towarow lub $wiadczenie ustug wymienionych w zalaczniku nr 15 do
ustawy, wykazanej na fakturze, zostata dokonana z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci.

Monitorowanie platnos$ci z zastosowaniem Mechanizmu

Osoby odpowiedzialne za ewidencj¢ ksiegowa sprzedazy oraz za rozliczenie podatku VAT
w jednostce organizacyjnej/Starostwie s zobowigzane do monitorowania, czy ptatno$¢ za ww. faktury
zostala uiszczona z wykorzystaniem Mechanizmu (MPP).

2.1Konieczno$¢ skorygowania wystawionej faktury sprzedazy



W przypadku wystawienia przez jednostke lub Starostwo korekty in plus dotyczacej dostawy towardow
lub ushug objetej obligatoryjnym stosowaniem MPP powinna ona zosta¢ wystawiona na zasadach
okreslonych w punkcie 2. niniejszej procedury.

Natomiast w przypadku fakultatywnego stosowania MPP Powiat nie ma wplywu na metod¢ zaptaty
przez kontrahenta za naleznos$¢ z ww. faktury. W szczegdlnos$ci, kontrahent moze dokona¢ zaptaty w catosci
na rachunek rozliczeniowy jednostki organizacyjnej lub Powiatu badz tez za posrednictwem MPP
(odpowiednio na rachunek rozliczeniowy oraz rachunek VAT).

W przypadku wystawienia przez jednostke organizacyjng lub Starostwo faktury in minus, jednostka
powinna dokona¢ zwrotu zaptaty zgodnie z zasadami okre§lonymi w pkt 3. niniejszej procedury.

Rozliczenie korekty odbywa si¢ analogicznie jak wskazano w punkcie 3. z wyjatkiem koniecznosci
wpisania w komunikacie przelewu numery faktury korygujacej (zamiast numeru faktury pierwotnej).

3. Rachunki VAT w Starostwie oraz jednostkach Powiatu Gryfinskiego
Kazda jednostka organizacyjna oraz Powiat od 1 lipca 2018 r. dysponuje odrgbnym rachunkiem VAT.

Wykaz jednostek organizacyjnych wraz z informacjg o posiadanych rachunkach VAT:

L.p. Nazwa jednostki organizacyjnej Bank, w ktérym prowadzony jest rachunek Numer rachunku VAT

X Starostyvo Powiatowe w BNP Paribas Baan Polska 10 1600 1462 1016 7989 6000 0008
Gryfinie Spotka Akcyjna
Zespot Szkot BNP Paribas Bank Polska

2 Ponadpodstawowych w Spotka Akcyjna 44 1600 1462 1016 7989 0000 0004
Chojnie
Zespot Szkot BNP Paribas Bank Polska

3 [Ponadpodstawowych w Spotka Akcyjna 4 1600 1462 1016 7989 3000 0011
Gryfinie

, [Zespot Szkot Spegalnych w  BNP Paribas .Bank Polska 7 1600 1462 1016 7989 9000 0001
Nowym Czarnowie Spotka Akcyjna

s Specjalny Osrodek Szlfo!no — BNP Paribas .Bank Polska b0 1600 1462 1016 7989 7000 0001
Wychowawczy w Chojnie Spotka Akcyjna

. Poradma'Psychologlczn'o —  BNP Paribas .Bank Polska 65 1600 1462 1016 7989 4000 0001
Pedagogiczna w Gryfinie Spotka Akcyjna

; P0w1§1t9we Centrum Pomocy BNP Paribas .Bank Polska 8 1600 1462 1016 7988 7000 0008
Rodzinie w Gryfinie Spotka Akcyjna
Centrum Placéwek BNP Paribas Bank Polska

8 Opiekuﬁczo — Sp(’)}ka Akcyjna 13 1600 1462 1016 7989 1000 0052
Wychowawczych w Chojnie

0 Dom Pomocy Spq%ecznej w  BNP Paribas .Bank Polska 43 1600 1462 1016 7988 9000 0001
Nowym Czarnowie Spotka Akcyjna
Powiatowy Zaktad BNP Paribas Bank Polska

13 |Aktywno$ci Zawodowej w Spotka Akcyjna 91 1600 1462 1878 3295 6000 0002
Gryfinie

4 P0w1atpwy Urzad Pracy w ~ BNP Paribas .Bank Polska 03 1600 1462 1016 7989 5000 0003
Gryfinie Spotka Akcyjna
Komenda Powiatowa BNP Paribas Bank Polska

15 Panstwowej Strazy Pozarnej wSpotka Akcyjna 95 1600 1462 1016 7989 2000 0001
Gryfinie
Powiatowy Inspektorat BNP Paribas Bank Polska

16 Nadzoru Budowlanego w Spotka Akcyjna 88 1600 1462 1016 7988 6000 0001
Gryfinie

W przypadku podjecia zamiaru likwidacji rachunku / lub zmian w rachunku jednostki organizacyjnej /
Powiatu do ktorego przypisany jest rachunek VAT, przed dokonaniem takiej zmiany nalezy powiadomié




o tych czynnosciach telefonicznie Skarbnika Powiatu albo osobg przez niego upowazniong lub wystapié
z pisemnym wnioskiem o jej/jego akceptacje na adres e-mail agnieszka.bednarska@gryfino.powiat.pl

Przepisy ustawy prawo bankowe dopuszczajg mozliwo$¢ tworzenia w dowolnym momencie
dodatkowych rachunkéw VAT przez Powiat /jednostki organizacyjne. Rowniez w przypadku, gdyby dana
jednostka organizacyjna/ Powiat podjeta/podjal zamiar utworzenia dodatkowego rachunku VAT /
wprowadzenia zmian odnosnie obecnie funkcjonujgcego rachunku VAT, przed dokonaniem takiej zmiany
nalezy powiadomi¢ o tych czynnosciach telefonicznie Skarbnika Powiatu albo osobg przez niego
upowazniong, lub  wystgpi¢ zpisemnym  wnioskiem ojej akceptacje do adres e-mail
mariola.pluciennik@gryfino.powiat.pl lub agnieszka.bednarska@gryfino.powiat.pl

Dopiero po otrzymaniu akceptacji (w formie pisemnej lub elektronicznej), o ktéorej mowa powyzej
dopuszcza si¢ dokonywanie jakichkolwiek zmian w zakresie funkcjonowania rachunkéw jednostki
organizacyjnej / Powiatu w tym rachunku / rachunkéw VAT.

4. Srodki otrzymywane na rachunek VAT oraz monitorowanie stanu rachunku VAT

W przypadku sprzedazy przez jednostke organizacyjng lub Starostwo na rzecz innych podatnikow VAT
towarow lub ustug, o ktérych mowa w zalaczniku nr 15 do ustawy o VAT, udokumentowanej fakturg VAT,
w ktdrej kwota naleznosci ogdtem stanowi kwote, o ktorej mowa w art. 19 ustawy prawo przedsiebiorcow
zaplata powinna zosta¢ obligatoryjnie uiszczona przez kontrahenta z wykorzystaniem Mechanizmu (MPP).
Powiat (w tym jednostka organizacyjna lub Starostwo) jest obowigzana do przyjecia kwoty naleznosci z tej
faktury VAT w mechanizmie podzielonej ptatnosci.

W przypadku uiszczenia przez kontrahenta ptatnosci z wykorzystaniem Mechanizmu (MPP), kwota netto
wynikajaca z wystawionej przez jednostke organizacyjng lub Starostwo faktury VAT powinna zosta¢
zaksiggowana na wlasciwym rachunku biezacym, natomiast kwota VAT na rachunku VAT.

Osoby wymienione w Zatagczniku nr 1do niniejszej procedury sa odpowiedzialne za biezace
monitorowanie listy towarow iuslug wymienionych w Zatagczniku nr 15 do ustawy o VAT oraz progu
kwoty o ktérej mowa w art. 19 ustawy prawo przedsigbiorcow. Osoby odpowiedzialne za ewidencje
ksiggowa sprzedazy sa zobowigzane do:

iweryfikowania rozrachunkow w zakresie transakcji, dla ktorych zastosowanie MPP jest obligatoryjne;

iimonitorowania, czy faktury sprzedazowe zostaty prawidlowo i w calosci zaptacone przez kontrahentow
Powiatu.

W przypadku nieprawidlowos$ci w otrzymanych platnosciach, w szczegolno$ci w sytuacji, gdyby
Powiat/jednostka organizacyjna otrzymal/a na rachunek VAT $rodki w wysoko$ci wyzsze] niz
odpowiadajace danej fakturze VAT, badz tez otrzymal/a na rachunek VAT S$rodki od osoby fizycznej /
dotyczace transakcji, do ktorej nie zostala wystawiona faktura VAT, osoby odpowiedzialne za ewidencj¢
ksiggowa sprzedazy sa zobowigzane skontaktowac si¢ telefonicznie zksiggowym danej jednostki
organizacyjnej, a w przypadku Starostwa ze Skarbnikiem Powiatu albo osobg przez niego upowazniong
oraz:

1) Niezwlocznie skontaktowaé si¢ z kontrahentem, ktory dokonat nieprawidlowej platnosci, celem
wyjasnienia zaistniatej sytuacji. Na t¢ okoliczno$¢ osoby odpowiedzialne za ewidencj¢ ksiggowa sprzedazy
sporzadzaja niezwlocznie notatke stuzbowa opisujaca przebieg rozmowy i opis wykonanych czynnosci.

2) Z kontrahentem nalezy ustali¢ w szczegdlnosci, czy kontrahent ten dokonat platnosci za fakture VAT
wystawiong przez Powiat, ale w nieprawidtowej wysokosci, czy tez omytkowo zaptacil na rachunek VAT
jednostki/ Powiatu kwote VAT z faktury VAT wystawione] przez inny podmiot (tj. jednostka/ Powiat
otrzymata nienalezng ptatnos¢).

3) Ustalenie okolicznos$ci wskazanych w pkt 2 ma na celu jednoznaczne okres$lenie, czy Powiat bedzie ponosit
solidarng odpowiedzialno$¢ za otrzymany nienaleznie podatek VAT na podstawie art. 108a ust. 5 ustawy
0 VAT. Zgodnie z art. 108a ust. 5 ustawy o podatku od towarow i ustug, wskazujacej, ze w przypadku gdy
ptatnos$¢ zostanie dokonana w MPP na rzecz podatnika innego niz wskazany na fakturze, podatnik, na
rzecz ktorego dokonano tej ptatnosci, odpowiada solidarnie wraz zdostawca tych towarow lub
ustugodawca za nierozliczony przez dostawce towarow lub ustugodawce podatek wynikajacy z tej dostawy
towarow lub tego Swiadczenia ustlug do wysokos$ci kwoty otrzymanej na rachunek VAT.
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4) W przypadku nienaleznie otrzymanej platnosci, tj. jesli kontrahent zaptacit na rachunek VAT jednostki
organizacyjnej/ Powiatu za faktur¢ VAT wystawiong przez inny niz Powiat podmiot, nalezy niezwlocznie
dokona¢ zwrotu przy uzyciu komunikatu przelewu nienaleznie otrzymanej kwoty podatku z rachunku VAT
tej jednostki organizacyjnej/ Powiatu na rzecz rachunku VAT podmiotu, ktory dokonat nienaleznej
platnosci.

5) Jezeli kwota podatku VAT zostata otrzymana tytulem zaplaty za faktur¢ VAT wystawiong przez Powiat,
jednak w wysokosci innej niz wynikatoby z wystawionej przez Powiat faktury VAT, to w przypadku
otrzymania zbyt wysokiej zaptaty na rachunek VAT, nalezy dokona¢ zwrotu nadwyzki z rachunku VAT
jednostki organizacyjnej/ Powiatu na rachunek VAT kontrahenta, ktory zaptacit kwote wicksza niz nalezng
(na podstawie art. 62b ust. 2 pkt 5 Prawa bankowego), a w przypadku otrzymania kwoty mniejszej niz
nalezna nalezy niezwlocznie zazada¢ od kontrahenta doptaty brakujacej kwoty — na rachunek VAT
jednostki organizacyjnej/Powiatu lub na rachunek rozliczeniowy jednostki organizacyjnej/ Powiatu.

Osoby, o ktorych mowa powyzej, sa rowniez zobowigzane do przekazywania informacji o stanie
srodkoéw na posiadanym rachunku / rachunkach VAT w terminie do 10 kazdego miesigca, wg stanu na
ostatni dzien poprzedniego miesigca do Wydziatu Finansowo- Ksiegowego. W przypadku gdy termin
przypada na dzien wolny od pracy to termin przekazania informacji przypada na kolejny dzien roboczy.

5. Wykorzystanie Srodkéw na rachunku VAT

Kazda jednostka organizacyjna i Powiat, ze wzgledu na MPP jest zobowigzana dokonywaé zaptaty faktur
VAT, zgodnie z zasadami okreslonymi w punkcie 1.1 niniejszej procedury.

Jednostki organizacyjne inne niz Starostwo moga wykorzysta¢ Srodki otrzymane za posrednictwem
Mechanizmu (MPP) na rachunek VAT w nastgpujacy sposob:

iidokona¢ zaptaty ze zgromadzonych $srodkéw kwoty VAT wykazanej na otrzymanej fakturze dotyczacej
zakupu towardéw lub ustug, innych niz wskazanych w zafqczniku nr 15 do ustawy o VAT;

iidokona¢ zaptaty ze zgromadzonych srodkéw kwoty VAT wykazanej na otrzymanej fakturze dotyczacej
zakupu ustug, wskazanych w zalgczniku nr 15 do ustawy o VAT na kwote naleznosci ogétem roéwnej lub
ponizej kwoty, o ktoérej mowa w art. 19 ustawy prawo przedsigbiorcoOw.

iidokona¢ jako ptatnik zaplaty zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych oraz odsetek za
zwloke w zaplacie zaliczek na ten podatek,

iidokona¢ jako pftatnik zaptaty naleznosci z tytulu sktadek, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 ustawy
o systemie ubezpieczen spotecznych, oraz naleznosci z tytutu sktadek, o ktorych mowa w art. 32 tej ustawy,
do poboru ktorych zobowiazany jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,

iiprzekaza¢ srodki z rachunku VAT na rachunek VAT innej jednostki organizacyjnej lub Powiatu, pod
warunkiem ze posiadaczem rachunku jest ten sam podmiot.

Powiat moze wykorzysta¢ $rodki znajdujace si¢ na jego rachunku / rachunkach VAT w nastepujacy
Sposob:

iidokona¢ zaptaty ze zgromadzonych srodkow kwoty VAT wykazanej na otrzymanej fakturze dotyczacej
zakupu towaroéw lub ustug, innych niz wskazanych w zalgczniku nr 15 do ustawy o VAT,

iidokona¢ zaptaty ze zgromadzonych srodkéw kwoty VAT wykazanej na otrzymanej fakturze dotyczacej
zakupu ustug, wskazanych w zalgczniku nr 15 do ustawy o VAT na kwotg¢ naleznos$ci, o ktorej mowa
w art. 19 ustawy prawo przedsigbiorcow,

iiprzekazac $rodki z rachunku VAT na rachunek VAT jednostki organizacyjnej Powiatu, pod warunkiem,
ze posiadaczem rachunku jest ten sam podmiot lub,

iidokona¢ zaptaty zobowigzania podatkowego wykazanego w deklaracji VAT, wtym podatku od
towarow iustug ztytulu importu towaréw, dodatkowego zobowigzania podatkowego w tym podatku,
odsetek za zwloke w podatku od towarow i ustug lub odsetek za zwloke od dodatkowego zobowigzania
podatkowego,

iidokona¢ jako ptatnik zaplaty zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych oraz odsetek za
zwloke w zaptacie zaliczek na ten podatek,



iidokona¢ jako pflatnik zaptaty naleznosci z tytulu sktadek, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 ustawy
o systemie ubezpieczen spotecznych, oraz naleznosci z tytutu sktadek, o ktérych mowa w art. 32 tej ustawy,
do poboru ktorych zobowiazany jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych.

Jednostki organizacyjne, w przypadku posiadania $rodkéw na rachunku VAT, dokonuja w pierwszej
kolejnosci zaptaty za otrzymane faktury, co do ktérych zastosowanie MPP jest obligatoryjne, zgodnie
z regulacjami punkt 1.2 niniejszej procedury. Brak srodkow na rachunku VAT nie zwalnia z obowigzku
zaplaty za fakture VAT, ktdra objeta jest obowigzkowym MPP.

W razie watpliwosci w sprawie dokonania danej czynnosci, nalezy niezwlocznie i przed dokonaniem
ptatnosci skontaktowaé si¢ telefonicznie z ksiggowym danej jednostki organizacyjnej, aw przypadku
Starostwa ze Skarbnikiem albo osobg przez niego upowazniona.

5.1 Wewnetrzne rozliczenia VAT Powiatu za pomoca MPP - rozliczenie zobowigzania
podatkowego Powiatu

Powiat posiada stosowne procedury zwigzane ze scentralizowanym rozliczaniem VAT.

Zgodnie z ww. procedurami, jednostki organizacyjne sg zobowigzane do przekazywania do Wydziatu
Finansowo-Ksigegowego Starostwa dokumentacji VAT najpdzniej w terminie do 15 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, za ktory sktadana jest deklaracja.

Stosownie do posiadanych procedur centralizacyjnych, w przypadku, w ktérym po stronie jednostki
organizacyjnej wystepuje naleznos¢ z tytulu VAT, jednostka ta wraz z przekazaniem dokumentacji VAT
jest zobowigzana do przekazania na konto Powiatu $rodkéw odpowiadajacych wysokos$ci jej naleznosci
VAT.

W przypadku koniecznosci przekazania $rodkow na pokrycie zobowigzania ztytulu VAT jednostki
organizacyjne, sg zobowigzane:

iiw pierwszej kolejnosci dokonaé przelewu nalezno$ci VAT z wlasnego rachunku VAT na rachunek VAT
Powiatu w kwocie odpowiadajgcej zobowigzaniu,

iw przypadku braku wystarczajacych $rodkéw na rachunku VAT, jednostka jest zobowigzana do
przekazania brakujgcej roznicy nalezno$ci z rachunku rozliczeniowego na rachunek rozliczeniowy Powiatu
(niedopuszczalne jest przekazywanie srodkow zrachunku rozliczeniowego jednostki na rachunek VAT
Powiatu).

Po otrzymaniu przez Starostwo deklaracji jednostek organizacyjnych wraz z przelanymi $rodkami na
rachunek Powiatu / rachunek VAT, Powiat dokonuje uregulowania zobowigzania podatkowego Powiatu
wramach scentralizowanego rozliczenia VAT w pierwszej kolejnosci z wykorzystaniem $rodkow
zgromadzonych na rachunku VAT Powiatu. W przypadku braku wystarczajacych $rodkow, brakujgca
kwota naleznos$ci zostanie uregulowana z rachunku rozliczeniowego Powiatu.

Gdyby istniata konieczno$¢ odstgpienia od ww. zasad procedowania, osoby odpowiedzialne za
rozliczenia VAT zostang poinformowane przez Skarbnika Powiatu albo osobe przez niego upowazniong
najpozniej w terminie 10 dni przed terminem skladania deklaracji czastkowych przez jednostki
organizacyjne Powiatu.

Jezeli Powiat, w wyniku dokonanej korekty deklaracji VAT, jest zobowigzany do uiszczenia odsetek od
zaleglto$ci podatkowej, w pierwszej kolejnosci zobowigzanie powinno zostaé¢ rozliczone z rachunku VAT
Powiatu. W przypadku braku wystarczajacych $rodkow, pozostala kwota zobowigzania powinna zostaé
uregulowana z rachunku rozliczeniowego Powiatu.

5.2 Whniosek o przekazanie §rodkéw z rachunku VAT

Powiat za posrednictwem Starostwa ma mozliwos¢ ztozenia wniosku o przeniesienie §rodkow z rachunku
VAT na swoj rachunek rozliczeniowy (nie dotyczy to jednostek organizacyjnych).

Na wniosek Skarbnika Powiatu albo osoby przez niego upowaznionej, osoba zajmujaca si¢ rozliczeniami
VAT w Starostwie jest zobowigzana przygotowa¢ wniosek, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 2 do
niniejszej procedury i przekaza¢ go do podpisu Skarbnikowi Powiatu albo osobie przez niego upowaznionej
i Staro$cie Powiatu.



Przed ztozeniem ww. wniosku osoba sporzadzajgca dokonuje weryfikacji w zakresie wystgpowania ew.
zaleglosci podatkowych oraz naleznos$ci z tytulu sktadek, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 i art. 32 ustawy
o systemie ubezpieczen spotecznych po stronie Powiatu. W przypadku wystapienia takich zaleglosci nalezy
niezwlocznie poinformowaé Skarbnika Powiatu albo osobe do tego upowazniong.

Nastepnie wniosek jest weryfikowany i podpisywany przez Skarbnika Powiatu albo osobg przez niego
upowazniong i Starost¢ Powiatu.

Urzad Skarbowy wydaje w drodze postanowienia zgod¢ na przekazanie $rodkéw ze wskazanego przez
Powiat rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy, natomiast w przypadku odmowy zostanie wydana
decyzja administracyjna.

Pracownik Starostwa, przygotowujacy 1iskladajacy wniosek niezwlocznie po otrzymaniu ww.
postanowienia/decyzji jest zobowigzany do konsultacji telefonicznej/mailowej ze Skarbnikiem Powiatu
dalszej drogi postepowania (zlozenia zazalenia/odwotania).

6. Zasady weryfikacji kontrahentéw przed dokonaniem kazdej platnosci faktury VAT na rzecz
podatnika VAT czynnego ( Biala lista )

W zwigzku z przepisami ustawy zmieniajacej jednostka oraz Starostwo od 01 stycznia 2020r. w sytuacji,
gdy faktura nie bedzie zaplacona z zastosowaniem MPP, zobowigzani sg do weryfikacji wszystkich
kontrahentow w wykazie podatnikéw przed dokonaniem ptatnosci dotyczacej transakcji, o ktorej mowa
w art. 19 ustawy prawo przedsigbiorcoOw.

Weryfikacja kontrahentow, o ktdrej mowa powyzej powinna dotyczy¢, w szczegodlnosci potwierdzenia,
ze:
1) na moment wystawienia faktury VAT przez kontrahenta ponizej wskazane dane w wykazie podatnikéw sa
zgodne z danymi widniejacymi na fakturze VAT:

tinumer NIP, za pomocg ktdrego kontrahent jest identyfikowany na potrzeby VAT,
tiimi¢ i nazwisko lub petna nazwa kontrahenta,

liadres miejsca prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej badz adres gldwnego miejsca wykonywania
dziatalnoSci,

tiadres siedziby — w przypadku podatnika niebedacego osobg fizyczna,

2) na moment dokonywania zlecenia przelewu numer rachunku, na ktéry ma by¢ dokonana platnos¢ za fakturg
VAT, jest zgodny z numerem rachunku wskazanym w wykazie podatnikow,

3) na moment zakupu towarow/ustug oraz wystawienia faktury VAT kontrahent jest/byl zarejestrowany jako
podatnik VAT czynny wedlug danych wskazanych w wykazie podatnikow.

Werytfikacja kontrahentow odbywa si¢ dwuetapowo.

Osobami odpowiedzialnymi za weryfikacje kontrahentéw w Starostwie oraz jednostkach
w pierwszej kolejnosci sa osoby zajmujgce stanowiska merytoryczne. Ponowna weryfikacja
dokonywana jest przez osoby odpowiedzialne za dokonywanie przelewéw bankowych na moment
zlecenia przelewu.

Zaréwno osoby na stanowiskach merytorycznych jak rowniez osoby odpowiedzialne za dokonywanie
przelewoéw bankowych po dokonaniu weryfikacji, sa zobowigzane do udokumentowania dokonanej
weryfikacji w sposob trwaty, np. poprzez umieszczenie na fakturze pieczatki, adnotacji o tresci
»~Kontrahent zweryfikowany w wykazie podmiotéw , o ktérym mowa w art. 96b ustawy o VAT” badz
zalgczenie do przedmiotowej faktury VAT wydruku zweryfikowanych danych w wykazie podatnikow.
Przy wykonaniu zlecenia przelewow dopuszcza si¢ rowniez mozliwo$é zapisywania wynikow
weryfikacji w formie elektronicznej np. w formie plikow PDF, ktére powinny by¢ trwale skatalogowane
i zarchiwizowane na serwerze w katalogu o nazwie nadanej dla danych plikow i1 wpisanej adnotacji na
fakturze VAT.

Jezeli zaptata naleznosci za dostawe towardw lub §wiadczenie ustug, udokumentowane fakturg VAT,
zostanie dokonana przelewem na rachunek inny niz zawarty na dzien zlecenia przelewu w wykazie
podatnikow, nalezy postapi¢ zgodnie z nastgpujgcymi zasadami:



liosoba dokonujgca zlecenia przelewu bankowego, jest zobowigzana poinformowac o tym
fakcie Skarbnika Powiatu w terminie jednego dnia od dnia zlecenia przelewu. Osoba dokonujgca
zlecenia przelewu bankowego jest zobowigzana informujgc Skarbnika Powiatu przekaza¢ mu informacje
o Naczelniku Urzgdu Skarbowego wlasciwym dla wystawcy faktury oraz wskaza¢ inne dane niezbgdne
do ztozenia zawiadomienia ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszej procedury

iSkarbnik Powiatu jest zobowigzany ztozy¢ zawiadomienie (ktorego wzor stanowi Zalacznik nr 3 do
niniejszej procedury) o zaptacie nalezno$ci na ten rachunek do naczelnika urzedu skarbowego
wlasciwego dla wystawcy faktury w terminie trzech dni od dnia zlecenia przelewu.

Osoby odpowiedzialne za przygotowywanie projektow umodw, ktorych strong jest Powiat, za
weryfikacje umow, ktérych strong jest Powiat oraz osoby odpowiedzialne za zawieranie umow
w imieniu Powiatu w przypadku gdy zgodnie z niniejszg procedurg bedzie istniat obowigzek weryfikacji
kontrahenta/wykonawcy w wykazie podatnikow zapewniajg zastosowanie w tych umowach klauzul
umozliwiajacych ustalenie naczelnika urzedu skarbowego witasciwego dla wystawcy faktury VAT dla
potrzeb ztozenia zawiadomienia o ktorym mowa w zataczniku nr 3 do niniejszej procedury. W tym celu
zobowigzane sg w umowach stosowac¢ nast¢pujaca klauzule (w osobnym paragrafie umowy) badz inng
rownowazng w skutkach klauzule chroniacg interes Powiatu:

,»1.Kontrahent/Wykonawca..................... (dane  kontrahenta/wykonawcy) zobowiazuje si¢ do
wskazywania do rozliczen wylacznie rachunkéw widniejacych w elektronicznym wykazie podatnikow VAT
na tzw. ,,biatej liScie podatnikow VAT.

2. Kontrahent/Wykonawca o$wiadcza, ze wlasciwym dla prowadzonej przez niego dzialalnosci
gospodarczej jest Naczelnik Urzedu Skarbowego w..............ccveeiininn. (dane organu) i do tego organu
wplaca podatki zwigzane z prowadzong przez niego dziatalnoscia gospodarcza

3. Kontrahent/Wykonawca ....................... (dane kontrahenta/wykonawcy) zobowiazuje sie w przypadku
zmiany wtasciwosci Naczelnika Urzedu Skarbowego poinformowaé o tym niezwlocznie Powiat, nie pdzniej
niz w terminie 2 dni od zaistnienia tej zmiany w formie pisemnej oraz e-mailowej na nastgpujacy adres e-

4. W przypadku braku, na moment realizacji platnosci, wskazanego na fakturze rachunku bankowego
Kontrahenta/Wykonawcy w ww. wykazie ,Zamawiajacy bedzie uprawniony do wstrzymania si¢ z zaptata bez
narazania si¢ na jakikolwiek obowiazek zaptaty odsetek, kar umownych lub jakiekolwiek inne dodatkowe
koszty czy optaty. W takim przypadku brak zaptaty wynagrodzenia wynikajacego z faktury nie stanowi
rowniez podstawy/przestanki do rozwigzania umowy, w szczegdlnosci z winy Zamawiajacego.

5. Kontrahent/Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajacego za wszelkie szkody wynikajace z tytutu
naruszenie przepisOw prawa podatkowego przez Kontrahenta/Wykonawce lub podmioty, z pomoca ktérych
zobowiazanie wykonuje lub ktorym wykonanie zobowigzania powierza, bez prawa do prawa do powotywania
si¢ na przyczynienie si¢ Zamawiajacego do powstania szkody.

6. Na zadanie Powiatu Kontrahent/Wykonawca.......... (dane Kontrahenta/Wykonawcy) zobowigzany jest
wykaza¢ poprzez przestanie stosownych dokumentéw (w tym migdzy innymi deklaracji VAT, pliku JPK,
dowodu zlozenia deklaracji VAT, rejestrow sprzedazy VAT, potwierdzenia przelewu zaptaty podatku VAT), ze
dokonal zaptaty za podatek VAT zwigzany z fakturami VAT wystawionymi w zwigzku z realizacja niniejsze;j
umowy w terminie 3 dni od zgloszenia takiego zadania przez Powiat

Zapisy kazdej umowy nalezy dostosowaé¢ do powyzszych klauzul w zakresie odpowiedniej numeracji
iinnych zasad sporzadzania umow oraz danych kontrahenta/wykonawcy lub innego oznaczenia
kontrahenta/wykonawcy.

7. Sytuacje niestandardowe

Ponizej przedstawione =zostaly najbardziej prawdopodobne sytuacje, ktére moga wystapié
w trakcie prowadzenia rozliczen z wykorzystaniem MPP wraz ze sposobem postepowania.

W przypadku wystgpienia w jednostce organizacyjnej innych, budzacych watpliwosci sytuacji, wszystkie
osoby o ktérych mowa w niniejszej procedurze, powinny niezwlocznie skontaktowac sie z ksiggowym danej
jednostki organizacyjnej, aw przypadku Starostwa ze Skarbnikiem Powiatu albo osobg przez niego
upowazniong.



7.1Brak srodkow na rachunku

W przypadku braku §rodkéw na rachunku rozliczeniowym w wysokos$ci wystarczajacej na zaplate kwoty
odpowiadajacej wartosci sprzedazy netto (oraz ewentualnej niepokrytej srodkami z rachunku VAT kwoty
VAT), bank nie zrealizuje dyspozycji przelewu. W takim przypadku nalezy niezwlocznie poinformowac
ksieggowego danej jednostki organizacyjnej, aw przypadku Starostwa Skarbnika Powiatu albo
osobg przez niego upowazniong w celu okreslenia dalszego sposobu postepowania.

7.2Wplyw na rachunek VAT Srodkow odpowiadajacych kwocie netto

W przypadku nieprawidtowo$ci w otrzymanych ptatnosSciach, w szczegélno$ci w sytuacji, gdyby
jednostka lub Powiat otrzymat na rachunek VAT $rodki w wysokosci wyzszej niz odpowiadajgce kwocie
podatku VAT wykazanej na danej fakturze, badz tez otrzymat na rachunek VAT $rodki od osoby fizycznej /
dotyczace transakcji do ktorej nie zostala wystawiona faktura VAT albo faktura Powiatu obligatoryjnie
podlegajaca MPP nie zostala optacona za pomocg Mechanizmu, osoby odpowiedzialne za ewidencj¢
ksiggowa sprzedazy sa zobowigzane niezwlocznie skontaktowac si¢ telefonicznie z ksiggowym danej
jednostki, a w przypadku Starostwa ze Skarbnikiem Powiatu w celu przekazania informacji o zaistniatej
sytuacji 1w szczegolnosci sa zobowigzane do wdrozenia postgpowania opisanego w punkcie 5.niniejszej
procedury.

Regulacje zawarte w niniejszej procedurze sa obligatoryjnie uwzgledniane w polityce rachunkowosci
jednostek.

Pracownicy jednostek sa obowigzani do przestrzegania postanowien niniejszej procedury.

Pracownicy Starostwa iinnych jednostek organizacyjnych Powiatu przyjmuja do wiadomosci, iz
naruszenie postanowien niniejsze procedury moze wiaza¢ si¢ z poniesieniem odpowiedzialnoS$ci
majatkowej, odpowiedzialno$ci pracowniczej iodpowiedzialnosci karnej skarbowej zgodnie
z obowiazujacymi przepisami.

Zatagcznik nr  1- wykaz os6b  odpowiedzialnych za  prowadzenie rozliczen VAT
w jednostkach organizacyjnych/ Starostwie i stosowanie Mechanizmu (MPP)
Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rozliczen VAT
L.p.| Nazwa jednostki organizacyjnej i stosowanie Mechanizmu (imi¢, nazwisko,
stanowisko)

1 [Starostwo Powiatowe w Gryfinie Jolanta Staruk
2 |Starostwo Powiatowe w Gryfinie Mariola Ptuciennik

Starostwo Powiat Gryfini
3 arostwo Powiatowe w Gryfinie Daria Stocka

Starostwo Powiatowe w Gryfinie
4 \Agnieszka Bednarska

Starostwo Powiat Gryfini
5 arostwo Powiatowe w Gryfinie Wiktoria Bagifiska
6 Starostwo Powiatowe w Gryfinie Magdalena Florczak
7 Starostwo Powiatowe w Gryfinie Anna Palicka
g Starostwo Powiatowe w Gryfinie Agnieszka Turek
9 Starostwo Powiatowe w Gryfinie Elzbieta Lorenowicz — Bien
10 Starostwo Powiatowe w Gryfinie Marta Szamburska
1 Starostwo Powiatowe w Gryfinie Edyta Szturo
12 Starostwo Powiatowe w Gryfinie 'Waldemar Trzeciak




Starostwo Powiatowe w Gryfinie

Grzegorz Laniucha

13

14 Starostwo Powiatowe w Gryfinie Arkadiusz Durma

15 Starostwo Powiatowe w Gryfinie 'Waldemar Derkacz

16 Starostwo Powiatowe w Gryfinie Karina Osinska

17 Starostwo Powiatowe w Gryfinie /Aneta Ptociennik - Smiatkowska

18 Starostwo Powiatowe w Gryfinie 'Waldemar Mejna

19 Starostwo Powiatowe w Gryfinie Magdalena Romankiewicz

20 Starostwo Powiatowe w Gryfinie Grzegorz Downar

21 Starostwo Powiatowe w Gryfinie Lucyna Zawierucha

2 Starostwo Powiatowe w Gryfinie Magdalena Botbot

3 Zespot Szkoét Ponadpodstawowych w ChojnieJolanta Mazurek

24 Zespot Szkot Ponadpodstawowych w ChojnieAdriana Salamonczyk

25 Zespot Szkot Ponadpodstawowych w ChojniePiotr Hamkato

2% Zespot Szkot Ponadpodstawowych w Maciej Puzik
Gryfinie

7 Zespot Szkot Ponadpodstawowych w Matgorzata Szymocha
Gryfinie

)8 Zespot Szkot Ponadpodstawowych w /Aldona Mojsak
Gryfinie

5 Zespot Szkot Ponadpodstawowych w Matgorzata Lechowicz

9 Gryfinie

30 Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy Edward Piotrowski
w Chojnie

31 Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy|Anita Makaronska
w Chojnie

0 Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy Marta Szczepankiewicz
w Chojnie
Zespot Szkot Specjalnych w Nowym Matgorzata Wakuluk

33 Czarnowie

34 Zespot Szkot Specjalnych w Nowym Wiestawa Lidwin
Czarnowie

15 Zespot Szkot Specjalnych w Nowym \Anna Pankowska
Czarnowie

16 Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w [Jolanta Majewska
Gryfinie
Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w |Barbara Flajszer

37 Gryfinie

13 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Bozena Stawiarska
Gryfinie

19 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Iwona Miler
Gryfinie

40 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Iwona Madczak

Gryfinie




41

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w
Gryfinie

Kamila Zagoérska - Hyzy

42

Dom Pomocy Spotecznej w Nowym
Czarnowie

Julia Porwit

Dom Pomocy Spotecznej w Nowym

Natalia Gorecka

43 Czarnowie

44 Dom Porpocy Spotecznej w Nowym Joanna Lis
Czarnowie
Centrum Placéwek Opiekunczo — Elzbieta Koeller

45

'Wychowawczych w Chojnie

46

Centrum Placowek Opiekunczo —
'Wychowawczych w Chojnie

ILidia Tomin

47 Powiatowy Zaktad Aktywnosci Zawodowej [Ewa Urbanska
w Gryfinie

48 Powiatowy Zaktad Aktywno$ci Zawodowe] |Anna Wroblewska
w Gryfinie

49 Powiatowy Urzad Pracy w Gryfinie Bogustawa Florek

50 Powiatowy Urzad Pracy w Gryfinie Eliza Kaminska

51 quendg Powiatoyva Panstwowej Strazy \Andrzej Prokopski
Pozarnej w Gryfinie

57 Ko-rnend.a Powiatoyva Panstwowej Strazy IAgnieszka Bes
Pozarnej w Gryfinie

53 Powiatowy Inspektorat Nadzoru Patrycjusz Szewczyk
Budowlanego w Gryfinie

54 Powiatowy Inspektorat Nadzoru Jadwiga Rogaczewska

Budowlanego w Gryfinie




Zalacznik nr 2 — wzor wniosku podatnika o przekazanie srodkow zgromadzonych na wskazanym przez
podatnika rachunku VAT

Whnioskodawca:

Powiat Gryfinski

ul. Sprzymierzonych 4
74-100 Gryfino
NIP

Adres elektroniczny:

Naczelnik Urzedu Skarbowego
w Gryfinie

ul. Szczecinska 4
74-100 Gryfino

Whiosek o przekazanie Srodkéw zgromadzonych na wskazanym
przez podatnika rachunku VAT na wskazany przez niego rachunek bankowy

W imieniu Powiatu Gryfinskiego wnosz¢ o wyrazenie zgody na przekazanie $rodkéw w wysokosci
zt, zgromadzonych przez Powiat na rachunku VAT numer na
rachunek bankowy numer , dla ktorego jest prowadzony ten rachunek VAT.

Powiat o$wiadcza, ze nie posiada istniejgcej zaleglosci podatkowej oraz w jego przypadku nie wystepuja
przestanki okreslone w art. 108b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ushug
(tj. Dz.U. 22018 1. poz. 2174 ze zm.).

W imieniu Powiatu Gryfinskiego

Zalacznik nr 3- wzor zawiadomienia o zaplacie naleznoSci przelewem
na inny rachunek niz zawarty na dzien zlecenia przelewu w wykazie podatnikéw

Podatnik dokonujgcy zaptaty naleinosci:

Powiat Gryfinski
ul.

74-100 Gryfino
NIP

Adpres elektroniczny:

Naczelnik Urzedu Skarbowego (wlasciwy dla wystawcy faktury)
w

ul.
00-000

Zawiadomienie o zaplacie naleznos$ci przelewem na inny rachunek
niz zawarty na dzien zlecenia przelewu w wykazie podmiotow,
o ktérym mowa w art. 96b ust 1 ustawy o VAT

Na podstawie art. 117ba § 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2019
r. poz. 900 ze zm.), w imieniu Powiatu Gryfinskiego zawiadamiam o zaptacie nalezno$ci na inny rachunek
niz wskazany w wykazie podmiotéw, o ktorym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow
i ushug (t.j. Dz.U. 22018 r. poz. 2174 ze zm.).


http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180000800
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180000800

Powiat dokonal zaptaty naleznos$ci na rzecz kontrahenta # adres ul.
, kod 00-00 W , postugujacego si¢ numerem  NIP

Powiat wskazuje, ze dokonat zlecenia przelewu w wysokosci zt wdniu - - r. na
rachunek nr

Majgc na uwadze powyzsze Powiat w szczegolnosci podkresla, iz powyzsze naruszenie nie mialo
charakteru umyslnego i wynikato wylacznie z powodu niedopatrzenia.

W imieniu Powiatu Gryfinskiego

Nalezy wskaza¢ nazwe firmy, aw przypadku podatnika bedacego osobag fizyczng imi¢ inazwisko
wskazane na fakturze.



