Zatacznik do uchwaty Nr 529/2021
Zarzadu Powiatu w Gryfinie
z dnia 23 wrze$nia 2021 r.

Procedura w zakresie zasad rozliczen podatku od towarow i uslug za pomocg mechanizmu podzielonej
platnosci oraz zasad weryfikacji kontrahentéw przed dokonaniem platnosci faktury.

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. [lekro¢ w uchwale i zasadach uzyto okreslenie:

1) jednostki powiatowe - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Gryfinie, jednostki organizacyjne
Powiatu oraz powiatowe shuzby, inspekcje i straze pozostajace
w strukturze organizacyjnej Powiatu Gryfinskiego,

2) MPP - nalezy przez to rozumie¢ mechanizm podzielonej ptatnosci,

3) ustawa lub ustawa o VAT - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug
(tj. Dz.U. 22021 r. poz. 685 ze zm.),

4) ordynacja podatkowa - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.].
Dz.U. 22021 r. poz. 1540 ze zm.),

5) Starostwo - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Gryfinie,

6) Urzad  Skarbowy - nalezy przez to rozumie¢ Zachodniopomorski Urzad Skarbowy
w Szczecinie,

7) Szef KAS - rozumie si¢ przez to Szefa Krajowej Administracji Skarbowej,

8) wykaz podatnikéw - rozumie si¢ przez to wykaz podmiotéw, o ktérym mowa w art. 96b ustawy o VAT,
prowadzony przez Szefa KAS,

9)ustawa Prawo Bankowe - nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢e zdnia 29 sierpnia 1997 r.
- Prawo bankowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 1896 ze zm.),

10) rachunek VAT - rozumie si¢ przez to rachunek dla potrzeb VAT, o ktéorym mowa w art. 62a ust. 1 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1896 ze zm.),

11) ustawa Prawo przedsigbiorcow - rozumie si¢ przez to ustawe¢ zdnia 6 marca 2018r.
- Prawo przedsi¢cbiorcow (Dz.U. z 2021 r. poz. 162),

12) ustawa  osystemie  ubezpieczen  spotecznych -  nalezy = rozumie¢  ustawe  z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z2021r. poz. 423
ze zm.),

13) uchwata w sprawie VAT - rozumie si¢ przez to uchwate Zarzadu Powiatu w sprawie zasad prowadzenia
dokumentacji zwigzanej ze szczegolnymi zasadami rozliczania podatku od towardéw i ustug przez Powiat
Gryfinski wraz z jej zmianami.

§ 2. 1. Niniejsza  procedura  reguluje zasady stosowania MPP  wpodatku od towarow
1 ustug oraz zasady weryfikacji kontrahentéw przed dokonaniem ptatnosci faktury poprzez okreslenie regut
obowiazujacych jednostki powiatowe w celu rzetelnego, terminowego oraz poprawnego Wwypetniania
obowiazkéw wynikajacych z ustawy o VAT.



2. Procedura okresla zasady stosowania MPP w odniesieniu do otrzymywanych faktur dokumentujacych
zakupy towarow i ustug, faktur sprzedazy wystawianych przez Powiat
. wystawianych przez kazda jednostke powiatowg), monitorowania srodkow
na poszczegélnych rachunkach VAT, zasady weryfikacji kontrahentéw w wykazie podatnikow przed
dokonaniem ptatnosci faktury na rzecz podatnika VAT czynnego,
w odniesieniu do transakcji, ktérych wartos¢ brutto przekracza kwote 15 000 zt lub jej rownowarto$¢ wyrazong
w walucie obcej oraz okresla zasady dotyczace odpowiedzialno$ci
za poszczegblne elementy rozliczen VAT, w szczegolnosci w zakresie weryfikacji kontrahentow w wykazie
podatnikow, stosowania MPP oraz zarzadzania rachunkami VAT
w Powiecie i jednostkach powiatowych.

3. Pracownicy wszystkich jednostek powiatowych sa obowigzani do przestrzegania zasad wskazanych
W niniejszej procedurze.

§3.1.W pierwszej kolejnosci  osobami  odpowiedzialnymi za  stosowanie @ MPP  oraz
za weryfikacje  kontrahentow w wykazie podatnikow przed dokonaniem platnosci  faktury
w danej jednostce powiatowej sa osoby na stanowiskach merytorycznych, ktore w zakresie swoich obowigzkow
sa odpowiedzialne za zawieraniec uméw w imieniu Powiatu Gryfinskiego i jednostek powiatowych oraz osoby
odpowiedzialne za realizacje platnosci w formie przelewoéw bankowych.

Ponadto osobami odpowiedzialnymi za stosowanie MPP izarzadzanie rachunkiem/rachunkami VAT
w pionach finansowych danej jednostki powiatowej sa osoby, ktérym powierzono obowigzki w zakresie
rozliczania podatku od towarow i ushug
na podstawie uchwaly wsprawie VAT, aw przypadku jednostek nieobjetych uchwala
w sprawie VAT - na podstawie zakresow czynnoSci.

2. W przypadku, gdyby w jednostce powiatowej wystapita sytuacja nieopisana
w niniejszej procedurze, badz tez pracownik odpowiedzialny za wykonywanie obowigzkow
w niej przewidzianych powziat watpliwosci w zakresie sposobu postgpowania w okreslonej sytuacji, powinien
niezwtocznie skontaktowac si¢ ze Skarbnikiem Powiatu albo osobg przez niego upowazniona.

Rozdzial 2.
Zasady stosowania MPP

§4.1. Kazda jednostka powiatowa ma obowigzek stosowania MPP do wszystkich faktur
i zaliczek z wykazanym podatkiem VAT, z zastrzezeniem § 5.

2.MPP moze by¢ stosowany wylacznie = wodniesieniu do  platnosci  realizowanych
na rzecz podatnikow VAT.

§ 5. Zaptacie za posrednictwem MPP nie podlegaja:
1) rachunki otrzymane od 0s6b fizycznych;

2) faktury VAT, na ktoérych nie zostata wykazana kwota podatku VAT, np. faktury VAT dokumentujace
czynnosci korzystajgce ze zwolnienia z opodatkowania VAT;

3) transakcje rozliczane w drodze potracenia — do wysokos$ci potracenia;

4) transakcje realizowane w wykonaniu umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym, o ktorej mowa
w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 19 grudnia 2008 1. 0 partnerstwie publiczno
-prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 711 z p6zn. zm.), jezeli podmiot, na rzecz ktéorego dokonywana jest
ptatno$¢, na dzien dokonania dostawy byt partnerem prywatnym, z ktorym podmiot publiczny zawart umowe
o0 partnerstwie publiczno-prywatnym, lub jednoosobowa spotka partnera prywatnego albo spotka kapitatowa,

ktorej jedynymi wspdlnikami
sa partnerzy prywatni, zktéorg podmiot publiczny zawarl umowe¢ o partnerstwie publiczno
-prywatnym;

5) optaty za abonament RTV.

§ 6. W razie watpliwosci w sprawie zaplaty za posrednictwem MPP osoby, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 sg
zobowigzane niezwlocznie i przed dokonaniem platnosci skontaktowac si¢ telefonicznie z ksiggowym danej
jednostki powiatowe;j, aw przypadku Starostwa
- ze Skarbnikiem albo inng osobg przez niego upowazniong w celu ustalenia wlasciwego postgpowania.



§ 7. 1. Jednostki powiatowe, w celu zaptaty za transakcje na rzecz swoich dostawcow (prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarczg) postugujac si¢ MPP dokonuja ptatnosci
za posrednictwem komunikatu przelewu w systemie internetowym banku, w ktorym prowadzony jest rachunek.

2.W celu dokonania zaptaty za  posrednictwem MPP za jedng faktur¢ VAT,
w komunikacie przelewu nalezy wskazaé:

a) numer faktury VAT,
b) kwote brutto,

c) kwote VAT,

d) NIP kontrahenta,

e) rachunek kontrahenta,
f) tytut przelewu.

3. W celu dokonania ptatnos$ci za cato$¢ lub czes¢ zaptaty otrzymana przed dokonaniem dostawy towaru lub
wykonaniem ushugi, w szczegdlnosci: przedptaty, zaliczki, zadatku, raty, w komunikacie przelewu, w miejsce
informacji dotyczacej numeru faktury, nalezy wpisa¢ wyraz ,,zaliczka”.

4. W celu realizacji przelewu, bank w pierwszej kolejnosci obciaza kwota VAT wskazang
w komunikacie przelewu rachunek VAT Powiatu / jednostki powiatowej i uznaje tg kwota wtasciwy rachunek
rozliczeniowy Powiatu / jednostki powiatowej. Nastepnie rachunek rozliczeniowy jest obcigzany catg kwota
(VAT + netto), ktora jest przekazywana na rachunek kontrahenta. Proces ten nastepuje automatycznie bez
mozliwosci ingerencji w poszczegodlne jego fazy.

5. W przypadku wybrania zaptaty komunikatem przelewu (z wykorzystaniem MPP) przy réwnoczesnym
braku srodkow / niewystarczajacych srodkach na rachunku VAT, w celu realizacji przelewu, bank obcigzy:

a) kwota VAT - w pierwszej kolejnosci rachunek VAT, za§ w pozostatym (brakujacym) zakresie rachunek
rozliczeniowy Powiatu / jednostki powiatowej,

b) kwota netto — w calosci rachunek rozliczeniowy Powiatu / jednostki powiatowe;.

§ 8. 1. Faktura VAT dokumentujgca sprzedaz przez Powiat towarow lub ustug, o ktorych mowa w zalaczniku
nr 15 do ustawy o VAT, w ktorej kwota naleznosci ogotem przekracza kwote 15 000 zt lub jej rownowarto$¢
wyrazong w walucie obcej obligatoryjnie musi zawiera¢ wyrazy ,,mechanizm podzielonej platnosci”.

2. Osoby odpowiedzialne za wystawianie faktur VAT sg zobowigzane do prawidlowego oznaczania faktur
dokumentujacych ww. transakcje.

3. W przypadku omytkowego nieumieszczenia na wystawionej fakturze VAT oznaczenia ,smechanizm
podzielonej ptatnosci” osoby odpowiedzialne za wystawianie faktur VAT
sg zobowigzane do:

a) niezwlocznego po wykryciu omytki poinformowania kontrahenta o wystawieniu faktury VAT bez
wymaganego oznaczenia i konieczno$ci dokonania zaplaty przez kontrahenta za faktur¢ VAT w MPP,

b) dokonania korekty faktury VAT w zakresie dodania adnotacji ,, mechanizm podzielonej platnosci” oraz
przestania tej korekty faktury VAT do kontrahenta zgodnie z przepisami ustawy o VAT o przesytaniu faktur
VAT korygujacych
do kontrahentow,

¢) poinformowania niezwtocznie o powyzszych faktach Skarbnika Powiatu.

4. Osoby odpowiedzialne za rozliczenia podatku VAT s3a zobowigzane do weryfikacji, czy faktura sprzedazy
powinna by¢ zaptacona za pomoca MPP. W przypadku biednej adnotacji/braku adnotacji ,,mechanizm
podzielonej ptatnosci” faktura powinna wrocié
do pracownikow odpowiedzialnych za wystawienie faktury VAT w celu jej poprawy/wystawienia faktury
korygujacej, w przypadku wprowadzenia faktury do obrotu gospodarczego.



5. Pracownicy jednostek powiatowych przyjmuja do wiadomosci, iz w przypadku stwierdzenia, ze podatnik
wystawit fakture z naruszeniem ust. 1 pkt 18a ustawy o VAT naczelnik urzedu skarbowego lub naczelnik urzedu
celno-skarbowego ustala dodatkowe zobowigzanie podatkowe w wysokosci odpowiadajacej 30% kwoty podatku
przypadajacej
na dostawe towarow lub $wiadczenie ustug wymienionych w zalaczniku nr 15 do ustawy, wykazanej na tej
fakturze. W stosunku do oséb fizycznych, ktore za ten sam czyn ponosza odpowiedzialno$¢ za wykroczenie
skarbowe albo za przestgpstwo skarbowe, dodatkowego zobowigzania podatkowego nie ustala si¢ (art. 106e
ust. 12 ustawy o VAT).

6. Przepisu ust. 5 nie stosuje si¢, jezeli zaptata kwoty odpowiadajacej kwocie podatku przypadajacej na
dostawe towarow lub $wiadczenie ustug wymienionych w zatgczniku nr 15 do ustawy, wykazanej na fakturze,
zostata dokonana z zastosowaniem MPP (art. 106e ust. 13 ustawy o VAT).

§ 9. 1. Osoby odpowiedzialne za ewidencje ksiggowa sprzedazy oraz za rozliczenie podatku VAT
w jednostkach powiatowych sa zobowigzane do monitorowania, czy platnos¢ za ww. faktury zostata uiszczona
z wykorzystaniem MPP.

2. W przypadku wystawienia przez jednostke powiatowa korekty in plus dotyczacej dostawy towarow lub
ushug objetej obligatoryjnym stosowaniem MPP powinna ona zosta¢ wystawiona na zasadach okreslonych w §
8 niniejszej procedury.

3. W przypadku wystawienia przez jednostke¢ powiatowa faktury in minus, jednostka powinna dokonaé
zwrotu zaptaty zgodnie z zasadami okre§lonymi w § 4 - § 5 niniejszej procedury.

4. Rozliczenie korekty odbywa si¢ analogicznie jak wskazano § 7 z wyjatkiem koniecznos$ci wpisania
w komunikacie przelewu numery faktury korygujacej (zamiast numeru faktury pierwotne;).

Rozdzial 3.
Rachunki VAT

§ 10. 1. Kazda jednostka powiatowa oraz Powiat od 1 lipca 2018 r. dysponuje odrgbnym rachunkiem VAT.

2. W przypadku podjgcia zamiaru likwidacji rachunku lub zmian w rachunku jednostki powiatowe;j / Powiatu,
do ktorego przypisany jest rachunek VAT, przed dokonaniem takiej zmiany nalezy powiadomi¢ o tych
czynnosciach telefonicznie Skarbnika Powiatu albo osobg¢ przez niego upowazniong oraz wystgpi¢ z pisemnym
wnioskiem o jejjego akceptacj¢ na adres e-mail agnieszka.bednarska@gryfino.powiat.pl  lub
starostwo@gryfino.powiat.pl.

3. Przepisy ustawy prawo bankowe dopuszczaja mozliwos¢ tworzenia w dowolnym momencie dodatkowych
rachunkow VAT przez Powiat / jednostki powiatowe. Roéwniez
w przypadku, gdyby dana jednostka powiatowa / Powiat podjeta / podjat zamiar utworzenia dodatkowego
rachunku VAT / wprowadzenia zmian odnos$nie obecnie funkcjonujacego rachunku VAT, przed dokonaniem
takiej zmiany nalezy powiadomi¢ o tych czynno$ciach telefonicznie Skarbnika Powiatu albo osobg¢ przez niego
upowazniong oraz wystapic
z pisemnym wnioskiem o jej akceptacje na adres e-mail agnieszka.bednarska@gryfino.powiat.pl lub
starostwo@gryfino.powiat.pl.

4. Dopiero po otrzymaniu akceptacji (w formie pisemnej lub elektronicznej), o ktéorej mowa powyzej
dopuszcza si¢ dokonywanie jakichkolwiek zmian w zakresie funkcjonowania rachunkéw jednostki powiatowej /
Powiatu w tym rachunku / rachunkéw VAT.

§ 11. 1. W przypadku sprzedazy przez jednostke powiatowa na rzecz innych podatnikow VAT towarow lub
ushug, o ktorych mowa w zataczniku nr 15 do ustawy
o VAT, udokumentowanej fakturg VAT, w ktorej kwota naleznosci ogdtem przekracza kwote 15 000 zt lub jej
rownowarto$¢ wyrazong w walucie obcej, zaptata powinna zosta¢ obligatoryjnie uiszczona przez kontrahenta
z wykorzystaniem MPP. Powiat
(w tym jednostka powiatowa) jest obowiazana do przyjecia kwoty naleznosci z tej faktury VAT w MPP.

2. W przypadku uiszczenia przez kontrahenta platnosci z wykorzystaniem MPP, kwota netto wynikajaca
z wystawionej przez jednostke powiatowa faktury VAT powinna zosta¢ zaksiggowana na wlasciwym rachunku
biezacym, natomiast kwota VAT na rachunku VAT.



3. Osobami odpowiedzialnymi za biezace monitorowanie listy towaréw i ustug wymienionych w zalaczniku
nr 15 do ustawy o VAT oraz progu kwoty, o ktérej mowa w art. 108a ust. 1a ustawy o VAT sg osoby, ktorym
powierzono obowiazki w zakresie rozliczania podatku od towardéw i ustug na podstawie uchwaty w sprawie
VAT, aw przypadku jednostek powiatowych nieobjetych uchwata w sprawie VAT - na podstawie zakresow
czynnosci. Osoby odpowiedzialne za ewidencje ksiggowa sprzedazy sa zobowiazane do:

a) weryfikowania rozrachunkow w zakresie transakcji, dla ktérych zastosowanie MPP jest obligatoryjne;

b) monitorowania, czy faktury sprzedazowe zostaly prawidlowo iw calosci zaptacone przez kontrahentow
Powiatu.

4. W przypadku nieprawidlowosci w otrzymanych platnosciach, W szczegolnosci
w  sytuacji, gdyby Powiat/jednostka  powiatowa otrzymal/a na rachunek VAT  $rodki
w  wysokosci  wyzszej niz odpowiadajagce  danej fakturze VAT, badz tez otrzymal/a
na rachunek VAT $rodki od osoby fizycznej / dotyczace transakcji, do ktorej nie zostata wystawiona faktura
VAT, osoby odpowiedzialne za ewidencje ksiggowa sprzedazy
sg zobowigzane skontaktowa¢ si¢ telefonicznie z ksiggowym danej jednostki powiatowej,
a w przypadku Starostwa ze Skarbnikiem Powiatu albo osoba przez niego upowazniong oraz:

1) niezwlocznie skontaktowac si¢ z kontrahentem, ktory dokonatl nieprawidtowej ptatnosci, celem wyjasnienia
zaistniatej sytuacji. Na t¢ okoliczno$¢ osoby odpowiedzialne za ewidencje ksiggowa sprzedazy sporzadzaja
niezwlocznie notatke stuzbowa opisujacag przebieg rozmowy i opis wykonanych czynnosci;

2) z kontrahentem nalezy ustali¢ w szczego6lno$ci, czy kontrahent ten dokonal ptatnosci za fakture VAT
wystawiong przez Powiat, ale w nieprawidlowej wysokosci, czy tez omylkowo zaptacit na rachunek VAT
jednostki powiatowej/ Powiatu kwote VAT
z faktury VAT wystawionej przez inny podmiot (tj. jednostka powiatowa/ Powiat otrzymata nienalezna
ptatnos¢). Ustalenie ww. okolicznosci ma na celu jednoznaczne okreslenie, czy Powiat bedzie ponosit
solidarng odpowiedzialno$¢ za otrzymany nienaleznie podatek VAT na podstawie art. 108a ust. 5 ustawy
o VAT. Zgodnie
z art. 108a ust. 5 ustawy o podatku od towaréw i ustug, w przypadku gdy ptatnos¢ zostanie dokonana w MPP
na rzecz podatnika innego niz wskazany na fakturze, podatnik, na rzecz ktorego dokonano tej ptatnosci,
odpowiada solidarnie wraz
z dostawca tych towarow lub uslugodawca za nierozliczony przez dostawce towarow lub ustugodawce
podatek wynikajacy z tej dostawy towarow lub tego $wiadczenia ustug do wysokosci kwoty otrzymanej na
rachunek VAT;

3) w przypadku nienaleznie otrzymanej platnosci, tj. jesli kontrahent zaptacit na rachunek VAT jednostki
powiatowej / Powiatu za fakture VAT wystawiong przez inny niz Powiat podmiot, nalezy niezwtocznie
dokona¢ zwrotu przy uzyciu komunikatu przelewu nienaleznie otrzymanej kwoty podatku z rachunku VAT
tej jednostki powiatowej / Powiatu na rzecz rachunku VAT podmiotu, ktory dokonatl nienaleznej ptatnosci;

4) jezeli kwota podatku VAT zostala otrzymana tytutem zaptaty za fakture VAT wystawiong przez Powiat,
jednak w wysokosci innej niz wynikatoby z wystawionej przez Powiat faktury VAT, to w przypadku
otrzymania zbyt wysokiej zaplaty
na rachunek VAT, nalezy dokona¢ zwrotu nadwyzki z rachunku VAT jednostki powiatowej / Powiatu na
rachunek VAT kontrahenta, ktéory zaptacit kwote wigksza niz nalezna (na podstawie art. 62b
ust. 2 pkt 5 Prawa bankowego), a w przypadku otrzymania kwoty mniejszej niz nalezna nalezy niezwlocznie
zazadac¢ od kontrahenta doptaty brakujacej kwoty — na rachunek VAT jednostki powiatowej / Powiatu lub
na rachunek rozliczeniowy jednostki powiatowej / Powiatu.

§ 12. 1. Kazda jednostka powiatowa, ze wzgledu na MPP jest zobowigzana dokonywac zaptaty faktur VAT,
zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdziale 11 niniejszej procedury.

2. Jednostki  powiatowe moga wykorzysta¢ $rodki otrzymane za  posrednictwem  MPP
na rachunek VAT w nastgpujacy sposob:

a) dokona¢ jako ptatnik zaptaty zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych oraz odsetek za zwtoke
w zaplacie zaliczek na ten podatek,



b) dokona¢ jako ptatnik zaptaty naleznosci z tytutu sktadek, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 ustawy o systemie
ubezpieczen spotecznych, oraz naleznos$ci z tytulu sktadek,
o ktorych mowa w art. 32 tej ustawy, do poboru ktdrych zobowigzany jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,

¢) przekazac¢ srodki z rachunku VAT na rachunek VAT innej jednostki powiatowej lub Powiatu, pod warunkiem
ze posiadaczem rachunku jest ten sam podmiot.

3. Powiat moze wykorzysta¢é $rodki znajdujace si¢ na jego rachunku / rachunkach VAT
W nastepujacy sposob:

a) przekaza¢ §rodki z rachunku VAT na rachunek VAT jednostki powiatowej, pod warunkiem, ze posiadaczem
rachunku jest ten sam podmiot,

b) dokonaé zaplaty  zobowigzania  podatkowego wykazanego w ztozonym  pliku  JPK,
w tym podatku od towardw i ustug z tytulu importu towarow, dodatkowego zobowigzania podatkowego w tym
podatku, odsetek za zwlok¢ w podatku od towaréw iustug lub odsetek za zwloke od dodatkowego
zobowigzania podatkowego.

4. Jednostki powiatowe, w przypadku posiadania $rodk6w na rachunku VAT, dokonuja
w pierwsze]j kolejnosci zaplaty za otrzymane faktury, co do ktérych zastosowanie MPP jest obligatoryjne,
zgodnie zregulacjami § 7 niniejszej procedury. Brak $srodkéw na rachunku VAT nie zwalnia z obowigzku
zaptaty za fakture VAT, ktora objeta jest obowigzkowym MPP.

Rozdzial 4.
Wewnetrzne rozliczenia VAT Powiatu za pomoca MPP

§ 13. 1. Powiat posiada stosowne procedury zwigzane ze scentralizowanym rozliczaniem VAT - uchwata
w sprawie VAT.

2. W przypadku koniecznos$ci przekazania $rodkéw na pokrycie zobowigzania z tytutu VAT jednostki
okreslone w § 1 uchwaty w sprawie VAT sa zobowigzane:

a) w pierwszej kolejnosci dokona¢ przelewu srodkow z rozliczenia VAT z wiasnego rachunku VAT na rachunek
VAT Powiatu,

b) w przypadku braku wystarczajacych srodkéw na rachunku VAT, jednostka jest zobowigzana do przekazania
brakujacej roéznicy z rachunku rozliczeniowego
na  rachunek  rozliczeniowy  Powiatu  (niedopuszczalne  jest  przekazywanie srodkow
z rachunku rozliczeniowego jednostki na rachunek VAT Powiatu).

3. Po otrzymaniu przez Starostwo czastkowych deklaracji VAT - JPK VAT jednostek okre§lonych w §
1 uchwaly w sprawie VAT wraz z przelanymi §rodkami na rachunek rozliczeniowy / rachunek VAT Powiatu,
Powiat dokonuje uregulowania zobowigzania podatkowego Powiatu w ramach scentralizowanego rozliczenia
VAT w pierwsze] kolejnosci z wykorzystaniem $rodkéw zgromadzonych na rachunku VAT Powiatu.
W przypadku braku wystarczajacych $rodkoéw, brakujaca kwota zostanie uregulowana z rachunku
rozliczeniowego Powiatu.

4. Gdyby istniata koniecznos$¢ odstgpienia od ww. zasad procedowania, osoby odpowiedzialne za rozliczenia
VAT zostang poinformowane przez Skarbnika Powiatu albo osobg przez niego upowazniong najpdzniej
w terminie 10 dni przed terminem sktadania deklaracji czgstkowych.

5. Jezeli Powiat, w wyniku dokonanej korekty deklaracji VAT - JPK VAT, jest zobowiazany do uiszczenia
odsetek od zaleglosci podatkowej, w pierwszej kolejnosci zobowigzanie powinno zosta¢ rozliczone z rachunku
VAT Powiatu. W przypadku braku wystarczajacych srodkéw, pozostata kwota powinna zosta¢ uregulowana
z rachunku rozliczeniowego Powiatu.

§ 14. 1. Powiat za posrednictwem Starostwa ma mozliwos¢ ztozenia wniosku
o przeniesienie Srodkow z rachunku VAT na swdj rachunek rozliczeniowy. Przyktadowy wzor wniosku stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszej procedury (wniosek w wersji elektronicznej jest dostepny w serwisie gov.pl
nadzorowanym przez Ministerstwo Rozwoju
i Technologii).



2. Na wniosek Skarbnika Powiatu albo osoby przez niego upowaznionej, osoba zajmujgca si¢ rozliczeniami
VAT w Starostwie jest zobowigzana przygotowaé wniosek
o przekazanie §rodkow zgromadzonych na rachunku VAT.

3. Przed zlozeniem ww. wniosku osoba sporzadzajaca dokonuje weryfikacji w zakresie wystgpowania ew.
zaleglosci z tytutlu podatkdéw i naleznosci, o ktorych mowa w art. 62b ust. 2 pkt 2 lit. a ustawy Prawo bankowe.
W przypadku wystapienia takich zaleglosci nalezy niezwlocznie poinformowa¢ Skarbnika Powiatu albo osobg
do tego upowazniona.

4. Wniosek jest weryfikowany i podpisywany przez Skarbnika Powiatu albo osobe przez niego upowazniona
1 Staroste Gryfinskiego.

5.Urzad Skarbowy wydaje wdrodze postanowienia zgod¢ na  przekazanie  $rodkow
ze  wskazanego przez Powiat rachunku VAT na  rachunek rozliczeniowy, natomiast
w przypadku odmowy zostanie wydana decyzja administracyjna.

6. Pracownik Starostwa, przygotowujacy i sktadajacy wniosek, niezwlocznie po otrzymaniu ww.

postanowienia / decyzji jest zobowigzany do konsultacji telefonicznej/
mailowej ze Skarbnikiem Powiatu dalszej drogi postgpowania (zlozenia zazalenia/odwotania).
Rozdzial 5.

Zasady weryfikacji kontrahentéw

§15.1. W zwigzku z art. 96b ustawy o VAT  jednostki powiatowe zobowigzane
sa do weryfikacji kontrahentdéw w wykazie podatnikéw przed dokonaniem platnosci dotyczacej transakcji,
o ktorej mowa w art. 19 ustawy Prawo przedsigbiorcOw na rzecz podatnika VAT.

2. Weryfikacja kontrahentow, o ktorej mowa powyzej powinna dotyczyc,
w szczegolnosci potwierdzenia, ze:

1) na moment wystawienia faktury VAT przez kontrahenta ponizej wskazane dane w wykazie podatnikow sa
zgodne z danymi widniejgcymi na fakturze VAT:

a) numer NIP, za pomoca ktorego kontrahent jest identyfikowany na potrzeby VAT,
b) imi¢ i nazwisko lub pelna nazwa kontrahenta,

c¢) adres miejsca prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej badz adres glownego miejsca wykonywania
dziatalnoSci,

d) adres siedziby - w przypadku podatnika niebedacego osoba fizyczna,

2) na moment dokonywania zlecenia przelewu numer rachunku, na ktéry ma by¢ dokonana platnos¢ za fakture
VAT, jest zgodny z numerem rachunku wskazanym w wykazie podatnikow,

3) na moment zakupu towaréw / uslug oraz wystawienia faktury VAT kontrahent jest / byt zarejestrowany jako
podatnik VAT czynny wedlug danych wskazanych w wykazie podatnikéw.

3. Weryfikacja kontrahentow odbywa si¢ dwuetapowo. Osobami odpowiedzialnymi
za weryfikacje kontrahentow w jednostkach powiatowych w pierwszej kolejnosci sa osoby zajmujace stanowiska
merytoryczne. Ponowna weryfikacja dokonywana jest przez osoby odpowiedzialne za dokonywanie przelewow
bankowych na moment zlecenia przelewu.

4. Zarobwno osoby na stanowiskach merytorycznych jak réwniez osoby odpowiedzialne za dokonywanie
przelewow bankowych po dokonaniu weryfikacji, sa zobowiazane
do udokumentowania dokonanej weryfikacji w sposob trwaly, np. poprzez umieszczenie
na fakturze pieczatki, adnotacji otresci ,Kontrahent zweryfikowany w wykazie podmiotow,
o ktorym mowa w art. 96b ustawy o VAT” badz zalaczenie do przedmiotowej faktury VAT wydruku
zweryfikowanych danych w wykazie podatnikow. Przy wykonaniu zlecenia przelewoéw dopuszcza si¢ rowniez
mozliwo$¢ zapisywania wynikow weryfikacji w formie elektronicznej np. w formie plikow PDF, ktére powinny
by¢ trwale skatalogowane
1 zarchiwizowane na serwerze w katalogu o nazwie nadanej dla danych plikoéw i wpisanej adnotacji na fakturze
VAT.



§ 16. 1. Jezeli zaptata naleznosci za dostawe towarow lub §wiadczenie ustug, udokumentowane fakturg VAT,
zostanie dokonana przelewem na rachunek inny niz zawarty na dzien zlecenia przelewu w wykazie podatnikow,
nalezy postapi¢ zgodnie z nastepujacymi zasadami:

a) osoba dokonujaca zlecenia przelewu bankowego, jest zobowigzana poinformowac o tym fakcie
Skarbnika Powiatu w terminie dwo6ch dni od dnia zlecenia przelewu. Osoba dokonujaca zlecenia przelewu
bankowego jest zobowigzana informujac Skarbnika Powiatu przekaza¢ mu dane niezbedne do ztozenia
zawiadomienia
o zaplacie naleznosci na rachunek inny niz zawarty na dzien zlecenia przelewu
w  wykazie  podmiotéw, oktorym mowa  wart. 96b  ust. 1 ustawy o VAT,  zgodnie
ze  wzorem  formularza ~ ZAW-NR  okreslonym  wrozporzadzeniu  Ministra  Finansow
z dnia 1 lipca 2020 . W sprawie wzoru zawiadomienia o zaplacie naleznosci
na rachunek inny niz zawarty na dzien zlecenia przelewu w wykazie podmiotow,
o ktorym mowa  wart. 96b  ust. 1 ustawy  opodatku od  towaréow iustug (Dz. U.
z 2021 r. poz. 685 ze zm.),

b) Skarbnik Powiatu jest zobowigzany ztozy¢ zawiadomienie (ZAW-NR) o zaptacie naleznosci na ten rachunek
do naczelnika urzedu skarbowego wlasciwego dla Powiatu (jako podatnika, ktéry dokonal zaplaty
naleznosci) w terminie 7 dni od dnia zlecenia przelewu.

§ 17. Osoby odpowiedzialne za przygotowywanie projektow umoéw, ktorych strong jest Powiat, za
weryfikacje umow, ktorych strong jest Powiat oraz osoby odpowiedzialne
za zawieranie umoéw w imieniu Powiatu w przypadku, gdy zgodnie zniniejszg procedura bedzie istniat
obowigzek weryfikacji kontrahenta/wykonawcy w wykazie podatnikéw zapewniajg zastosowanie w tych
umowach nastepujacej klauzuli (w osobnym paragrafie umowy) badz innej rownowaznej w skutkach klauzuli
chronigcej interes Powiatu:

,1.  Kontrahent/Wykonawca..................... (dane kontrahenta/wykonawcy) zobowiazuje si¢ do
wskazywania do rozliczen wytacznie rachunkéw widniejacych w elektronicznym wykazie podatnikow VAT
na tzw. ,,biatej liScie podatnikéw VAT”.

2. W przypadku braku, na moment realizacji platnosci, wskazanego na fakturze rachunku bankowego
Kontrahenta/Wykonawcy w ww. wykazie, Zamawiajacy bedzie uprawniony do wstrzymania si¢ z zaptatg bez
narazania si¢ na jakikolwiek obowigzek zaptaty odsetek, kar umownych lub jakiekolwiek inne dodatkowe koszty
czy opfaty. W takim przypadku brak zaptaty wynagrodzenia wynikajacego z faktury nie stanowi réwniez
podstawy/przestanki do rozwigzania umowy, w szczego6lnosci z winy Zamawiajacego.

3. Kontrahent/Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajacego za wszelkie szkody wynikajace z tytulu
naruszenia przepisoéw prawa podatkowego przez Kontrahenta/Wykonawce lub podmioty, z pomoca ktorych
zobowigzanie wykonuje lub ktorym wykonanie zobowigzania powierza, bez prawa do prawa do powotywania
si¢
na przyczynienie si¢ Zamawiajacego do powstania szkody.

4. Na zadanie Powiatu Kontrahent/Wykonawca.......... (dane Kontrahenta/Wykonawcy) zobowigzany jest
wykaza¢ poprzez przestanie stosownych dokumentow (w tym miedzy innymi pliku JPK_ VAT, dowodu ztoZenia
pliku JPK VAT, rejestrow sprzedazy VAT, potwierdzenia przelewu zaptaty podatku VAT), ze dokonat zaptaty
za podatek VAT zwigzany z fakturami VAT wystawionymi w zwigzku z realizacja niniejszej umowy
w terminie 3 dni od zgloszenia takiego zadania przez Powiat.”

Zapisy kazdej umowy nalezy dostosowa¢ do powyzszych klauzul w zakresie odpowiedniej numeracji
iinnych zasad sporzadzania uméw oraz danych kontrahenta/wykonawcy lub innego oznaczenia
kontrahenta/wykonawcy.

Rozdzial 6.
Sytuacje niestandardowe

§ 18. 1. Ponizej przedstawione zostaly najbardziej prawdopodobne sytuacje, ktore moga wystapi¢ w trakcie
prowadzenia rozliczen z wykorzystaniem MPP wraz ze sposobem postgpowania.



2. W przypadku wystapienia w jednostce powiatowej innych, budzacych watpliwosci sytuacji, wszystkie
osoby, o ktérych mowa w niniejszej procedurze, powinny niezwlocznie skontaktowac si¢ z ksiggowym danej
jednostki powiatowej, aw przypadku Starostwa
ze Skarbnikiem Powiatu albo osobg przez niego upowazniong.

§ 19. 1. W przypadku braku $rodkéw na rachunku rozliczeniowym w wysoko$ci wystarczajacej na zaplate
kwoty odpowiadajacej wartosci sprzedazy netto (oraz ewentualnej niepokrytej srodkami z rachunku VAT kwoty
VAT), bank nie zrealizuje dyspozycji przelewu. W takim przypadku nalezy niezwlocznie poinformowaé
ksiegowego danej jednostki powiatowej, a w przypadku Starostwa Skarbnika Powiatu albo osobe przez niego
upowazniong w celu okreslenia dalszego sposobu postepowania.

2. W przypadku nieprawidlowosci w otrzymanych ptatnosciach, osoby odpowiedzialne za ewidencje
ksiggowa sprzedazy sa zobowigzane niezwtocznie skontaktowac sig telefonicznie z ksiggowym danej jednostki

powiatowej, aw przypadku Starostwa

ze Skarbnikiem Powiatu w celu przekazania informacji o0 zaistnialej sytuacji

i w szczeg6lnosci sa zobowigzane do wdrozenia postgpowania opisanego w § 11 niniejszej procedury.
Rozdzial 7.

Postanowienia koncowe

§ 20. 1. Regulacje zawarte W niniejszej procedurze k) obligatoryjnie uwzgledniane
w polityce rachunkowosci jednostek powiatowych.

2. Pracownicy jednostek powiatowych sa obowigzani do przestrzegania postanowien niniejszej procedury.

3. Pracownicy jednostek powiatowych przyjmujg do wiadomos$ci, iz naruszenie postanowien niniejszej
procedury moze wigza¢ si¢ z poniesieniem odpowiedzialnosci majatkowej, odpowiedzialnosci pracowniczej
1 odpowiedzialno$ci karnej skarbowej zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

Zalacznik nr 1 - wzér wniosku o przekazanie Srodkow zgromadzonych na rachunku VAT.

Rzeczpospolita Polska Naczelnik Urzgdu Skarbowego SYMBOL/00/00 / Adnotacje urzedu

Whiosek o przekazanie sSrodkow zgromadzonych na rachunku VAT
(split payment)

1.Dane wnioskodawcy

1.1.Dane identyfikacyjne

Nazwa firmy/Imi¢ i nazwisko

Numer NIP

1.2.Adres siedziby lub miejsca zamieszkania wnioskodawcy

Miejscowosé

Ulica

Nr domu Nr lokalu Kod pocztowy

1.3.Dane kontaktowe wnioskodawcy (dane kontaktowe nie sq obowigzkowe, ale utatwiq kontakt w
sprawie wniosku)

Numer telefonu




Adres poczty elektronicznej

1.4.Dane pelnomocnika (podaj, jesli w sprawie ustanowites petnomocnika)

Imig¢ i nazwisko

1.5.Adres korespondencyjny wnioskodawcy (jesli w sprawie ustanowites petnomocnika, to podaj
Jjego adres)

Miejscowosé

Ulica

Nr domu Nr lokalu Kod pocztowy

2.Tre$é wniosku

Nr rachunku VAT

Kwota do przekazania

na rachunek

(bankowy lub w spoldzielczej kasie oszczednosciowo—kredytowej)

Nr rachunku, na ktéry ma by¢ przekazana
kwota

3.Sposéb odbioru

Elektronicznie

Osobiscie

Przesytka pocztowa

Przez pelnomocnika

®

Zaznacz wiasciwe.

4 Podstawa prawna

Art. 108b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug

5.Zalaczniki

1. Dokument pelnomocnictwa, o ile zostal ustanowiony pelnomocnik

2. Oplata z tytulu udzielenia pelnomocnictwa, o ile zostal ustanowiony pelnomocnik

6.Data i podpis wnioskodawcy

Data

®

DD-MM-RRRR




Podpis




